RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivo de Concentracion

Coordinacién de Archivos

Area de identificacién

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Observaciones:

Direccion General del Acervo Histérico Diplomatico

Laura Beatriz Moreno Rodriguez
Directora General
55 3686 5100

Teléfono: Extension:

Ricardo Flores Magdn 2 Col. Guerrero, Alcaldia Cuauhtémoc, cp. 06300

5026

Correo
electrénic

Fecha de elaboracioén:

Imorenor@are.gob.mx

30/12/21

A la entrada en vigor de Catalogo de Disposicion Documental actual, aprobado en 2018 por el Archivo General de la Nacion, el Archivo de Concentracion
resguardaba 125,000 cajas AG12, con un aproximado de 3, 400 ml. de expedientes de 212 grupos documentales del periodo 1929-2014, transferidos por las
Unidades Administrativas y Representaciones de México en el Exterior.
Dicha documentacién fue inventariada con base el sistema de clasificacion decimal SICAR XXI, la cual es incompatible con el sistema de clasificacion
funcional actual. La informaciéon descrita en el cuadro de la GAD corresponde a las transferencias primarias realizadas entre 2018 y 2021 con base en el
Catalogo de Disposicion Documental vigente.
Area de caracteristicas de la documentacién

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion e Volumen Ubicacién
extremas
12C 12C.06 Gestiones para garantizar las medidas y condiciones de accesibilidad 2011-2018 16,998 AC/AHDP2/AIN1-6
Transparenciay Solicitudes de acceso |para que toda persona pueda ejercer el derecho de acceso a la
acceso a la a la informacioén informacion, a través de la recepcion, registro, tramite y notificacion de
Informacion las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacion.
1S 1S.07 Seguimiento, revisiéon y participacion en la planeacion, el disefo, la 2008-2017 15 AC/AHDP2/ATN2

Conduccion de la
politica exterior de
México

Atencién de los
asuntos de Estado
internacionales

ejecucion y la evaluacion de los programas de accién internacional en
materia de cooperaciéon internacional de seguridad con Canada y EUA,
gue incluye dialogo de alto nivel para el combate al crimen organizado
transnacional, trata de personas, trafico ilegal de armas.

Registro de Responsables

Nombre del servidor publico
que complementé el formato:

Adriana Tenorio Paramo

Fecha de elaboracion:

25/01/22
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivo de Concentracion

Autorizé: Laura Beatriz Moreno Rodriguez

Observaciones: -
Fecha de elaboracién: 28/01/22
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivo de Concentracion

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Direccion General del Acervo Histoérico Diplomatico

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Laura Beatriz Moreno Rodriguez

Cargo del Titular de la UA o RME: Directora General

Datos de contacto del Titular delaUA o Teléfono: 55 3686 5100 Extension: 5026 Correo Imorenor@are.gob.mx
RME: electrénic

Domicilio en el que se localiza el archivo: Ricardo Flores Magdén 2 Col. Guerrero, Alcaldia Cuauhtémoc, C. P. 06300 Fecha de elaboracién: 03/01/22
Observaciones: A partir de la validacion del Cuadro General de Clasificiacion Archivistica (CGCA) de la S. R. E., el Archivo Histérico Genaro Estrada (AHGE), no ha recibido

transferencias cuyos expedientes requieran la clasificacion que dicta el CGCA,; la clasificaciéon de los grupos documentales resguardados en el AHGE
responde a criterios establecidos antes de la validacién del CGCA en 2018.

Registro de Responsables

Nombre del servidor publico Adriana Tenorio Paramo
que complementé el formato:
Fecha de elaboracién: 25/01/22

Autorizé: Laura Beatriz Moreno Rodriguez

Observaciones: -

Fecha de elaboracion: 28/01/22
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i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Consulado de México en Albugierque

Norma Ang Sanchez
Consul Titular
505765 7608

Teléfono: Extension:

1610 4th Street NW, Albuquerque, Nuevo México, 8702 EUA

201

Correo

electrénico:

nang@sre.gob.mx

Area generadora:  Proteccion, Asuntos Juridicos y Comunidades/Documentacion a mexicanos y a extranjeros/Administracion Fecha de elaboraci6n: 13/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion ez Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C12 Comprobacién de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 48 AT/ALB/PB/LIN3, LIN4
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacién de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 66 AT/ALB/PB/L2N1, L2N2
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.06 Seguimiento y cumplimiento alas gestionesy recomendaciones derivadas de las 2018-2021 5 AT/ALB/PB/LIN1
Controly auditoriade |Seguimiento ala auditorias, revisiones o visitas de inspeccién, sobre las acciones de mejora propuestas
actividades publicas aplicacién en medidaso | por el Organo Interno de Control u otra instancia fiscalizadora o auditora. Asicomo el
recomendaciones seguimiento a la aplicacion de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de losasuntos a cargo, a la siguiente administracién, a fin de 2018-2021 6 AT/ALB/PB/L2N1/L2N2

Controly auditoria de
actividades publicas

Entrega-recepcion

aportarle informaciéon estratégica sobre losresultadosy logrosalcanzados por la
entidad, asicomo las acciones, actividadesy asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacién de los recursos financieros,
humanosyv materiales.
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03s 03s.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programasy proyectos para cuidar 2018-2021 2,399 AT/ALB/PB
Protecciony Programasy proyectos |elrespeto alosderechosy el mejoramiento de las condiciones de vida de los
asistencia a en materia de mexicanos que se encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccidn,
connacionalesy protecciony asistenciaa |con elapoyo de las Representaciones de México en el exterior.
extranjeros connacionalesy
extranieros
03S 03S.04.01 Coordinacién con lasinstancias com petentes, sobre las medidas de sim plificaciéon, 2018-2021 240 AT/ALB/PA
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnoldgicay desregulacidén administrativa tendientes a mejorar la AIN3, A2N1, A2N2,
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones A2N3, A3N1.
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacién. con la Direccién General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacién, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacidén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cOm puto desarrollados para las tareas de
documentacién consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccién General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
03s 03S.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2018-2021 2,399 AT/ALB/PB
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestion de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccion y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccion consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 48 AT/ALB/PA/
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e AIN1, AIN2
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday protecciéon al titular.
extranjeros
03S 03S.09 Controly seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte de las 2018-2021 9 AT/ALB/PB/LIN1
Protecciony Servicio delegacional Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exterioresy Representaciones de México
asistencia a en el exterior inherentes a un impedimento administrativo o judicial o algun otro
connacionalesy servicio conforme a atribuciones.
extranjeros
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i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Consulado General de México en Atlanta

Oswaldo Aaron Canto Arias
Coénsul Encargado
Extension:

Teléfono: (404) 266-2233

1700 Chantilly Dr. NE, Atlanta, Georgia, 30324.

301

Correo
electrénico:

ocanto@sre.gob.mx

Area generadora: Departamento de Administracién, Departamento de Documentacién y Departamento de Proteccion Fecha de elaboraci6n: 14/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcién R Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 48 AT/ATL/P3/ES/NI
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos. AT/ATL/P3/ES/N2
optimizacion de AT/ATL/P3/ES/N3
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 52 AT/ATL/P3/A/N1
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcién de los asuntosa cargo, a la siguiente administracion, a fin de 2018-2021 2 AT/ATL/P3/A/NI
Controly auditoriade |Entrega-recepcion aportarle informacion estratégica sobre losresultadosy logros alcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividadesy asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacion de los recursos financieros,
humanosy materiales.
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias com petentes, sobre las medidas de sim plificacién, 2018-2021 121,665 AT/ATL/P1/C
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la AT/ATL/P2/C
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones AT/ATL/P3/C
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de

informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de

Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de

documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno

migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de

Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
03S 035.04.03 Informacidn relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy el 2018-2021 714 AT/ATL/P2/C
Protecciony Asistencia de proteccién |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidén y coordinacién de los casos de
extranjeros proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en

materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 221,629 AT/ATL/P2/C
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday protecciéon al titular.
extranjeros
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Consulado General de México en Austin

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Pablo Marentes Gonzalez

Cargo del Titular de la UA o RME: Coénsul Titular

Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: 512-478-2866 Extension: 102 Correo pmarentes@sre.gob.mx
RME: electrénico:

Domicilio en el que se localiza el archivo: 5202 E Ben White Blvd,, Suite 150 Austin Texaas 78741

Area generadora: Consulado General de México en Austin Fecha de elaboracién:

Observaciones: No se cuenta con archivo clasificado en SICAR. Si bien esta Representacion cuenta con un funcionario designado como Responsable de Archivo de Tramite,
Nno se cuenta con una persona designada para llevar a cabo la gestion documental de tiempo completo, Se estima que se acabe con el rezago en archivo
documental una vez de inicio el Sistema de Registro y Gestion de Archivos “SIRGE".

Nomenclatura utilizada para ubicacion.

) P1: Piso 1, P2: Piso 2, B: Bodedga, BC: Bodega central, OF: Oficina, D: Area de Documentacién
Area de caracteristicas de la documentacién

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcion FEEE Volumen Ubicacion
extremas

05C 05C.12 Comprobacién de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 48 AT/ATN/P2/OF6
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de losingresos.

optimizacion de

recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 25 AT/ATN/P2/B1
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la

Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.

01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de dialogo politico y mecanismos de 2021 8 AT/ATN/P2/OF5
Transparenciay Ampliacién dela didlogo institucionalizados.
acceso ala presencia diplomatica de |Informes politicos: recopilacién y andlisis de informacién sobre la situacion internay
Informacion México en el mundo posicidon internacional de los paises de la regién.
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programasy proyectos para cuidar 2021 3 AT/ATN/P1/B1
Protecciony Programasy proyectos |elrespeto alosderechosy el mejoramiento de las condiciones de vida de los
asistencia a en materia de mexicanos que se encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccidn,
connacionalesy proteccidny asistenciaa |con elapoyo de las Representaciones de México en el exterior.
extranjeros connacionalesy

extranierns
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias com petentes, sobre las medidas de sim plificacién, 2021 6,802 AT/ATN/P2/B1
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informauon e Innovac:lon la correcta adm|n|straC|on delos mismos, a fin de facilitar la
03S 035.04.03 Informauon relativa a Ias acciones para cuidar el respeto alosderechosy el 2018-2021 4,045 AT/ATN/P1/B1
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccion consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior
03s 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2021 28,287 AT/ATN/P2/BC
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
extranjeros
03S 03S.09 Controly seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte de las 2021 7 AT/ATN/PI/OFD
Protecciony Servicio delegacional Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exterioresy Representaciones de México
asistencia a en el exterior inherentes a un impedimento administrativo o judicial o algun otro
connacionalesy servicio conforme a atribuciones.
extranjeros
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* SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado de México en Barcelona, Espana

José Antonio Mendoza Labra

Coénsul Encargado

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: +34.932 011822 Extension: 212 Correo jmendoza@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Paseo de la Bonanova 55, PB. C.P. 08017, Barcelona, Espafia.
Area generadora: Departamento de Documentacion Fecha de elaboracion: 14/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2021 12 AT/BAR/2/ES01/NO2
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursos financieros
03S 03S.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de sim plificacion, 2021 2,290 AT/BAR/2/ES0O1/NO2
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacion tecnoldgicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de coémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el dmbito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccion General de Tecnologias de
Informaciéon e Innovacioén, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
03S 03S.04.03 Informacién relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy el 2021 42 AT/BAR/2/ES01/NO2
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestion de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en

Mmateria de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2021 1,864 AT/BAR/2/ES01/NO2
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e

asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese

connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.

extranieros
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i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado General de México en Boston

Alberto Fierro Garza

Coénsul General

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: 617-426-4181 Extension: 110 Correo afierro@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 55 Franklin St. Boston, MA 02110
Area generadora: Consulado General de México en Boston Fecha de elaboracion: 18/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion Rt Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 48 AT/BOS/P2/ESOT1/N2
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursosfinancieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 4 AT/BOS/P2/A03
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente administracion, a fin de 2018-2019 4 AT/BOS/P2/ESO1/N4
Controly auditoriade |Entrega-recepciéon aportarle informacién estratégica sobre losresultadosy logros alcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividadesy asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivosy
metas en proceso de realizacidon, asicomo la optimizacién de los recursos financieros,
humanosy materiales.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 03S.04.01 Coordinacidn con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2018-2021 8,025 AT/BOS/P1/ESO1/N1
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
nnnnn IAn Ao infavrenncilAn i nctadicticac an In ot avia
03S 03S.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2018-2021 418 AT/BOS/P1/AR4
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 14,818 AT/BOS/P1/ARO7
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
extranjeros
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* SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Consulado de México en Caléxico

Tarcisio Navarrete Montes de Oca

Cargo del Titular de la UA o RME: Ministro
Datos de contacto del Titular de la UAo  Teléfono: (760) 357 3863 Extensién: 10 Correo tnavarretem@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: EUA. 408 Heber, Ave. Calexico, California 92231
Area generadora: Departamentos de Proteccion, Documentacion e IME-Comunidades Fecha de elaboraci6n: 20/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
N q q s Fechas . ..
Seccion Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas

01S 015.02 Planeacion, disefo, ejecucion y evaluacion de los programas de accidon internacional, 2020-2021 2 AT/CAL/S/AI/N1
Transparenciay Programasy proyectos |especificos para los paisesy organizaciones de la regidn, asicomo para la regién en su
acceso ala en materia de politica conjunto, acorto, mediano y largo plazo, basdandose en los lineamientos generales de
Informacion exterior de México politica exterior. Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que

persiguen las visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises

delaregion, asicomo de sus homodlogos a México.
01s 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y mecanismos de 2020-2021 5 AT/CAL/S/AI/N1
Transparenciay Ampliacion de la didlogo institucionalizados.
acceso ala presencia diplomatica de |Informes politicos: recopilacidon y andlisis de informacion sobre la situacién internay
Informacion México en el mundo posicién internacional de los paises de la region.
02S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2020-2021 30 AT/CAL/S/AI/N1
Transparenciay Gestion de acuerdos, constitucionales de derechos humanosy democracia. Promover la activa
acceso ala accionesy programasde | participacidén de México en la agenda internacional de derechos humanos, a través de

Informacién

cooperacion cultural,
educativa, técnica,
cientificay de derechos
humanos

la cooperacion, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
proteccién de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciény la
democracia. Mantener una politica de vinculacién y colaboracién con el sistema
internacionaly regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera
gue sus estandares puedan impactar a nivel nacionaly, contribuir asien la promocion
y proteccién de los derechos humanos de todas las personas en México, de
conformidad con la Constitucién Politica de los Estados Unidosy en lo que

covenconnnda al Avalnita fiincinnal Ao la CDE
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 03S.04.01 Coordinacidn con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2018-2021 7,576 AT/CAL/P1/A01/NO1
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de

informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de

Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de

documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno

migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de

Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
03S 035.04.03 Informacidn relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy el 2013-2021 214 AT/CAL/PB/A7NO]1
Protecciony Asistencia de proteccién |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el AT/CAL/PB/A7NO2
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién, asistencia juridicay gestién de la AT/CAL/PB/AR4NO1-NO5
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidén y coordinacién de los casos de
extranjeros proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en

materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 41,395 AT/CAL/P1/AQ1/NO1
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese

connacionalesy
extranieros

territorio, proporcionen ayuday protecciéon al titular.
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. RELACIONES EXTERIORES

i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

Coordinacion de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Consulado General de México en Chicago

Gerardo Guerrero Goémez

Coénsul Adscrito

Correo
electrénico:

Teléfono: (312) 7382383 Extension: 1379

rtorresm@sre.gob.mx.

204 S Ashland Ave. Chicago lllinois

Area generadora: Administracién, Departamento de Documentacién y Proteccion Fecha de elaboraci6n: 29/12/21
Observaciones: Los expedientes de 2005 a 2017 estan en proceso de organizacion por lo cual no se encuentran reportados dentro de la guia
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 39 AT/CHO/P2/ARTNI
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos. AT/CHO/P2/ARIN2
optimizacién de
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 122 AT/CHO/P2/AIN1
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la AT/CHO/P2/AIN2
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional. AT/CHO/P2/AIN3
AT/CHO/P2/AIN4
10C 10C.06 Seguimiento y cumplimiento alas gestionesy recomendaciones derivadas de las 2018-2021 8 AT/CHO/P2/ARTNI
Controly auditoriade |Seguimiento ala auditorias, revisiones o visitas de inspeccién, sobre las acciones de mejora propuestas
actividades publicas aplicacién en medidaso | por el Organo Interno de Control u otra instancia fiscalizadora o auditora. Asicomo el
recomendaciones seguimiento a la aplicacion de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de losasuntos a cargo, a la siguiente administracién, a fin de 2018-2021 12 AT/CHO/P2/LIN1
Controly auditoriade |Entrega-recepciéon aportarle informacién estratégica sobre los resultadosy logrosalcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividadesy asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivosy
metas en proceso de realizacidon, asicomo la optimizacién de los recursos financieros,
humanosv materiales.
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias com petentes, sobre las medidas de sim plificacién, 2018-2021 397,441 AT/CHO/P1/ARIN1
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la AT/CHO/P1/LIN1
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones AT/CHO/P1/LIN2
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de AT/CHO/B/C1-C40
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de

informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de

Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de

documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno

migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de

Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
03S 035.04.03 Informacidn relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy el 2018-2021 527 AT/CHO/P1/M1IN1
Protecciony Asistencia de proteccién |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el AT/CHO/P1/M2N1
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién, asistencia juridicay gestién de la AT/CHO/P1/M3N1
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidén y coordinacién de los casos de AT/CHO/P1/M4N1
extranjeros proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en

materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 172,674 AT/CHO/B/C1-C16
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday protecciéon al titular.
extranjeros
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* SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado General de México en Dallas

Francisco de la Torre Galindo

Coénsul General

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: (214) 932 0624 Extensién: 5823 Correo fdelatorre@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 1210 River Bend Drive, Dallas, Texas 75247, Estados Unidos de Norteamérica
Area generadora: Documentacion Fecha de elaboracién: 27/12/21
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacion
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
.. . . .. Fechas . ..
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacién
extremas
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03s
Protecciony
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

03S.04.01
Servicios, tramitesy
documentacion

Coordinacién, con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion,
modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
de México en el exterior;

Coordinacion, con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e Innovacion, la
correcta administracién de los sistemas de cémputo desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la generacion de informacion y estadisticas en la materig;
Dar acceso, de conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
cémputo desarrollados para las tareas de documentacion consular y, en el ambito de
su competencia, del fendmeno migratorio: asicomo coordinar con la Direccién
General de Tecnologias de Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los
mismos, a fin de facilitar la generacion de informacién y estadisticas en la materia.
Revision del cobro de los derechos por los servicios consularesy los tramites
migratorios que prestan las Oficinas Consulares de México en el exterior, conforme a
lo que establece la Ley Federal de Derechosy la rendicién de cuentas; detectar faltas,
erroresy omisiones en la elaboracion y rendicion del Informme Mensual de Actosy
Recaudaciones mediante su verificacion, analisisy glosa, asicomo cotejar la
informacién que se registra en el Médulo de Recaudacion Consular (MRC) del Sistema
Integral de Administracién Consular (SIAC).

2005-2021

1,261

AT/DAL/P2/B11/C1-90,
AT/DAL/P2/B3/C1-5,
AT/DAL/P2/B2/C1,
AT/DAL/P1/B1/C1-110,
AT/DAL/P2/B3/C1-6,
AT/DAL/P1/B1/C1-118,
AT/DAL/P2/B3/C1-6,
AT/DAL/P1/B1/C1-114,
AT/DAL/P2/B3/C1-7,
AT/DAL/P1/B1/C1-73,
AT/DAL/P2/B3/C1-5,
AT/DAL/P2/B10/C1-95,
AT/DAL/P2/B3/C1-2,
AT/DAL/P2/B10/C1-14,
AT/DAL/P2/B7/C1-78,
AT/DAL/P2/B3/CT,
AT/DAL/P2/B10/C1-28,
AT/DAL/P2/B7/C1-70,
AT/DAL/P2/B3/C1-2,
AT/DAL/P2/B10/C1-13,
AT/DAL/P2/B5/C1-73,
AT/DAL/P2/B3/C1-4,
AT/DAL/P2/B10/C1-15,
AT/DAL/P2/B4/C1-54,

03s
Protecciony
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

03S.06

Expedicion de pasaportes

Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de
Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.

2005-2021

958

AT/DAL/P2/B11/C1-31,
AT/DAL/P2/B11/C1-31,
AT/DAL/P1/B1/C1-27,
AT/DAL/P1/B1/C1-73,
AT/DAL/P1/B1/C1-73,
AT/DAL/P1/B1/C1-54,
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i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado General de México en Denver

Berenice Rendon Talavera

Coénsul General

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: 3033311110 Extension: 101 Correo brendon@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 5350 Leetsdale Dr. Suite 100, Denver, CO. 80246
Area generadora: Consulado General de México en Denver Fecha de elaboracion: 21/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 48 AT/DEN/P2/ES1/N1
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos. AT/DEN/P2/ES1/N2
optimizacion de
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 10 AT/DEN/P2/ES1/NI
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
03S 03S.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacién, 2018-2021 14,454 AT/DEN/PB/CJ141-CJ145
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnoldgicay desregulacidén administrativa tendientes a mejorar la AT/DEN/PB/CJ146-CJ153
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones AT/DEN/PB/CJ216-CJ218
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacién. con la Direccién General de Tecnologias de AT/DEN/PB/CJ219-CJ265
extranjeros Informacién e Innovacién, la correcta administraciéon de los sistemas de cémputo AT/DEN/PB/AR2/N1-N5

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacién y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cOmputo desarrollados para las tareas de
documentacién consular y, en el @ambito de su competencia, del fenémeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccién General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la

AT/DEN/PB/AR3/N1-N5
AT/DEN/PB/AR4/N1-N5
AT/DEN/PB/AR5/N1-N5
AT/DEN/PB/ARG/N1-N5
AT/DEN/PB/AR7/N1-N5
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 16,254 AT/DEN/PB/CJ1-CJ140
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e AT/DEN/PB/CJ154-CJ215
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese

connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.

extranjeros
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o
RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Consulado de México en Francfort del Meno

Carmen Cecilia Villanueva Bracho
Consul Titular

Teléfono: +49(0)69299875

Gruneburgweg 16-18, 60322. Francfort del Meno, Hesse, RepuUblica Federal de Alemania

Extension:

21

Correo cvillanueva@sre.gob.mx

electrénico:

Area generadora: Consulado de México en Francfort del Meno Fecha de elaboracion: 19/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2005-2021 179 AT/FRK/S/MO1/N1-3
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos. AT/FRK/P04/AR01/N3-6
optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2005-2021 37 AT/FRK/P04/AR03/N3-6
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la AT/FRK/P0O4/AR06/N1-2
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente administracion, a fin de 2005-2021 4 AT/FRK/P04/ARO5/N3-4

Controly auditoriade |Entrega-recepciéon
actividades publicas

aportarle informacién estratégica sobre losresultadosy logros alcanzados por la
entidad, asicomo las acciones, actividadesy asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivosy
metas en proceso de realizacidon, asicomo la optimizacién de los recursos financieros,

humanosy materiales.
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 03S.04.01 Coordinacidn con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2005-2021 31,548 AT/FRK/S/MO1/N1-5
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la AT/FRK/S/E03/N2-8
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones AT/FRK/S/E04/N4-8
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de AT/FRK/P04/ARO8/N2-4
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo AT/FRK/P0O4/AR10/N2-3

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de

informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de

Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de

documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno

migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de

Informauon e Innovac:lon la correcta adm|n|straC|on de los mismos, a fin de facilitar la
03S 035.04.03 Informauon relativa a Ias acciones para cuidar el respeto alosderechosy el 2010-2020 683 AT/FRK/P0O4/AR04/N4-8
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccion consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en

materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2005-2021 19,109 AT/FRK/S/MO1/N1-4
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e AT/FRK/S/E02/N3-6
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese

connacionalesy
extranjeros

territorio, proporcionen ayuday proteccién al titular.
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- RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Consulado General de México en Guangzhou

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Carlos Ignacio Giralt Cabrales

Cargo del Titular de la UA o RME: Coénsul General

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: 8620 2208 1540 5100 Extension: 1001 Correo cdiralt@sre.gob.mx
RME: electrénic

Domicilio en el que se localiza el archivo: Unit O1, 20/F, Teem Tower, no. 208 Tianhe Road, Tianhe District, 510620, Guangzhou, Guandong, China

Area generadora: Oficina del Cénsul Adscrito Fecha de elaboracion: 06/01/22
Observaciones:

Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 48 AT/GUN/P20
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 9 AT/GUN/P20
Recursos financieros |Controlde contratos celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2018-2021 25,577 AT/GUN/P20
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacion tecnoldgicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cOémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el @ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccién General de Tecnologias de
Informaciéon e Innovacioén, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ iIAn Ao infavenancilAn s nctadicticac an ln bt avia
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 1,305 AT/GUN/P20
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e

asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese

connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.

extranjeros
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado de Carrera en Indianapolis

Luis Enrique Mateo Franco Diaz de Ledn

Consul Titular

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: 317 Extension: 101 Correo francod@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 331 S East St. Indianapolis, Indiana, 46204, Estados Unidos de América
Area generadora: Departamento de Documentacion, Coordinacion administrativa Fecha de elaboracion: 13/12/21
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 32 AT/INI/S/A3/C1-C2
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2005-2021 48 AT/INI/S/A3/CI
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcién de los asuntosa cargo, a la siguiente administracion, a fin de 2005-2021 38 AT/INI/PT/ARTN3
Controly auditoriade |Entrega-recepcion aportarle informacion estratégica sobre losresultadosy logros alcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividadesy asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacion de los recursos financieros,
humanosyv materiales.
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¥

RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 03S.04.01 Coordinacidn con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2005-2021 29 AT/INI/S/A1-A3/C1-CO8
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
nnnnn IAn Ao infavrenncilAn i nctadicticac an In ot avia
03S 03S.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy el 2005-2021 3,321 AT/INI/S/A2/C1-C15
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2019-2021 18,420 AT/INI/S/A4/C1-C48
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
extranjeros
03S 03S.09 Controly seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte de las 2019-2021 845 AT/INI/S/A4/C1-C12
Protecciony Servicio delegacional Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exterioresy Representaciones de México
asistencia a en el exterior inherentes a un impedimento administrativo o judicial o algun otro
connacionalesy servicio conforme a atribuciones.
extranjeros
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RELACIONES EXTERIORES

* SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

Coordinacion de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Consulado General de México en Hong Kong

Pablo Macedo Riba
Cargo del Titular de la UA o RME: Coénsul General

Correo
electrénico:

Datos de contacto del Titular de la UA o Teléfono: +852 3944 8311 Extension:

RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo:

conhkong@sre.gob.mx

Rooms 2507-2509 Hopewell Centre, 183 Queen’s Road East, Wan Chai, Hong Kong

Area generadora: Consulado General de México en Hong Kong Fecha de elaboracion: 14/01/21
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2021 63 AT/ HKO/P1
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacion tecnoldgicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cOémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el dmbito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccion General de Tecnologias de
Informamon e Innovamon la correcta adm|n|straC|on de los mismos, a fin de facilitar la
03S 03S.04.03 Informamon relativa a Ias acciones para cuidar el respeto alosderechosy el 2021 3 AT/ HKO/P1
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestiéon de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03s
Protecciony
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

03S.06
Expedicion de pasaportes

Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de
Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.

2021

1 AT/ HKO/P1
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i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado General de México en Houston, Texas

Alicia Guadalupe Kerber Palma

Coénsul General

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: 713-271-6800 Extension: 1404 Correo akerber@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 10555 Richmond Ave. Houston, Texas 77042
Area generadora: Consulado General de México en Houston Fecha de elaboracién:
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 52 AT/HOU/P4/B433/E1NI1- N3
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 75 AT/HOU/P4/M1N1-N2
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la AT/HOU/P4/M2/N1-N2
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcién de los asuntosa cargo, a la siguiente administracion, a fin de 2018-2021 4 AT/HOU/P4/M1N2

Controly auditoria de
actividades publicas

Entrega-recepcion

aportarle informacion estratégica sobre losresultadosy logros alcanzados por la
entidad, asicomo las acciones, actividadesy asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacion de los recursos financieros,
humanosyv materiales.
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i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 03S.04.01 Coordinacidn con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2005-2021 85,592 AT/HOU/P2/B225D/C1-C20
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la AT/HOU/P2/B225B/E2 Cl - Cl16/N1
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones AT/HOU/P2/B225A/C1-C23
connacionalesy de México en el exterior. Coordinaciéon. con la Direccion General de Tecnologias de AT/HOU/P1/BTI9/E3 C5-28/ N1-N2
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo AT/HOU/B C1-C30
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de AT/HOU/P1/B19/E7CI-CI5/N2
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
Aonaracidn da infarmacidnasactadicticac an la mataris
03S 03S.04.03 Informacién relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy el 2018-2021 183 AT/HOU/P2/B225C/E1 CI1-C3/ N1
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestion de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 400,447 AT/HOU/B C1-Ce8
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e AT/HOU/P1/BN9/E6 C1-36/ N1-N2
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
extranjeros
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado de México en Kansas City

Alfonso Navarro Bernachi

Consul Titular

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: (816) 556-0800 Extension: 717 Correo anavarrob@sre.gob.mx
RME: electrénic
Domicilio en el que se localiza el archivo: 1617 Baltimore Ave. Kansas City, Missouri 64108, EUA
Area generadora: Archivo, Documentacion a Mexicanos , Fe Publica, Proteccion a Mexicanos, Asuntos del IME Fecha de elaboracion: 13/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2021 50 AT/KAN/P1/ARINT
Recursos Asignacion y Exterior, asicomo la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizaciéon de
recursos financieros

06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2021 2 AT/KAN/P1/ARINIT
Recursos Control de contratos |celebradosde las adquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
financieros Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.06 Seguimiento y cumplimiento a las gestionesy recomendaciones derivadas de las 2021 3 AT/KAN/P1/ARINT
Control y auditoria |Seguimiento a la auditorias, revisiones o visitas de inspeccion, sobre las acciones de mejora propuestas
de actividades aplicacion en por el Organo Interno de Control u otra instancia fiscalizadora o auditora. Asicomo el

1bli did seguimiento a la aplicacion de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
publicas meaidas o ) inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.

recomendaciones

10C 10C15 Acta entrega-recepcion de losasuntos a cargo, a la siguiente administracién, a fin de 2021 1 AT/KAN/P1/ARINIT
Control y auditoria |Entrega-recepcion aportarle informacion estratégica sobre los resultadosy logros alcanzados por la
de actividades entidad, asicomo las acciones, actividadesy asuntos pendientes o en proceso de

bl atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucién de los objetivosy
publicas metas en proceso de realizacidon, asicomo la optimizacién de los recursos financieros,

humanosy materiales.
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

01s

015.02

Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion internacional, 2021 2 AT/QUE/B/AR2
Transparencia 'y Programas y especificos para los paises y organizaciones de la region, asicomo para la regién en su
acceso a la proyectos en materia conjunto, acorto, mediano y largo plazo, basdndose en los lineamientos generales de
.. L . olitica exterior.
Informacion de politica exterior el - . . !
o Gestidn de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
de México visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises de la regién,
asicomo de sus homadlogos a México.
01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y mecanismos de 2021 1 AT/KAN/P1/ARINT
Transparenciay Ampliacién de la dialogo institucionalizados. - . ‘ -
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacion sobre la situacién internay
Informacion diplomatica de posicién internacional de los paises de la region.
México en el mundo
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

02S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2021 4 AT/KAN/PT/ARTNIT
Transparencia 'y Gestién de acuerdos, constitucionales de derechos humanosy democracia. Promover la activa
acceso a la acciones y part|C|paC|o.r] de MeX|c/o enla aggnda internacional de der/echos hgmanos,.a travésde
. la cooperacién, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
Informacion programas de > ! T
- proteccion de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciény la
cooperacion cultural, |gemocracia. Mantener una politica de vinculacién y colaboracién con el sistema
educativa, técnica, internacional y regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera
cientificay de gue sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asien la promocion
derechos humanos y proteccion de los derechos humanos de todas las personas en México, de
conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidosy en lo que
cnvvencnnndAa Al Arvalhita fiincianal Aala CDE
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programasy proyectos para cuidar 2021 30 AT/KAN/P1/ARINT
Proteccion y Programas y el respeto alosderechosy el mejoramiento de las condiciones de vida de los
asistencia a proyectos en materia mexicanos que se encuentran er\ el exterlor', fortalemendo Ig capacidad de proteccion,
. . con el apoyo de las Representaciones de México en el exterior.
connacionalesy de proteccion y
extranjeros asistencia a
connacionalesy
ovtraniernc
03S 03S.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de sim plificaciéon, 2021 7,404 AT/KAN/P1/ARINIT
Proteccion y Servicios, tramitesy |Modernizacion tecnologicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
. de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
COﬂﬂa.CIOﬂa|eS y Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
extranjeros desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generaciéon de
informacidén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de coOm puto desarrollados para las tareas de
documentacién consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccién General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
AnnAar IAn Ao infarma iIAnaroactadicticac an o oAt ard
03S 03S.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2021 454 AT/KAN/P1/ARINIT
Proteccion y Asistencia de mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a proteccion exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién, asistencia juridicay gestién de la

connacionales y
extranjeros

Red Consular mexicana; mediante la direccidén y coordinacién de los casos de
proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2021 11,938 AT/KAN/P1/ARINI
Proteccion y Expedicion de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a pasaportes identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese

. territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
connacionalesy

extranjeros

03S 03S.09 Controly seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte de las 2021 2 AT/KAN/P1/ARIN1
Proteccion y Servicio delegacional Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exterioresy Representaciones de México
asistencia a en el exterior inherentes a un impedimento administrativo o judicial o algun otro

. servicio conforme a atribuciones.
connacionalesy

extranieros
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. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado General de México en Los Angeles

Marcela Celorio Mancera

Coénsul General

Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: (213) 351-6800 Extensién: 2770 Correo mcelorio@sre.gob.mx
RME: electrénic
Domicilio en el que se localiza el archivo: 2401 W. 6th Street, Los Angeles, California 90057
Area generadora: Consulado General de México en Los Angeles, California Fecha de elaboracion: 29/12/21
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 9% AT/LAN/P2/CI1-Cl6
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursosfinancieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 174 AT/LAN/P5/AR3/N1-N5
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente administracion, a fin de 2019-2021 8 AT/LAN/P5/AR1/N1
Controly auditoriade |Entrega-recepcion aportarle informacidon estratégica sobre los resultadosy logros alcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividades y asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucidon de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacion de los recursos financieros,
humanosy materiales.
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias com petentes, sobre las medidas de sim plificacién, 2018-2021 277,976 AT/LAN/B1/C1-C348
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
aeneracidn de informacidn v estadisticasen la materia
03s 03s.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 305,718 AT/LAN/B2/C1-C383
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday protecciéon al titular.
extranjeros
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i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado de Carrera de México en Nueva Orleans

Tito Livio Morales Burelo

Consul Titular

Datos de contacto del Titular delaUA o  Teléfono: 504 528 3722 Extension: 2109 Correo tmorales@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 901 Convention Center Boulevard, Nueva Orleans, LA 70130
Area generadora: Oficina del Titular, Documentacion, Proteccion, IME, Administracion Fecha de elaboracion: 13/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el | 2018-2020 59 AT/NOU/PB
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2020 4 AT/NOU/PB
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.06 Seguimiento y cumplimiento a las gestionesy recomendaciones derivadas de las 2019-2020 2 AT/NOU/PB
Controly auditoriade |Seguimiento ala auditorias, revisiones o visitas de inspeccion, sobre las acciones de mejora propuestas
actividades publicas aplicacién en medidaso |por el Organo Interno de Control u otra instancia fiscalizadora o auditora. Asicomo el
recomendaciones seguimiento a la aplicacion de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente administracion, a fin de 2018-2020 7 AT/NOU/PB
Controly auditoriade |Entrega-recepcion aportarle informacion estratégica sobre los resultadosy logros alcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividades y asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucidon de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacion de los recursos financieros,
humanosy materiales.
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias com petentes, sobre las medidas de sim plificacién, 2018-2020 309 AT/NOU/PB
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
Aonaracidn da infarmacidnasactadicticac an la mataris
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2020 36 AT/NOU/PB
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
extranjeros
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RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado de México en Omaha

Maria Guadalupe Sanchez Salazar

Consul Titular

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: 402-595-1844 Extension: 232 Correo gsanchezs@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 7444 Farnam St, Omaha, NE 68114
Area generadora: Consulado de México en Omaha Fecha de elaboracion: 14/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 48 AT/OMH/P1/AROINO]1
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursos financieros
03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias com petentes, sobre las medidas de sim plificacién, 2018-2021 28,812 AT/OMH/P1/COINO1
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccion General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
nnnnn IAn Ao infavrenncilAn i nctadicticac an In ot avia
03S 03S.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2018-2021 121 AT/OMH/P1/ARO2NO]1
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 39,888 AT/OMH/P1/CO2NO1
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e

asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese

connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.

extranjeros
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado de México en Quetzaltenango

Raul Cueto Martinez

Consul Titular

Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: (502) 7767-5542 Extensién: 10 Correo rcueto@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 5° Calle 17-24 Zona 3. Quetzaltenango, Guatemala
Area generadora: Consulado de México en Quetzaltenango Fecha de elaboracion: 17/12/21
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2021 22 AT/QUE/B/AR1
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
0o1s 015.02 Planeacion, disefio, ejecucidn y evaluacion de los programas de acciéon internacional, 2021 1 AT/QUE/B/AR2
Transparenciay Programasy proyectos |especificos para los paisesy organizaciones de la regién, asicomo para la regién en su
acceso ala en materia de politica conjunto, acorto, mediano y largo plazo, basandose en los lineamientos generales de
Informacion exterior de México politica exterior.
Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises de la region,
asi como de sus homodlogos a México.
01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y mecanismos de 2021 1 AT/QUE/B/AR2
Transparenciay Ampliacién dela didlogo institucionalizados.
acceso ala presencia diplomatica de

Informacion

México en el mundo
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

02S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2021 AT/QUE/B/AR3
Transparenciay Gestidon de acuerdos, constitucionales de derechos humanosy democracia. Promover la activa
acceso ala accionesy programasde | participacion de México en la agenda internacional de derechos humanos, a través de
Informacion cooperacion cultural, la cooperacién, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
educativa, técnica, proteccion de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciény la
cientificay dederechos |democracia. Mantener una politica de vinculacidony colaboracidon con el sistema
humanos internacional y regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera
gue sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asien la promocion
y proteccion de los derechos humanos de todas las personas en México, de
conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidosy en lo que
covencnandAa Al Avalnita Flincinnal Aala CDE
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programasy proyectos para cuidar 2021 AT/QUE/B/AR3
Protecciony Programasy proyectos |elrespeto alosderechosy el mejoramiento de las condiciones de vida de los
asistencia a en materia de mexicanos que se encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,
connacionalesy protecciony asistenciaa |con elapoyo de las Representaciones de México en el exterior.
extranjeros connacionalesy

extranjeros
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 03S.03 Informacion relativa a la formalizacién, fortalecimiento y consolidacion delared de 2019-2021 1 AT/QUE/B/AR3
Protecciony Formalizaciony representaciones de México en el exterior que se realicen con los paisesy
asistencia a consolidacién delared organizaciones de la competencia de la regién, en coordinacion con las unidades
connacionalesy de delegaciones en administrativas competentes.
extranjeros territorio nacionaly
representaciones de
México en el exterior
03S 03S.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2021 15 AT/QUE/B/AR3
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacion tecnoldgicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el dmbito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informaciéon e Innovacioén, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
nnnnnnn iAn Ao infavennciAn i anctadicticac A In oAt avia
03S 03S.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2019-2021 25 AT/QUE/B/AR3
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestion de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2021 17 AT/QUE/B/AR3
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
extranjeros
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i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

Coordinacion de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Consulado General de México en Rio de Janeiro

Héctor Humberto Valezzi Zafra

Correo
electrénico:

Edificio ABC - Av. Atlantica N° 1130, Copacabana - Rio de Janeiro, CEP: 22021-000, RJ, Brasil.

Teléfono: 552132623214 Extension: 3214

hvalezzi@sre.gobm.mx

Area generadora: Administracién, proteccion, consulares, politicos, econémicos y culturales. Fecha de elaboracion: 06/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 5015-2021 13 AT/RIO/B/CI
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos. AT/RIO/P5/A/N1-6
optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2014-2021 52 AT/RIO/B/C2-C3
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la AT/RIO/P5/AR/N1-4
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.06 Seguimiento y cumplimiento a las gestionesy recomendaciones derivadas de las 2014-2017 1 AT/RIO/B/C4
Controly auditoriade |Seguimiento ala auditorias, revisiones o visitas de inspeccién, sobre las acciones de mejora propuestas
actividades publicas aplicacién en medidaso | por el Organo Interno de Control u otra instancia fiscalizadora o auditora. Asicomo el
recomendaciones seguimiento a la aplicacion de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente administracion, a fin de 202-2021 1 AT/RIO/P5/AR/N4
Controly auditoriade |Entrega-recepciéon aportarle informacién estratégica sobre los resultadosy logrosalcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividadesy asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivosy
metas en proceso de realizacidon, asicomo la optimizacién de los recursos financieros,
humanosy materiales.
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i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

01S 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion internacional, 2005-2017 12 AT/RIO/B/C5
Transparenciay Programasy proyectos |especificos para los paisesy organizaciones de la region, asicomo para la regién en su

acceso ala en materia de politica conjunto, acorto, mediano y largo plazo, basdndose en los lineamientos generales de

Informacion exterior de México politica exterior. Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que

persiguen las visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
delareqidn. asicomo de sushomoloaos a México

01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de dialogo politico y mecanismos de 2014-2017 8 AT/RIO/B/C5
Transparenciay Ampliacién dela didlogo institucionalizados.

acceso ala presencia diplomatica de |Informes politicos: recopilacién y analisis de informacién sobre la situacion internay

Informacion México en el mundo posicidon internacional de los paises de la regién.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

02S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2005-2017 36 AT/RIO/B/C6
Transparenciay Gestidon de acuerdos, constitucionales de derechos humanosy democracia. Promover la activa
acceso ala accionesy programasde | participacion de México en la agenda internacional de derechos humanos, a través de
Informacion cooperacion cultural, la cooperacién, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
educativa, técnica, proteccion de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciény la
cientificay dederechos |democracia. Mantener una politica de vinculacidony colaboracidon con el sistema
humanos internacional y regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera
gue sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asien la promocion
y proteccion de los derechos humanos de todas las personas en México, de
conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidosy en lo que
S P TP S A U S I PR PPy =y =
03s 03s.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programasy proyectos para cuidar 20716 1 AT/RIO/B/C7
Protecciony Programasy proyectos |elrespeto alosderechosy el mejoramiento de las condiciones de vida de los
asistencia a en materia de mexicanos que se encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccidn,
connacionalesy protecciony asistenciaa |con elapoyo de las Representaciones de México en el exterior.
extranjeros connacionalesy
extranjeros
03S 035.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados Honorarios, y sobre el 2008-2019 12 AT/RIO/B/C7
Protecciony Formalizaciony Nombramiento y término de funciones de los Cénsulesy Vicecénsules Honorarios de
asistencia a consolidacién delared México. Elaboracién las cartas patentes para el gjercicio de funciones de los Cénsulesy
connacionalesy de delegaciones en Vicecdnsules Honorariosy, en coordinacién con las representaciones
extranjeros territorio nacionaly correspondientes, supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
representaciones de
México en el exterior
03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de sim plificacién, 2011-2019 107 AT/RI0O/B/C8-C100
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentacién prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccion General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2009-2021 23 AT/RIO/B/CI101
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el AT/RIO/P5/A/N1-5
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccidon consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2005-2021 49 AT/RIO/B/CI
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e AT/RIO/P5/AR/N1
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccién al titular.
extranjeros
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Consulado General de México en San Francisco
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Maria de los Remedios Gémez Arnau
Cargo del Titular de la UA o RME: Coénsul General
Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: 415 3541700 Extension: 1710 Correo  ggonzalez@sre.gob.mx
RME: electrénic
Domicilio en el que se localiza el archivo: 532 Folsom St. San Francisco, Ca. 94105 USA.
Area generadora: Consulado General de México en San Francisco Fecha de elaboracion: 30/12/21
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
s . q s Fechas Y
Seccion Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 49 AT/SFR/P4/ARIN2
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 98 AT/SFR/P4/AR2N3
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
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10C
Controly auditoria de
actividades publicas

10C.06

Seguimiento ala
aplicacion en medidas o
recomendaciones

Seguimiento y cumplimiento a las gestionesy recomendaciones derivadas de las
auditorias, revisiones o visitas de inspeccidn, sobre las acciones de mejora propuestas
por el Organo Interno de Control u otra instancia fiscalizadora o auditora. Asicomo el
seguimiento a la aplicacion de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.

2018-2021

1 AT/SFR/P4/AR5N3
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente administracién, a fin de 2018-2021 5 AT/SFR/P4/AIN1
Controly auditoriade |Entrega-recepcion aportarle informacion estratégica sobre los resultadosy logros alcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividades y asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucién de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacién de los recursos financieros,
humanosy materiales.
01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de dialogo politico y mecanismos de 2020-2021 20 AT/SFR/P2/AR
Transparenciay Ampliacién dela didlogo institucionalizados.
acceso ala presencia diplomatica de |Informes politicos: recopilacién y andlisis de informacién sobre la situacion internay
Informacion México en el mundo posicién internacional de los paises de la regién.
02S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2018-2021 29 AT/SFR/P4/ARTN2
Transparenciay Gestion de acuerdos, constitucionales de derechos humanosy democracia. Promover la activa
acceso ala accionesy programasde | participacion de México en la agenda internacional de derechos humanos, a través de
Informacion cooperacion cultural, la cooperaciéon, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
educativa, técnica, proteccion de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciony la
cientificay dederechos |democracia. Mantener una politica de vinculacién y colaboracion con el sistema
humanos internacionaly regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera
que sus estandares puedan impactar a nivel nacionaly, contribuir asien la promocion
y protecciéon de los derechos humanos de todas las personas en México, de
conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidosy en lo que
veoncnnndaal Analhita flincianal Aala CDE
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programasy proyectos para cuidar 2021 1 AT/SFR/P4/AI
Protecciony Programasy proyectos |elrespeto alosderechosy el mejoramiento de las condiciones de vida de los
asistencia a en materia de mexicanos que se encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,
connacionalesy proteccidony asistenciaa |con elapoyo de las Representaciones de México en el exterior.
extranjeros connacionalesy
03S 03S.03 Proposicién de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados Honorarios, y sobre el 2018-2021 3 AT/SFR/P4/AINT
Protecciony Formalizaciény Nombramiento y término de funciones de los Consulesy Vicecdnsules Honorarios de
asistencia a consolidacién delared México. Elaboracién las cartas patentes para el ejercicio de funciones de los Cénsulesy
connacionalesy de delegaciones en Vicecdnsules Honorariosy, en coordinacidon con las representaciones
extranjeros territorio nacionaly correspondientes, supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.

representaciones de
México en el exterior
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Archivos de Tramite

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias com petentes, sobre las medidas de sim plificacién, 2021 4,490 AT/SFR/P2/AR
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la

asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones

connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2018-2021 3,542 AT/SFR/P3/AR7-8
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccidon consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2021-2021 37,225 AT/SFR/P1/CN4
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccién al titular.
extranjeros
03S 03S.09 Controly seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte de las 2018-2021 393 AT/SFR/P3/AR9
Protecciony Servicio delegacional Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exterioresy Representaciones de México
asistencia a en el exterior inherentes a un impedimento administrativo o judicial o algun otro
connacionalesy servicio conforme a atribuciones.
extranjeros
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Consulado General de México en San Juan
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Juan Manuel Calderdn Jaimes
Cargo del Titular de la UA o RME: Coénsul General
Datos de contacto del Titular delaUAo  Teléfono: 787 764-8923 Extension: 8901 Cl°"e° jmcalderon@sre.gob.mx
trénico:
RME: electronico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 654 Avenida Mufoz Rivera, Oficina 1110, San Juan, Puerto Rico 00918
Area generadora: Consulado General de México en San Juan Fecha de elaboracion: 21/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
e . q N Fechas Y
Seccion Serie o subserie Descripcién Volumen Ubicacion
extremas
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Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

05C 05C12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2005-2021 192 AT/SJIU/B/CI-C9
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos. AT/SIU/AR/1/N1T-N5
optimizacién de AT/SIU/AR/2/N3
recursos financieros AT/SIU/AR/3/N2-N5
AT/SIU/AR/4/N4
AT/SIU/AR/5/N2
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2006-2021 128 AT/SIU/AR/CI-C2

Recursos financieros

Controlde contratos

celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
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Archivos de Tramite

10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente administracién, a fin de 2006-2021 12 AT/SJu/B/CI-C2
Controly auditoriade |Entrega-recepcion aportarle informacion estratégica sobre los resultadosy logros alcanzados por la AT/SIU/AR/NI
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividades y asuntos pendientes o en proceso de AT/SIU/AR/N2-N3
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucién de los objetivosy AT/SIU/AR/N3-N1
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacién de los recursos financieros, AT/SIU/AR/N4-N1
humanosy materiales.
01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de dialogo politico y mecanismos de 2019-2021 29 AT/SIU/AR/N4-N1-N5
Transparenciay Ampliacion dela didlogo institucionalizados. AT/SIU/AR/N5-N2
acceso ala presencia diplomatica de |Informes politicos: recopilacién y andlisis de informacién sobre la situacion internay
Informacion México en el mundo posicién internacional de los paises de la regién.
03S 03S.04.01 Coordinacion con las instancias com petentes, sobre las medidas de simplificacion, 2001-2021 14,877 AT/SIU/AR/C1-C40
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnoldgicay desregulacidon administrativa tendientesa mejorar la AT/SIU/ART/N2
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones AT/SIU/AR2/N2
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccién General de Tecnologias de AT/SIU/AR3/N3
extranjeros Informacién e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo AT/SIU/AR4/N3
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generaciéon de AT/SIU/AR5/N4
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de com puto desarrollados para las tareas de
documentacién consular y, en el dmbito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccién General de Tecnologias de
Informaciéon e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Consulado de México en Seattle
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Héctor Ivan Godoy Priske
Cargo del Titular de la UA o RME: Ministro
Datos de contacto del Titular delaUA o  Teléfono: 206-374-8574 Extensién: 109 clorcrteg . hgodov@sre.gob.mx
RME: electronico:

Domicilio en el que se localiza el archivo: 807 E Roy St. Seattle, WA 98102

Area generadora: Consulado de México en Seattle Fecha de elaboracién: 10/01/22
Observaciones: Ninguna

Area de caracteristicas de la documentaciéon
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
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Seccidon

Serie o subserie

Fechas

Descripcion Volumen Ubicacion
extremas

05C 05C.12 Comprobacién de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2020-2021 42 AT/SEA/P2
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de losingresos.

optimizacion de

recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2020-2021 2 AT/SEA/P2
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la

Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.

01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y mecanismos de 2019-2021 3 AT/SEA/P2
Transparenciay Ampliacion de la didlogo institucionalizados.
acceso ala presencia diplomatica de

Informacion

México en el mundo

Informes politicos: recopilaciéon y analisis de informacion sobre la situacién internay
posicién internacional de los paises de la region.
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Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03s 03s.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programasy proyectos para cuidar 2018-2022 27 AT/SEA/P2
Protecciony Programasy proyectos |elrespeto alosderechosy el mejoramiento de las condiciones de vida de los
asistencia a en materia de mexicanos que se encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccidn,
connacionalesy protecciony asistenciaa |con elapoyo de las Representaciones de México en el exterior.
extranjeros connacionalesy
03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias com petentes, sobre las medidas de sim plificacién, 2021 14 AT/SEA/P2
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
03s 03S.09 Controly seguimiento de las solicitudesy consultas recibidas por parte de las 2020-2021 20 AT/SEA/P2
Protecciony Servicio delegacional Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exterioresy Representaciones de México
asistencia a en el exterior inherentes a un impedimento administrativo o judicial o algun otro
connacionalesy servicio conforme a atribuciones.
extranieros
Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o Consulado de México en Tecuin Uman
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Mauricio Alberto ltuarte Hurtado de Mendoza
Cargo del Titular de la UA o RME: Coénsul Titular
Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: (502) 7776-8181 Extension: 101 Correo mituarte@sre.gob.mx

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

Observaciones:

32 Avenida 4-74, zona 1, Tecin Uman, Guatemala

Consulado de México en Tecdn Uman

Ninguna

Area de caracteristicas de la documentaciéon
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

electrénico:

Fecha de elaboracién:

12/01/22
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06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2021 10 AT/TEU/P2/ES]
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
01S 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucidn y evaluacion de los programas de accion internacional, 2021 1 AT/TEU/P1/AR1
Transparenciay Programasy proyectos |especificos para los paisesy organizaciones de la regién, asicomo para la regién en su
acceso ala en materia de politica conjunto, acorto, mediano y largo plazo, basandose en los lineamientos generales de
Informacion exterior de México politica exterior. Gestidn de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que
persiguen las visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
delaregion, asicomo de sus homaologos a México.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y mecanismos de 2021 1 AT/TEU/P1/AR1
Transparenciay Ampliacion de la didlogo institucionalizados.
acceso ala presencia diplomatica de |Informes politicos: recopilacidon y analisis de informacion sobre la situacién internay
Informacion México en el mundo posicién internacional de los paises de la region.
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programasy proyectos para cuidar 2021 1 AT/TEU/P1/AR1
Protecciony Programasy proyectos |elrespeto alosderechosy el mejoramiento de las condiciones de vida de los
asistencia a en materia de mexicanos que se encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,
connacionalesy proteccidony asistenciaa |con elapoyo de las Representaciones de México en el exterior.
extranjeros connacionalesy
extranjeros
03S 03S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2019-2021 9 AT/TEU/P2/AR1
Protecciony Gestion de acuerdos, constitucionales de derechos humanosy democracia. Promover la activa
asistencia a accionesy programasde | participacion de México en la agenda internacional de derechos humanos, a través de
connacionalesy cooperaciéon cultural, la cooperaciéon, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
extranjeros educativa, técnica, proteccion de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciény la
cientificay dederechos |democracia. Mantener una politica de vinculacidony colaboraciéon con el sistema
humanos internacional y regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera
gue sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asien la promocion
y proteccién de los derechos humanos de todas las personas en México, de
conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidosy en lo que
cavvencnnnAa Al Analhita fiincianal Aala CDE
03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2021 1 AT/TEU/PI/AR]
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacion tecnoldgicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cOémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el dmbito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccion General de Tecnologias de
Informaciéon e Innovacioén, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
U T P S S P S S
03S 03S.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2019-2021 19 AT/TEU/PA/AR]
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestiéon de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en

Mmateria de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
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03s
Protecciony
asistencia a
connacionalesy
extranieros

03S.06
Expedicion de pasaportes

Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de
Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.

2021

9 AT/TEU/PB/AR1
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Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado General de México en Toronto

Porfirio Thierry Munoz Ledo Chevannier

Coénsul General

Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: 416368 2875 Extension: 222 Correo porfiriom@sre.gob.mx
RME: electrénic
Domicilio en el que se localiza el archivo: 11 King Street West, suite 350, Toronto, Ontario, Canada
Area generadora: Consulado General de México en Toronto Fecha de elaboracion: 13/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 2 AT/TOR/P3ARNI
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 64 AT/TOR/P3ARN2
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de losasuntos a cargo, a la siguiente administracién, a fin de 2018-2021 4 AT/TOR/P3ARN2
Controly auditoriade |Entrega-recepciéon aportarle informacién estratégica sobre losresultadosy logros alcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividadesy asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivosy
metas en proceso de realizacidon, asicomo la optimizacién de los recursos financieros,
humanosy materiales.
01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de dialogo politico y mecanismos de 2018-2021 92 AT/TOR/P3ARN3
Transparenciay Ampliacién dela didlogo institucionalizados.
acceso ala presencia diplomatica de |Informes politicos: recopilacién y analisis de informacién sobre la situacion internay

Informacién

México en el mundo

posicidon internacional de los paises de la regién.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03s 03s.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programasy proyectos para cuidar 2018-2021 276 AT/TOR/P3ARNI-3
Protecciony Programasy proyectos |elrespeto alosderechosy el mejoramiento de las condiciones de vida de los
asistencia a en materia de mexicanos que se encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccidn,
connacionalesy protecciony asistenciaa |con elapoyo de las Representaciones de México en el exterior.
extranjeros connacionalesy
extranieros
03S 03S.03 Proposicién de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados Honorarios, y sobre el 2018-2021 3 AT/TOR/P3ARN2
Protecciony Formalizaciény Nombramiento y término de funciones de los Cénsulesy Vicecénsules Honorarios de
asistencia a consolidacién delared México. Elaboracién las cartas patentes para el gjercicio de funciones de los Cénsulesy
connacionalesy de delegaciones en Vicecodnsules Honorariosy, en coordinacion con las representaciones
extranjeros territorio nacionaly correspondientes, supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.

representaciones de
Meéxico en el exterior
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* SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias com petentes, sobre las medidas de sim plificacién, 2018-2021 17,143 AT/TOR/P3ARN2-4
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la

asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones

connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la

SonavaciAn Ao infaven aciAn i nctadicticac an Ia e atavia

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 7,459 AT/TOR/P3ARNI-4
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e

asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese

connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.

extranjeros

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Consulado de Carrera de México en Tucson

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Rafael Barcelé Durazo

Cargo del Titular de la UA o RME: Consul Titular

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: 520 882 5595 Extension: 405 Clorreg ) rbarcelo@sre.gob.mx
electronico:

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo: 3915 E. Broadway Blvd, Tucson, Az. Zip Code 85711

Area generadora: Documentacion y Proteccion Fecha de elaboracion: 14/01/22
Observaciones: Ninguna

Area de caracteristicas de la documentaciéon
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

.. . . . Fechas . ..
Seccion Serie o subserie Descripcién Volumen Ubicacion

extremas
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

¥

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S.04.01 Coordinacidn con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2005-2022 5721 AT/TUC/PB/C/P1
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la

asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones

connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la

PR S U [ U - P PR S | S i) S DU R S
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. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2010-2022 145,936 AT/TUC/PB/C
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccidon consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2000-2022 83,976 AT/TUC/PB/C/P1
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
extranjeros
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Consulado de México en Douglas
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Ricardo Pinedo Albarran
Cargo del Titular de la UA o RME: Consul
Datos de contacto del Titular dela UA o  Teléfono: 520 364 3107 Extension: 228 Correo rpineda@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 1324 G Ave, Douglas, Arizona C.P. 85607
Area generadora: Departamentos de administracion, asuntos politicos, documentacién y proteccion. Fecha de elaboraci6n: 14/01/22

Observaciones:

La presente relaciéon no incluye la gran mayoria de los expedientes anteriores a 2021, que estan actualmente en proceso de clasificacion de conformidad
con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica vigente.

Area de caracteristicas de la documentaciéon

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion ez Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C12 Comprobacién de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2002-2021 193 AT/DOU/S/AR1-AR10
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacién de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2021-2021 1 AT/DOU/P1/AR2NI1

Recursos financieros

Controlde contratos

celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
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i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente administracién, a fin de 2021-2021 3 AT/DOU/P1/AR2NI
Controly auditoriade |Entrega-recepcion aportarle informacion estratégica sobre los resultadosy logros alcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividades y asuntos pendientes o en proceso de

atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucién de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacién de los recursos financieros,
humanosv materiales.

01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de dialogo politico y mecanismos de 2020-2021 18 AT/DOU/P1/ARINI
Transparenciay Ampliacién dela didlogo institucionalizados.

acceso ala presencia diplomatica de |Informes politicos: recopilacién y analisis de informacién sobre la situacion internay

Informacion México en el mundo posicidon internacional de los paises de la regién.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

02S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2021-2021 1 AT/DOU/P1/ARTNI
Transparenciay Gestidon de acuerdos, constitucionales de derechos humanosy democracia. Promover la activa
acceso ala accionesy programasde | participacion de México en la agenda internacional de derechos humanos, a través de
Informacion cooperacion cultural, la cooperacién, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
educativa, técnica, proteccion de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciény la
cientificay dederechos |democracia. Mantener una politica de vinculacidony colaboracidon con el sistema
humanos internacional y regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera
gue sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asien la promocion
y proteccion de los derechos humanos de todas las personas en México, de
conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidosy en lo que
covencnandAa Al Avalnita Flincinnal Aala CDE
03S 03S.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2021-2021 167 AT/DOU/PB/C1-C3
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacion tecnoldgicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el @ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccién General de Tecnologias de
Informaciéon e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
nanearacidn da infoarmacidn vz octadicticac an la materia
03S 03S5.04.03 Informacién relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2021-2021 891 AT/DOU/PB/C4-C6
Protecciony Asistencia de proteccién |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccion y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccion consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2006_2021 31,916 AT/DOU/S/C1-C59
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese

connacionalesy
extranjeros

territorio, proporcionen ayuday proteccién al titular.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado General de México en Milan

Maria de los Angeles Arriola Aguirre

Coénsul General

Datos de contacto del Titular delaUA o  Teléfono: +390276002310 Extension: 203 Correo marriolaa@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Corso Giacomo Matteotti 1, escalera A, primer piso, Milan
Area generadora: Consulado General de México en Milan Fecha de elaboracion: 21/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
10C 10C.15 Acta entrega-recepcioén de los asuntos a cargo, a la siguiente administracion, a fin de 2018-2021 4 AT/MIL/P1/L2/N3
Controly auditoriade |Entrega-recepcion aportarle informacion estratégica sobre los resultadosy logros alcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividades y asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucidn de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacion de los recursos financieros,
humanosv materiales.
01s 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucién y evaluacion de los programas de accion internacional, 2020-2021 1 AT/MIL/P1/L8/N3
Transparenciay Programasy proyectos |especificos para los paisesy organizaciones de la regidn, asicomo para la regién en su
acceso ala en materia de politica conjunto, acorto, mediano y largo plazo, basdndose en los lineamientos generales de

Informacién

exterior de México

politica exterior. Gestidn de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que
persiguen las visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
delaregion, asicomo de sus homadlogos a México.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

02S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2021 1 AT/MIL/P1/L9/N4
Transparenciay Gestidon de acuerdos, constitucionales de derechos humanosy democracia. Promover la activa
acceso ala accionesy programasde | participacion de México en la agenda internacional de derechos humanos, a través de
Informacion cooperacion cultural, la cooperacién, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
educativa, técnica, proteccion de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciény la
cientificay dederechos |democracia. Mantener una politica de vinculacidony colaboracidon con el sistema
humanos internacional y regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera
gue sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asien la promocion
y proteccion de los derechos humanos de todas las personas en México, de
conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidosy en lo que
covencnandAa Al Avalnita Flincinnal Aala CDE
03S 03S.04.01 Coordinacidn con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2021 189 AT/MIL/P1/L5/N6
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacion tecnoldgicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la AT/MIL/P1/L5/N3
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones AT/MIL/P1/L5/N4
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de AT/MIL/P1/L7/N3
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo AT/MIL/P1/L5/N5

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el @ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccién General de Tecnologias de
Informaciéon e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la

neneracidn de infarmacidn vz ectadicticac en |la materia

AT/MIL/PT/L5/N4
AT/MIL/P1/L5/N1
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.04.03 Informacién relativa a las acciones para cuidar el respeto alos derechosy el 2018 205 AT/MIL/P1/L5/N4
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el AT/MIL/P1/L6
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la AT/MIL/P1/L5/N5
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de AT/MIL/P1/L5/N4
extranjeros proteccidon consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en

materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2021 424 AT/MIL/P1/L7/N4
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e AT/MIL/P1/L5/N6
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccién al titular.
extranjeros
Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o Consulado General de México en Phoenix
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Jorge Mendoza Yescas
Cargo del Titular de la UA o RME: Coéncul General
Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: (602) 2427398 Extensién: 322 C:’:te? . jmendoza@sre.gob.mx

electronico:

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

Observaciones:

320 E McDowell Rd. Phoenix, Arizona 85004

Consulado General de México en Phoenix

De acuerdo a las instrucciones contenidas en el Instructivo Formto de registro de informaciéon para la Guia de Archivo Documental, debido a la préoxima
asignacion de la funcionaria Responsable de Archivo de Tramite, este formato lo firma la persona que lo elabord.

Area de caracteristicas de la documentaciéon

Fondo:

Secretaria de Relaciones Exteriores

Fecha de elaboracién:

Seccion

Serie o subserie

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

¥

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

02S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2016-2021 617 AT/PHO/P3/B1
Transparencia y Gestion de acuerdos, constitucionales de derechos humanosy democracia. Promover la activa
acceso a la acciones y participacién de México en la agenda internacional de derechos humanos, a través de

la cooperacién, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
- proteccion de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciény la
cooperacion cultural, |gemocracia. Mantener una politica de vinculacién y colaboracién con el sistema
educativa, técnica, internacional y regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera
cientificay de gue sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asien la promocion
derechos humanos y proteccion de los derechos humanos de todas las personas en México, de
conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidosy en lo que
corresponde al dmbito funcional de la SRE.

Informacion programas de

03S 03S.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2006-2021 20,313 AT/PHO/P3/B1
Proteccién y Servicios, tramites y modernizacion tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones

de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

connacionalesy - - o - . .
) Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cOmputo
extranjeros desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacién de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy el 2006-2021 7,428 AT/PHO/P3/B1
Proteccion y Asistencia de mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a proteccion exterior, fortaleaerwdo la capa'C|dad de.prot.e/caon, aS|st.enc!a’Jur|d|cay gestiondela
. Red Consular mexicana; mediante la direccidén y coordinacién de los casos de
connacionales y . . . . .
) proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
extranjeros materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2006-2021 433972 AT/PHO/P3/B1
Proteccion y Expedicion de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a pasaportes |den.t|da.\dyso||c:|tar a Iasautorldadesextr-a’njeras. permitan el libre paso en ese
. territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
connacionalesy
extranjeros
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Consulado de Carrera de México en Presidio
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Sergio Francisco Salinas Meza
Cargo del Titular de la UA o RME: Consul Titular
Datos de contacto del Titular delaUA o Teléfono: (432) 2292788 Extension: 101 Clorrecg ) ssalinas@sre.gob.mx
ct :
RME: electronico.
Domicilio en el que se localiza el archivo: 319 W 21 de Marzo St,, Presidio, Texas Z.C. 79845
Area generadora: Consulado de Carrera de México en Presidio Fecha de elaboracion: 13/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion ez Volumen Ubicacion
extremas
03S 03S.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacién, 2021 56 AT/PSI/P1/ARTN2
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnoldgicay desregulacidén administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacién. con la Direccién General de Tecnologias de
extranjeros Informacién e Innovacién, la correcta administraciéon de los sistemas de cémputo

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacién y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cOmputo desarrollados para las tareas de
documentacién consular y, en el @ambito de su competencia, del fenémeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccién General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la

-
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- RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2021 71 AT/PSI/P1/ARTN2
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccidon consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
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. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado General de México en Ralieigh

Claudia Velasco Osorio

Coénsul General

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: 919 615 3653 Extension: 3654 Correo cvelasco@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 431 Raleigh View Road, Raleigh Carolina del Norte, 27610
Area generadora: Consulado General de México en Ralieigh Fecha de elaboracion: 21/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2021 13 AT/RLG/PB/C4
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2021 54 AT/RLG/AR/*N1-N2
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente administraciéon, a fin de 2021 8 AT/RLG/AR/N2
Controly auditoriade |Entrega-recepcion aportarle informacion estratégica sobre losresultadosy logros alcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividades y asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucién de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacién de los recursos financieros,
humanosy materiales.
01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y mecanismos de 2021 7 AT/RLG/PB/C1
Transparenciay Ampliacién dela didlogo institucionalizados.
acceso ala presencia diplomatica de |Informes politicos: recopilacién y andlisis de informacién sobre la situacion internay

Informacién

México en el mundo

posicién internacional de los paises de la regién.
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

¥

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S.04.01 Coordinacidn con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2021 1,245 AT/RLG/PB/PLIAI-6/C1-26
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la

asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones

connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la

SonavaciAn Ao infaven aciAn i nctadicticac an Ia e atavia
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. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2021 11,143 AT/RLG/PB/AI-A4
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el AT/RLG/PB/AI-A2
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la AT/RLG/P1/C1-C16
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de AT/RLG/PB/AI-A4CI1-C41
extranjeros proteccidon consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en AT/RLG/PB/AI-A2C1-CTl
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior. AT/RLG/PB/ARCI-CIO
AT/RLG/PB/AR5NI-N3CI-C6
AT/RLG/PB/AI-A8
Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o Consulado General de México en Sacramento
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Liliana Ferrer
Cargo del Titular de la UA o RME: Consul General
Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: (-1916) 3293500 Extensién: 3525 Correo Iferrer@sre.gob.mx
electrénico:

RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 2093 Arena Boulevard, Sacramento, CA 95834 EE.UU.
Area generadora: Consulado General de México en Sacramento Fecha de elaboracion: 14/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripciéon Fechas Volumen Ubicacion

extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 230 AT/SAC/P2/B1/AIN3
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursos financieros

10C 10C.15 Acta entrega-recepciéon de los asuntos a cargo, a la siguiente administracion, a fin de 2018-2021 4 AT/SAC/P2/B1/AIN2

Controly auditoriade
actividades publicas

Entrega-recepcion

aportarle informacion estratégica sobre los resultadosy logros alcanzados por la
entidad, asicomo las acciones, actividades y asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucién de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacién de los recursos financieros,
humanosy materiales.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y mecanismos de 2018-2021 49 AT/SAC/P2/A6N2
Transparenciay Ampliacion de la didlogo institucionalizados.

acceso ala presencia diplomatica de |Informes politicos: recopilacidon y analisis de informacion sobre la situacién internay

Informacion México en el mundo posicién internacional de los paises de la region.

02S 025.03.01 Informacién relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2018-2021 52 AT/SAC/P2/B3/AIN3/C1-C4
Transparenciay Gestion de acuerdos, constitucionales de derechos humanosy democracia. Promover la activa

acceso ala accionesy programasde | participacion de México en la agenda internacional de derechos humanos, a través de

Informacion

cooperacion cultural,
educativa, técnica,
cientificay de derechos
humanos

la cooperaciéon, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
proteccion de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciony la
democracia. Mantener una politica de vinculaciény colaboracién con el sistema
internacionaly regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera
que sus estandares puedan impactar a nivel nacionaly, contribuir asien la promocion
Yy protecciéon de los derechos humanos de todas las personas en México, de

conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidosy en lo que
veoncnnndaal Analhita fluncianal Aala CDE
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. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.02 Informacién relativa a las acciones en materia de programasy proyectos para cuidar 2018-2021 456 AT/SAC/P1/B2/AR1/C1-C3
Protecciony Programasy proyectos |elrespeto alosderechosy el mejoramiento de las condiciones de vida de los
asistencia a en materia de mexicanos que se encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccidn,
connacionalesy protecciony asistenciaa |con elapoyo de las Representaciones de México en el exterior.
extranjeros connacionalesy
extranieros
03S 03S.04.01 Coordinacién con lasinstancias com petentes, sobre las medidas de sim plificaciéon, 2018-2021 7127 AT/SAC/P1/B1/AIN1
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnoldgicay desregulacidén administrativa tendientes a mejorar la AT/SAC/P2/B2/A8N1-N3
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones AT/SAC/P2/B2A7N3
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacién. con la Direccién General de Tecnologias de AT/SAC/P2/B2A2N2
extranjeros Informacion e Innovacién, la correcta administracion de los sistemas de cémputo AT/SAC/P2/B2
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacidén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cOm puto desarrollados para las tareas de
documentacién consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccién General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
03s 03S.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2018-2021 17,505 AT/SAC/P2/B2/A8N1-N3
Protecciony Asistencia de proteccidén |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el AT/SAC/P2/B2/A7A7N3
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidén y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccidon consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Consulado de México en Salt Lake City
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: José Vicente Borjon Lopez-Coterilla
Cargo del Titular de la UA o RME: Coénsul Titular
Datos de contacto del Titular delaUA o Teléfono: 8015218502 Extensién: 125 Correo jborjon@sre.gob.mx

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

Observaciones:

660 S 200 E, Salt Lake City, Utah, 84111

Consulado de México en Salt Lake City

Ninguna

Area de caracteristicas de la documentaciéon

electrénico:

Fecha de elaboracién:

11/01/22
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- RELACIONES EXTERIORES Coordinacién de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripciéon ez Volumen Ubicacion
extremas

05C 05C12 Comprobacién de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2018-2021 48 AT/SAL/P1/ES4/N1-N3
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.

optimizacién de

recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 35 AT/SAL/PI/ES4/N1-N2
Recursosfinancieros |Controlde contratos celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la

Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
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. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

10C 10C.06 Seguimiento y cumplimiento a las gestionesy recomendaciones derivadas de las 2019-2021 1 AT/SAL/PI/ES5/NI
Controly auditoriade |Seguimiento ala auditorias, revisiones o visitas de inspeccidn, sobre las acciones de mejora propuestas
actividades publicas aplicaciéon en medidaso |por el Organo Interno de Control u otra instancia fiscalizadora o auditora. Asicomo el
recomendaciones seguimiento a la aplicacion de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.
03S 035.04.01 Coordinacidn con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2018-2021 86 AT/SAL/PI/ES4/N1
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 1,600 AT/SAL/PI/ES3/N2
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
extranjeros
Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o Consulado General de México en San José
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Alejandra Maria Gabriela Bologna Zubikarai
Cargo del Titular de la UA o RME: Coénsul General
Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: +1 (408) 856-2840 Extensién: N4 C:’:te? . abologna@sre.gob.mx
electronico:

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

Observaciones:

302 Enzo Dr,, Suite 200, San José, CA, 95138, E.U.A.

Consulado General de México en San José

Ninguna

Area de caracteristicas de la documentacién

Fondo:

Secretaria de Relaciones Exteriores

Fecha de elaboracién:

12/01/22
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Seccién Serie o subserie Descripcion FEEE Volumen Ubicacion
extremas
0O5C 0O5C.12 Comprobacién de las erogaciones realizadas por las Representaciones de Méxicoenel | 2018-2021 48 AT/SIO/P2/E1/N1-N5
Recursos Asignacion y Exterior, asicomo la documentacién soporte de losingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018-2021 4 AT/SIO/P2/A1/N1
Recursos Control de contratos |celebradosde lasadquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
financieros Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 03S.03 Proposicidon de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados Honorarios, y sobreel | 2018-2021 3 AT/SIO/P2/A1/N1
Proteccion y Formalizacion y Nombramiento y término de funciones de los Cénsulesy Vicecénsules Honorarios de
asistencia a consolidacion de Ia México. Elaboracién las cartas patentes para el gjercicio de funciones de los Cénsulesy
. . Vicecdnsules Honorariosy, en coordinacion con las representaciones
connacionalesy red de delegaciones . . . . . : -
correspondientes, supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
extranjeros en territorio nacional
y representaciones
de México en el
exterior
03S 03S5.04.01 Coordinacidn con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2018-2021 49 AT/SIO/P2/ES/N1-N5
Proteccion y Servicios, tramites y modernizacién tecnoldgicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
. de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
connacionales y Informaciéon e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cOmput
) ) puto
extranjeros desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacién de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
nnnnn IAn Ao infavrenncilAn i nctadicticac an In ot avia
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy el 2018-2021 742 AT/SIO/P2/A2/N1-N2
Proteccion y Asistencia de mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a proteccion exterior, fortaleuepdo la capa.(:|dad de.protfe'cuon, a5|s‘9enc!§]ur|d|ca y gestion dela
. Red Consular mexicana; mediante la direccion y coordinacién de los casos de
Connagonales Y proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
extranjeros materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 1,375 AT/SIO/P2/ES/N2-N5
Proteccion y Expedicion de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a pasaportes |deqt|d§dysoI|C|tar a Iasautorldadesextrgrnjeras‘ permitan el libre paso en ese
. territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
connacionales 'y
extranieros
03S 03S.09 Controly seguimiento de las solicitudesy consultas recibidas por parte de las 2018-2021 12 AT/SIO/P2/ES/N1-N4

Protecciéon y
asistencia a
connacionalesy
extranieros

Servicio delegacional

Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exterioresy Representaciones de México
en el exterior inherentes a un impedimento administrativo o judicial o algun otro
servicio conforme a atribuciones.
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. RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Consulado General de México en Sao Paulo

Raul Bolafnos-Cacho Guzman

Coénsul General

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: +55 (1) 3576-5400 Extension: 5440 Correo rbolanoscacho@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Rua Holanda 274, Jardim Europa - Sdo Paulo
Area generadora: Administracion Fecha de elaboracién:
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2020 14 AT/SAO/A/E2NT
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
optimizacion de
recursos financieros
10C 10C.15 Acta entrega-recepcién de los asuntosa cargo, a la siguiente administracion, a fin de 2001 4 AT/SAO/A/EIN3
Controly auditoriade |Entrega-recepcion aportarle informacion estratégica sobre losresultadosy logros alcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividadesy asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacion de los recursos financieros,
humanosy materiales.
01S 01S.02 Planeacion, disefo, gjecucion y evaluacion de los programas de accion internacional, 2021 2 AT/SAO/PA/EINI
Transparenciay Programasy proyectos |especificos para los paisesy organizaciones de la region, asicomo para la regién en su
acceso ala en materia de politica conjunto, acorto, mediano y largo plazo, basandose en los lineamientos generales de

Informacion

exterior de México

politica exterior. Gestidn de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que
persiguen las visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
delareqién. asicomo de sushomdloaos a México.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias com petentes, sobre las medidas de sim plificacién, 2021 4 AT/SAO/PB/AIN2
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la

asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones

connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo

desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la

noanaracidAn da infarmacidn vz actadicticac an la mataria
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i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2009 1 AT/SAO/A/EINI
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccidon consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018 16 AT/SAO/PB/AIN2
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccién al titular.
extranieros

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Consulado General de México en Shanghai

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Lorena Larios Rodriguez

Cargo del Titular de la UA o RME: Coénsul General

Datos de contacto del Titular delaUA o Teléfono: 862161250220 Extensién: 1001 Cl°"e<{ ) llarios@sre.gob.mx
electronico:

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo: 500 Hongbaoshi Rd. Tower A, 10th Floor, Shanghai 201103

Area generadora: Consulado General de México en Shanghai Fecha de elaboracion: 17/01/22
Observaciones: Ninguna

Area de caracteristicas de la documentaciéon
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcion ez Volumen Ubicacion
extremas

05C 05C12 Comprobacién de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el 2010-2021 144 AT/SHA/P10/E2 -E5
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.

optimizacién de

recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 201-2021 16 AT/SHA/PI0/ES
Recursos financieros |Controlde contratos celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la

Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
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RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias com petentes, sobre las medidas de sim plificacién, 2020-2021 8,547 AT/SHA/P10/AR1-AR3
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnolégicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentaciéon prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
03S 035.04.03 Informacidn relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy el 2019-2021 59 AT/SHA/PI0/E]
Protecciony Asistencia de proteccién |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidén y coordinacién de los casos de
extranjeros proteccién consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2020-2021 293 AT/SHA/P10/AR2
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday protecciéon al titular.
extranjeros
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Consulado General de México en Vancouver
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Ana Berenice Diaz Ceballos Parada
Cargo del Titular de la UA o RME: Coénsul General
Datos de contacto del Titular de la UAo  Teléfono: (604) 6841859 Extensién: 3005 Correo bdiaz@sre.gob.mx

electrénico:

RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 411- 1177 West Hastings Street, Vancouver, BC V6E 2K3; Canada.

Area generadora:  Departamento de Documentacion y de Proteccion. Fecha de elaboracion: 12/01/22

Observaciones: Ninguna

Area de caracteristicas de la documentaciéon
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacion de Archivos

Fechas

Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
03S 03S.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2018-2021 5,311 AT/NVAN/P4
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnoldgicay desregulacidon administrativa tendientesa mejorar la
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccidén General de Tecnologias de
extranjeros Informacién e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generaciéon de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de com puto desarrollados para las tareas de
documentacién consular y, en el dmbito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccién General de Tecnologias de
Informaciéon e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
. . e . L.
03S 03S5.04.03 Informacién relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2018-2021 3,951 AT/VAN/P4
Protecciony Asistencia de proteccidén |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccion y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccion consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03s 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 13,632 AT/VAN/P4
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
extranjeros

Registro de Responsables

Nombre del servidor publico
que complementé el formato:

Adriana Tenorio Paramo

Fecha de elaboracion:

25/01/22

Autorizo:

Laura Beatriz Moreno Rodriguez

Observaciones:

Fecha de elaboracion:

28/01/22
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Oficina de Enlace de México en Taiwan

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Martin Torres Gutiérrez Rubio

Cargo del Titular de la UA o RME: Ministro

Datos de contacto del Titular de la UA o Teléfono: 8862 27576566 Extensién: 1006 Correo mtorresg@sre.gob.mx
RME: electrénico:

I?omicilio en el que se localiza el archivo: Suite 1502, Piso 15, N° 333, Keelung Rd., Xinyi District, Taipei City, Taiwan

Area generadora: Fecha de elaboracién: 16/12/21
Observaciones: Ninguna

Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas

03S 03S5.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2013-2021 9 AT/TWN/P15/ES4/N2

Proteccion y Servicios, tramitesy |Modernizacion tecnoldgicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la AT/TWN/P15/ES4/N3

Asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones AT/TWN/P15/ESS/NT

. . de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Connaf:lonales y Visas Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cOémputo AT/TWN/PI5/ES8/N4

Extranjeros desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generaciéon de AT/TWN/P15/ES7/N1
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de AT/TWN/P15/ES7/N5
Seguridad Nacional, a los sistemas de computo desarrollados para las tareas de AT/TWN/P15/ES6/N4
documentacion consular y, en el ambito de su competencia, del fendmeno AT/TWN/P15/ES5/N2
migratorio: asicomo coordinar con la Direccion General de Tecnologias de AT/TWN/P15/ES5/N3
Informacion e Innovacioén, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.

03S 035.04.03 Informacién relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy el 2021 1 AT/TWN/P15/ES1/N3

Proteccion y Asistencia de mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el

Asistencia a Proteccion exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la

. Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinaciéon de los casos de
Connagonales Y proteccion consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
Extranjeros materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.06 Expedicién de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2020-2021 1 AT/TWN/P15/EST1/N1
Proteccion y Expedicion de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
Asistencia a Pasaportes |deﬁt|d§d Y soI|C|tar alasautoridades extrg’njerag permitan el libre paso en ese
. territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
Connacionales y
Extranieros
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Representacién de Unidad de Transparencia
México en el exterior (RME):
Nombre del Titular de la UA o RME: Elia Garcia Moreno
Cargo del Titular de la UA o RME: Director General
Datos de contacto del Titular de la UA o Teléfono: 5536865100 Extension: 7191 Correo eliag@sre.gob.mx
RME: electroénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Plaza Juarez no. 20, Piso 12, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010
Area generadora: Unidad de Transparencia, Comité de Transparencia Fecha de elaboracién: 04/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacion
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
12C 05 Sesiones ordinariasy extraordinarias del Comité de Transparencia (drgano colegiado 2002-2021 7 AT/UT/P12
Transparenciay Comité de integrado por el Titular de la Unidad de Transparencia, el Titular de la Direccion General
acceso a la Transparencia del Acgrvo Historico D|Aplomat|c9, en su ca,racter deresponsable del Area ,
Inf .. Coordinadora de Archivos, y el Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria
nrormacion de Relaciones Exteriores), para asegurar la mayor eficiencia en la gestion de las
solicitudes de acceso a la informacion; confirmar, modificar o revocar la clasificacion
delainformaciony declaracién de inexistencia o de incompetencia realicen los
titulares de las areas administrativas de la Secretaria.
12C 06 Gestiones para garantizar las medidasy condiciones de accesibilidad para que toda 2019-2021 N, 744 AT/UT/PB
Transparencia 'y Solicitudes de persona pueda ejercer el derecho de acceso a lainformacion, a través de la recepcion,
acceso a la Acceso a |a registro, tramitey notificacion de las respuestas a las solicitudes de acceso a la

Informacion

Informacion

informacion.
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

12C 07 Gestiones para publicar en la herramienta informatica denominada SIPOT (Sistema 2017-2021 13 AT/UT/P10
Transparenciay Portal de de Portales de Obligaciones de Transparencia), a través de la cual los sujetos obligados
acceso a la Transparencia delostres nlvelesglegpblerno, ponen adlsposmon dglos particulares la informacion
Inf .. referente a las obligaciones de transparencia establecidas en la Ley General de
nrormacion Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, la Ley Federal de Transparenciay
Acceso a la Informacion Publicay las leyes locales en la materia aplicables a esta
Secretaria.
12C 10 Gestiones para garantizar que los datos personales que se reciban con motivo o en 2018-2021 1 AT/UT/P12
Transparencia 'y Sistema de Datos ejercicio de las funciones, sean protegidos, tratados, difundidos, transmitidosy
acceso a la Personales dlstr|bU|dosconf9rmea las disposiciones apllcables;yle confiere al individuo la facultad
., de acceder, rectificar, cancelar y oponerse al tratamiento de sus datos personales que
Informacion .
sobre su persona obran en poder de esta Secretaria.
Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o Direccion General de Comunicacion Social
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Esteban Gonzalez Mancha
Cargo del Titular de la UA o RME:
Datos de contacto del Titular dela UA o  Teléfono: 36865100 Extension: 6478 Correo estebang@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Plaza Juarez No. 20, piso 5, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México
Area generadora:  Direccién General de Comunicacién Social Fecha de elaboracién: 14/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcién e Volumen Ubicacién
extremas
09C Comunicacion |09C.02 Programas y Informacion derivada de las estrategias de comunicacién encaminadas a la difusion de | 2005-2021 17 AT/GCS/P5/AROTNO1
Social proyectos en materia las campafas de publicidad de la Secretaria de Relaciones Exteriores (SRE), con el fin
de comunicacién dedar aconocer la politica exterior mexicanay las tareas sustantivas de la Secretaria.
social
09C Comunicacion |09C.05 Publicidad Informacion relativa a las acciones para difundir la politica exterior mexicana, asicomo | 2005-2021 5] AT/GCS/P5/AR02NO1

Social

Institucional

los objetivos, programasy acciones de la Secretaria.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o Representacion de
México en el exterior (RME):

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Subsecretaria de Relaciones Exteriores

Carmen Moreno Toscano
Sulbsecretaria

Teléfono: 553686 5100 Extension:

5909

Correo

electrénico:

cmorenot@sre.gob.mx.

Domicilio en el que se localiza el archivo: Plaza Juérez 20, Piso 20. Col. Centro, Delegacion Cuauhtémoc. C.P. 06010, Ciudad de México. México

Area generadora: Subsecretaria de Relaciones Exteriores Fecha de elaboracion: 15/12/21

Observaciones: De acuerdo a la Ley general de archivos, al Reglamento interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, que entro en vigor en 2021y en el que se
modificaron algunas competencias y facultades de algunas Unidades Administrativas, y a las Fichas técnicas de valoraciéon documental, mediante las que
se definen las series y son la base para la creacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y del Catalogo de Disposicion Documental
(CADIDO), fueron eliminadas las series 015.03, 01S.07 y 02S.06.

Area de caracteristicas de la documentacién

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
oz . q .. Fech q oz
Seccién Serie o subserie Descripcion echas Volumen Ubicacién
extremas
01s 01S.02 Planeacion, disefo, gjecucion y evaluacion de los programas de accion internacional, 2015-2021 134 AT/SSRE/P20
Conduccién de la |Programasy especificos para los paises y organizaciones de la region, asicomo para la region en su
politica exterior de |proyectos en materia con,JL_mto, a cprto, mediano y largo plazo, basandose en los lineamientos generales de
L. L . politica exterior.
México de politica exterior - - . . )
o Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
de México visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises de la regién,
asicomo de sus homoloaos a México.
018 01S.05 Informacion relativa al seguimiento a las reuniones que en materia de consultas 2016-2021 176 AT/SSRE/P20

Conduccion de la
politica exterior de
México

Intervencion en foros,
comisiones,
congresos,
conferenciasy
exposiciones
internacionales

politicas gubernamentalesy reuniones binacionales se realicen con los paises y
organizaciones de la competencia de la region, en coordinacion con las unidades
administrativas competentes.
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

01s 01S.09

Conduccion de la  |Coordinacion de las
politica exterior de |acciones que
México realicen las
dependencias del
gobierno federal en

Informacion relativa a la coordinacion de las acciones que realizan las dependencias 2013-2021 89 AT/SSRE/P20
del gobierno federal con los paises y organizaciones competencia de la region, en
coordinacion con las unidades administrativas competentes.

03S 03S.03

Proteccion y Formalizacion y
asistencia a consolidacion de la
connacionalesy red de delegaciones
extranjeros en territorio nacional

y representaciones

AnANAVvieA An Al

Informacion relativa a la formalizacion, fortalecimiento y consolidacion delared de 2007 1 AT/SSRE/P20
representaciones de México en el exterior que se realicen con los paisesy
organizaciones de la competencia de la regién, en coordinacion con las unidades
administrativas competentes.

Area de identificacién

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o
RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Direccion General para Asia-Pacifico

Claudia Franco Hijuelos

Directora General

Teléfono: 55 3686-5946 Extension: Correo cfranco@sre.gob.mx

electrénico:

Plaza Juarez No. 20, Piso 20, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Area generadora: Direccion General para Asia-Pacifico Fecha de elaboracion: 13/01/22

Observaciones:

Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccidon Serie o subserie

. Fechas Sy
Descripcion Volumen Ubicacion

extremas
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

oIS 015.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion internacional, 2018-2022 49 AT/DAP/P20/ES
Conduccién de la Programas y especificos para los paises y organizaciones de la region, asicomo para la regién en su
politica exterior de |proyectos en materia COFTJL.JhtO, a cgrto, mediano y largo plazo, basdndose en los lineamientos generales de
Méxi g Iiti sterior politica exterior.
exico € po' ] ca exterio Gestidon de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
de México visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises de la regién,
asicomo desuuishomaloansa México
oIS 01S.05 Informacion relativa al seguimiento a las reuniones que en materia de consultas 2019-2022 19 AT/DAP/P20/ES
Conducciéon de la  |intervencidn en foros. |Politicas gubernamentalesy reuniones binacionales se realicen con los paisesy
politica exterior de |comisiones, orgam;aaorms delacompetencia de laregién, en coordinaciéon con las unidades
L administrativas competentes.

México congresos,

conferenciasy

exposiciones
Ols 0I1S.09 Informacion relativa a la coordinacion de las acciones que realizan las dependencias 2019-2021 18 AT/DAP/P20/ES
Conduccién de la | Coordinacién de las | del gobierno federal con los paises y organizaciones competencia de la region, en
politica exterior de |acciones que coordinacion con las unidades administrativas competentes.
México realicen las

dependencias del

gobierno federal en
02s 02S.04 Informacion relativa a la acreditacion del Cuerpo Diplomatico, Consular y funcionarios | 2019-2022 36 AT/DAP/P20/ES
Actuacion Acreditacidn del de Organismos Internacionales con Sede y Representacion ante el Gobierno de

internacional del
Gobierno de la
Republica

Cuerpo Diplomatico,
Consulary
Funcionarios de los
Organismos
Internacionales con

México, en coordinacién con las unidades administrativas competentes.

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Subsecretaria para América Latina y el Caribe

Maximiliano Reyes Zuniga

Subsecretario
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Datos de contacto del Titular dela UA o  Teléfono: 36865100 Extension: 5710 Correo mreyesz@sre.gob.mx
electrénico:

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Plaza Juarez No. 20, Piso 16, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Area generadora: Fecha de elaboraci6n: 14/01/22

Observaciones: La Subsecretaria para América Latina y el Caribe no emite series ni subseries documentales y utiliza las publicadas en el catalogo de Disposicion

Documental de cada una de las Direcciones Generales que son las encargadas de la generacion de la documentacion y que le reportan.

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Subsecretaria para Asuntos Multilaterales y Derechos Humanos

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Martha Delgado Peralta

Cargo del Titular de la UA o RME: Subsecretario

Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: 36865100 Extension: 7203 Correo mdelgadop@sre.gob.mx
electrénico:

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Plaza Juarez No. 20, Piso 14, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Area generadora: Fecha de elaboraci6n: 14/01/22

Observaciones: La Subsecretaria para Asuntos Multilaterales y Derechos Humanos no genera documentos de archivo, sino Unicamente documentos de comprobacion

administrativa inmediata, toda vez que los originales se turnan a las areas competentes, por lo tanto no cuenta con Guia de archivo documental.

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Unidad de Administracion y Finanzas

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Moisés Poblanno Silva

Cargo del Titular de la UA o RME: Titular

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: 55 36865100 Extension: 5644 Clorrecf ) mpoblanno@sre.gob.mx
electronico:

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Plaza Juarez No. 20, Piso 12, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Area generadora: Unidad de Administracion y Finanzas Fecha de elaboracion: 10/01/22
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Observaciones: Ninguna

Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Fechas

Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
10C 10C.06 Seguimiento y cumplimiento a las gestionesy recomendaciones derivadas de las 2017-2021 25 AT/UAF/P12-10/ESO1/NO5
Control y auditoria |Seguimiento a la auditorias, revisiones o visitas de inspeccién, sobre las acciones de mejora propuestas
de actividades aplicacion en por el Organo Interno de Control u otra instancia fiscalizadora o auditora. Asicomo el

seguimiento a la aplicacion de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,

publicas medidas o inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.

recomendaciones

10C 10C15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente administracion, a fin de 2017-2021 14 AT/UAF/P12/ESO1/NO5
Control y auditoria |Entrega-recepcién aportarle informacion estratégica sobre los resultadosy logros alcanzados por la
entidad, asicomo las acciones, actividades y asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivosy
metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacion de los recursos financieros,
humanosy materiales.

de actividades
publicas

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Consultoria Juridica

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Alejandro Celorio Alcantara

Cargo del Titular de la UA o RME: Consultor Juridico

Datos de contacto del Titular dela UA o  Teléfono: 36865100 Extension: 5301 Correo acelorio@sre.gob.mx
RME: electrénico:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Av. Juarez #20. Colonia Centro Alcandia Cuauhtémoc C.P. 06010

Area generadora: Consultoria Juridica Adjunta “A”, Consultoria Juridica Adjunta “B" Fecha de elaboraci6n: 10/01/22
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Observaciones:

Ninguna

- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area de caracteristicas de la documentaciéon

Coordinacién de Archivos

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
oz q q . Fech q Az
Seccién Serie o subserie Descripcion echas Volumen Ubicacién
extremas
01C. 01C.02 Iniciativas de leyes, decretos, reglamentos, acuerdos, y circulares 2012-2021 8 AT/CIA/PG/ARNING
Legislacion Programasy
proyectos en materia
de legislacion
02C 02C.06 Informacion relativa a las asesorias en materia de derecho internacional (privilegios e 2021 6 AT/CIA/PG/AR/OTNI
Asuntos Juridicos  |Asistencia, consulta y inmunidades) y derecho extranjero (empleados locales) a las unidades administrativas,
asesorias representaciones en el exterior y a losabogados extranjeros respecto de los casos e
instrumentos juridicos que ameriten el disefo de estrategias, a fin de proteger los
intereses del Estado Mexicano
01s 01S.04 Celebracion, modificacion, terminacién o denuncia en toda clase de tratados, 2021 16 AT/CIA/P6/AR/13NS
Conduccién de la Celebracién de acuerdosy convenciones internacionales, a fin de coadyuvar en la conduccién de la
politica exterior de |tratados, acuerdos, pol|t|c§ e>§ter|or, la cooperaciény la prom”oaon del pais. Medplas conducentes para el
L. . cumplimiento dela Ley sobre la Celebracion de Tratados, Registro de los tratados
Meéxico convenios, y : . . . e
internacionales celebrados hor México _asicomao de suis modificaciones
018 015.08 Recuperacion de bienes arqueoldgicos, artisticos, culturales-historicos que se localicen 42 AT/CIA/PG/ARNZN3
Conduccidon dela |Atencidn de los en el extranjero y que hayan salido ilicitamente del territorio nacional
politica exterior de |asuntos de Estado
México Interiores
02S 02S.03 Opiniones sobre cuestiones de derecho del mar y derecho ambiental con baseen la 2021 1 AT/CIA/PG/AR/N3NG
Actuacion Cooperacién posiciéon de México; coordinaciéon de la posicidon nacional en organismosy foros

Internacional del
Gobierno de la
Republica

Internacional para el
Desarrollo

internacionales relativos a derecho del mar y derecho ambiental con baseen la
opinidn técnica de las otras Dependencias de la Administracién Publica Federal.

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior

Direccion General de Proteccion Consular y Planeacion Estratégica
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Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

Observaciones:

RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Leticia Maki Teramoto Sakamoto
Directora General
Extension:

Teléfono: 5536865100

Plaza Juarez No. 20 Piso 17, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.06010 Ciudad de México

5870

Coordinacién de Derecho de Familia, Coordinacién de Proteccidn para Estados Unidos, Coordinaciéon de

Politicas de Proteccion

Coordinacién de Archivos

Correo
electrénico:

Fecha de elaboracion:

teramoto@sre.gob.mx

24/01/22

Esta Direccion General esta en procesos de revision de sus expedientes a fin de atender lo establecido en la Ley General de Archivos publicada en 2018, por
lo que la cifra puede variar una vez que se termine este ejercicio. Es importante destacar que este proceso se ha retrasado debido a la emergencia sanitaria

Ll AN A~ NI (/SN S A

Area de caracteristicas de la documentacién

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion el Volumen Ubicacion
extremas
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2018-2021 1947 AT/PCP/P17/V-N1 al N7
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se AT/PCP/P17/PB/V N1-N7, A-NT
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, al N3
connacionales y asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.05 Atencion de las peticiones de todas las Representaciones en el exterior que requieran 2020-2021 26 AT/PCP/P17/A N1-N3
Proteccion y Sesiones del Comité |apoyosecondmicos mayoresa cinco milddlares para el servicio a connacionales,
asistencia a para la Asistencia a autorizaglas en las sesiones deI.Comité de EvaIuaFiOp parala Asistgncia a ‘cas'os de
. . Proteccion Consular que requieran apoyo econdmico mayor a cinco mil ddlares.
connacionalesy Casos de Proteccion

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Direccion General de Servicios Consulares

Jaime Vazquez Bracho Torres

Director General
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Datos de contacto del Titular delaUAo  Teléfono: 5536865100 Extension: 5823 Correo jvazquezbracho@sre.gob.mx

RME: electrénico:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Ricardo Flores Magoén 2, Edificio Triangular, piso 3, Ala “B"” Col. Guerrero, Alcaldia. Cuauhtémoc, C.P. 06300, Ciudad de México

Area generadora: Coordinador de Modernizacién y Administracion Consular, Coordinador de Servicios Consulares, Coordinador Fecha de elaboracion: 17/12/21
de Servicios Migratorios
Observaciones: Derivado de la emergencia sanitaria del virus SARS-CoV2 (COVID-19), en el periodo 2020 y 2021 no se tienen expedientes fisicos en el Archivo de Tramite.

Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

0z q q .. Fechas q .z
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacién
extremas
02s 02S.01 Participacion en coordinacion con las autoridades y unidades administrativas 2018-2021 80 AT/DSC/P3/C1-C38
Actuacion Disposiciones en competentes de la Secretaria y de otras dependencias federales en el disefio e
internacional del materia de actuacion instrumentacion de la politica migratoria de México.
Gobierno de la internacional del
Republica Gobierno de la
Republica
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados Honorarios, y sobre el 2012-2021 80 AT/DSC/B1/A1-A3
Proteccion y Formalizacion y Nombramiento y término de funciones de los Consulesy Viceconsules Honorarios de
asistencia a consolidacién de la |Mexico. . , )
. . Elaboracion las cartas patentes para el gjercicio de funciones de los Consulesy
connacionalesy red de delegaciones ! ) S .
) o ] Vicecénsules Honorariosy, en coordinacion con las representaciones
extranjeros en territorio nacional |orrespondientes, supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
\ representaciones
de México en el
exterior
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S.04.01 Coordinacioén, con las instancias competentes, sobre las medidas de simplificacion, 2017-2021 770 AT/DSC/B1/C1-C56
Proteccion y Servicios, tramites y moderr.wizacién tecnqlégicay desregulacién administrativa tendientesa mejorgr la AT/DSC/B1/C1-C200
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones AT/DSC/B1/C1-C130

de México en el exterior;

) Coordinacion, con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e Innovacion, la
extranjeros correcta administracion de los sistemas de cémputo desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la generacion de informacion y estadisticas en la materia;
Dar acceso, de conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
coémputo desarrollados para las tareas de documentacion consular y, en el ambito de
su competencia, del fendmeno migratorio: asicomo coordinar con la Direccién
General de Tecnologias de Informacién e Innovacién, la correcta administracion de los
mismos, a fin de facilitar la generacion de informaciéon y estadisticas en la materia.
Revision del cobro de los derechos por los servicios consularesy los tramites
migratorios que prestan las Oficinas Consulares de México en el exterior, conforme a
lo que establece la Ley Federal de Derechosy la rendicién de cuentas; detectar faltas,
erroresy omisiones en la elaboracion y rendicion del Informe Mensual de Actosy
Recaudaciones mediante su verificacion, analisis y glosa, asicomo cotejar la
informacion que se registra en el Médulo de Recaudacion Consular (MRC) del Sistema
Integral de Administracién Consular (SIAC).

connacionalesy

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Direccién General para Centroamérica y el Caribe

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Andrés Emiliano Castellanos Colon

Cargo del Titular de la UA o RME: Director General

Datos de contacto del Titular dela UA o  Teléfono: 5536865100 Extension: 7357/7360 Correo acastellanos@sre.gob.mx
RME: electrénico:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Plaza Juarez No. 20, Piso 15, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Area generadora: Direccion para Migraciéon Regional, Direcciéon para el Caribe, Direccion para Centroamérica y Cuba Fecha de elaboraci6n:

Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentaciéon
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores 19 de 30




RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Fechas

Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas

018 01S.02 Planeacion, disefo, ejecucidn y evaluacion de los programas de accidon internacional, 2020-2021 75 AT/DCC/P15
Transparencia y Programas y especificos para los paises y organizaciones de la region, asicomo para la region en su

acceso a la proyectos en materia conjunto, acorto, mediano y largo plazo, basandose en los lineamientos generales de

Inf . g liti tori politica exterior. Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que

nrormacion € pO,I 'Ica exterior persiguen las visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises

de México delaregién, asicomo de sus homalogos a México.

01Ss 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y mecanismos de 2020-2021 4 AT/DCC/P15
Transparencia y Ampliacién de la didlogo institucionalizados.

acceso a la presencia Informes politicos: recopilacidon y analisis de informacion sobre la situacién internay

Informacion diplomatica de posicion internacional de los paises de la regién.

México en el mundo

01Ss 01S.08 Politica, normasy acuerdosrelacionados con los recursos transfronterizos del 2021 6 AT/DCC/P15
Conduccién de la | Atencién de los subsuelo y de los fondos marinos compartidos con naciones vecinas. Reuniones del

politica exterior de |asuntos de Estado Grupo binacional en materia de infraestructura fronteriza, Asuntos politicos

Méxi interi bilaterales en materia de limites yaguas internacionales México - Belice, México - Cuba

exico interiores y México - Guatemala.

02S 02S.03 Opiniones sobre cuestiones de derecho del mar y derecho ambiental con baseen la 2021 2 AT/DCC/P15
Actuacion Cooperacion posicion de México; coordinacion de la posicion nacional en organismosy foros

internacional del internacional para el internacionales relativos a derecho del mar y derecho ambiental con base en la

Gobierno de la desarrollo opinién técnica de las otras Dependencias de la Administracion Pudblica Federal.

Republica

03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados Honorarios, y sobre el 2021 15 AT/DCC/P15

Protecciéon y
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

Formalizaciéon y
consolidacion de la
red de delegaciones
en territorio nacional
y representaciones
de México en el
exterjor

Nombramiento y término de funciones de los Cénsulesy Vicecénsules Honorarios de
México. Elaboracion las cartas patentes para el gjercicio de funciones de los Cénsulesy
Vicecodnsules Honorariosy, en coordinacion con las representaciones
correspondientes, supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

Observaciones:

Direccién General para América del Sur

Martin Alonso Borrego Llorente
Director General
5536865100

Teléfono: Extension:

7357/7360

Correo
electrénico:

Plaza Juarez No. 20, Piso 15, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Direccion para América del Sur |, Direccion para América del Sur Il

Dentro del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) en lo correspondiente a las descripciones de las series 025.02 y 03S.03 se ven parcialmente

mborrego@sre.gob.mx

Fecha de elaboracioén:

reflejadas las labores que esta Direccion General realiza, por ello Unicamente se tomo la descripcion concerniente a las atribuciones de esta Unidad
Administrativa de acuerdo con el Reglamento Interior de esta Secretaria. Por |o tanto, esta Direccion General continda en reestructuracion y hasta el
momento no se ha designado sendos funcionarios como responsables del Archivo de Tramite (RAT) ni de la Unidad de Correspondencia (RUC).

Area de caracteristicas de la documentaciéon

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
. . . . s Fechas 2
Seccion Serie o subserie Descripcién Volumen Ubicacion
extremas
01S 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion internacional, 2020-2021 25 AT/DAS/P15
Transparenciay Programas y especificos para los paises y organizaciones de la region, asicomo para la regién en su
acceso a la proyectos en materia corljgnto,ac.orto, mggllanoy Iargg plazo, basando§e en los lineamientos geheralesde
. . . politica exterior. Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que
Informacion de politica exterior . - . . . . )
o persiguen las visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
de México de la regién, asicomo de sus homologos a México.
01s 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de dialogo politico y mecanismos de 2020-2021 1 AT/DAS/P15
Transparenciay  |Ampliacién de la dialogo institucionalizados. o 3 o
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacién y analisis de informacion sobre la situacién internay

Informacion

diplomatica de
México en el mundo

posicién internacional de los paises de la regién.
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Coordinacién de Archivos

02S 02S.03 Opiniones sobre cuestiones de derecho del mar y derecho ambiental con base en Ia 2021 2 AT/DAS/P15
Actuacion Cooperacién posicion de México; coordinaciéon de la posicidon nacional en organismosy foros
internacional del internacional para el internacionales relativos a derecho del mar y derecho ambiental con baseen la
. opinion técnica de las otras Dependencias de la Administracion Publica Federal.
Gobierno de la desarrollo
Republica
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados Honorarios, y sobre el 2021 10 AT/DAS/P15
Proteccion y Formalizacion y Nombramiento y término de funciones de los Cénsulesy Vicecénsules Honorarios de
asistencia a consolidacion de Ia México. Elaboracién las cartas patentes para el gjercicio de funciones de los Cénsulesy
. | d de del . Viceconsules Honorariosy, en coordinacion con las representaciones
Connaleona esy re e. € .egaCIC.)neS correspondientes, supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
extranjeros en territorio nacional
y representaciones
de México en el
exterior
Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o Direccién General para Temas Globales
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Camila Zepeda Lizama
Cargo del Titular de la UA o RME: Directora General
Datos de contacto del Titular dela UA o  Teléfono: 36865100 Extensién: 5699 Correo czepeda@sre.gob.mx
RME: electrénic
Domicilio en el que se localiza el archivo: Plaza Juarez No. 20, piso 14, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010
Area generadora: Direccion General para Temas Globales Fecha de elaboracién:  07/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion el Volumen Ubicacion
extremas
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

02S

Actuacion
internacional del
Gobierno de la
Republica

02S.03.03
Actuaciones ante
Organismos y
Mecanismos
Internacionales y
Regionales

Informacion relativa a las Estrategias de politica exterior en las instancias 2021 106
internacionales para la Organizacién de las Naciones Unidas; participacién y posicion
de México en las reuniones convocadas por la Organizacién de las Naciones Unidasy
Organismosy Mecanismos Internacionales Especializados; estrategias para promover
iniciativas mexicanas; Candidaturas de México a los Organismos Internacionalesy
Candidaturas de otros paises; acreditacion y actuacion de las delegaciones de México
ante érganos; tratados, conveniosy acuerdos internacionales promovidos por la
Organizacion de las naciones Unidasy por los Organismosy Mecanismos
Internacionales Especializados.

Acciones encaminadas a establecer la posicion de México en temas competencia de
esta Direccion General, asi como en aquellos otrostemas emergentes de la agenda
internacional y regional cuyo caracter evolutivo y dindmico exija una intervenciéony
respuesta en beneficio de los intereses del pais.

Informacion relativa a la participacion o actuacion de México ante organismosy
organizaciones regionales de caracter auténomo, mecanismos de concertacion
multilateral y mecanismos permanentes de consultay concertacion politica de la
regiéon a fin de ampliar, profundizar y promover los intereses de nuestro pais
contenidos en su politica exterior.

Documentacion relativa a la coordinaciéon de la posicién oficial de México en
conferenciasy foros internacionales sobre la codificacion y desarrollo progresivo del
derecho internacional. Documentos de posicion oficial, instrucciones e informe
reglamentario de la participacién de México.

AT/TGL/P14/AINT

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

Observaciones:

Direccion General de Vinculacion con las Organizaciones de la Social

Direccién General de Vinculacion con las Organizaciones de la Social

Rodolfo Osorio de Carrera
Director General

5536865100 Correo

electrénico:

Teléfono: Extension: 7279

rosorio@sre.gob.mx
Ricardo Flores Magdn numero 2, Nivel 2, ala B, Colonia Guerrero, Alcaldia Cuauhtémoc, C. P. 06300, Ciudad de México

Fecha de elaboracién: 17/12/21

16 de30
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Area de caracteristicas de la documentaciéon
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Coordinacién de Archivos

Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
02s 02S.01 Participacion en coordinacion con las autoridades y unidades administrativas 2018-2021 80 AT/DSC/P3/C1-C38
Actuacion Disposiciones en competentes de la Secretaria y de otras dependencias federales en el disefio e
internacional del materia de actuacion instrumentacion de la politica migratoria de México.
Gobierno de la internacional del
Republica Gobierno de la
Republica

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Direccion General del Servicio Exterior y de Recursos Humanos
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Amira Stanford Bestt
Cargo del Titular de la UA o RME: Directora General
Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: 5536865100 Extension: 5424 Correo astaford@sre.gob.mc

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

Observaciones:

electrénico:

Plaza Juarez Numero 20, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Direccion General del Servicio Exterior y de Recursos Humanos

Fecha de elaboracién:

La serie documental 04C.02 Programasy Proyectos en Materia de Recursos Humanos contiene tres programas gestionados por diferentes areas: Encuesta de Calidad y Clima
Organizacional ECCO, Politicas de Igualdad de Género y Programa Mentor.
La serie documental 04C.04 Registro y control de puestosy plazas no reporta expedientes en el periodo 2019-2021ya que derivado de la publicacién del Decreto por el que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 30 de noviembre de 2018, se
llevaron a cabo los trabajos de actualizacién del Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores (RISRE) en los gjercicios 2019, 2020 aplicando diversa normatividad y
finalmente el 14 de junio de 2021 se aprobd y publico en el DOF, actualmente la Direccion General del Servicio Exterior y de Recursos Humanos trabaja en coordinacién con todas las
unidades administrativasy érganos administrativos desconcentrados en la actualizacién de las estructurasy perfiles de puesto a fin de llevar el registro ante la Secretaria de la Funcién

Publica (SFP).

La serie documental 06.06 Control de contratos no reporta expedientes abiertos en el periodo 2019-2021 por pandemia.
La serie documental 01S.11.05 Control de prestaciones no reporta expedientes abiertos durante los gjercicios 2020 y 2021, por el estado de emergencia debido a la pandemia por falta de
personal no se realizaron legajos correspondientes, toda vez que el personal trabajd via remota.

Area de caracteristicas de la documentaciéon
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
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: RELACIONES EXTERIORES

#  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Seccién Serie o subserie Descripcion el Volumen Ubicacion
extremas
02C 02C.03 Certificacion de firmas de los documentos expedidos por los miembros del Servicio 2016-2021 18 AT/DSE/PO9/ESOTNOT
Asuntos juridicos Registroy Exterior Mexicano, adscritos en el extranjero, en el gjercicio de sus funciones.
certificacion de
firmas
04C 04C.02 Programasy proyectos en materia de recursos humanos 2017-2021 71 AT/DSE/PO9/ESOTNO1
Recursos humanos |Programasy
proyectos en materia
de recursos humanos
04C 04C.03.01 Personal del Servicio Exterior Mexicano 2015-2021 8831 AT/DSE/S2/ESOTNOT-
Recursos humanos |Personal del Servicio AT/DSE/S2/ES44N05
Exterior Mexicano AT/DSE/PO9/AROTNO1-
AT/DSE/P0O9/AROTNOS5S
AT/DSE/P1/ESOINO1-
AT/DSE/P1/ES16NO5
AT/DSE/PO9/ESOTNO]1-
AT/DSE/PO9/ESO4NO5-
AT/DSE/PO9/AROTINO1-05
04C 04C.04 Registro y control de puestosy plazas 2016-2018 18 AT/DSE/P10/ESO2NO5
Recursos humanos |Registroy control de AT/DSE/P10/ESO2NO4
puestos y plazas AT/DSE/P10/ESOTNO2
04C 04C.05 Némina de pago de personal 2019-2021 424 AT/DSE/P9/ESOTNO]1
Recursos humanos |[Némina de pago de
personal
04C 04C.06 Reclutamiento y seleccién de personal 2016-2021 3] AT/DSE/P10/ESOTNO1
Recursos humanos |Reclutamientoy
seleccidén de personal
04C 04C.08 Control de asistencia (vacaciones, descansosy licencias, incapacidades, etc.) 2019-2021 43 AT/DSE/P9

Recursos humanos

Control de asistencia
(vacaciones,
descansos y
licencias,
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,,9'§ SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

04C
Recursos humanos

04CM
Estimulos y
recompensas

Estimulosy recompensas

2016-2021

34

AT/DSE/P10/ESOTINO]1

04C
Recursos humanos

04C15

Afiliaciones al
Instituto de
Seguridad y Servicios
Sociales de los
Trabajadores del
Estado

Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

2014-2021

3477

AT/DSE/P9

04C
Recursos humanos

04Cl6

Control de
prestaciones en
materia econémica

Control de prestaciones en materia econdmica (FONAC, Sistemna de Ahorro para el

Retiro, Seguros, etc.)

2019-2021

602

AT/DSP/P9/AR02/N1-N3

04C
Recursos humanos

04C.20

Relaciones laborales
(comisiones mixtas,
sindicato nacional de
trabajadores al
servicio del estado,
condiciones
laborales)

Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio

del estado, condiciones laborales)

2017-2021

12

AT/DSE/PO9/ESOTNO2

04C
Recursos humanos

04C.21

Servicios sociales y
culturales y de
seguridad e higiene
en el trabajo

Servicios socialesy culturalesy de seguridad e higiene en el trabajo

2019-2021

AT/DSE/P9/ESO1/N1-N4

04C
Recursos humanos

04C.22

Capacitacion
continua y desarrollo
profesional del
personal de las areas
administrativas

Capacitacion continuay desarrollo profesional del personal de las dreas administrativas

2016-2021

40

AT/DSE/P10/ESOTNO]1
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

#  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

04C 04C23 Servicio social de areas administrativas 2018-2021 3,857 AT/DSE/P9/ESOTNO1-06
Recursos humanos |Servicio social de
areas administrativas

04C 04C.29 Comité de éticay de prevencién de conflictos de interés 2016-2021 37 AT/DSE/P10/ESOTNO1
Recursos humanos |Comité de ética y de
prevencion de

conflictos de interés

01Ss 01S1 Comisidon de Personal del Servicio Exterior Mexicano 2016-2021 23 AT/DSE/P9/ESOTNO1
Conduccion dela  [Comision de

politica exterior de |Personal del Servicio
México Exterior Mexicano

01s 01S.11.01 Controldeingresos 2016-2021 84 AT/DSE/P9/ESOTINO1
Conducciéon de la  |Control de ingresos
politica exterior de
México

01s 01S.11.02 Controlderotaciones 2018-2021 3 AT/DSE/P9/ESOTINO1
Conducciéon de la  |Control de rotaciones
politica exterior de
México

01s 01511.03 Control de evaluacién y ascensos 2015-2019 4 AT/DSE/P9/ESOTINO1
Conduccion de la  |Control de

politica exterior de |evaluacién y ascensos
México

01S 01S11.04 Controlde asuntosdisciplinarios 2016-2021 561 AT/DSE/P9/ESOTNOT
Conducciéon de la  |Control de asuntos
politica exterior de |disciplinarios

México

01s 01S.11.05 Controlde prestaciones 2018-2019 3 AT/DSE/P9/ESOTNO1
Conduccion de la  |Control de

politica exterior de |prestaciones
México
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

01S 01S.11.06 Controladministrativo en la Representacion 2019-2021 230 AT/DSE/P9/ESOTNO1
Conduccion de la  |Control

politica exterior de |administrativo en la

México Representacion

01s 01S11.07 Personal asimilado al Servicio Exterior Mexicano 2019-2021 601 AT/DSE/P9/ESOTNO1
Conducciéon de la  |Personal asimilado al

politica exterior de |Servicio Exterior

México Mexicano

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Tomas Zaragoza Rodriguez

Cargo del Titular de la UA o RME: Director General

Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: 36865100 Extension: 5494 Clorreg ) tzaragoza@sre.gob.mx
RME: electronico:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Plaza Juarez No. 20, Piso 8, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Area generadora:  Coordinacion de Programacién y Presupuesto, Direccién de Anélisis y Glosa, Direccién de Comisiones Oficialesy  Fecha de elaboracién: 03/01/22

Traslados, Direccion de Control de Ingresos Consulares, Direcciéon de Control Interno Institucional, Direccion de
Mejora Regulatoria y Abastecimiento de Formas Numeradas, Direccion de Gestion de Pagos y Operacion
Financiera, Direccion de Seguimiento y Control del Presupuesto Exterior, Subdireccién de Organizacion, Jefatura
de departamento de Analisis de Indicadores y Evaluacion del Desempeno
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Observaciones:

RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Para la subserie documental 035.04.03 Asistencia de proteccion, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica autorizado dice: “Informacion relativa a las acciones para cuidar el
respeto alosderechosy el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién, asistencia juridica y
gestion de la Red Consular mexicana; mediante la direccién y coordinacion de los casos de proteccidon consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
materia de presupuesto por las representaciones de México en el Exterior. Apoyo juridico o asesoria a la Direccidon General de Proteccidon a Mexicanos en el Exterior y representaciones
mexicanas en el exterior en relacién con casos de proteccién a mexicanos. Gestidon para llevar a cabo la transferencia de recursos de connacionales derivados de los conceptos de
gastos de proteccidn consular” debe decir : “Gestion para llevar a cabo la transferencia de recursos de connacionales derivado de los conceptos de gastos de proteccidon consular”.

En la serie documental 05C.22 Control de Cheques, en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica en la descripcion de la serie
dice: "“Mecanismo presupuestario que la Secretaria de Hacienday Crédito Publico autoriza para que la Secretaria de Relaciones Exteriores cubra compromisos que sélo pueden ser
liguidados mediante la expedicidén de cheques”, debe decir “Mecanismo presupuestario que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico autoriza para que la Secretaria de Relaciones
Exteriores cubra compromisos derivados del gjercicio de sus funciones, programasy presupuestos autorizados, con sus debidas excepciones”
En la seriedocumental 11C.04 Programasy proyectos en materia de informacién y evaluacion, en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica autorizado, en la descripcion de la serie
dice: “Seguimiento y clasificacion de las Reuniones convocadas por el Presidente de la Republica ante diversos eventos oficiales en materia de politica exterior. Registro de Acuerdos
con el Titular de la SRE y Subsecretarios. Elaboracion de estudios de analisis para determinar los resultados de los programas presupuestarios de la Dependencia”; debe decir “Elaborar
estudios de analisis para determinar los resultados de los programas presupuestarios de la Dependencia”

Area de caracteristicas de la documentacién

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

.. . . sl Fechas s

Seccion Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas

03C 03C.04 Informacion para la elaboracién del Documento de Planeacion de las Inversiones del 2018-2021 67 AT/DCGPOP
Programacion, Programa anual de Ramo O5 Relaciones Exteriores; relacionada con el registro en Cartera de sus
organizacion y inversiones Program asy. /Proyectosc%e.lnverspn; a5|.(/:omo la |nfo‘r'maC|on rfelatl\{é a las solicitudes

tacic de autorizaciéon de los Oficios de Liberacion de Inversion de la Direcciéon General de
presupuestacion Bienes Inmueblesy Recursos Materiales, y/o Direccion General de Tecnologias de la

Informacién e Innovacion, y/o Direccion General de Delegaciones.

03C 03C.11 Analisis, revisién técnicay seguimiento de autorizacion de los proyectosde manuales | 2018-2020 27 AT/DGPOP
Programacion, Integracién y de organizacion especificos emitidos por las Unidades Responsables para efectos de su
organizacion y dictamen de elaboracion o actualizacion
presupuestacion manuales de
03C 03C.12 Establecimiento de las actividades inherentes a los procesos especificos de las 2018-2020 4 AT/DGPOP

Programacion,
organizaciony
presupuestacion

Integracion y
dictamen de
manuales, normasy

Unidades Responsables, atribuidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de
Relaciones Exterioresy en el Manual de Organizacion General

N
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03C 0O3C13 Documentos que se generan con motivo de los programasy proyectos que se 2018-2021 4 AT/DCPOP
Programacion, Acciones de emprenden para la modernizacion de los procesos de la dependencia, los cuales
organizacion y modernizacion agregan valor a la gestion institucional y apoyan el cumplimiento de metasy con la
L. Admini . finalidad de dar cumplimiento al programa de mediano plazo que promueva la
presupuestacion ministrativa eficiencia y eficacia en la gestion publica a través de compromisos e indicadores
formalizados por los titulares de las dependenciasy entidades de la administracion
publica federal
03C 03C.18 Integracién del presupuesto a nivel Secretaria de Relaciones Exteriores, el cualseenvia | 2018-2021 4 AT/DGPOP
Programacion, Programas y ala Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para su revision y autorizacion dela
organizacion y proyectos en materia Camara de Diputados, una vez.au.torlzado la Dl.reCCIOh de Programacény
. .. Presupuesto lo hace del conocimiento a las Unidades responsables.
presupuestacion de presupuestacion
03C 03C.20 Modificar el presupuesto asignado de la Unidades Responsables para satisfacer sus 2018-2021 1248 AT/DGPOP
Programacion, Evaluacion y control | necesidades de operacion, a fin de cumplir con sus objetivosy metas.
organizacion y del ejercicio
presupuestacion presupuestal
03C 03C.21 Proceso de calidad regulatoria para las Normas, Acuerdosy otros Instrumentos 2018-2021 51 AT/DGPOP
Programacion, Comité de mejora Normativos de la Secretaria de Relaciones Exteriores
organizaciony regulatoria interna
presupuestacion
03C 05C.03.01 Documentacion recibida y generada que comprueba las gestiones de envio de 2018-2021 1,622 AT/DGPOP
Programacion, Radicaciones a las recursos para los gastos de operacion de las representaciones de México en el Exterior,
organizacion y Representaciones de tanto ordinarias como extraordinarias
presupuestacion México en el Exterior
05C 05C.03.02 Documentacion correspondiente al tramitey adquisicion de vidticosy pasajes 2018-2021 960 AT/DGPOP
Recursos Control de viaticos de |requeridos por el personal de Cancilleria en el desemperfo de las comisiones oficiales
Financieros la Cancilleria encomendadas.
05C 05C.03.03 Gestion administrativa correspondiente al tramitey adquisicion de viadticosy pasajes 1,665 AT/DGPOP
Recursos Control de viaticos requeridos por los miembros del Servicio Exterior Mexicano en el desempefio de las
Financieros del Servicio Exterior comisiones oficiales encomendadas.
Mexicano
O5C 05C.03.04 Acciones encaminadas para realizar las asignaciones destinadas a cubrir los gastos que 1,310 AT/DCPOP
Recursos Control de menaje ocasione la instalacion de los miembros del Servicio Exterior Mexicano, cuando por el

Financieros

de casa, gastos de
instalacion y pasajes

desempefio de funciones oficiales se vea precisado a permanecer fuera de su
residencia en forma transitoria o permanente, incluyendo en su caso el traslado de
menaje de casay pasajes.
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

05C 05C.04 Control, conciliaciony reporte ala TESOFE del Entero de la Recaudacién consular 2018-2021 48 AT/DGPOP
Recursos Ingresos mensual, que realizan las Representaciones de México en el Exterior, asicomo la
Financieros recepcion de su documentacion comprobatoria justificativa.
05C 05C.05 Informacién que refleja el detalle de las operaciones diarias, cuenta de mayor, balanzas | 2018-2021 3 AT/DGPOP
Recursos Libros contables mensuales e inventarios.
05C 05C.06 Informacién que refleja el detalle de las operaciones diarias, cuenta de mayor, balanzas | 2018-2021 1,131 AT/DGPOP
Recursos Registros contables |mensualeseinventarios
05C 05C.06.01 Documento presupuestario mediante el cual las dependencias realizan el pago y 2018-2021 263 AT/DGPOP
Recursos Cuentas por liquidar registro de las operaciones presupuestarias con cargo al Presupuesto de Egresosde la
financieros certificadas de gasto Federacion para la adquisicion de bienes muebles, inmuebles e intangibles asicomo

de inversion para el pago de inversion publica
05C 05C12 Comprobacién de las erogaciones realizadas por las Representaciones de Méxicoenel | 2018-2021 519 AT/DGPOP
Recursos Asignacion y Exterior, asicomo la documentacién soporte de los ingresos.
Financieros optimizaciéon de

recursos financieros
05C 0O5C14 Conducir las accionesrelativas al pago del gasto corriente a favor de un beneficiario y 2018-2021 34,800 AT/DGPOP
Recursos Cuentas por liquidar |en el cual se adjunta la documentacién comprobatoriay justificativa del gasto
financieros certificadas
05C 05C.15 Integracion y movimiento del presupuesto correspondiente a las Representaciones 2018-2021 363 AT/DGPOP
RecuUrsos Transferencias del de México en el Exterior, el cual es validado y autorizado por las Unidades Normativas
Financieros presupuesto de Gasto, para su revision, y autorizacion
05C 05C.22 Mecanismo presupuestario que la Secretaria de Hacienday Crédito PuUblico autoriza 2018-2021 295 AT/DGPOP
Recursos Control de cheques para que la SRE cubracompromisos que sélo pueden ser liquidados mediante la
financieros expedicidon de cheques
05C 05C.23 Conciliacion de recuperacién de inversiones publicas que realizan el centro deregistro | 2018-2021 6 AT/DGPOP

Recursos
Financieros

Conciliaciones

(SAT)y el Ramo 05 (SRE) y Conciliacion de Cuentas Conectoras del Sistema Integral de
Contabilidad Gubernamentaly las Correlativas del Sistema de Contabilidad del Poder
Ejecutivo que serealizan entrela TESOFE y laSRE
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

O5C 0O5C.27 Mecanismo presupuestario que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico autoriza 2018-2021 4 AT/DCPOP
Recursos Fondo rotatorio para que la Secretaria de Relaciones Exteriores cubra compromisos derivados del
financieros (revolvente) ejercicip de susfunciones, programasy presupuestos autorizados, con sus debidas

excepciones
10C 10C.02.02 Establecimiento, supervisién, evaluacion, actualizacion y mejora continua delanalisisy | 2018-2021 4 AT/DGPOP
Control y auditoria |Administracién de evaluacion de riesgos, y seguimiento del desempefio institucional, para el
de actividades riesgos cumplimiento del objetivo del control interno en las categorias correspondientes

L . . . (operacion, informacién, cumplimiento y salvaguarda). Asicomo la carpeta del
publicas institucionales Comité Lo - . .
omitéde controly desempenfo institucional. Organo colegiado que contribuye al

cumplimiento delos objetivosy metas institucionales con enfoque a resultados.
10C 10C.02.03 Establecimiento, supervisién, evaluacion, actualizacion y mejora continua delandlisisy | 2018-2021 4 AT/DGPOP
Control y auditoria |Comité de controly |evaluacion deriesgos, y seguimiento del desempefio institucional, para el
de actividades desempefio cumplimiento del objetivo del control interno en las categorias correspondientes

T . . . (operacion, informacion, cumplimiento y salvaguarda). Asicomo la carpeta del
publicas institucional Comité YT : ) :
omitéde controly desempenfo institucional. Organo colegiado que contribuye al

cumplimiento de los objetivosy metas institucionales con enfoque a resultados.
1ncC 11C.04 Seguimiento y clasificacion de las Reuniones convocadas por el Presidente de la 2018-2021 263 AT/DGPOP
Recursos Programas y Republica ante diversos eventos oficiales en materia de politica exterior. Registro de
financieros Proyectos en materia Acuerdos con el Titular de la SRE y Subsecretarios. Elaboracion de estudios de analisis

- .. para determinar los resultados de los programas presupuestarios de la Dependencia
de informacién y
evaluacion

03S 03S.04.01 Gestiones para el manejo restringido y controlado desde su produccién, recoleccion, 2018-2021 463 AT/DGPOP

Proteccion y
asistencia a
connacionales y

Servicios, tramites y
documentacion

traslado, distribucion, recepcion y resguardo de las formas numeradas y/o valoradas a
usar por las Representaciones de México en el Exterior.
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Coordinacién de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2018-2021 17 AT/DCGPOP
Proteccion y Asistencia de mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a proteccion exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la
. | Red Consular mexicana; mediante la direccion y coordinaciéon de los casos de
Connaleona esy proteccion consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
extranjeros materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Direccién General de Tecnologias de la Informacién e Innovacién
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Ernesto Mora Duarte
Cargo del Titular de la UA o RME: Director General
Datos de contacto del Titular dela UA o  Teléfono: 36865100 Extension: 5510 clorreo emora@sre.gob.mx
electrénico:

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Ricardo Flores Magdn 2, Edificio Triangular, Planta Baja, Col. Guerrero, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06300, Ciudad de México.
Plaza Juarez No. 20, Piso 11, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Area generadora: Direccion de Riesgos, Direccion de Desarrollo, Direccion de Infraestructura y comunicaciones, Subdireccion Fecha de elaboracion: 20/12/21

de Presupuesto en el Exterior, Subdireccion de Cumplimiento y Mejores Préacticas
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcion e Volumen Ubicacion
extremas
10C 10C.06 Seguimiento y cumplimiento a las gestionesy recomendaciones derivadas de las 2021 10 AT/TIN/P11/AR13/N3
Control y auditoria |Seguimiento a la auditorias, revisiones o visitas de inspeccion, sobre las acciones de mejora propuestas AT/TIN/P11/AR13/N4
de actividades aplicacion en por el Organo Interno de Control u otra instancia fiscalizadora o auditora. Asicomo el AT/TIN/P11/AR13/NS
S . seguimiento a la aplicacion de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
publicas medidas o . . . L . o
) inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.

recomendaciones
08C 08C.04 Desarrollo e Gestion de servicios de infraestructura, Seguridad y telecomunicaciones en las 2021 16 AT/TIN/P11/AR35/N1
Tecnologias y infraestructura de Unidades Administrativas, asicomo las Representaciones de México en el Exterior. AT/TIN/P11/AR10/N4
Servicios de la telecomunicaciones 26 de30
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

08C 08C.10 Gestiones para establecer y vigilar los mecanismos que permitan la administracion de 2021 3 AT/TIN/PB/AlaA/ESI/N2
Tecnologias y Seguridad la seguridad de la informacién, implementar y operar los controles de seguridad de la
informacion y establecer y actualizar un repositorio de configuraciones, en el que se
integren las soluciones tecnoldgicasy sus componentes.

Servicios de la Informatica
Informacion

08C 08C11 Establecer y vigilar los mecanismos que permitan la administracién de la seguridad de 2021 47 AT/TIN/P11/AR7/N1-N5
Tecnologias y Desarrollo de la informacion, implementar y operar los controles de seguridad de la informacion y
Servicios de |a sistemas establecer y actualizar un repositorio de configuraciones, en el que se integren las

.. soluciones tecnoldgicasy sus componentes.
Informacion

08C 08C.25 Apoyo con una herramienta o metodologia tecnoldgica que permite publicar en 2021 6 AT/TIN/P11/AR14/N1
Tecnologias y Servicios y productos internet o intranet la informacion de las areas sustantivas
Servicios de la en internet o intranet

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Direccion General del Acervo Hsitérico Diplomatico

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Laura Beatriz Moreno Rodriguez

Cargo del Titular de la UA o RME: Director General

Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: 5536865100 Extensién: 4709 Correo lmorenor@sre.gob.mx
RME: electrénico:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Ricardo Flores Magoén 2, Edificio Triangular, piso 3, Ala “B"” Col. Guerrero, Alcaldia. Cuauhtémoc, C.P. 06300, Ciudad de México

Area generadora: Direccién General del Acervo Hsitérico Diplomatico Fecha de elaboracién: 17/12/21

Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacion
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

.. . . . Fechas . ..
Seccion Serie o subserie Descripcién Volumen Ubicacion

extremas
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

08C
Tecnologias y
servicios de la
informacion

08C.1e
Administracion y
servicios de archivo

Direcciony coordinacion de la gestion documental de la Secretaria con base en la 218 68 AT/AHD/P2/AR6G-AR10
normatividad vigentey aplicable en materia de organizacion, conservaciéon, uso,
acceso y valoraciéon de los archivos producidos por las Unidades Administrativasy por
las Representaciones de México en el exterior.

08C
Tecnologias y
servicios de la
informacion

08C.18
Administracion y
servicios de
bibliotecas

Direccién, coordinacién y supervision de los servicios de informacion bibliografica del 2018-2019 8 AT/AHD/P2/AR1/N1
Acervo Histoérico Diplomatico. Apoyar la organizaciéon de las bibliotecas de las
representaciones diplomaticasy consulares en el exterior y mantener actualizado sus
acervos con las publicaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

08C
Tecnologias y
servicios de la

08C.19
Administracion y
servicios de otros

Difusion de los acervos fotogréficos de la direccidon general en instituciones educativas 2018 6 AT/AHD/P2/AR1/N2
y centros de investigacion nacionalesy extranjeros. Supervision de que se lleven a cabo
losinventarios de material iconogréafico.

informacion centros
documentales
08C 08C.24 Coordinacion de proyectos de investigacién sobre politica exterior de México, basado | 2018-2019 12 AT/AHD/P2/AR1/N2

Tecnologias y
servicios de la
informacion

Productos para la
divulgacion de
servicios

en losacervosdocumentales; establecimiento de vinculos con otrasinstituciones
académicas para realizar conjuntamente proyectos de investigacion; elaboracion del
Programa Editorial del Acervo Histérico Diplomatico, en particular, y de la Secretaria
en general; convocatoria al Premio Genaro Estrada.

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Representacion de
México en el exterior (RME):

Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Instituto de los Mexicanos en el Exterior

Ricardo Santana Velazquez
Director Ejecutivo “B”

Teléfono: 36865850 Extension: 5850 Correo mm

electrénico:

Plaza Juarez No. 20, piso 17, col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México
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RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area generadora:  Instituto de los Mexicanos en el Exterior

Coordinacién de Archivos

Fecha de elaboracién: 14/12/21

Observaciones: El Instituto de los Mexicanos en el Exterior por ser érgano desconcentrado, se encuentra a la espera de la resolucion del Archivo General de la Nacion para
el ingreso de sus expedientes ingresar al Sistema de Registro y Control de Expedientes (SIRGE) de la Cancilleria por lo que los expedientes que se
encuentran en este Instituto se encuentran actualmente clasificados con el sistema de clasificaciéon archivistica (SICAR XXI).

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Seccion mexicana de la Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Estados Unidos

Adriana Reséndez Maldonado

Directora General

Datos de contacto del Titular delaUA o  Teléfono: (656)6397950 Extensién: 5823 Correo aresende@cila.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Av. Universidad 2180, Zona Chamizal, C.P. 32310, Ciudad Juarez, Chihuahua
Area generadora: Direccién General, Direccién de Protocolo, Direccién de Ingenieria y Direccién de Operacién Fecha de elaboracién: 10/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
.. . . . Fechas . . .
Seccion Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
01S. 0os8. Informacion relativa a las acciones para vigilar el cumplimiento de los tratados 2013-2021 34 AT/CEU/ARO2NO4
Ejecucién de Atencion de los internacionales entre México y Estados Unidos de América, y México y Guatemala, y AT/CEU/ARO2NO3
Pofica Exeroren [asumos de Estado. |STS Sicoy Blen T e s ey b s ATICEU/AO2NOS
México Interiores gue le sean encomendados, asicomo oper,ar y mantener la infraestructura construida AT/CEU/ARO2NO3
bajo dichos acuerdos, asegurando la integridad territorial y promoviendo el manejo AT/CEU/ARO2NO4
delas cuencas transfronterizas en un marco de cooperacion y transparencia. AT/CEU/ARO2NO3
AT/CEU/ARO2NO4
AT/CEULI/ARO?NOS
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Registro de Responsables

Nombre del servidor publico Adriana Tenorio Paramo

qgue complementé el formato:

Fecha de elaboracion: 25/01/22

Autorizo: Laura Beatriz Moreno Rodriguez

Observaciones: -
Fecha de elaboracién: 28/01/22
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- RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo:

Embajada de México en Arabia Saudita

Luis Felipe Torres Lobato
Encargado de Negocios a.i.
+966 11 480 8822

Teléfono: Extension:

1013

Correo

electrénico:

ltorres|@sre.gob.mx

Al Fazari Plaza¢« Office C-9, Abdullah Alsahmi Street, Al Safarat Quarter¢ Al Safarat, Riyadh 12512

Area generadora: Embajada de México en Arabia Saudita Fecha de elaboracién: 10/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
0z q q S5 Fechas q .z
Seccién Serie o subserie Descripciéon Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacién de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México enel | 2018 -2021 48 AT/ASA/PB/
Recursos Financieros |Asignaciony Exterior, asicomo la documentacién soporte de losingresos.
optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2018 -2021 16 AT/ASA/PB/
Recursosfinancieros |Controldecontratos celebrados de las adquiisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de losasuntosa cargo, a la siguiente administracién, a fin de 2018 - 2021 6 AT/ASA/PB/
Controly auditoriade |Entrega-recepciéon aportarle informacién estratégica sobre losresultadosy logros alcanzados por la
actividades publicas entidad, asicomo las acciones, actividadesy asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivosy
metas en proceso de realizacidon, asicomo la optimizacién de los recursos financieros,
humanosv materiales.
01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y mecanismos de 2018 -2021 6 AT/ASA/PB/
Transparenciay Ampliacién dela dialogo institucionalizados.
acceso ala presencia diplomatica de |Informes politicos: recopilacion y andlisis de informacion sobre la situacion internay
Informacion México en el mundo posicion internacional de los paises de la regién.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados Honorarios, y sobre el 2018 - 2021 40 AT/ASA/PB/
Protecciony Formalizaciony Nombramiento y término de funciones de los Cénsulesy Vicecénsules Honorarios de
asistencia a consolidacién delared México. Elaboracién las cartas patentes para el gjercicio de funciones de los Cénsulesy
connacionalesy de delegaciones en Vicecdnsules Honorariosy, en coordinacién con las representaciones
extranjeros territorio nacionaly correspondientes, supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
representaciones de
México en el exterior
03S 02S.03.01 Informacidn relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2018 - 2021 6 AT/ASA/PB/
Protecciony Gestidon de acuerdos, constitucionales de derechos humanosy democracia. Promover la activa
asistencia a accionesy programasde | participacion de México en la agenda internacional de derechos humanos, a través de
connacionalesy cooperacion cultural, la cooperacién, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
extranjeros educativa, técnica, proteccion de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciény la
cientificay dederechos |democracia. Mantener una politica de vinculacidon y colaboracidon con el sistema
humanos internacional y regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera
gue sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asien la promocion
y proteccion de los derechos humanos de todas las personas en México, de
conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidosy en lo que
corresnonde al Ambito funcionaldela SRE
03S 03S.04.01 Coordinacion con las instancias com petentes, sobre las medidas de simplificacion, 2005 -2021 6,048 AT/ASA/PB/
Protecciony Servicios, tramitesy modernizacién tecnoldgicay desregulacidon administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
connacionalesy de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
extranjeros Informacién e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacién de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de computo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el dmbito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccién General de Tecnologias de
Informaciéon e Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informaciéon y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a losderechosy el 2005 -2021 21 AT/ASA/PB/
Protecciony Asistencia de proteccion |mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion, asistencia juridicay gestién de la
connacionalesy Red Consular mexicana; mediante la direccidon y coordinacion de los casos de
extranjeros proteccion consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en

materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
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"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2005 -2021 881 AT/ASA/PB/
Protecciony Expedicion de pasaportes|Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese
connacionalesy territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.
extranjeros
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Argentina
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Lilia Eugenia Rossbach Suarez
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajadora
Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: +5411 4118 8800 Extension: 815 Correo |rossbach@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Arcos 1650 (C1426BGL), Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Argentina
Area generadora: Embajada de México en Argentina Fecha de elaboracién: 13/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcion e Volumen Ubicacién

extremas
05C 05C.12 Comprobacioén de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 52 AT/ARG/EP/L1-4;
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos. AT/ARG/P1/M1N3
Financieros optimizacion de
recursos financieros

06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2018-2021 45 AT/ARG/EP/ARINZ;
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

10C
Control y auditoria
de actividades

10C.06
Seguimiento a la
aplicacion en

Seguimientoy cumplimiento a las gestiones y recomendaciones
derivadas de las auditorias, revisiones o visitas de inspeccioén, sobre las
acciones de mejora propuestas por el Organo Interno de Control u otra

publicas medidas o instancia fiscalizadora o auditora. Asi como el seguimiento a la aplicacion
recomendaciones de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores niiblicos
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2021 9 AT/ARG/P1/AIN3
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi como la optimizaciéon de |os recursos
10C 10C.16 Informe de rendicion de cuentas al término de cada administracion
Control y auditoria |Libros blancos gubernamental.Libros Blancos en el que se hace constar, documental y
de actividades narrativamente, la situacion que guarde un programa, proyecto o politica
publicas publica, relevante de la Administraciéon Publica Federal.Memorias
Documentales con la recopilacion documental y descripcion de las
principales acciones legales, presupuestarias, administrativas, operativas,
de seguimiento y de resultados obtenidos, de un programa, proyecto o
politica publica de la Administracion Publica Federal que se hayan
PSS TP [P-PSNpeNy PNV PRSP [N PN S-S S VS=AP SNV [P i~
01s 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2018-2021 3 AT/ARG/EP/AIN1-2
Transparencia y Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
acceso a la proyectos en materia |asi como para la region en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
Informacion de politica exterior basandose en los lineamientos generales de politica exterior. Gestion de
de México las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
de |la reaidn _asi como de stis homaloaos a México
01S 015.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2014-2021 12 AT/ARG/EP/AIN1-2
Transparenciay Ampliacion de la mecanismos de didlogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacién sobre la

Informacion

diplomatica de
México en el mundo

situacion interna y posicion internacional de los paises de la regién.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programas y proyectos 2018-2021 AT/ARG/S/ATN2
Proteccion y Programasy para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las
asistencia a proyectos en materia |condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior,
connacionalesy de proteccion y fortaleciendo la capacidad de proteccidn, con el apoyo de las
extranjeros asistencia a Representaciones de México en el exterior.
connacionalesy
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicién de Consulados 2018-2021 AT/ARG/S/AIN4
Proteccion y Formalizacion y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
asistencia a consolidacion de la Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
connacionales 'y red de delegaciones |patentes para el ejercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
de México en el
03S 03S.03.01 Informaciodn relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2014-2021 AT/ARG/EP/AIN1-2
Protecciéon y Gestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
asistencia a accionesy Promover la activa participaciéon de México en la agenda internacional de

connacionalesy
extranjeros

programas de
cooperacion cultural,
educativa, técnica,
cientifica y de
derechos humanos

derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
fortalecer los estandares internacionales de proteccién de los derechos
humanos, la igualdad, la no discriminacion y la democracia. Mantener
una politica de vinculacion y colaboracion con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocion y proteccion de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con |la Constitucion Politica de los Estados
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Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 3,827 AT/ARG/S/A2N4
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
03S 03S5.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2018-2021 6 AT/ARG/S/AR5N1-3
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,
connacionales 'y asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direcciéon y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
Nnraciintincta nar lac reanrancantacinnnc An NMAviea nn Al avtariar
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 2,366 AT/ARG/S/AIN4
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionales y permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Australia
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Eduardo Patricio Pefia Haller
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular dela UA o Teléfono: 0262733963 Extensién: 1001 Correo epena@sre.gob.mx

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

14 Perth Avenue, Yarralumia, ACT 2600, Australia

electrénico:
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Area generadora: Embajada de México en Australia Fecha de elaboracion: 21/01/22
Observaciones: El ministro Eduardo Martinez Curiel firma P.A. en calidad de Encargado de Negocios, a.i.
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccidén Serie o subserie Descripcion AR Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de 2021 12 AT/AUS/P1/AROT/N1
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2021 16 AT/AUS/P1/ARO1/NT
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2021 1 AT/AUS/P1/ARO1/NT
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencién al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucidon de los objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi como la optimizacion de los recursos
01S 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2021 2 AT/AUS/P1/AROT/N1
Transparenciay Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
acceso a la proyectos en materia |asi como para la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
Informacion de politica exterior basandose en los lineamientos generales de politica exterior. Gestion de
de México las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
Anla ramiAn _Aci coarmnn Aa cric harm Alannanc A N Aviecn
01Ss 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politicoy 2021 2 AT/AUS/P1/ARO1/NT
Transparencia y Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacion sobre la

Informacion

diplomatica de
México en el mundo

situacion interna y posicion internacional de los paises de la region.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programas y proyectos 2021 4 AT/AUS/P1/ARO1/NT
Proteccion y Programasy para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las
asistencia a proyectos en materia |condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior,
connacionalesy de proteccion y fortaleciendo la capacidad de proteccidn, con el apoyo de las
extranjeros asistencia a Representaciones de México en el exterior.
connacionalesy
avtraniearnc
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2021 1 AT/AUS/P1/ARO1/N1
Proteccion y Formalizacién y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
asistencia a consolidacion de la Consules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
connacionales y red de delegaciones |patentes para el ejercicio de funciones de los Cénsules y Vicecdnsules
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacion con las representaciones correspondientes,
y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
A~ NANAvIicA An Al
03S 03S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2021 2 AT/AUS/P1/AROT/N1
Proteccion y Gestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
asistencia a accionesy Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de

connacionalesy
extranjeros

programas de
cooperacion cultural,
educativa, técnica,
cientificay de
derechos humanos

derechos humanos, a través de la cooperaciéon, ademas de trabajar para
fortalecer los estandares internacionales de proteccion de los derechos
humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
una politica de vinculacién y colaboraciéon con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocién y protecciéon de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constituciéon Politica de los Estados
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2021 16 AT/AUS/P1/AROT/N1
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de

computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la

generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de

conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de

computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en

el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como

coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechos y 2021 1 AT/AUS/P1/ARO1/N1
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,
connacionales 'y asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direcciéon y coordinacion de los casos de proteccion consular de la

Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de

N , s e L

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria 2021 6 AT/AUS/P1/AROT/N1
Protecciéon y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
avtraniarnc al tituilar

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o
RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Embajada de México y Misiéon Permanente ante los Organismos Internacionales con sede en Viena, Austria

Luis Javier Campuzano Pina

Embajador

Teléfono: +43 17310 73 83 Extension: 10 Correo lcampuzano@sre.gob.mx

electrénico:
Renngasse no. 5 piso 1, distrito 1010, Viena, Austria
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RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Area generadora: Embajada de México y Misién Permanente ante los Organismos Internacionales con sede en Viena, Austria Fecha de elaboracion: 06/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion AR Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 49 AT/AUA/P1/AE
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2005-2021 40 AT/AUA/P1/AE
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
10C 10C.06 Seguimiento y cumplimiento a las gestiones y recomendaciones 2018 1 AT/AUA/P1/AE
Control y auditoria |Seguimiento a la derivadas de las auditorias, revisiones o visitas de inspeccion, sobre las
de actividades aplicaciéon en acciones de mejora propuestas por el Organo Interno de Control u otra
publicas medidas o instancia fiscalizadora o auditora. Asi como el seguimiento a la aplicacion
recomendaciones de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabhilitaciones a los servidores niibhlicos
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2005-2020 18 AT/AUA/PS/AE
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los AT/AUA/P1/AE
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucién de los objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi como la optimizacion de los recursos
01S 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2005-2017 17 AT/AUA/PS/AE
Conduccién dela  |Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region, AT/AUA/P1/AE
politica exterior de |proyectos en materia |asi como para la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
Meéxico de politica exterior basandose en los lineamientos generales de politica exterior.
de México Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que
persiguen las visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos
. . . , . o . . N L N
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i SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

01s 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politicoy 2005-2014 75 AT/CRI/P2
Conduccion dela  |Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
politica exterior de |presencia Informes politicos: recopilacién y analisis de informacién sobre la
México diplomatica de situacidn interna y posicion internacional de los paises de la region.
México en el miuindo
03S 03S.03 Informacién relativa a la formalizacion, fortalecimiento y consolidacion de | 2005-2021 61 AT/AUA/PS/AE
Proteccion y Formalizacion y la red de representaciones de México en el exterior que se realicen con
asistencia a consolidaciéon de la los paises y organizaciones de la competencia de |la regidn, en
connacionalesy red de delegaciones |coordinacion con las unidades administrativas competentes.
extranjeros en territorio nacional |Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados
y representaciones Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
de México en el Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboraciéon las cartas
exterior patentes para el ejercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
Honorarios y, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
03S 035.04.01 Coordinacidn con las instancias competentes, sobre las medidas de 2005-2021 2,203 AT/AUA/P1/AE
Proteccion y Servicios, tréamitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioéon e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2016-2021 318 AT/AUA/P1/AE
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,

connacionalesy
extranjeros

asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana: mediante la
direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de

Nnrociiniiectn nor lac ranrecaentacionec de MAvico en al evterior
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2005-2021 172 AT/AUA/PS/AE
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/AUA/P1/AE
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion

extranieros al tritular

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Embamex Azerbaiyan

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Rodrigo Labardini

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador

Datos de contacto del Titular dela UA o  Teléfono: +994 12 310 3530 Extension: 2450 Cl°"e<{ . rlabardini@sre.gob.mx
electronico:

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Av. Xojali 37, Torre Demirchi, piso 24, Xatai, Baku, Azerbaiyan, AZ1025.

Area generadora: Administracion, Secciéon Consular Fecha de elaboracién: 13/01/22
Observaciones: Ninguna

Area de caracteristicas de la documentaciéon
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcion e Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 48 AT/AZE/P24/L1/C1-C8
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2014-2021 15 AT/AZE/P24/11/C9
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

10C 10C.06 Seguimientoy cumplimiento a las gestiones y recomendaciones 2014-2017 2 AT/AZE/P24/1.1/C10
Control y auditoria |Seguimiento a la derivadas de las auditorias, revisiones o visitas de inspeccioén, sobre las
de actividades aplicacion en acciones de mejora propuestas por el Organo Interno de Control u otra
publicas medidas o instancia fiscalizadora o auditora. Asi como el seguimiento a la aplicacion
recomendaciones de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
incanfarmidadac a inhahilitacinnac a lnc cansidarac nithlicac
03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2016-2021 515 AT/AZE/P24/L1/C11-C14
Proteccion y Servicios, tramitesy [simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestaciéon de los servicios
connacionales 'y consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacioén. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
codmputo desarrollados para las tareas de documentacion consulary, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechos y 2020 1 AT/AZE/P24/11/C15
Protecciéon y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direcciéon y coordinaciéon de los casos de protecciéon consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
nraciiniiacta nar lac ranracantacinnac de Méavica en ol avtariar
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2020 n AT/AZE/P24/1/C16
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionalesy

extranieros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
al titular

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Embajada de México en Bolivia
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Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Alfredo Rangel

Jefe de Cancilleria

Coordinacién de Archivos

Datos de contacto del Titular delaUAo Teléfono: 2771824 Extension: 211-200 CI""e‘{ ) hrangel@sre.gob.mx
RME: electronico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Calle Claudio Aliaga No.1155, Edificio Rios Tapia, San Miguel.
Area generadora: Embajada de México en Bolivia Fecha de elaboracion: 10/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Az q q S Fechas o az
Seccion Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
03S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2021 6 AT/BOL/P5/AR2/N8
Proteccion y Gestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
asistencia a accionesy Promover |la activa participacion de México en la agenda internacional de

connacionales y
extranjeros

programas de
cooperacion cultural,
educativa, técnica,
cientificay de
derechos humanos

derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
fortalecer los estandares internacionales de proteccidén de los derechos
humanos, la igualdad, la no discriminacion y la democracia. Mantener
una politica de vinculacion y colaboraciéon con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocion y proteccion de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constitucidn Politica de los Estados
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"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2020 55 AT/BOL/P3/ECI
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
03S 035.04.03 Informaciodn relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2020-2021 2,401 AT/BOL/P3/EC2
Protecciéon y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direcciéon y coordinaciéon de los casos de protecciéon consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
nrestintiesto bor las renresentaciones de México en el exterior
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2020-2021 2,039 AT/BOL/P3/ECI
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/BOL/P3/EC2
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular.
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Brasil
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: José Ignacio Pifla Rojas
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: (5561) 32045200 Extensién: 5227 T e

RME:
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RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Domicilio en el que se localiza el archivo: SES Av. Das Nacdes, Quadra 805, Lote 18, 70412-900, Brasilia, D.F.

Coordinacién de Archivos

Area generadora: Embajada de México en Brasil Fecha de elaboracion: 19/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcién RSEIED Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 48 AT/BRA/PB/AR3CI
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2005-2021 58 AT/BRA/PB/AR3CI
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2005-2021 23 AT/BRA/PB/AR7C2
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los recursos
financieros, humanos y materiales.
01s 015.02 Planeacion, disefo, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2005-2021 23 AT/BRA/PB/AR2CI
Transparenciay Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
acceso a la proyectos en materia |asi como para la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,

Informacion

de politica exterior
de México

basandose en los lineamientos generales de politica exterior. Gestion de
las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
de la regidén, asi como de sus homaologos a México.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

01S 015.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2005-2021 21 AT/BRA/PB/AR2CI
Transparencia y Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacién y analisis de informacién sobre la
Informacion diplomatica de situacidn interna y posicion internacional de los paises de la region.
México en el mundo
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programas y proyectos | 2005-2021 169 AT/BRA/PB/AR2CI-C2
Proteccion y Programasy para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las
asistencia a proyectos en materia |condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior,
connacionalesy de proteccion y fortaleciendo la capacidad de proteccidn, con el apoyo de las
extranjeros asistencia a Representaciones de México en el exterior.
connacionalesy
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2005-2021 44 AT/BRA/PB/AR2C3
Protecciéon y Formalizaciéon y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
asistencia a consolidacion de la Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboraciéon las cartas
connacionalesy red de delegaciones |patentes para el ejercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
de México en el
03S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2005-2021 2 AT/BRA/PB/AR2C3
Proteccion y Gestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
asistencia a accionesy Promover |la activa participacion de México en la agenda internacional de

connacionales y
extranjeros

programas de
cooperacion cultural,
educativa, técnica,
cientificay de
derechos humanos

derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
fortalecer los estandares internacionales de proteccién de los derechos
humanos, la igualdad, la no discriminacion y la democracia. Mantener
una politica de vinculacion y colaboracién con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocion y proteccion de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.
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RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechos 'y | 2005-2021 75 AT/BRA/PB/AR3-C3
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Chile
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Francisco Javier Olavarria Patifo
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular delaUA o Teléfono: 56225838446 Extensién: 8446 Correo fiolavarria@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Félix de Amesti #128, Communa de Las Condes, Regidon Metropolitana
Area generadora: Embajada de México en Chile Fecha de elaboracion: 11/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcion R Volumen Ubicacién

extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2020-2021 26 AT/CHI/P4/L1
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros

06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2019-2021 10 AT/CHI/P4/L1
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o AT/CHI/P4/L2

financieros

servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
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RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

10C 10C.06 Seguimientoy cumplimiento a las gestiones y recomendaciones 2018-2020 3 AT/CHI/P4/1.2
Control y auditoria |Seguimiento a la derivadas de las auditorias, revisiones o visitas de inspeccioén, sobre las
de actividades aplicacion en acciones de mejora propuestas por el Organo Interno de Control u otra
publicas medidas o instancia fiscalizadora o auditora. Asi como el seguimiento a la aplicacion
recomendaciones de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2020 3 AT/CHI/P4/1.2
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacidén de los recursos
financieros, humanos y materiales.
01s 015.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2018-2021 6 AT/CHI/P3/L1
Transparenciay Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
acceso a la proyectos en materia |asi como para la region en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
Informacion de politica exterior basandose en los lineamientos generales de politica exterior. Gestion de
de México las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
de la regiodn, asi como de sus homologos a México.
01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2018-2021 12 AT/CHI/P3/L1
Transparenciay Ampliacion de la mecanismos de didlogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacién sobre la

Informacion

diplomatica de
México en el mundo

situacion interna y posicion internacional de los paises de la regioén.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 02S5.03.01 Informaciodn relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2018-2020 10 AT/CHI/P3/L1
Proteccion y Gestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
asistencia a accionesy Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de
connacionalesy programas de derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
extranjeros cooperacion cultural, |fortalecer los estdndares internacionales de protecciéon de los derechos
educativa, técnica, humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
cientificay de una politica de vinculacién y colaboraciéon con el sistema internacional y
derechos humanos regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocioén y protecciéon de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programas y proyectos | 2020-2021 2 AT/CHI/P3/L1
Proteccion y Programasy para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las
asistencia a proyectos en materia |condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior,
connacionalesy de proteccion y fortaleciendo la capacidad de proteccidn, con el apoyo de las
extranjeros asistencia a Representaciones de México en el exterior.
connacionalesy
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2018-2021 4 AT/CHI/P3/L1

Protecciéon y
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

Formalizaciéon y
consolidacion de la
red de delegaciones
en territorio nacional
y representaciones
de México en el

Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboraciéon las cartas
patentes para el ejercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
Honorarios y, en coordinacidén con las representaciones correspondientes,
supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 24 AT/CHI/P3/L1
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2018-2021 5 AT/CHI/P3/L1
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 4 AT/CHI/P3/L1
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Embajada de México en China

21dell2




Nombre del Titular de la UA o RME:

RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

JesUs Seade Kuri

Coordinacién de Archivos

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular delaUAo Teléfono: (8610) 6532 2070 Extension: 7062 Correo  jseade@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Sanlitun Doung Wu Jie No. 5,100600, Beijing, China
Area generadora: Embajada de México en China Fecha de elaboracion: 14/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Az q q i Fechas A2
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 40 AT/CHN/P2/L1E1
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos. AT/CHN/P2/L1E2-E3
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2018-2021 109 AT/CHN/P2/L1E1
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o AT/CHN/P2/L1E2-E3
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2021 9 AT/CHN/P2/AR1

Control y auditoria
de actividades
publicas

Entrega-recepcion

administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucidon de los objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi como la optimizacion de los recursos
financieros, humanos y materiales.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

01S 015.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2018-2021 4 AT/CHN/P2/M1
Transparencia y Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
acceso a la proyectos en materia |asi como para la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
Informacion de politica exterior basdandose en los lineamientos generales de politica exterior. Gestion de
de México las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
de la regidn, asi como de sus homologos a México.
01Ss 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politicoy 2018-2021 7 AT/CHN/P2/M1
Transparencia y Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacion sobre la
Informacion diplomatica de situacion interna y posicion internacional de los paises de la region.
México en el mundo
03S 02S5.03.01 Informacidn relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2018-2021 9 AT/CHN/P2/MT
Proteccion y Gestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
asistencia a accionesy Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de

connacionalesy
extranjeros

programas de
cooperacion cultural,
educativa, técnica,
cientificay de
derechos humanos

derechos humanos, a través de la cooperaciéon, ademas de trabajar para
fortalecer los estandares internacionales de proteccion de los derechos
humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
una politica de vinculacién y colaboraciéon con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocién y protecciéon de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 565 AT/CHN/P1/E1
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion AT/CHN/P1/AT
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios AT/CHN/PB/L1/ET
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en AT/CHN/PB
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular.
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Costa Rica
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Victor Manuel Sanchez Colin
Cargo del Titular de la UA o RME: Encargado de Negocios a.i.
Datos de contacto del Titularde la UA o  Teléfono: +506 2257-0633 Extension: n3 Correo vsanchezc@sre.gob.mx
RME: electrénic
Domicilio en el que se localiza el archivo: San José, Barrio Otoya, Avenida 7, N°1371, 75 metros este de la Casa Amarilla
Area generadora: Embajada de México Costa Rica Fecha de elaboraci6n: 06/01/22

24dell12




RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Observaciones: Con respecto a lo presentado en las Subseries 035.04.01, 035.04.03 y 03S.06 se reportan cifras desde el aflo 2013 debido a que los programas informaticos
donde se concentra la informacién han sido descontinuados.

Area de caracteristicas de la documentacién

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcién RS Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.I12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2020-2021 48 AT/CRI/P2
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
0eC 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2005-2021 328 AT/CRI/P2
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.06 Seguimientoy cumplimiento a las gestiones y recomendaciones 2005-2021 5 AT/CRI/P2
Control y auditoria |Seguimiento a la derivadas de las auditorias, revisiones o visitas de inspeccioén, sobre las
de actividades aplicacion en acciones de mejora propuestas por el Organo Interno de Control u otra
publicas medidas o instancia fiscalizadora o auditora. Asi como el seguimiento a la aplicacion
recomendaciones de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2005-2021 21 AT/CRI/P2
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencién al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los recursos
financieros, humanos y materiales.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

01s 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2005-2021 34 AT/CRI/P2
Conduccion dela  |Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
politica exterior de |proyectos en materia |asi como para la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
México de politica exterior basdandose en los lineamientos generales de politica exterior.
de México Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que
persiguen las visitas del C. Presidente de la RepUblica y/o altos
funcionarios a los paises de la regién, asi como de sus homologos a
México.
01s 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politicoy 2005-2021 9 AT/CRI/P2
Conduccion de la  |Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
politica exterior de |presencia Informes politicos: recopilacién y analisis de informacioén sobre la
México diplomatica de situacion interna y posicion internacional de los paises de la region.
México en el mundo
02S 02S.03.01 Gestion de | Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2005-2021 1,633 AT/CRI/P2
Actuacion acuerdos, accionesy |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.

internacional del
Gobierno de la
Republica

programas de
cooperacion cultural,
educativa, técnica,
cientificay de
derechos humanos

Promover la activa participaciéon de México en la agenda internacional de
derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
fortalecer los estandares internacionales de proteccién de los derechos
humanos, la igualdad, la no discriminacion y la democracia. Mantener
una politica de vinculacion y colaboracion con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocion y proteccion de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con |la Constitucion Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2013-2021 11,261 AT/CRI/P2
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2013-2021 812 AT/CRI/P2
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana: mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2013-2021 3860 AT/CRI/P2
Proteccioén y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior

Embajada de México en Cuba
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Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Miguel Ignacio Diaz Reynoso
Embajador

Teléfono: Extension:

(53) 7204-7722 al 25

1000

Calle 12 No. 518 esq. 7ma Ave. Reparto Miramar, Municipio Playa, La Habana, C.P. 11300

Coordinacién de Archivos

Correo
electrénico:

mdiazr@sre.gob.mx

Area generadora: Embajada de México en Cuba Fecha de elaboraci6n: 05/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcion AR Volumen Ubicacién

extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2005-2017 85 AT/CUB/PB
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2018-2021 10 AT/CUB/PB
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.

10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2016-2021 6 AT/CUB/PB

Control y auditoria
de actividades
publicas

Entrega-recepcion

administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucidon de los objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi como la optimizacion de los recursos
financieros, humanos y materiales.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2005-2021 314 AT/CUB/PB
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2011-2018 3 AT/CUB/PB
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2015-2021 3 AT/CUB/PB
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Embajada de México en Ecuador
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Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

Observaciones:

RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Raquel Serur Smeke
Embajadora
Extension:

Teléfono: +593-2-292-3771

12

Av. 6 de Diciembre N36-165 Esqg. Av. Naciones Unidas, 170505 Quito, Ecuador.

Embajada de México en Ecuador

Area de caracteristicas de la documentacién

Coordinacién de Archivos

Correo rserur@sre.gob.mx
electrénic
Fecha de elaboracién: 12/01/22

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion AR Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacioéon de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2019-2021 24 AT/ECU/PB/ETNIT
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2019-2021 26 AT/ECU/PB/ETINI
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2019 1 AT/ECU/PB/ETN2

Control y auditoria
de actividades
publicas

Entrega-recepcion

administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi como la optimizacion de los recursos
financieros, humanos y materiales.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

01S 015.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2021 AT/ECU/P1/ARIN2
Conduccion dela  |Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
politica exterior de |proyectos en materia |asi como para la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
México de politica exterior basdandose en los lineamientos generales de politica exterior.
de México Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que
persiguen las visitas del C. Presidente de la RepUblica y/o altos
funcionarios a los paises de la regién, asi como de sus homologos a
México.
01S 015.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2020-2021 AT/ECU/P1/ARIN2
Conduccion de la  |Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
politica exterior de |presencia Informes politicos: recopilacién y analisis de informacioén sobre la
México diplomatica de situacion interna y posicion internacional de los paises de la region.
México en el mundo
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programas y proyectos 2021 AT/ECU/S/E5N1
Protecciéon y Programasy para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las
asistencia a proyectos en materia |condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior,
connacionalesy de proteccion y fortaleciendo la capacidad de proteccién, con el apoyo de las
extranjeros asistencia a Representaciones de México en el exterior.
connacionales y
extranjeros
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicién de Consulados 2020-2021 AT/ECU/S/E5SN1

Proteccion y
asistencia a
connacionales 'y
extranjeros

Formalizacion y
consolidacién de la
red de delegaciones
en territorio nacional
Yy representaciones
de México en el

Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboraciéon las cartas
patentes para el ejercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
Honorarios y, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2020-2021 AT/ECU/P1/EINICI
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2020-2021 AT/ECU/P1/EINICI
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,
connacionales y asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana: mediante la
extranjeros direccidon y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2020-2021 AT/ECU/P1/EIN1
Protecciéon y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales 'y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
al titular.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2021 1 AT/ECU/P1/ETNI
Proteccion y Servicio delegacional |de las Delegaciones de |la Secretaria de Relaciones Exteriores y
asistencia a Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento
connacionalesy administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones.
extranjeros
Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Espafa
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Oscar Arturo Esparza Vargas
Cargo del Titular de la UA o RME: Encargado de Negocios, a.i.
Datos de contacto del Titular delaUAo Teléfono: +34 9136-2814 Extension: 3405 Correo oesparza@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Carrera de San Jerénimo 46, Madrid 28014
Area generadora: Embajada de México en Espafia Fecha de elaboracion: 24/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
na q q B Fechas q 0z
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicaciéon
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de 2021 24 AT/ESP/P4/LIN!
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacién soporte de los ingresos.
Financieros optimizaciéon de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2021 1 AT/ESP/P4/ARIN!
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
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"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

10C 10C.06 Seguimientoy cumplimiento a las gestiones y recomendaciones 2017-2021 AT/ESP/P4/ARIN3
Control y auditoria |Seguimiento a la derivadas de las auditorias, revisiones o visitas de inspeccioén, sobre las
de actividades aplicacion en acciones de mejora propuestas por el Organo Interno de Control u otra
publicas medidas o instancia fiscalizadora o auditora. Asi como el seguimiento a la aplicacion
recomendaciones de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2020-2021 AT/ESP/P4/ARIN1
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacidén de los recursos
financieros, humanos y materiales.
01s 015.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2017-2021 AT/ESP/P4/ARIN4
Transparenciay Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
acceso a la proyectos en materia |asi como para la region en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
Informacion de politica exterior basandose en los lineamientos generales de politica exterior. Gestion de
de México las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
de la regién, asi como de sus homologos a México.
01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2017-2021 AT/ESP/P4/ARIN4
Transparenciay Ampliacion de la mecanismos de didlogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacién sobre la
Informacion diplomatica de situacion interna y posicion internacional de los paises de la regioén.
México en el mundo
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programas y proyectos 2017-2021 AT/ESP/PO/ETINT

Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

Programasy
proyectos en materia
de proteccidén y
asistencia a
connacionalesy

para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las
condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior,
fortaleciendo la capacidad de proteccioén, con el apoyo de las
Representaciones de México en el exterior.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2017-2021 3 AT/ESP/P4/AR2/N4
Proteccion y Formalizacion y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
asistencia a consolidacion de la Coénsules y Vicecdnsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
connacionalesy red de delegaciones |patentes para el gjercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
de México en el
03S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2017-2021 13 AT/ESP/P4/AR2N4
Proteccion y Cestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
asistencia a accionesy Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de

connacionales 'y
extranjeros

programas de
cooperacion cultural,
educativa, técnica,
cientifica y de
derechos humanos

derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
fortalecer los estandares internacionales de proteccion de los derechos
humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
una politica de vinculacion y colaboracion con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocion y proteccion de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constitucién Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2017-2021 3] AT/ESP/PO/ETN2
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechos 'y | 2020-2021 17 AT/ESP/PO/ETN3
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2020-2021 27 AT/ESP/PO/ETN4
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionales y permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
extranjeros al titular.
03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2021 12 AT/ESP/PO/ETN4

Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

Servicio delegacional

de las Delegaciones de |la Secretaria de Relaciones Exteriores y
Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento
administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

Coordinacién de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area de identificacién

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Embajada de México en Filipinas

Gerardo Lozano Arredondo

Embajador

Correo
electrénico:

Datos de contacto del Titularde la UA o  Teléfono: Extension: 1001

RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: GC Corporate Plaza, 2do piso, 150 Legaspi St., Legaspi Village, Brgy. San Lorenzo, Makati City, 1229, Filipinas

(632) 8 812 2211 glozanoa@sre.gob.mx

Area generadora: Embajada de México en Filipinas Fecha de elaboraci6n: 12/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
0z q q S5 Fechas q .z
Seccién Serie o subserie Descripciéon Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de 2018 2 AT/FIL/P2/AR0O3NO1
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacién soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2018-2021 10 AT/FIL/P2/ARO3NOT
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o AT/FIL/P2/ARO4NO1
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en AT/FIL/P2/ARO3NO4
territorio nacional. AT/FIL/P2/AROTNOI1
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2021 3 AT/FIL/P2/AR0O3NO1
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informaciéon estratégica sobre los AT/FIL/P2/AR04NO]1
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones, AT/FIL/P2/AROTNOT
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacidén de los recursos
financieros, humanos y materiales.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

01s 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2018-2021 19 AT/FIL/P2/ARO3NOT
Conduccion dela  |Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region, AT/FIL/P2/AR04NO1
politica exterior de |proyectos en materia |asi como para la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo, AT/FIL/P2/ARO3NO4
México de politica exterior basdandose en los lineamientos generales de politica exterior. AT/FIL/P2/AROTNO]1
de México Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que
persiguen las visitas del C. Presidente de la RepUblica y/o altos
funcionarios a los paises de la regién, asi como de sus homologos a
México.
01S 015.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2018-2020 27 AT/FIL/P2/ARO3NO2
Conduccion de la  |Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados. AT/FIL/P2/AR04NO1
politica exterior de |presencia Informes politicos: recopilacién y analisis de informacioén sobre la AT/FIL/P2/ARO3NO4
México diplomatica de situacion interna y posicion internacional de los paises de la region. AT/FIL/P2/AROTNO2
México en el mundo
02S 02S.03.01 Gestion de | Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2018-2021 9 AT/FIL/P2/ARO3NO2
Actuacion acuerdos, accionesy |principios constitucionales de derechos humanos y democracia. AT/FIL/P2/AR04NO2

internacional del
Gobierno de la
Republica

programas de
cooperacion cultural,
educativa, técnica,
cientificay de
derechos humanos

Promover la activa participaciéon de México en la agenda internacional de
derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
fortalecer los estandares internacionales de proteccién de los derechos
humanos, la igualdad, la no discriminacion y la democracia. Mantener
una politica de vinculacion y colaboracion con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocion y proteccion de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con |la Constitucion Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.

AT/FIL/P2/ARO3NO4
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programas y proyectos 2018-2021 9 AT/FIL/P2/ARO3NO3
Proteccion y Programasy para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las AT/FIL/P2/AR04NO2
asistencia a proyectos en materia |condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior, AT/FIL/P2/ARO3NO4
connacionalesy de proteccion y fortaleciendo la capacidad de proteccidn, con el apoyo de las AT/FIL/P2/AROTNO2
extranjeros asistencia a Representaciones de México en el exterior.

connacionalesy

extranjeros
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2020-2021 3 AT/FIL/P2/ARO3NO4
Proteccion y Formalizacion y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los AT/FIL/P2/AROTINO2
asistencia a consolidacion de la Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
connacionalesy red de delegaciones |patentes para el gjercicio de funciones de los Consules y Vicecénsules
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacion con las representaciones correspondientes,

y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.

de México en el
03S 03S5.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 25 AT/FIL/P2/ARO3NO3

Proteccioén y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

Servicios, trémites y
documentacion

simplificacion, modernizacion tecnolégica y desregulacion
administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el &mbito de su competencia, del fenédmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e
Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia.

AT/FIL/P2/ARO4NO2
AT/FIL/P2/ARO3NO4
AT/FIL/P2/AROTNO2
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2018-2021 1 AT/FIL/P2/AR0O3NO3
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se AT/FIL/P2/AR04NO2
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién, AT/FIL/P2/ARO3NO4
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana: mediante la AT/FIL/P2/AROINO2
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la

Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 4 AT/FIL/P2/AR0O3NO3
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/FIL/P2/AR04NO2
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras AT/FIL/P2/ARO3NO4
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion AT/FIL/P2/AROTNO2
extranjeros al titular.

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en |la Federacién de Rusia
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Norma Bertha Pensado Moreno
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajadora
Datos de contacto del Titular delaUA o Teléfono: 7 (495) 966-20-60 Extension: 201 Correo npensado@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Bolshoi Lenvshinski per 4, Moscu.
Area generadora: Secciones: Politica; Econdmica; Cultural; Cooperacion, Prensa y Turismo; Consular y Administracion. Fecha de elaboracion: 13/01/22
Observaciones: Los expedientes no se encuentren fisicamente en el area de Archivo de Tramite, por falta de espacio. Se encuentran en sus respectivas secciones de la
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
.. . . Ny Fechas . 0z
Seccion Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
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Coordinacién de Archivos

05C 05C.I12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2013-2020 108 AT/RUS/PB/ARCT*
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2014-2021 22 AT/RUS/PB/ACT*
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2016-2017 2 AT/RUS/PB/ACT*
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacidén de los recursos
financieros, humanos y materiales.
01Ss 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2019-2021 7 AT/RUS/PB/L1/N3
Transparencia y Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region, AT/RUS/P2/L1/N2*
acceso a la proyectos en materia |asi como para la region en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
Informacion de politica exterior basandose en los lineamientos generales de politica exterior. Gestion de
de México las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
01Ss 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politicoy 2020 1 AT/RUS/PB/L1/N3
Transparencia y Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacion sobre la

Informacion

diplomatica de
México en el mundo

situacion interna y posicion internacional de los paises de la region.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2017-2021 31 AT/RUS/PB/L1/N2*
Proteccion y Gestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
asistencia a accionesy Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de
connacionalesy programas de derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
extranjeros cooperacion cultural, |fortalecer los estdndares internacionales de protecciéon de los derechos
educativa, técnica, humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
cientificay de una politica de vinculacién y colaboraciéon con el sistema internacional y
derechos humanos regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocioén y protecciéon de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.
03S 03S.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 6,079 AT/RUS/S/A/N2 Y N2*

Protecciéon y
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

Servicios, tramites y
documentacion

simplificacién, modernizaciéon tecnoldgica y desregulacion
administrativa tendientes a mejorar la prestaciéon de los servicios
consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
coémputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
codmputo desarrollados para las tareas de documentacion consulary, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e
Innovacidén, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generaciéon de informacion y estadisticas en la materia.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 035.04.03 Informacién relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2018-2021 307 AT/RUS/PB/L/N2*
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se

asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,

connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la

extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la

Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 392 AT/RUS/PB/L/N3*
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su

asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion

extranjeros al titular.

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Finlandia
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Ernesto Céspedes Oropeza
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: +358 95860430 Extension: 24 Correo ecespedes@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Simonkatu 12A 12 (70. Piso) 00100 Helsinki, Finlandia
Area generadora: Embajada de México en Finlandia Fecha de elaboracion: 13/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
.. . . Ny Fechas q 0z
Seccion Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de 2021 12 AT/FIN/PO7/A1/N2-N3
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2021 6 AT/FIN/PO7/AT/N4
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
03S 03S.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2021 6 AT/FIN/POG/AT/N3
Proteccion y Servicios, tramitesy [simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionales y consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
cdmputo desarrollados para las tareas de documentacion consulary, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e
Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia.

03S 03S5.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechos y 2021 1 AT/FIN/PO6/AT/N2
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se

asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,

connacionales y asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la

extranjeros direccidon y coordinacion de los casos de proteccion consular de la

Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S5.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria 2021 1 AT/FIN/PO6/A1/N4
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su

asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion

extranjeros al titular.

Area de identificaciéon

Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Francia

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Blanca Jiménez Cisneros

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajadora

Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: 0153702772 Extension: 423 Correo biimenez@sre.gob.mx
RME: electrénico:

Domicilio en el que se localiza el archivo: 9 rue de Longchamp, 75016, Paris, Francia

Area generadora: Embajada de México en Francia, Seccién consular Fecha de elaboracion: 12/01/22
Observaciones: Ninguna

Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripciéon e Volumen Ubicacién
extremas
01S 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion internacional, 2019-2021 9 AT/FRA/PB/AO2ES05-06
Transparenciay Programas y especificos para los paises y organizaciones de la region, asicomo para la regiéon en su AT/FRA/PB/AO2ESO]1
acceso a la proyectos en materia conjunto, acorto, mediano y largo plazo, basdandose en los lineamientos generales de
L . . politica exterior. Gestién de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que
Informacion je EAO,“t.lca exterior persiguen las visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
e México

delaregion, asicomo de sus homadlogos a México.
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Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

018 015.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y mecanismos de 2019-2021 10 AT/FRA/PB/AO2ES05-06
Transparenciay Ampliacién de la didlogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacion sobre la situacién internay
.. . . posicion internacional de los paises de la region.
Informacion diplomatica de
México en el mundo
02S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2019-2021 29 AT/FRA/PB/AO2ES05-06
Transparenciay Gestién de acuerdos, constitucionales de derechos humanosy democracia. Promover la activa AT/FRA/PB/AO2ESO2
acceso a la acciones y :oarticipaci@n del(\j/léxicogn la aé:jenda intirnaclionallde derecgos humanos,atrTvécsjde AT/CEC/PO1/ESO4NO2
. a cooperacion, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
Informacion programas de proteccion de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciény la AT/CEC/PO1/ESO2NO2
cooperacion cultural, |gemocracia. Mantener una politica de vinculacién y colaboracién con el sistema AT/CEC/PO1/ESO2NO1
educativa, técnica, internacional y regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera AT/CEC/PO1/ESO3NO2
cientifica y de gue sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asien la promocion
derechos humanos y protecciéon de los derechos humanos de todas las personas en México, de
conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidosy en lo que
corresponde alambito funcional de la SRE.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2018-2021 5,464 AT/FRA/PB/AOTESO3
Proteccion y Expedicion de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e AT/PAR/P1/P2-S
asistencia a pasaportes |deﬁt|d§dysoI|C|tar a Iasautorldadesextrg’njerag permitan el libre paso en ese
. territorio, proporcionen ayuday proteccién al titular.
connacionales \
extranjeros
03S 03S.02 Informacién relativa a las acciones en materia de programasy proyectos | 2018-2021 1198 AT/PAR/P1/M8/C1-Cl4

Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

Programasy
proyectos en materia
de proteccidén y
asistencia a
connacionalesy

para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las
condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior,
fortaleciendo la capacidad de proteccioén, con el apoyo de las
Representaciones de México en el exterior.
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Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 1,558 AT/PAR/P2/M2/
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion AT/PAR/P3/M2/
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios AT/PAR/P3/M1/
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en AT/PAR/P2/AV02
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de

computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la

generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de

conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de

computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en

el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como

coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e

Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la

generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2018-2021 169 AT/PAR/PB/AVO1
Proteccion y Servicio delegacional |de las Delegaciones de |la Secretaria de Relaciones Exteriores y AT/PAR/P2/AVOT
asistencia a Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento
connacionalesy administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones.
extranjeros
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Ghana
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Enrique Ernesto Escorza Zamudio
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: +233 302 789 320 Extensién: 1007 Correo eescorza@sre.gob.mx

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

Observaciones:

electrénico:

Instalacion de la Embajada de Mexico in Ghana, No. 25 Sir Arku Korsah Road, Airport Residential Area, Accra, Ghana

Departamento de Administracion, Seccion Consular, Jefatura de Oficina

Ninguna

Fecha de elaboracién:

13/01/22
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Area de caracteristicas de la documentaciéon

Coordinacién de Archivos

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
na q q B Fechas q 0z
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicaciéon
extremas
05C 05C12 Comprobacién de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 43 AT/GHA/P1/A2/N4
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacién soporte de los ingresos. AT/GHA/P1/A1/N2
Financieros optimizacion de AT/GHA/P1/AT/NT
recursos financieros AT/GHA/P1/A2/N1

06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2018-2021 39 AT/GHA/P1/A2/N3
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en

territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcién de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2021 8 AT/GHA/P/A1/N3
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la

gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en

proceso de realizacién, asi como la optimizacidén de los recursos

financieros, humanos y materiales.
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2018-2021 5 AT/GHA/P/A2/N2

Proteccion y
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

Formalizacion y
consolidacion de la
red de delegaciones
en territorio nacional
y representaciones
de México en el

Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
patentes para el gjercicio de funciones de los Consules y Vicecdnsules
Honorarios y, en coordinacion con las representaciones correspondientes,
supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
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Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 1,023 AT/GHA/PB/A5/N1
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion AT/GHA/PB/A5/N2
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios AT/GHA/PB/A5/N3
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en AT/GHA/PB/A5/N4
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccién General de Tecnologias de AT/GHA/PB/AG/N2

Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de

cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la

generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de

conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de

computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en

el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como

coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e

Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la

generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacién relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2018-2021 6 AT/GHA/P1/A3/N2
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la

Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de

presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 32 AT/GHA/PB/AG/N1
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior

Embajada de México en Grecia
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Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Daniel Hernandez Joseph
Embajador
Extensién:

Teléfono: +30 2107294784

Platia Filikis Eterias 14, C.P. 106 73 Atenas, Grecia

Coordinacién de Archivos

Correo
electrénico:

dhernandez@sre.gob.mx

Area generadora: Embajada de México en Grecia Fecha de elaboracion: 17/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion AR Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 48 AT/GRE/P5/C1-12
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2007-2021 14 AT/GRE/P5/C13-16
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los recursos
financieros, humanos y materiales.
01s 015.02 Planeacion, disefo, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2012-2012 1 AT/GRE/P5/C17
Transparenciay Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
acceso a la proyectos en materia |asi como para la region en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
Informacion de politica exterior basandose en los lineamientos generales de politica exterior. Gestidon de
de México las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
de la regidén, asi como de sus homaologos a México.
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01S 015.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2021 7 AT/GRE/P5/C18-19
Transparencia y Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacién y analisis de informacién sobre la
Informacion diplomatica de situacidn interna y posicion internacional de los paises de la region.
México en el mundo
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programas y proyectos 2021 1 AT/GRE/P5/C20
Proteccion y Programasy para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las
asistencia a proyectos en materia |condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior,
connacionalesy de proteccion y fortaleciendo la capacidad de proteccidn, con el apoyo de las
extranjeros asistencia a Representaciones de México en el exterior.
connacionalesy
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2021 1 AT/GRE/P5/C20
Protecciéon y Formalizaciéon y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
asistencia a consolidacion de la Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboraciéon las cartas
connacionalesy red de delegaciones |patentes para el ejercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
de México en el
03S 03S5.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2021 79 AT/GRE/P5/C20-22

Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

Servicios, tramites y
documentacion

simplificacion, modernizaciéon tecnolégica y desregulacion
administrativa tendientes a mejorar la prestaciéon de los servicios
consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
codmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
codmputo desarrollados para las tareas de documentacién consulary, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e
Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia.
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03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechos y 2021 7 AT/GRE/P5/C23
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la

Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de

presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria 2021 73 AT/GRE/P5/C24-25
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionales y permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
extranjeros al titular.
03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2021 1 AT/GRE/P5/C26
Proteccion y Servicio delegacional |de las Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores y
asistencia a Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento
connacionales y administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones.
extranjeros
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Guatemala
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Romeo Ruiz Armento
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: (502) 24203450 Extension: Correo rruiza@sre.gob.mx
RME: electrénic

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

Observaciones:

2% Avenida, 7-57, Zona 10

Embajada de México en Guatemala

Area de caracteristicas de la documentaciéon

Fondo:

Secretaria de Relaciones Exteriores

Fecha de elaboracion:

13/01/22
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Fechas

Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacién
extremas
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2018-2021 5 AT/GUA/S/A2
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2021 2 AT/GUA/S/A4
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencién al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los recursos
financieros, humanos y materiales.
03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2019-2021 48,003 AT/GUA/S/C
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestaciéon de los servicios
connacionales y consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
codmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
codmputo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e
Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 1,715 AT/GUA/S/A15
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionalesy
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
al titular.
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Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Embajada de México en Guyana

Antonio Cruz Diaz

Encargado de Negocios a.i

Datos de contacto del Titular dela UA o  Teléfono: 592-226-3988 Extension: 3721 Clorreo embguyana@sre.gob.mx
ctrénico:
RME: electronico.
Domiicilio en el que se localiza el archivo: 44 Brickdam, Stabroek, Georgetown
Area generadora: Embajada de México en Guyana Fecha de elaboraci6n: 10/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
0z q q .. Fechas q .z
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacién de las erogaciones realizadas por las Representaciones de México en el | 2009-2021 13 AT/GUY/P1/ARO]1
Recursos Asignacién y Exterior, asicomo la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros

06C 06C.06 Controly seguimiento de los contratos, pedidosy convenios modificatorios 2009-2021 25 AT/GUY/P1/ARO1
Recursos Control de contratos |celebradosde lasadquisiciones, arrendamientos o servicios contratados por la
financieros Secretaria de Relaciones Exteriores en territorio nacional.
10C 10C.06 Seguimiento y cumplimiento alas gestionesy recomendaciones derivadas de las 2009-2021 2 AT/GUY/P1/ARO]1

Control y auditoria
de actividades
publicas

Seguimiento a la
aplicacion en
medidas o
recomendaciones

auditorias, revisiones o visitas de inspeccién, sobre las acciones de mejora propuestas
por el Organo Interno de Control u otra instancia fiscalizadora o auditora. Asicomo el
seguimiento a la aplicacion de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.
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10C 10C15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente administracion, a fin de 2009-2021 7 AT/GUY/P1/ARO]1
Control y auditoria |Entrega-recepcioén aportarle informacion estratégica sobre los resultadosy logros alcanzados por la
de actividades entidad, asicomo las acciones, actividades y asuntos pendientes o en proceso de
P atencion al cierre de la gestion, y asegurar con ello la consecucién de los objetivosy
publicas metas en proceso de realizacion, asicomo la optimizacion de los recursos financieros,
humanosy materiales.
01s 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de dialogo politico y mecanismos de 2009-2021 32 AT/GUY/P1/ARO1
Transparencia 'y Ampliacién de la didlogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilaciény analisis de informacién sobre la situacién internay
. . L. posicion internacional de los paises de la region.
Informacion diplomatica de
México en el mundo
02S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los principios 2009-2021 94 AT/GUY/P1/ARO1
Transparencia 'y Gestion de acuerdos, |constitucionalesde derechos humanosy democracia. Promover la activa
acceso a la acciones y participacién de México en la agenda internacional de derechos humanos, a través de
. la cooperacion, ademas de trabajar para fortalecer los estandares internacionales de
Informacion programas de - ! T
- proteccién de los derechos humanos, la igualdad, la no discriminaciény la
cooperacion cultural, |gemocracia. Mantener una politica de vinculacién y colaboracién con el sistema
educativa, técnica, internacionaly regional en materia de derechos humanosy democracia, de manera
cientifica y de gue sus estandares puedan impactar a nivel nacionaly, contribuir asien la promocion
derechos humanos |Y proteccion delos derechos humanos de todas las personas en México, de
conformidad con la Constitucién Politica de los Estados Unidosy en lo que
corresponde al dmbito funcional de la SRE.
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programasy proyectos para cuidar 2009-2021 29 AT/GUY/P1/ARO1

Proteccioén y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

Programasy
proyectos en materia
de proteccién y
asistencia a
connacionalesy

el respeto a losderechosy el mejoramiento de las condiciones de vida de los
mexicanos que se encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccidn,
con el apoyo de las Representaciones de México en el exterior.
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connacionales 'y
extranjeros

territorio, proporcionen ayuday proteccion al titular.

03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados Honorarios,y sobreel | 2009-2021 14 AT/GUY/P1/ARO]1
Proteccion y Formalizacion y Nombramiento y término de funciones de los Cénsulesy Vicecénsules Honorarios de
asistencia a consolidacion de Ia México. Elaboracién las cartas patentes para el gjercicio de funciones de los Cénsulesy
. . Viceconsules Honorariosy, en coordinacion con las representaciones
connacionalesy red de delegaciones correspondientes, supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
extranjeros en territorio nacional
y representaciones
de México en el
exterior
03S 03S.04.01 Coordinacion con las instancias com petentes, sobre las medidas de simplificacion, 2009-2021 n7 AT/GUY/P1/ARO]1
Proteccion y Servicios, tramites y modernizacion tecnoldgicay desregulacion administrativa tendientes a mejorar la
asistencia a documentacion prestacion de los servicios consularesy migratorios que ofrecen las representaciones
. de México en el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
connaf:lonales y Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de cOémputo
extranjeros desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la generacién de
informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de cémputo desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el dmbito de su competencia, del fendmeno
migratorio: asicomo coordinar con la Direccidn General de Tecnologias de
Informacion e Innovacioén, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 03S.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy el 2013-2021 | 9 AT/GUY/P1/ARO1
Proteccion y Asistencia de mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el
asistencia a proteccion exterior, fortaleaepdo la capa.(:|dad de.protfe'cuon, ass’;enq@undmaygestlon dela
. Red Consular mexicana; mediante la direccion y coordinaciéon de los casos de
Conna.C|ona|es Y proteccion consular de la Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en
extranjeros materia de presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria de 2010-2021 | 24 AT/GUY/P1/ARO]1
Proteccién y Expedicion de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e
asistencia a pasaportes identidad y solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso en ese

'Area de identificacién
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Embajada de México en Haiti

José Luis Alvarado Gonzalez

Encargado de Negocios a. i.

Coordinacién de Archivos

Datos de contacto del Titular delaUA o Teléfono: +509 22291040 Extension: 1040 Correo lalvarado@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 48 Rue Metellus, ler piso, Pétion-Ville, Puerto Principe, Haiti, C.P HT6140
Area generadora:  Administracién, Comunicaciones, Valija y Archivo Fecha de elaboracién:
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
.. . . Ny Fechas . 0z
Seccion Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C.I12 Comprobacidon de las erogaciones realizadas por las Representaciones de 2021 1 AT/HAI/P1/ARO3N-4
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2021 1 AT/HAI/P1/ARO3N-4
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2021 4 AT/HAI/P1/ARO3N-4

Control y auditoria
de actividades
publicas

Entrega-recepcion

administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacidén de los recursos
financieros, humanos y materiales.

57 del12




RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria 2021
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su

asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular.

AT/HAI/P1/ARO3N-4

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Hungria
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Rosario Asela Molinero Molinero
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajadora
Datos de contacto del Titularde laUAo Teléfono: +361 326 0677 Extension: 102 Correo  rmolinero@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Hungria, Budapest 1024 Rémer Fléris utca 58 (Piso 2)
Area generadora: Seccién Politica, Secciéon Administrativa, Oficina de Prensa, Seccién Cultural, Seccién Consular, Oficina de Fecha de elaboracién: 14/01/22
Asuntos econdmicos y Cooperacion, Oficina del Titular
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion R Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacidon de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2019-2021 36 AT/HUN/PB/L1
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2055-2021 7 AT/HUN/PB/L4
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
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10C 10C.06 Seguimientoy cumplimiento a las gestiones y recomendaciones 2018-2019 3 AT/HUN/PB/L2
Control y auditoria |Seguimiento a la derivadas de las auditorias, revisiones o visitas de inspeccion, sobre las
de actividades aplicacion en acciones de mejora propuestas por el Organo Interno de Control u otra
publicas medidas o instancia fiscalizadora o auditora. Asi como el seguimiento a la aplicacion
recomendaciones de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.
01s 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2019-2021 7 AT/HUN/P2L1
Transparencia y Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region, AT/HUN/P2L2
acceso a la proyectos en materia |asi como para la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo, AT/HUN/P2MT
Informacion de politica exterior basandose en los lineamientos generales de politica exterior. Gestion de
de México las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
de la region, asi como de sus homaologos a México.
01s 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politicoy 2017-2021 24 AT/HUN/PIM1
Transparencia y Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados. AT/HUN/P2LI1
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacién y analisis de informacién sobre la
Informacion diplomatica de situacion interna y posicion internacional de los paises de la region.
México en el mundo
03S 025.03.01 Informaciodn relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2017-2021 13 AT/HUN/PIM1
Proteccion y Gestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia. AT/HUN/P2LI1
asistencia a accionesy Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de AT/HUN/P2L2

connacionalesy
extranjeros

programas de
cooperacion cultural,
educativa, técnica,
cientificay de
derechos humanos

derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
fortalecer los estdndares internacionales de proteccion de los derechos
humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
una politica de vinculacién y colaboracion con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocioén y proteccion de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.
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03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 26 AT/HUN/PB/L1
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2018-2021 13 AT/HUN/PB/L3
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria 2017 13 AT/HUN/PB/L3
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Embajada de México en Irlanda
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Nombre del Titular de la UA o RME:

RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Miguel Malfavén Andrade

Coordinacién de Archivos

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular dela UA o Teléfono: +353 (1) 667-3105 Extensién: 104 Correo  embamexirl@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: 19 Regland RD. Ballsbrige, Dublin 4, DO4TX89, Irlanda
Area generadora: Embajada de México en Irlanda Fecha de elaboracion: 14/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Az q q i Fechas A2
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
05C 05CI2 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 48 AT/IRL/P3/L1/, N1, N2, N3, N,4,
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos. N5
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2005-2021 20 AT/IRL/P3/L2/N1
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcién de los asuntos a cargo, a la siguiente 2005-2021 13 AT/IRL/P3/L2/ N2, N3, N4
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucidon de los objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi como la optimizacion de los recursos
financieros, humanos y materiales.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2014-2021 96 AT/IRL/PB/E1-E3/N1-N4
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2014-2021 8 AT/IRL/PB/E1-E3/N1-N4
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,
connacionales 'y asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direcciéon y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2014-2021 28 AT/IRL/PB/ETN2-N4
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.

Area de identificacién

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Embajada de México en Israel

Mauricio Escanero Figueroa
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular delaUAo Teléfono: (+972) 03-516-393 Extension: 100 Correo mescanero@sre.gob.mx
RME: electrénic
Domicilio en el que se localiza el archivo: 25 Hamered St. Trade Tower, 5° piso, Tel Aviv 68125, Israel
Area generadora: Embajada de México en Israel Fecha de elaboraci6n: 06/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion e Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2020-2021 48 AT/ISR/P5
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacién soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2020-2021 12 AT/ISR/P5
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2020-2021 1 AT/ISR/P5
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacidén de los recursos
financieros, humanos y materiales.
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2020-2021 190 AT/ISR/P5
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion

asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios

connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en

extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2020-2021 323 AT/ISR/P5
Protecciéon y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su

asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion

extranjeros al titular.

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Kenia

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Erasmo Roberto Martinez Martinez

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador

Datos de contacto del Titularde laUA o Teléfono: +254728389813 Extensién: 1006 Cl""e‘{ _ emartinez@sre.gob.mx
electronico:

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo: 60 Kibagare Way, Loresho, Nairobi 14145-00800

Area generadora: Embajada de México en Kenia Fecha de elaboracion: 25/01/22
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Observaciones:

Ninguna

RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area de caracteristicas de la documentaciéon

Coordinacién de Archivos

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
0z q q S5 Fechas S
Seccién Serie o subserie Descripciéon Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de 2021 1 AT/KEN/P1/ARAI
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacién soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2021 1 AT/KEN/P1/ARAI
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2021 1 AT/KEN/P1/ARAI
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucién de los objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi como la optimizacion de los recursos
financieros, humanos y materiales.
01S 015.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2021 2 AT/KEN/P1/ARA1
Transparencia y Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacién y analisis de informacioén sobre la
Informacion diplomatica de situacion interna y posicion internacional de los paises de la region.
México en el mundo
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programas y proyectos 2021 1 AT/KEN/P1/ARA1

Proteccion y
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

Programasy
proyectos en materia
de proteccion y
asistencia a
connacionalesy

para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las
condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior,
fortaleciendo la capacidad de proteccidn, con el apoyo de las
Representaciones de México en el exterior.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2021 AT/KEN/P1/ARAI
Proteccion y Formalizacion y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
asistencia a consolidacion de la Coénsules y Vicecdnsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
connacionalesy red de delegaciones |patentes para el gjercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
de México en el
03S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2021 AT/KEN/P1/ARA1
Proteccion y Cestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
asistencia a accionesy Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de

connacionales 'y
extranjeros

programas de
cooperacion cultural,
educativa, técnica,
cientifica y de
derechos humanos

derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
fortalecer los estandares internacionales de proteccion de los derechos
humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
una politica de vinculacion y colaboracion con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocion y proteccion de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constitucién Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2021 AT/KEN/P1/ARAI
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacién relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechos y 2021 AT/KEN/P1/ARAI
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria 2021 AT/KEN/P1/ARAI
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionales y permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
extranjeros al titular.
03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2021 AT/KEN/P1/ARAI

Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

Servicio delegacional

de las Delegaciones de |la Secretaria de Relaciones Exteriores y
Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento
administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones.
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Kuwait

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Miguel Angel Isisdro Rodriguez

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador

Datos de contacto del Titular dela UA o Teléfono: 96522261980 Extensién: 101 Correo misidro@sre.gob.mx
RME: electrénic

Domicilio en el que se localiza el archivo: Cliffs Tower, suite 6, Baghdad St, Lane 7, Block 9, Salmiya, Kuwait

Area generadora: Embajada de México en Kuwait Fecha de elaboraci6n: 06/01/22
Observaciones: Expedientes de comprobaciones de gastos e ingresos, generados a partir del 2018 en las RME.

Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcion e Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2020-2021 2 AT/KWT/P1/ESO1/NO1-4
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacién soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2018-2021 8 AT/KWT/P1/ESO02/NO1
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional..
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RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2019-2021 3 AT/KWT/PB/ESO1/NO1
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2020-2021 1 AT/KWT/PB/ESO1/NO1
Protecciéon y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular.
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Malasia
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Edmundo Font Lépez
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular de la UA o Teléfono: 03 2164 6362 Extensiéon: 1000 Correo efont@sre.gob.mx

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

electrénico:

207, Jalan Tun Razak, Kuala Lumpur, 50450 Kuala Lumpur, Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur
Embajada de México en Malasia

Fecha de elaboracién: 03/01/22
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacion
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcion SRR Volumen Ubicacién
extremas
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2019-2021 5 AT/MLS/P1/ESOTNOI1
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcioén de los asuntos a cargo, a la siguiente 2005-2021 8 AT/MLS/P1/ESOINOI1
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencién al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucidon de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacion de los recursos
financieros, humanos y materiales.
01S 015.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2006-2021 7 AT/MLS/P1/ESOTNOI1
Conduccion de la  |Ampliacién de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
politica exterior de |presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacién sobre la
México diplomatica de situacion interna y posicion internacional de los paises de la region.
México en el mundo
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

02S 02S5.03.01 Gestion de  |Informacidn relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2015-2021 2 AT/MLS/P1/ESOTNOI1
Actuacion acuerdos, accionesy |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
internacional del programas de Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de
Gobierno de la cooperacion cultural, |derechos humanos, a través de la cooperaciéon, ademas de trabajar para
Republica educativa, técnica, fortalecer los estdndares internacionales de proteccion de los derechos
cientificay de humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
derechos humanos una politica de vinculacién y colaboracion con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocioén y protecciéon de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programas y proyectos 2021 13 AT/MLS/P1/ESOINOI1

Proteccion y
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

Programasy
proyectos en materia
de proteccion y
asistencia a
connacionalesy

para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las
condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior,
fortaleciendo la capacidad de proteccidn, con el apoyo de las
Representaciones de México en el exterior.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2005-2021 N4 AT/MLS/P1/ESOTNOI1
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2014-2021 74 AT/MLS/P1/ESOTNOI1
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana: mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2019-2021 42 AT/MLS/P1/ESOTNOI1
Proteccioén y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior

Embajada de México en Marruecos
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Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Mabel Goémez Oliver
Embjadora
Extension:

Teléfono: +212 537 631 969

1001

Avenue Abderrahim Bouabid, Secteur 22, villa b2 Hay Riad, Rabat 10100 Marruecos

Coordinacién de Archivos

Correo
electrénico:

mgomezo@sre.gob.mx

Area generadora: Embajada de México en Marruecos Fecha de elaboracion: 18/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion AR Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 48 AT/MAR/P/LINT
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2007-2020 19 AT/MAR/P/LINI1
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los recursos
financieros, humanos y materiales.
01s 015.02 Planeacion, disefo, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2005-2015 5 AT/MAR/B/L2N2
Transparenciay Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
acceso a la proyectos en materia |asi como para la region en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
Informacion de politica exterior basandose en los lineamientos generales de politica exterior. Gestidon de
de México las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
de la regidén, asi como de sus homaologos a México.
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2y

- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2006-2019 7 AT/MAR/B/L2N2
Proteccion y Formalizacion y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
asistencia a consolidacion de la Coénsules y Vicecdnsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
connacionalesy red de delegaciones |patentes para el gjercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
de México en el
03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2005-2021 7,073 AT/MAR/B/LINI1
Proteccion y Servicios, tramitesy [simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion AT/MAR/S/LINT
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestaciéon de los servicios
connacionales 'y consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacioén. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
codmputo desarrollados para las tareas de documentacion consulary, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e
Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechos 'y | 2005-2021 66 AT/MAR/B/LIN1
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se AT/MAR/S/LINT
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,

connacionales 'y
extranjeros

asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
direcciéon y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2005-2021 356 AT/MAR/B/LINI
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/MAR/S/LINT
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion

extranjeros al titular.

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Panama

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Luis Manuel Lopez Moreno

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador

Datos de contacto del Titulardela UA o Teléfono: 2634900 Extension: 23 Correo Llopezm@sre.gob.mx
RME: electrénic

Domicilio en el que se localiza el archivo: Torre ADR, Piso 10, Av. Samuel Lewis y Calle 58, Obarrio, Panam3a

Area generadora: Embajada de México en Panama Fecha de elaboraci6n: 05/01/22
Observaciones:

Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Fechas

Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 43 AT/PAN/P10/L1-L3
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacién soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de

recursos financieros
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RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

06C
Recursos
financieros

06C.06
Control de contratos

Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios
modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional. Reglamentacion que fija las politicas y criterios
generales para una mejor administracion de los actos que se deriven de
la contrataciéon de empleados locales y/o prestadores de servicios
profesionales, que sin formar parte del Servicio Exterior Mexicano (SEM),
Nni ocupar plaza de estructura federal, es contratado localmente por una
Embajada, Misidon, Delegacion Permanente u Oficina Consular de México
en el extranjero para prestar determinados servicios administrativos o de
otra indole, en apoyo a las labores del personal del SEM.

2008-2021

45

AT/PAN/P10/A1-A2

10C

Control y auditoria
de actividades
publicas

10C.15
Entrega-recepcion

Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente
administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacidén de los recursos
financieros, humanos y materiales.

2007-2007

AT/PAN/P10/C1
AT/PAN/P10/C10

01s
Transparencia y
acceso a la
Informacion

01S.02

Programasy
proyectos en materia
de politica exterior
de México

Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion
internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
asi como para la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
basandose en los lineamientos generales de politica exterior. Gestion de
las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
de la region, asi como de sus homologos a México.

2005-2021

AT/PAN/P10/CT
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.

03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2020-2021 1 AT/PAN/P10/ART/N2
Proteccion y Formalizacion y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
asistencia a consolidacion de la Coénsules y Vicecdnsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
connacionalesy red de delegaciones |patentes para el gjercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
de México en el
exterior
03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2005-2021 496 AT/PAN/P10/C1-C13
Proteccion y Servicios, tramitesy [simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion AT/PAN/P10/AR1/N1-N2
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestaciéon de los servicios AT/PAN/P10/AR2/N1-N2
connacionales 'y consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en AT/PAN/P10/AR3/N1-N4
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccién General de Tecnologias de AT/PAN/P10/AR4/N1-N4
Informacion e Innovacion, la correcta administracidon de los sistemas de AT/PAN/P10/AR5/N1-N2
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la AT/PAN/P10/ARG/N1-N2
generacion de informacién y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
codmputo desarrollados para las tareas de documentacion consulary, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e
Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2005-2021 271 AT/PAN/P10/C14-C26
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/PAN/P10/AR1/N1-N2
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras AT/PAN/P10/AR2/N1-N2

AT/PAN/P10/AR3/N1-N4
AT/PAN/P10/AR4/N1-N4
AT/PAN/P10/AR5/N1-N2

'Area de identificacién
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en los Paises Bajos
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: José Antonio Zabalgoitia Trejo
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular dela UA o Teléfono: 0031 70 3602900 Extensién: 205 Correo  jzapalgoitia@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Nassauplein 28, 2585 EC, La Haya
Area generadora: Embajada de México en los Paises Bajos Fecha de elaboracion: 11/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccidén Serie o subserie Descripcién RS Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 48 AT/PBA/P1/A02/NOT1-N4
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2017-2021 19 AT/PBA/P1/A02/NO1
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2021 2 AT/PBA/P1/A02/N0O2
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacidén de los recursos
financieros, humanos y materiales.
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

01S 015.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2021 5 AT/PBA/P2/L1/NO1
Transparenciay Ampliaciéon de la mecanismos de didlogo institucionalizados. AT/PBA/P3/L2/NO4
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacién y analisis de informacién sobre la
Informacion diplomatica de situacidn interna y posicion internacional de los paises de la region.

México en el mundo
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2018-2021 3 AT/PBA/PB/EOG/N4
Proteccion y Formalizacion y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
asistencia a consolidaciéon de la Coénsules y Vicecdnsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
connacionalesy red de delegaciones |patentes para el gjercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacién con las representaciones correspondientes,

y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.

de México en el
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 2,362 AT/PBA/PB/EO1/N3
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/PBA/PB/E02/N1
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras AT/PBA/PB/EO3/NT
connacionales 'y permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion AT/PBA/PB/E04/NT
extranjeros al titular.
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Peru
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Victor Hugo Morales Meléndez
Cargo del Titular de la UA o RME: Encargado de Negocios, a.i.
Datos de contacto del Titularde la UA o  Teléfono: +51 612 1600 Extension: 1601 Correo vmorales@sre.gob.mx_

electrénic

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Area generadora:

Observaciones:

Av. Jorge Basadre 710, San Isidro, Lima 15073, Peru

Embajada de México en Peru

Ninguna

Area de caracteristicas de la documentacién

Fondo:

Secretaria de Relaciones Exteriores

Fecha de elaboracion:

10/01/22
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"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Seccién Serie o subserie Descripciéon RS Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 47 AT/PER/P2/AROT/N3
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2018-2021 4] AT/PER/P2/AROT/N1
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
Reglamentacion que fija las politicas y criterios generales para una mejor
10C 10C.15 Acta entrega-recepcién de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2021 5 AT/PER/P2/AR0O6/N1
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los AT/PER/P2/AR07/N3
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucién de los objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi como la optimizacion de los recursos
financieros, humanos y materiales.
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicién de Consulados 2018-2021 2 AT/PER/P2/AR0O7/N2

Proteccion y
asistencia a
connacionales 'y
extranjeros

Formalizacion y
consolidacién de la
red de delegaciones
en territorio nacional
y representaciones
de México en el
exterior

Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboraciéon las cartas
patentes para el ejercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
Honorarios y, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.

80del12




RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 23 AT/PER/P2/ARO7/N2
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion AT/PER/P2/AR09/N3
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios AT/PER/P2/AR0OG/N5
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en AT/PER/P2/AR06/N4
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia.

03S 03S.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechos y 2021 450 AT/PER/P2/AR09/N1
Proteccioén y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se

asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,

connacionales y asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la

extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la

Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S5.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 4 AT/PER/P2/AR07/N3
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/PER/P2/AR09/N3
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras AT/PER/P2/AR0OG/N1
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular.
Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Portugal
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Hermann Aschentrupp Toledo
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular dela UAo Teléfono: +351217621290 Extension: 402 Correo raschentrupp@sre.gob.mx
electrénico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Estrada de Monsanto 78, 1500-462, Lisboa, Portugal
Area generadora: Embajada de México en Portugal Fecha de elaboracion: 13/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
na q q B Fechas q 0z
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicaciéon
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2020-2021 48 AT/POR/PB/AR-
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos. AT/POR/PB/OFI1/AR/
Financieros optimizaciéon de
recursos financieros
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"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

01S 015.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2020-2021 5 AT/POR/PB/AR-
Transparencia y Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region, AT/POR/PB/M
acceso a la proyectos en materia |asi como para la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
Informacion de politica exterior basdandose en los lineamientos generales de politica exterior. Gestion de
de México las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que persiguen las
visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos funcionarios a los paises
de la region, asi como de sus homologos a México.
01Ss 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politicoy 2019-2021 114 AT/POR/PB/M
Transparencia y Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacion sobre la
Informacion diplomatica de situacion interna y posicion internacional de los paises de la region.
México en el mundo
03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programas y proyectos | 2020-2021 10 AT/POR/PB/AR
Proteccion y Programasy para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las
asistencia a proyectos en materia |condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior,
connacionalesy de proteccion y fortaleciendo la capacidad de proteccidn, con el apoyo de las
extranjeros asistencia a Representaciones de México en el exterior.
connacionalesy
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicién de Consulados 2020-2021 4 AT/POR/PB/AR

Proteccion y
asistencia a
connacionales 'y
extranjeros

Formalizacion y
consolidacién de la
red de delegaciones
en territorio nacional
Yy representaciones
de México en el

Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
patentes para el ejercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
Honorarios y, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
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- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2020-2021 227 AT/POR/PB/AR
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechos 'y | 2020-2021 8 AT/POR/PB/AR
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2020-2021 207 AT/POR/PB/AR
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Embajada de México en Reino Unido
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Nombre del Titular de la UA o RME:

RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Emb. Josefa Gonzalez-Blanco

Coordinacién de Archivos

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajadora
Datos de contacto del Titular dela UA o Teléfono: (+44) 207 499 8586 Extensién: 9445 Correo  josefag@sre.gob.mx
RME: electrénic
Domicilio en el que se localiza el archivo: 16 Saint George Street, W1S 1FD, London, UK
Area generadora: Embajada de México en Reino Unido Fecha de elaboraci6n: 22/01/21
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcion e Volumen Ubicacion

extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 12 AT/GBR/S/ES2/NT
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacién soporte de los ingresos. AT/GBR/S/ES4/N1
Financieros optimizacion de AT/GBR/S/ES5/N1
recursos financieros AT/GBR/S/ES6/NT

06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2018-2021 30 AT/GBR/S/A9/N1
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o

financieros

servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional. Reglamentacion que fija las politicas y criterios
generales para una mejor administracion de los actos que se deriven de
la contratacion de empleados locales y/o prestadores de servicios
profesionales, que sin formar parte del Servicio Exterior Mexicano (SEM),
Nni ocupar plaza de estructura federal, es contratado localmente por una
Embajada, Mision, Delegacion Permanente u Oficina Consular de México
en el extranjero para prestar determinados servicios administrativos o de
otra indole, en apoyo a las labores del personal del SEM.
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

10C 10C15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2021 4 AT/GBR/S/ES2/N1
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los AT/GBR/S/ES4/N1
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones, AT/GBR/S/ES5/NT
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencién al cierre de la AT/GBR/S/ES6/NT
gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los recursos
financieros, humanos y materiales.
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2018-2021 9 AT/GBR/S/ES2/N1
Proteccioén y Formalizacién y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los AT/GBR/S/ES4/N5
asistencia a consolidacion de la Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas AT/GBR/S/ES5/N5
connacionales y red de delegaciones |patentes para el ejercicio de funciones de los Cénsules y Viceconsules AT/GBR/S/ES6/N5
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacidn con las representaciones correspondientes,
y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
de México en el
exterior
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 4 AT/GBR/S/ES2/NT
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/GBR/S/ES4/N5
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras AT/GBR/S/ES5/N5
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion AT/GBR/S/ES6/N5
extranjeros al titular.
Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en la RepuUblica Checa
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Leonora Rueda
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajadora
Datos de contacto del Titularde laUA o Teléfono: +420283061535 Extension: :IZ:::Snico: rlrueda@sre.gob.mx

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

V Jircharich 15110 Praga 1,110 00 RepuUblica Checa
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RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Area generadora: Embajada de México en la Republica Checa Fecha de elaboracion: 10/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
.z q q i Fechas A2
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 48 AT/CHE/S/A1
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2017-2021 3 AT/CHE/S/A2
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencién al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los recursos
financieros, humanos y materiales.
01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2011-2021 24 AT/CHE/P3/Al
Transparenciay Ampliacion de la mecanismos de didlogo institucionalizados. AT/CHE/P3/A2
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacién sobre la
Informacion diplomatica de situacion interna y posicion internacional de los paises de la regioén.
México en el mundo
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

2y

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2014-2021 8 AT/CHE/P2/A1
Proteccion y Gestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
asistencia a accionesy Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de
connacionalesy programas de derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
extranjeros cooperacion cultural, |fortalecer los estdndares internacionales de protecciéon de los derechos
educativa, técnica, humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
cientificay de una politica de vinculacién y colaboraciéon con el sistema internacional y

derechos humanos regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocioén y protecciéon de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.

03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2021 9 AT/CHE/PB/ARO2/N1
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacién tecnoldgica y desregulacion

asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios

connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en

extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Informacioéon e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacion e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
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"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.03 Informacién relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechos y 2021 1 AT/CHE/PB/ARO2/N1
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la

Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de

presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2021 1 AT/CHE/PB/ARO2/N1
Proteccion y Servicio delegacional |de las Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores y
asistencia a Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento
connacionales y administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones.
extranjeros
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Rumania
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: José Guillermo Ordorica Robles
Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular de la UA o  Teléfono: 021.210.45.77 Extension: Correo aprdorica@sre.gob.mx
RME: electrénic
Domicilio en el que se localiza el archivo: Calle Herastrau n°18, sector 1, Bucarest, Rumania
Area generadora: Embajada de México en Rumania Fecha de elaboracion: 10/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

. . . Ny Fechas 2
Seccion Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C.12 Comprobacioén de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 20 AT/RUM/P1/EN1-4
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros 89 de 112




RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2006-2021 24 AT/RUM/S/L2N1
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.06 Seguimientoy cumplimiento a las gestiones y recomendaciones 200-2008 1 AT/RUM/S/LINICI
Control y auditoria |Seguimiento a la derivadas de las auditorias, revisiones o visitas de inspeccidén, sobre las
de actividades aplicacion en acciones de mejora propuestas por el Organo Interno de Control u otra
publicas medidas o instancia fiscalizadora o auditora. Asi como el seguimiento a la aplicacion
recomendaciones de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2005-2021 24 AT/RUM/S/LINACI-C4
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucién de los objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi como la optimizacion de los recursos
financieros, humanos y materiales.
01s 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2008-2018 7 AT/RUM/S/LIN3CI
Conduccion dela  |Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
politica exterior de |proyectos en materia |asi como para la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
México de politica exterior basdandose en los lineamientos generales de politica exterior.
de México Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que
persiguen las visitas del C. Presidente de la RepUblica y/o altos
funcionarios a los paises de la regién, asi como de sus homologos a
México.
01S 015.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2006-2021 47 AT/RUM/S/ATN2
Conduccion de la  |Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
politica exterior de |presencia Informes politicos: recopilacién y analisis de informacién sobre la

México

diplomatica de
México en el mundo

situacion interna y posicion internacional de los paises de la region.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

02S 02S5.03.01 Gestion de  |Informacidn relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2015-2021 AT/RUM/S/M1N1
Actuacion acuerdos, accionesy |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
internacional del programas de Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de
Gobierno de la cooperacion cultural, |derechos humanos, a través de la cooperaciéon, ademas de trabajar para
Republica educativa, técnica, fortalecer los estdndares internacionales de proteccion de los derechos
cientificay de humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
derechos humanos una politica de vinculacién y colaboracion con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocioén y protecciéon de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2014-2021 AT/RUM/S/MTN1

Proteccion y
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

Formalizacion y
consolidacion de la
red de delegaciones
en territorio nacional
y representaciones
de México en el

Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
patentes para el gjercicio de funciones de los Consules y Vicecdénsules
Honorarios y, en coordinacion con las representaciones correspondientes,
supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2005-2021 1,333 AT/RUM/S/ATN3-N4
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion AT/RUM/S/C1-C5
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de

cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la

generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de

conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de

computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en

el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como

coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e

Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la

generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2014-2021 4] AT/RUM/S/M2N2
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana: mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la

Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de

presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2019-2021 103 AT/RUM/S/LIN4
Proteccioén y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior

Embajada de México ante la Santa Sede
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Nombre del Titular de la UA o RME:

RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Alberto Medardo Barranco Chavarria

Coordinacién de Archivos

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador
Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: +39 06 32 00 185 Extension: 14 Correo  agparranco@sre.gobmx
RME: electrénic
Domicilio en el que se localiza el archivo: Via Ezio 49-00192, Roma, Italia
Area generadora: Embajada de México ante la Santa Sede Fecha de elaboracion: 06/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Az q q i Fechas A2
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 48 AT/NAT/P3/OFADM/M/N2
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2018-2021 7 AT/NVAT/P3/OFADM/L/N2
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcién de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2021 6 AT/NAT/P3/OFADM/M/N2

Control y auditoria
de actividades
publicas

Entrega-recepcion

administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi como la optimizacion de los recursos
financieros, humanos y materiales.
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"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

01S 015.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2020 1 AT/NAT/P3/OFADM/M/N5
Conduccion dela  |Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
politica exterior de |proyectos en materia |asi como para la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
México de politica exterior basdandose en los lineamientos generales de politica exterior.
de México Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que
persiguen las visitas del C. Presidente de la RepUblica y/o altos
funcionarios a los paises de la regién, asi como de sus homologos a
México.
03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 964 ATNAT/P3/OFCON/L1/N2/N2
Proteccioén y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion AT/NVAT/P3/OFCON/L2/N3/N4
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioéon e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacion e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacidén y estadisticas en la materia.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 348 ATNAT/P3/OFCON/L1/N3/N4
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionalesy
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
al titular.

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior

Embajada de México en Sudafrica
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Nombre del Titular de la UA o RME: Sara Valdés Bolafo

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajadora

Datos de contacto del TitulardelaUA o Teléfono: 012 460 1004 Extension: 1001 Correo svaldes@sre.gob.mx
RME: electrénic

Domicilio en el que se localiza el archivo: Parkdev Building, Brooklyn Bridge, Ground Floor, 570 Fehrsen Street, Brooklyn, Pretoria 0181
Area generadora: Embajada de México en Sudéfrica Fecha de elaboraci6n: 05/01/22

Observaciones:

Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcion SRR Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 9 AT/SUD/PB/E12N4
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacién soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2020 1 AT/SUD/PB/LINI
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en

territorio nacional. Reglamentacion que fija las politicas y criterios
generales para una mejor administracion de los actos que se deriven de
la contratacion de empleados locales y/o prestadores de servicios
profesionales, que sin formar parte del Servicio Exterior Mexicano (SEM),
Nni ocupar plaza de estructura federal, es contratado localmente por una
Embajada, Mision, Delegacion Permanente u Oficina Consular de México
en el extranjero para prestar determinados servicios administrativos o de
otra indole, en apoyo a las labores del personal del SEM.
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10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2021 2 AT/SUD/PB/E4NS5
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los

de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,

publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atenciéon al cierre de la

gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los recursos
financieros, humanos y materiales.

01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2019-2021 13 AT/SUD/PB/ETN3
Transparenciay Ampliacion de la mecanismos de didlogo institucionalizados.
acceso a la presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacién sobre la
Informacion diplomatica de situacion interna y posicion internacional de los paises de la region.
México en el mundo
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2014 7 AT/SUD/PB/E2N1
Proteccion y Formalizacién y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
asistencia a consolidacion de la Consules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
connacionales y red de delegaciones |patentes para el ejercicio de funciones de los Cénsules y Vicecdnsules
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacion con las representaciones correspondientes,

y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
de México en el
exterior
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03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018 5 AT/SUD/PB/E2NT1
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion

asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios

connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en

extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria 2019 5 AT/SUD/PB/E2NT
Protecciéon y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su

asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion

extranjeros al titular.

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Suecia

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Francisco del Rio

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador

Datos de contacto del Titular de la UAo  Teléfono: 0046 8511 61 410 Extensién: 410 Correo fdelrio@sre.gob.mx
RME: electrénic

Domicilio en el que se localiza el archivo: Luntmakargatan 34 11137 Stockholm Sweden
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Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Area generadora: Embajada de México en Suecia Fecha de elaboracion: 12/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion AR Volumen Ubicacién
extremas
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2018-2021 17 AT/SUE/P4/AR2
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2019 3 AT/SUE/P4/M4
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencién al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los recursos
financieros, humanos y materiales.
01S 01S.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2017-2021 13 AT/SUE/P4/M1-M4
Conducciéon de la  |Ampliacion de la mecanismos de didlogo institucionalizados.
politica exterior de |presencia Informes politicos: recopilacion y analisis de informacién sobre la
México diplomatica de situacion interna y posicion internacional de los paises de la regioén.
México en el mundo
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Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

02S 02S5.03.01 Gestion de  |Informacidn relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2019-2021 AT/SUE/P4/ART-AR2
Actuacion acuerdos, accionesy |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
internacional del programas de Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de
Gobierno de la cooperacion cultural, |derechos humanos, a través de la cooperaciéon, ademas de trabajar para
Republica educativa, técnica, fortalecer los estdndares internacionales de proteccion de los derechos
cientificay de humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
derechos humanos una politica de vinculacién y colaboracion con el sistema internacional y
regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocioén y protecciéon de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2012-2021 AT/SUE/P4/AR2

Proteccion y
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

Formalizacion y
consolidacion de la
red de delegaciones
en territorio nacional
y representaciones
de México en el

Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
patentes para el gjercicio de funciones de los Consules y Vicecdénsules
Honorarios y, en coordinacion con las representaciones correspondientes,
supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
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Coordinacién de Archivos

03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 641 AT/SUE/P4/AR4
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacioén y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacioén e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
03S 035.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2018-2021 34 AT/SUE/P4/AR3
Proteccion y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién,
connacionalesy asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana: mediante la
extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 804 AT/SUE/P4/AR3
Proteccioén y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior

Embajada de México en Suiza
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Martha Cecilia Jaber Breceda

Coordinacién de Archivos

Cargo del Titular de la UA o RME: Embajadora
Datos de contacto del Titularde laUA o  Teléfono: (+41) 31 357 47 47 Extension: 758 Correo.  ciaber@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Weltpoststrasse 20, CH-3015 Berna, Suiza
Area generadora: Embajada de México en Suiza Fecha de elaboracion: 25/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Az q q i Fechas A2
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas

05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 49 AT/SUI/P5/A3/N1
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos. AT/SUI/P5/A3/N2
Financieros optimizacion de AT/SUI/P5/A4/N1

recursos financieros AT/SUI/P5/A4/N2
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2018-2021 17 AT/SUI/P5/AT/N1
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o AT/SUI/P5/A1/N2
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en

territorio nacional.

10C 10C.06 Seguimiento y cumplimiento a las gestiones y recomendaciones 2019 1 AT/SUI/P5/A2/N1

Control y auditoria
de actividades
publicas

Seguimiento a la
aplicacion en
medidas o
recomendaciones

derivadas de las auditorias, revisiones o visitas de inspeccioén, sobre las
acciones de mejora propuestas por el Organo Interno de Control u otra
instancia fiscalizadora o auditora. Asi como el seguimiento a la aplicacién
de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a los servidores publicos.
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Coordinacién de Archivos

10C 10C15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2021 4 AT/SUI/P5/A2/N4
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atenciéon al cierre de la

gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivos y metas en

proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los recursos

financieros, humanos y materiales.
03S 03S.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 40 AT/SUI/P5/EST/N2
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion AT/SUI/P5/EST/N1
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestaciéon de los servicios
connacionales y consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de

computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la

generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de

conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de

computo desarrollados para las tareas de documentaciéon consulary, en

el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como

coordinar con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e

Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la

generacion de informacion y estadisticas en la materia.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 13 AT/SUI/P5/ES2/N1
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:

Embajada de México en Tailandia

Bernardo Coérdova Tello
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Cargo del Titular de la UA o RME: Embajador

Datos de contacto del Titular de laUA o  Teléfono: 02-006-0734 Extension: 10Mm C:”:f", . vcordova@sre.gob.mx
electronico:

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Domicilio en el que se localiza el archivo:l1th Floor, Unit 1101, Q House Lumpini Building, 1 South Sathorn Rd., Sathorn, Bangkok, 10120

Area generadora: Seccién administrativa, Seccién Consular Fecha de elaboraci6n: 30M2/21
Observaciones:

Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Fechas

Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 48 AT/TAI/P11/L1-N1,N2,N3
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacién soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
03S 035.04.01 Coordinacidn con las instancias competentes, sobre las medidas de 2007-2021 5,840 AT/TAI/P11/A1-A3
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacién tecnoldgica y desregulacion
Asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios
Connacionales y consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
Extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Informacioéon e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Trinidad y Tobago
Representacion de México en el exterior
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Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Victor Jonathan Valtierra Pérez, Encargado de Negocios, a.i. de Embamex Trinidad y Tobago. Actualmente por ausencia temporal del
citado funcionario, el AAD Alejandro Vélez Valdivia funge como Encargado de Negocios, a.i.

Encargado de Negocios, a.’.

Datos de contacto del Titular de laUA o Teléfono: +1 868 622 1422 Extension: 224 Correo valtierra@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Calle Hayes #12, St. Clair, Puerto Espafa, Trinidad.
Area generadora: Embajada de México en Trinidad y Tobago Fecha de elaboracion: 14/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion R Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de 2021 12 AT/TRT/PA
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacion soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
0eC 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2021 7 AT/TRT/PA
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2021 4 AT/TRT/PB
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencién al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucion de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los recursos
financieros, humanos y materiales.
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Coordinacién de Archivos

03S 03S.02 Informacion relativa a las acciones en materia de programas y proyectos 2021 1 AT/TRT/PB
Proteccion y Programasy para cuidar el respeto a los derechos y el mejoramiento de las
asistencia a proyectos en materia |condiciones de vida de los mexicanos que se encuentran en el exterior,
connacionalesy de proteccion y fortaleciendo la capacidad de proteccidn, con el apoyo de las
extranjeros asistencia a Representaciones de México en el exterior.
connacionales y
03S 03S5.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados 2021 2 AT/TRT/PB
Protecciéon y Formalizaciéon y Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
asistencia a consolidacion de la Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboraciéon las cartas
connacionalesy red de delegaciones |patentes para el ejercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
extranjeros en territorio nacional |Honorariosy, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
y representaciones supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
de México en el
03S 035.04.01 Coordinacién con las instancias competentes, sobre las medidas de 2021 26 AT/TRT/PB
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestaciéon de los servicios
connacionales y consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en
extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
codmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
codmputo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e
Innovacion, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria 2021 6 AT/TRT/PB
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionales y
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
al titular.
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Coordinacién de Archivos

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Embajada de México en Uruguay

Victor Manuel Barcel6 Rodriguez
Embajador
Extensién:

Teléfono: +598 2916 13 93

Domicilio en el que se localiza el archivo: Calle 25 de Mayo 512/514, Piso 1, Ciudad Vieja, Montevideo, Uruguay

Correo

electrénico:

vbarcelo@sre.gob.mx

Area generadora: Embajada de México en Uruguay Fecha de elaboracion: 07/01/21
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcion SRR Volumen Ubicacién

extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 6 AT/URU/P1/M3/N1
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacién soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros

06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2019-2021 54 AT/URU/P1/M3/N1
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o

financieros

servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.

106 de112




- RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

2y

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2019-2021 2 AT/URU/P1/M3/N1
Proteccion y Gestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
asistencia a accionesy Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de
connacionalesy programas de derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
extranjeros cooperacion cultural, |fortalecer los estdndares internacionales de protecciéon de los derechos
educativa, técnica, humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
cientificay de una politica de vinculacién y colaboraciéon con el sistema internacional y

derechos humanos regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocioén y protecciéon de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.

03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2018-2021 504 AT/URU/P1/M3/N1
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacién tecnoldgica y desregulacion

asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios

connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en

extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Informacioéon e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
computo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccién General de Tecnologias de Informacion e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacién y estadisticas en la materia.
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Coordinacién de Archivos

03S 03S5.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2018-2021 474 AT/URU/P1/M3/N1
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular.
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Embajada de México en Viet Nam
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Pablo Adrian Lozano Lozano
Cargo del Titular de la UA o RME: Encargado de Negocios, a.i.
Datos de contacto del Titular dela UA o  Teléfono: (024) 3847-0948 Extensién: 1003 Correo plozano@sre.gob.mx_
RME: electrénic
Domicilio en el que se localiza el archivo: P033, 14 Thuy Khue, Tay Ho, Hanoi.
Area generadora: Embajada de México en Viet Nam Fecha de elaboraci6n: 29M12/21
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
0z q q S5 Fechas q .z
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacién
extremas
05C 05C.12 Comprobacion de las erogaciones realizadas por las Representaciones de | 2018-2021 48 AT/AHD/P2/A5N3
Recursos Asignacion y México en el Exterior, asi como la documentacién soporte de los ingresos.
Financieros optimizacion de
recursos financieros
06C 06C.06 Control y seguimiento de los contratos, pedidos y convenios 2007-2021 17 AT/NVNM/P3/OA/ES]
Recursos Control de contratos |modificatorios celebrados de las adquisiciones, arrendamientos o
financieros servicios contratados por la Secretaria de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
Reglamentacion que fija las politicas y criterios generales para una mejor
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Coordinacién de Archivos

10C 10C15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2011-2021 AT/VNM/P3/OA/EST
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atenciéon al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los recursos
financieros, humanos y materiales.
01S 01S.02 Planeacion, disefio, ejecucion y evaluacion de los programas de accion 2006-2007 AT/NNM/P3/PC/ESI
Transparenciay Programasy internacional, especificos para los paises y organizaciones de la region,
acceso a la proyectos en materia |asi como para la region en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo,
Informacion de politica exterior basandose en los lineamientos generales de politica exterior.
de México Gestion de las actividades necesarias para alcanzar los objetivos que
persiguen las visitas del C. Presidente de la Republica y/o altos
funcionarios a los paises de |la regidn, asi como de sus homadlogos a
México.
01S 015.03 Informes politicos. Desarrollo de mecanismos de didlogo politico y 2006-2021 AT/NNM/P3/PC/ESI
Transparencia y Ampliacion de la mecanismos de dialogo institucionalizados.
acceso a la presencia

Informacion

diplomatica de

México en el mundo
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Coordinacién de Archivos

02S 02S.03.01 Informacion relativa a las acciones de politica exterior basada en los 2007-2021 ATNNM/P1/BDCAE/B1
Transparencia y Gestion de acuerdos, |principios constitucionales de derechos humanos y democracia.
acceso a la accionesy Promover la activa participacion de México en la agenda internacional de
Informacion programas de derechos humanos, a través de la cooperacion, ademas de trabajar para
cooperacion cultural, |fortalecer los estdndares internacionales de protecciéon de los derechos
educativa, técnica, humanos, la igualdad, la no discriminacién y la democracia. Mantener
cientificay de una politica de vinculacién y colaboraciéon con el sistema internacional y
derechos humanos regional en materia de derechos humanos y democracia, de manera que
sus estandares puedan impactar a nivel nacional y, contribuir asi en la
promocioén y protecciéon de los derechos humanos de todas las personas
en México, de conformidad con la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos y en lo que corresponde al ambito funcional de la SRE.
03S 03S.03 Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicién de Consulados 2005-2021 ATN/NM/P3/SC/ESI

Proteccion y
asistencia a
connacionales 'y
extranjeros

Formalizacion y
consolidaciéon de la
red de delegaciones
en territorio nacional
Yy representaciones
de México en el
exterior

Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboracion las cartas
patentes para el ejercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
Honorarios y, en coordinacién con las representaciones correspondientes,
supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
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03S 035.04.01 Coordinacion con las instancias competentes, sobre las medidas de 2005-2021 127 ATNNM/P3/SC/AR/N2
Proteccion y Servicios, tramitesy |simplificacion, modernizacion tecnoldgica y desregulacion AT/NVNM/P3/SC/ES3
asistencia a documentacion administrativa tendientes a mejorar la prestacion de los servicios

connacionalesy consulares y migratorios que ofrecen las representaciones de México en

extranjeros el exterior. Coordinacion. con la Direccion General de Tecnologias de

Informacioén e Innovacion, la correcta administracion de los sistemas de
cdmputo desarrollados para los servicios consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia. Dar acceso, de
conformidad con la Ley de Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas de documentacién consular y, en
el ambito de su competencia, del fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General de Tecnologias de Informacion e
Innovacién, la correcta administracion de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacion y estadisticas en la materia.

03S 03S.04.03 Informacion relativa a las acciones para cuidar el respeto a los derechosy | 2010-2021 4 ATNNM/P3/SC/AR/NI1
Proteccioén y Asistencia de el mejoramiento de las condiciones de vida de los mexicanos que se AT/NVNM/P3/SC/ES2
asistencia a proteccion encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccion,

connacionales y asistencia juridica y gestion de la Red Consular mexicana; mediante la

extranjeros direccion y coordinacion de los casos de proteccion consular de la

Secretaria conforme a la normatividad vigente aplicable en materia de
presupuesto por las representaciones de México en el exterior.

Registro de Responsables

Nombre del servidor publico Adriana Tenorio Paramo
gue complementd el formato:
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Fecha de elaboracion: 25/01/22

Autorizé: Laura Beatriz Moreno Rodriguez

Observaciones: -
Fecha de elaboracion: 28/01/22
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Area de identificacién

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Oficina de Pasaportes Benito Juarez

Hilda Sosa Carbajal
Hilda Sosa Carbajal

Datos de contacto del Titularde la UAo Teléfono: 5536865100 Extension: 4230 Correo
RME: electrénico:

lauiroz@sre.gob.mx

Domicilio en el que se localiza el archivo: Centro Armand, Insurgentes sur 1391, Ultimo piso, Colonia Insurgentes Mixcoac, alcaldia Benito Juarez, C.P. 03920 Ciudad de México

Area generadora:  Oficina de Pasaportes Benito Juarez Fecha de elaboraci6n: 13/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
0z q q S5 Fechas q .z
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacién
extremas
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria |2015-2021 602,925 AT/BIM/P7/C1-C432
Protecciéon y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/BIM/P7/A1-A5
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras AT/BIM/P7/L1-L10
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular
03S 03S.07 Legalizacion de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2016-2021 9,220 AT/BIM/P7/C1-C15
Proteccion y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde
asistencia a firmas de surtiran efectos no se encuentre adherido a la Convenciéon de la Haya, de
connacionalesy documentos publicos |[lo contrario el tramite que procede serd el de Apostilla ante la Secretaria
extranieros de CGobernacidén
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes en Cuajimalpa
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Cindy Lopez Giles
Cargo del Titular de la UA o RME: Directora
Datos de contacto del Titular delaUAo Teléfono: 55 3686 5100 Extension: 4397 Correo cindyl@sre.gob.mx

RME:

electrénico:
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Domicilio en el que se localiza el archivo: Avenida Vasco de Quiroga nimero 3800, local 1003, Centro Comercial Santa Fe, col. Antigua Mina Totolapa, Alcaldia Cuajimalpa

Area generadora: Coordinacién Administrativa Fecha de elaboracion: 20M12/21
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
o . . s Fechas q .z
Seccion Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria |2015-2021 286,817 AT/CUA/PI
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular
03S 03S.07 Legalizacidon de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2011-2017 932 AT/CUA/P1
Protecciéon y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde
asistencia a firmas de surtirdn efectos no se encuentre adherido a la Convencién de la Haya, de
connacionalesy documentos publicos [lo contrario el tramite que procede sera el de Apostilla ante la Secretaria
extranjeros de Gobernacioén
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes en Coyoacan
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Talpa Esther Dominguez Bazafez
Cargo del Titular de la UA o RME: Directora
Datos de contacto del Titular delaUAo Teléfono: 5536865100 Extension: 3780 Correo tdominguez@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Miguel Angel de Quevedo #1144 Col. Parque San Andrés, Alcaldia Coyoacan, C.p: 04040, Ciudad de México
Area generadora:  Oficina de Pasaportes en Coyoacan Fecha de elaboracion: 10/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores 2de20
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RME:

Area generadora:

Observaciones:

Oficina de Pasaportes Iztapalapa

Reglamento Interior de la SRE.

Area de caracteristicas de la documentacién

Domicilio en el que se localiza el archivo: Aldama No.63, Col. Barrio San Lucas Iztapalapa, C.P. 09000, Ciudad de México

Seccidén Serie o subserie Descripcion AR Volumen Ubicacién
extremas
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria 2021 101 700 AT/CIY/PB
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionales y permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
extranjeros al titular
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes Iztapalapa
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Jovanny Saldivar Miranda
Cargo del Titular de la UA o RME: Profesional Especializado
Datos de contacto del Titular delaUAo Teléfono: 55 36 86 51 00 Extension: 4054 Correo jsaldivar@sre.gob.mx

electrénico:

Fecha de elaboracién: 12/01/22

Jovanny Saldivar Miranda Profesional especializado en suplencia del Titular de la Oficina de Pasaportes en Iztapalapa conforme al articulo 79 de |

Proteccion y
asistencia a
connacionales 'y
extranjeros

pasaportes

de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
permitan el libre paso en ese territorio y proporcionen ayuda y proteccion
al titular.

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccidén Serie o subserie Descripcién AR Volumen Ubicacién
extremas
03S 03S.06 Expedicion de |Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2015-2021 142,941 AT/IZP/PB/AR1/CO1-C-23

AT/IZP/PB/AR1/CO1-C-32
AT/IZP/PB/AR1/CO1-C-34
AT/IZP/PB/AR1/C01-C-38
AT/IZP/PB/AR1/C0O1-C-36
AT/IZP/PB/AR1/C0O1-C-29
AT/IZP/PB/AR1/C0O1-C-37

'Area de identificacién
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Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes Miguel Hidalgo
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: José Pablo Sanchez Hernandez
Cargo del Titular de la UA o RME: Director
Datos de contacto del Titular delaUA o Teléfono: 55 36 86 51 00 Extension: 3760 Correo lsanchezh@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Parque Lira numero 94, Col. Observatorio C.P. 11860, Alcaldia Miguel Hidalgo, CDMX
Area generadora:  Oficina de Pasaportes Miguel Hidalgo Fecha de elaboracion: 13/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
.. . . Ny Fechas . . .
Seccidén Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacién
extremas
03S 03S.06 Expedicion de |Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria | 2015-2021 131,635 AT/OMH/P2/C1-C150
Proteccion y pasaportes de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio y proporcionen ayuda y proteccion
extranieros al titular.
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes Naucalpan
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Hilda Sosa Carbajal
Cargo del Titular de la UA o RME: Director de Area
Datos de contacto del Titular delaUAo Teléfono: 5536865100 Extension: 3893 CI""e‘{ ) hsosa@sre.gob.mx
electronico:
RME:

Domiicilio en el que se localiza el archivo: Av. Mexicas 63 Col. Santa Cruz Acatlan C.P. 53150 Naucalpan de Judrez, Estado de México

Area generadora: Fecha de elaboracién: 1312/21

Observaciones:

Area de caracteristicas de la documentacién
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Coordinacién de Archivos

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion R Volumen Ubicacién
extremas
10C 10C.15 Acta entrega-recepcioén de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018 1 AT/NAU/P1/C/
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencién al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucidon de los objetivos y metas en
nroceso de realizacion_asi como la optimizacidn de los reciirsos
03S 03S.03 Apertura o reubicacién de Delegaciones y Oficinas de Enlace, asi como 2018-2021 7 AT/NAU/P1/C/
Proteccion y Formalizacion y nombramientos comision y remocion de Delegados. Coordinar la
asistencia a consolidacion de la implementacion de acciones que mejoren la organizacion y
connacionales 'y red de delegaciones |funcionamiento de las delegaciones y subdelegaciones en territorio
extranjeros en territorio nacional |nacional, dichas acciones, entre otras, se encuentran vinculadas con la
y representaciones proteccién a mexicanos en el exterior, asuntos juridicos, culturales y de
de México en el politica exterior. con el bropodsito de contribuir en la aeneraciéon de
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria |2018-2021 44229 AT/NAU/P1/C/
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranieros al fritular
03S 03S.07 Legalizaciéon de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2018-2021 522 AT/NAU/P1/C/
Proteccion y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde
asistencia a firmas de surtiran efectos no se encuentre adherido a la Convenciéon de la Haya, de
connacionalesy documentos publicos |[lo contrario el tramite que procede serd el de Apostilla ante la Secretaria
extranjeros de Gobernacion
03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2018-2021 50 AT/NAU/P1/C/

Protecciéon y
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

Servicio delegacional

de las Delegaciones de |la Secretaria de Relaciones Exteriores y
Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento
administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior

Oficina de Pasaportes en Tlalpan
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Enidia del Carmen Duque Rodriguez

Coordinacién de Archivos

Cargo del Titular de la UA o RME: Directora
Datos de contacto del Titular delaUAo Teléfono: 5536865100 Extension: 3720 CI""e‘{ ) edugue@sre.gob.mx_
RME: electronico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Av. Insurgentes sur S/N casi esquina con periférico Colonia Parques del Pedregal
Area generadora:  Oficina de Pasaportes en Tlalpan Fecha de elaboracion: 1/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
. . A e Fechas o az
Seccion Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
03S 03S.07 Legalizacion de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2015-2021 4,127 AT/TLM-3507/PB/C1-C10
Proteccion y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde
asistencia a firmas de surtirdn efectos no se encuentre adherido a la Convencién de la Haya, de

connacionales y
extranjeros

documentos publicos

lo contrario el tramite que procede sera el de Apostilla ante la Secretaria
de Gobernacion

Area de identificacién

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Oficina de Pasaportes en Campeche

José Antonio Arce y Escamilla
Encargado de Oficina

Teléfono: 9818 113524 Extensién:

Correo jaarce@sre.gob.mx

electrénico:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Av. 16 de septiembre sin nUmero, primer piso, local 2, colonia Centro, C. P. 24000, edificio del Palacio Federal.

Area generadora:

Observaciones:

Ninguna

Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Fecha de elaboracién: 13/01/22
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

Seccién Serie o subserie Descripcion AR Volumen Ubicacién
extremas
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria [2014-2020 64,178 AT/CAM/P1
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionales y permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
extranjeros al titular
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes en Chiapas
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: José Angel Del Valle Molina
Cargo del Titular de la UA o RME: Director
Datos de contacto del Titular delaUAo Teléfono: 961 61 41462 Extension: 3742 Correo jdelvalle@sre.gob.mx

electrénico:

RME: 961 61 41485
Domicilio en el que se localiza el archivo: Torre Chiapas, Boulevard Andrés Serra Rojas, No.1090, Primer Nivel, Col. Paso Limdn, C.P. 29045, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Area generadora: Oficina de Pasaportes en Chiapas Fecha de elaboracion: 11/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcién A Volumen Ubicacién
extremas
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria 2021 37,045 AT/TUG/S/E01/C1-C70
Proteccioén y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionales y permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
extranieros al titular
03S 03S.07 Legalizacién de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2021 8 AT/TUG/P1/AR25/NO2
Proteccion y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde
asistencia a firmas de surtiran efectos no se encuentre adherido a la Convenciéon de la Haya, de
connacionalesy documentos publicos |lo contrario el tramite que procede serd el de Apostilla ante la Secretaria
de Gobernacién 7de20

extranjeros




RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

Coordinacién de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S

Proteccion y
asistencia a
connacionalesy
extranieros

03S.09
Servicio delegacional

Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2021 15 AT/TUG/S/E08/C]
de las Delegaciones de |la Secretaria de Relaciones Exteriores y
Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento

administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Oficina de Pasaportes en Coahuila

Maria de los Dolores Vera Garcia

Subdirectora en suplencia por ausencia del Titular de la Oficina de pasaportes en Coahuila conforme al articulo 79 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores

Teléfono: 871 3142500 Correo

electrénic
Blvd. Las Quintas No. 50, Col. Quintas San Isidro, Plaza Independencia Locales 17,1819 y anexo, C,P. 27016, Torredn, Coahuila

Extension: 4160

dvera@sre.gob.mx

Area generadora: Oficina de Pasaportes en Coahuila Fecha de elaboracion: 11/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccidén Serie o subserie Descripcién RS Volumen Ubicacién
extremas
10C 10C.06 Seguimientoy cumplimiento a las gestiones y recomendaciones 2018-2021 4 AT/COA/P/AT/N1
Control y auditoria |Seguimiento a la derivadas de las auditorias, revisiones o visitas de inspeccion, sobre las
de actividades aplicacion en acciones de mejora propuestas por el Organo Interno de Control u otra
publicas medidas o instancia fiscalizadora o auditora. Asi como el seguimiento a la aplicacion
recomendaciones de medidas o sanciones derivadas de las responsabilidades,
incanfarcnidAadnce A inhahilitacianac A lac canddarac niihlicAc
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria |2018-2021 354,087 AT/COA/P/C
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular

8de20




RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 035.07 Legalizaciéon de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2018-2020 8 AT/COA/P/AT/N2
Proteccion y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde
asistencia a firmas de surtiran efectos no se encuentre adherido a la Convenciéon de la Haya, de
connacionalesy documentos publicos |[lo contrario el tramite que procede serd el de Apostilla ante la Secretaria
extranjeros de Gobernacion
03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2018-2021 51 AT/COA/P/AT/N2
Proteccion y Servicio delegacional |de las Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores y
asistencia a Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento
connacionales y administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones
extranieros
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes en Colima
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Rolando Vladimiro Yanez Cabrera
Cargo del Titular de la UA o RME: Director
Datos de contacto del Titular dela UA o Teléfono: 5536865100 Extensién: 3889/3885 Correo  rolandoy@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Luis G. Urbina No. 345. Colonia Lomas de Circunvalacion, Colima, Colima. C.P. 28010
Area generadora:  Oficina de Pasaportes en Colima Fecha de elaboracion: 12/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccidén Serie o subserie Descripcién RS Volumen Ubicacién
extremas
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria |2019-2021 97,434 AT/COL/P1/C1-C65
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/COL/P2/C1-C85
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular

9de20




RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.07 Legalizacion de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2019-2021 125 AT/COL/P2/C1-C3
Proteccion y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde

asistencia a firmas de surtiran efectos no se encuentre adherido a la Convenciéon de la Haya, de

connacionalesy documentos publicos |[lo contrario el tramite que procede serd el de Apostilla ante la Secretaria

extranjeros de Gobernacion

Area de identificacién

Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes en Durango

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: José Ignacio Aguado Hernandez

Cargo del Titular de la UA o RME: Director

Datos de contacto del Titulardela UA o Teléfono: 6181949997 Extension: 4112 Correo jaguado@sre.gob.mx

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo:

electrénico:

Boulevard Felipe Pescador No. 1401, Paseo Durango Local AO5, Colonia Esperanza, C.P. 34080, Durango Dgo.

Area generadora:  Oficina de Pasaportes en Durango Fecha de elaboracion: 10/01/22
Observaciones:
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion e Volumen Ubicacion
extremas
03S 03S.03 Apertura o reubicacién de Delegaciones y Oficinas de Enlace, asi como 2018-2021 1,473 AT/DUR/P1/E20E21E22
Protecciéon y Formalizaciéon y nombramientos comisiéon y remocién de Delegados. Coordinar la
asistencia a consolidacion de la implementacion de acciones que mejoren la organizacion y
connacionales 'y red de delegaciones |funcionamiento de las delegaciones y subdelegaciones en territorio
extranjeros en territorio nacional |nacional, dichas acciones, entre otras, se encuentran vinculadas con la
y representaciones proteccidn a mexicanos en el exterior, asuntos juridicos, culturales y de
Ao Mavico an_al Nnalitica avterior con al nronAcito da contrihiiir en la neanaracidn de
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria |2018-2021 159,550 AT/DUR/P1/C1-C320
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras

connacionalesy
extranjeros

permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
al titular

10de20




SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 035.07 Legalizaciéon de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2018-2021 19 AT/DUR/P1/E2/N3
Proteccion y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde

asistencia a firmas de surtiran efectos no se encuentre adherido a la Convenciéon de la Haya, de

connacionalesy documentos publicos |[lo contrario el tramite que procede serd el de Apostilla ante la Secretaria

extranjeros de Gobernacion

03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2018-2021 181 AT/DUR/P1/E25
Proteccion y Servicio delegacional |de las Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores y

asistencia a Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento

connacionales y administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones

extranjeros

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes en el Estado de México

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Heriberto Gutiérrez Arana

Cargo del Titular de la UA o RME: Jefe de Departamento en suplencia por ausencia del Titular

Datos de contacto del Titular dela UA o Teléfono: (722) 5079761 Extension: 4138 cl°"e‘{ . hgutierreza@sre.gob.mx
RME: electronico:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Avenida Tollocan, baja velocidad ndmero 1195, interior 27, Colonia Santa Maria Totoltepec, Estado de México.

Area generadora:  Oficina de Pasaportes en el Estado de México Fecha de elaboracion: 05/01/22
Observaciones: Ninguna

Area de caracteristicas de la documentaciéon
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

. . . Ny Fechas 2
Seccion Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion

extremas

11de20
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RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.03 Informacion relativa a la formalizacion, fortalecimiento y consolidacion de | 2005-2020 2370 AT/EMT/PB/C/01-22
Proteccion y Formalizacion y la red de representaciones de México en el exterior que se realicen con
asistencia a consolidacion de la los paises y organizaciones de la competencia de |la regidn, en
connacionalesy red de delegaciones |coordinacion con las unidades administrativas competentes.
extranjeros en territorio nacional |Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion de Consulados
y representaciones Honorarios, y sobre el Nombramiento y término de funciones de los
de México en el Coénsules y Viceconsules Honorarios de México. Elaboracién las cartas
exterior. patentes para el ejercicio de funciones de los Cdnsules y Vicecénsules
Honorarios y, en coordinacidén con las representaciones correspondientes,
supervisar todo lo relativo al funcionamiento de dichas oficinas.
Apertura o reubicacién de Delegaciones y Oficinas de Enlace, asi como
nombramientos comisiéon y remocién de Delegados, Coordinar la
implementacion de acciones que mejoren la organizacion y
funcionamiento de las delegaciones y subdelegaciones en territorio
nacional, dichas acciones, entre otras, se encuentran vinculadas con la
proteccidn a mexicanos en el exterior. asuntos iuridicos. culturales v de
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria |2014-2021 501,252 AT/EMT/PB/C/01-1008
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular
03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2012-2018 132 AT/EMT/PB/C/01-05
Protecciéon y Servicio delegacional |de las Delegaciones de |la Secretaria de Relaciones Exteriores y
asistencia a Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento
connacionales 'y administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones
extranieros
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes en Guanajuato
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Eva Gémez Martinez
Cargo del Titular de la UA o RME: Subdirectora Encargada
Datos de contacto del Titular delaUA o Teléfono: 477 215 02 03 Extensién: 4007 Correo evag@sre.gob.mx
RME: electrénico: 12 de 20




RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

Domicilio en el que se localiza el archivo:

Coordinacién de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Plaza Galerias Las Torres Local E24, Boulevard Juan Alonso de Torres Oriente #1315, Col. San José del Consuelo, C.P. 37200, Ledn, Gto.

Area generadora: Archivo de Pasaportes, Coordinacion Administrativa, Juridico Fecha de elaboracion: 14/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion R Volumen Ubicacién
extremas

10C 10C.15 Acta entrega-recepcioén de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2021 1 AT/GTO/P1/ET
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacion estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencién al cierre de la

gestion, y asegurar con ello la consecucidon de los objetivos y metas en

proceso de realizacion, asi como la optimizacion de los recursos
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria |2018-2021 478,848 AT/GTO/P1/EO1-10
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionales y permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon
extranjeros al titular
03S 03S5.07 Legalizacion de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2018-2021 66 AT/GTO/P1/E]
Proteccion y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde
asistencia a firmas de surtiran efectos no se encuentre adherido a la Convenciéon de la Haya, de
connacionalesy documentos publicos |lo contrario el tramite que procede serd el de Apostilla ante la Secretaria
extranjeros de Gobernacion
03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2018-2021 152 AT/GTO/P1/E2
Proteccion y Servicio delegacional |de las Delegaciones de |la Secretaria de Relaciones Exteriores y
asistencia a Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento
connacionales 'y administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones
extranjeros

Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior

Oficina de Pasaportes en Guerrero

13 de20




Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Carlos Eyksman Avila Sanchez

Coordinacién de Archivos

Datos de contacto del Titular delaUA o Teléfono: 744 250 6911 al 14 Extension: 40Ny 4012 Correo cavila@sre.gob.mx
RME: electrénico:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Centro de Congresos Copacabana, Av. Costera Miguel Aleman, No. 63, 2do nivel, Local C-16, Frac. Club Deportivo, Acapulco de Juéarez
Gro.
Area generadora:  Pasaportes, Juridico y Coordinacion Administrativa. Fecha de elaboracién: 13/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Az q q S Fechas A2
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicacion
extremas
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2020-2021 3 AT/ACP/P2/EST
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecucidon de los objetivos y metas en
nroceocn da realizaciAn _aci como la antimizacidAn de lac reciirenc
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria |2018-2021 113,426 AT/ACP/P2/C1-C56
Proteccioén y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/ACP/P2/C1-C6
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras AT/ACP/P2/ES5-ES8
connacionales y permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y protecciéon AT/ACP/P2/ESI-ES4
extranjeros al titular
03S 03S.07 Legalizacion de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2018-2021 25 AT/ACP/P2/ESI
Proteccion y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde
asistencia a firmas de surtiran efectos no se encuentre adherido a la Convenciéon de la Haya, de

connacionalesy
extranieros

documentos publicos

lo contrario el tramite que procede serd el de Apostilla ante la Secretaria
de Gobernacion

Area de identificacién

Unidad administrativa (UA) o
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME:

Oficina de Pasaportes en Michoacan

Malco Gibran Gonzéalez Macedo

14 de 20




- RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Coordinacién de Archivos

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Subdirector en suplencia

4439628996

Correo
electrénico:

Teléfono: Extension: 4072

malcog@sre.gob.mx

Domicilio en el que se localiza el archivo: Avenida Lazaro Cardenas #2998, Colonia Chapultepec Sur, Morelia, Michoacan.

Area generadora: Oficina de Pasaportes en Michoacan Fecha de elaboraci6n: 13/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion e Volumen Ubicacion
extremas
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria |2013-2021 889,444 AT/MOR/P2/B1
Protecciéon y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/MOR/P2/B2
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular
03S 03S.07 Legalizacion de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2001-2021 444 AT/MOR/P2/A2/NT
Proteccioén y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde
asistencia a firmas de surtirdn efectos no se encuentre adherido a la Convencién de la Haya, de
connacionales y documentos publicos |[lo contrario el tramite que procede serd el de Apostilla ante la Secretaria
extranjeros de Gobernacién

Area de identificacién
Unidad administrativa (UA) o

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME:
Cargo del Titular de la UA o RME:

Datos de contacto del Titular de la UA o

RME:

Oficina de Pasaportes en Morelos

Maria Margarita Soto Salgado

Subdirectora de Area en suplencia por ausencia del Titular de la Oficina de Pasaportes en Morelos conforme al Articulo 79 del
Reglamento Interior de la SRE.

Teléfono: 777 228 6703 Correo

electrénic

Extension: 3731 msoto@sre.gob.mx

Domicilio en el que se localiza el archivo: Av. Plan de Ayala 501, Plaza Los Arcos, Locales 13-16, Col. Teopanzolco, Cuernavaca, Morelos C.P. 62350

Area generadora:

Oficina de Pasaportes en Morelos

Fecha de elaboracién: 07/01/22
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Observaciones:

RELACIONES EXTERIORES

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area de caracteristicas de la documentaciéon

Coordinacién de Archivos

Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
Seccién Serie o subserie Descripcion SRR Volumen Ubicacién
extremas
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2018-2021 2 AT/DMO/PB/C1
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los AT/DMO/PB/ARI
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones, AT/DMO/PB/CI
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi como la optimizaciéon de |os recursos
03S 03S.03 Apertura o reubicacién de Delegaciones y Oficinas de Enlace, asi como 2018-2021 30 AT/DMO/POT1/C1
Proteccion y Formalizacion y nombramientos comision y remocion de Delegados. Coordinar la AT/DMO//PB/C1
asistencia a consolidaciéon de la implementacion de acciones que mejoren la organizaciéon y AT/DMO/PB/ARO]1
connacionalesy red de delegaciones |funcionamiento de las delegaciones y subdelegaciones en territorio AT/DMO/PB/C1
extranjeros en territorio nacional |nacional, dichas acciones, entre otras, se encuentran vinculadas con la
y representaciones protecciéon a mexicanos en el exterior, asuntos juridicos, culturales y de
de México en el politica exterior. con el propdsito de contribuir en la aeneracion de
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria |2018-2021 166,056 AT/DMO/P01/C1-80
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su AT/DMO/P01/C1-91
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras AT/DMO/PO1/C1-17
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion AT/DMO/P01/C1-76
extranjeros al titular
03S 03S.07 Legalizacion de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2018-2021 4 AT/DMO/PO1/C1
Proteccioén y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde AT/DMO/PB/CI
asistencia a firmas de surtirdn efectos no se encuentre adherido a la Convencién de la Haya, de AT/DMO/PB/C1
connacionales y documentos publicos |[lo contrario el tramite que procede serd el de Apostilla ante la Secretaria
extranieros de Cobernacidn
03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2018-2021 1 AT/DMO/P0O1/C1-2

Proteccioén y
asistencia a
connacionales y
extranieros

Servicio delegacional

de las Delegaciones de |la Secretaria de Relaciones Exteriores y
Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento
administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones

AT/DMO/PB/C1
AT/DMO/PB/CI
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Area de identificacion

Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes en Nuevo Ledn

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Eloisa Sdnchez Méndez

Cargo del Titular de la UA o RME: Directora

Datos de contacto del Titular dela UA o Teléfono: 8120902501 Extension: 4260 CI""e‘{ . esanchezm@sre.gob.mx
electronico:

RME:

Domicilio en el que se localiza el archivo: Garza Sada #2411, Col. Roma, Monterrey, Nuevo Ledn

Area generadora:  Oficina de Pasaportes en Nuevo Ledn Fecha de elaboracion: 07/01/22
Observaciones:

Area de caracteristicas de la documentaciéon
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie o subserie Descripcién RSEIED Volumen Ubicacién
extremas
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria |2019-2021 616,257 AT/NLE/PO1
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular
03S 03S.07 Legalizacion de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2019-2021 200 AT/NLE/PO1
Proteccion y Legalizacion de surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde
asistencia a firmas de surtirdn efectos no se encuentre adherido a la Convencién de la Haya, de
connacionales 'y documentos publicos [lo contrario el tramite que procede sera el de Apostilla ante la Secretaria
extranjeros de Gobernacion
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RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

"%  SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

03S 03S.09 Control y seguimiento de las solicitudes y consultas recibidas por parte 2019-2021 578 AT/NLE/PO1
Proteccion y Servicio delegacional |de las Delegaciones de |la Secretaria de Relaciones Exteriores y

asistencia a Representaciones de México en el exterior inherentes a un impedimento

connacionalesy administrativo o judicial o algun otro servicio conforme a atribuciones

extranjeros

Area de identificaciéon

Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes Querétaro

Representacion de México en el exterior

Nombre del Titular de la UA o RME: Ericka Patricia Pérez Zepeda

Cargo del Titular de la UA o RME: Directora

Datos de contacto del Titular delaUAo Teléfono: 442-340-0207 Extensién: 4216 Correo eprezz@sre.gob.mx
RME: electrénico:

Domiicilio en el que se localiza el archivo: Boulevard Bernardo Quintana #112, Col. Carretas, Querétaro Qro.

Area generadora:  Oficina de Pasaportes Querétaro Fecha de elaboracion: 12/01/22
Observaciones: Ninguna

Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccidén Serie o subserie Descripcién AR Volumen Ubicacién
extremas
10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente 2021 1 AT/QRO/P3/AR1/N2
Control y auditoria |Entrega-recepcion administracion, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los
de actividades resultados y logros alcanzados por la entidad, asi como las acciones,
publicas actividades y asuntos pendientes o en proceso de atencion al cierre de la

gestion, y asegurar con ello la consecuciéon de los objetivos y metas en
nroceso de realizacidn_asi como la ontimizacidn de los recuirsos
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Coordinacién de Archivos

03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria (2021 85,839 AT/QRO/P1/C1-C143
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionalesy permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular
Area de identificacion
Unidad administrativa (UA) o Oficina de Pasaportes en Quintana Roo
Representacion de México en el exterior
Nombre del Titular de la UA o RME: Delia Lorena Caraveo Acosta
Cargo del Titular de la UA o RME: Directora
Datos de contacto del Titular delaUAo  Teléfono: 9982722641 Extension: 3929 Cl""e‘{ . dcaraveo@sre.gob.mx
electronico:
RME:
Domicilio en el que se localiza el archivo: Av. Carlos J. Nader SM. 5 Mz.8 Lt.2, Centro, 77500 Cancun, QR.
Area generadora: Archivo Fecha de elaboraci6n: 14/01/22
Observaciones: Ninguna
Area de caracteristicas de la documentacién
Fondo: Secretaria de Relaciones Exteriores
na q q B Fechas q 0z
Seccién Serie o subserie Descripcion Volumen Ubicaciéon
extremas
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que es el documento de viaje que la Secretaria [2016-2020 156,874 AT/CUN/AR/C1-C272
Proteccion y Expedicion de de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su
asistencia a pasaportes nacionalidad e identidad y solicitar a las autoridades extranjeras
connacionales 'y permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular
03S 03S.07 Legalizacidon de firmas de documentos publicos mexicanos que deban 2016-2020 661 AT/CUN/AR/CI-CT1

Legalizacion de
firmas de
documentos publicos

Protecciéon y
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

surtir efectos en el extranjero, siempre y cuando que el pais en donde
surtirdn efectos no se encuentre adherido a la Convencién de la Haya, de
lo contrario el tramite que procede sera el de Apostilla ante la Secretaria
de Gobernacion
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Archivos de Tramite

Registro de Responsables

Nombre del servidor publico Adriana Tenorio Paramo

gue complementd el formato:

Fecha de elaboracion: 25/01/22

Autorizé: Laura Beatriz Moreno Rodriguez

Observaciones: -
Fecha de elaboracion: 28/01/22
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