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Periodo que se reporta: 2020

Embajada de México en Argentina

' ,,Afm?ﬁd? Lébéz Trujillo

Embajada de México en Argentina

_Ar_marjdo“Lépez Trujillo

Flora Alejandra Pefaflor Medina

Correo

Tel. 00 54 11 4118 8840 .
electrénico:

florap@sre.gob.mx

Arcos 1650, C1426BGL, Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, Argentina

05C.12 Asignacidn y | Comprobacién de las erogaciones )
QSC Rgcursos optimizacidn de realizadas por las o 2018-2020 29 Papel AT/ARG/ED/AO]N?
financieros recursos Representaciones de México en el
financieros Exterior
Control y seguimiento de los
contratos, pedidos y convenios
sterialosy obra | 0808 Controlde | amientor 6 | 2016-2020 50 papel | AT/ARG/ER/AOZNT,
ate Y contratos qul: ' P AT/ARG/EP/AO2N2
publica servicios contratados por la
Secretaria de Relacicnes
Exteriores en territario nacional
Seguimiento y cumplimiento a las
10C.06 \ .
10C Controly . | gestiones y recomendaciones
auditoria de Segu;m;ento 21a derivadas de las auditorias
- aplicacién en - S e 2018-2020 3 Papel AT/ARG/ER/ADZN?
actividades . revisiones o visitas de inspeccién,
L medidas o . )
publicas . sabre las acciones de mejora
recomendaciones X
propuestas por el Organo Internc



Adriana Tenorio 
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de Control u otra instancia
fiscatizadora o auditora, asi como
el seguimiento a ia aplicacién de
medidas o sanciones derivadas de
tas responsabilidades,
inconfermidades e
inhabilitaciones a los servidores
publicos

Coordinacion de Archivos

10C Control y
auditoria de

10C.15 Entrega-

ctividades recepcion Actas de entrega recepcion 2018-2020 Papel AT/ARG/PI/AROZNO2
publicas
ARG
03S Proteccion y . - . - . AT/ARG/S/AROINOZ;
somencias | |consaldacioneln | Consyesy deesineet o | sorea0m0 vpel | TARGISAROINOS
connacionales y Eiziegaciones - Extorior : AT/ARG/S/AROINO4;
extranjeros territorio nacional y ﬁgﬁggﬁ;ﬁ;g;ﬁg;
RME
Coordinacién con las instancias
competentes, sobre las medidas
de simplificacién, modernizacién
tecnolégica y desregulacion
administrativa tendientes a
mejorar |a prestacién de los
servicios consulares y migratorios
que ofrecen las representaciones
de México en el exterior.
03S Proteccion y o Coordinacién. con la lDireccién
Ssistencia a 035.04 Servicio General de Tecnologlag,de
connacionales y consulary Informacién e innovacion, la 2018-2020 Papel AT/ARG/S/AROINOY
migratorio correcta administracié¢n de los

extranjeros

sistermnas de cdmputo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la
generacién de informacion y
estadisticas en la materia, Dar
acceso, de cenformidad con la Ley
de Seguridad Nacicnal, a los
sistemas de cémputo
desarrollados para las tareas de
documentacién consular y, en &i
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ambito de su competencia, del
fendmeno migratorio: asi cormo
coordinar con |la Direccidn General
de Tecnologias de informacion e
Innovacion, la correcta
administracion de los mismos, a
fin de facilitar la generacion de
inforrmacién y estadisticas en la
materia

Coordinacién de Archivos

Expedicion de pasaportes que es
el documento de viaie que la

Secretaria de Relaciones AT/ARG/S/AROINGT,
03S Protecciony _ Exteriores expide a los mexicanos AT/ARG/S/AROINOZ;
asistencia a 035.06 Expedicion |para acreditar su nacionalidad e AT/ARG/S/AROINOS;
connacionales y de pasaportes identidad y solicitar a las 2018-2020 1944 Papel AT/ARG/S/ARQINQ4;
extranjeros autoridades extranjeras permitan AT/ARG/S/ARO2NOT;

et libre paso en ese territorio, AT/ARG/S/AROZNO2

proporcionen ayuda y proteccion

al titular

Legalizacion de firmas de

documentos pUblicos mexicanos

que deban surtir efectos en el
035 Proteccion y 035.07 Legalizacidon |extranjero, siempre y cuando que !
asistencia a de firmas de el pais en donde surtiran efectos
connacionalesy documentos nopse encuentre adherico a la 2018-2020 2 Papel AT/ARG/S/ARGINGT
extranjeros publicos Convencion de la Haya, de lo

contrario el tramite que procede

sera el de Apostilla ante la

Secretaria de Gobernacion.

Expedicion del docurmento de

identidad y viaje a los extranjeros

que se encuentren en territorio

el g Hubran persico ATARC/s/AroNG)
03S Proteccion y 035.08 Expedicién dauirido otra ' aue AT/ARG/S/AROINGZ;
asistencia a de documentos de | 2294’ Y que, AT/ARG/S/AROINO3Z;

. . i o cohsecuentemente, sean 2018-2020 28 Papel .
connacionalesy identidad y viaje a ) : . AT/ARG/S/AROINO4;
; ) consideradoes de nacionalidad .
extranjeros extranjeros incefinida, o que se encuentren AT/ARG/S/ARO2NOY,
: AT/ARG/S/ARO2NO2

en territorio nacional de
nacionalidad definida y que no
tengan representante diplomatico
ni consular, o que demuestren, a
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Esat%sfaccién de la Secretaria, que

I no tienen posibilidad alguna de
gue su representante diplomatico
o consular les expida pasaporte o

due no tengan.

Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora

Titular de la Unidad Administrativa

Flora Alejandra Pefiaflor Medina
Apoyo para Jefatura de Cancilleria,
Comunicaciones, Archivo y Valija
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Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Unidad Administrativa Embajada de México en Azerbaiydn

Nombre del Titular Juan Rodrigo Labardini Flores

Area generadora Seccién Consular de la Embajada de México en Azerbaiyan

Nombre del Titular Alberto Aura Gonzalez

Responsable de Archivo de . . .

tramite (RAT) Mario Antonio Ferndndez Bernabe

Datos contacto del RAT Tel. (994)123103530  Ext. 2456 Correo electrnico:

mfernandez@sre.gob.mx

Direccién donde se localiza el

37 Khojaly Ave. Demirchi Tower, Planta 24, Baku, Azerbaiyan
archivo

- ATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Fechas Volumen
Seccién Serie/subserie Descripcién extremas (expedientes) Soporte Ubicacién
035.04 035.04.01 Coordinacion con las instancias 2019 1 papel AT/AZE/P24/A1/N3
Servicio consulary  Servicios, tramites y competentes, sobre las medidas de
migratorio documentacion simplificacién, modernizacion

tecnolégica y desregulacion
administrativa tendientes a mejorar la
prestacién de los servicios consulares
y migratorios que ofrecen las
representaciones de México en el
exterior. Coordinacién. con la
Direccion General de Tecnologlas de
Informacidn e Innovacidn, la correcta
administracién de los sistemas de
computo desarrollados para los
servicios consulares, a fin de facilitar
la generacion de informacion y
estadisticas en la materia. Dar acceso,
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de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de
computo desarrollados para las tareas
de documentacion consular y, en el
ambito de su competencia, del
fenémeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General de
Tecnologias de Informacién e
Innovacion, la correcta administracidn
de los mismos, a fin de facilitar la
generacion de informacion y
estadisticas en la materia.

03s 035.06 Expedicién de pasaportes que s el 2018-2020 pape AT/AZE/P24/A1/N3
Proteccidny Expedicion de documento de viaje que la Secretaria

asistencia a pasaportes de Relaciones Exteriores expide a los

connacionales y mexicanos para acreditar su

extranjeros nacionalidad e identidad y solicitar a

las autoridades extranjeras permitan
el libre paso en ese territorio,
proporcionen ayuda y proteccidn al

titular.
03s 035.08 Expedicion del documento de 2018-2020 papel AT/AZE/P24/A1/N3
Proteccion y Expedicién de identidad y viaje a los extranjeros que
asistencia a documentos de se encuentren en territorio nacional y
connacionales y identidad y viaje a que hubieran perdido su nacionalidad,
extranjeros extranjeros sin haber adquirido otra y que,

consecuentemente, sean
considerados de nacionalidad
indefinida, o que se encuentren en
territorio nacional de nacionalidad
definida y que no tengan
representante diplomatico ni
consular, o que demuestren, a
satisfaccién de la Secretaria, que no
tienen posibilidad alguna de que su
representante diplomatico o consular
{es expida pasaporte o que no tengan.



RELACIONES EXTERIORES

Responsable de Archivo de Tramite

D,
Mario Antonio Ferndndez Bernabe
Encargado de Valija y Archivo
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Area Generadora

ura Gonzdlez
e de Cancilleria

Coordinacion de Archivos

Titular de la Unidad Administrativa

7/

n Rod Laba i Floces
Embajador
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DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
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Correo electronico:

Unidad Administrativa Embajada de México en Azerbaiyin
Nombre de! Titular Juan Rodrigo Labardini Flores

Area generadora Administracion

Nombre del Titular Alejandra Ornelas Soto

Responsable de Archivo de . X .

tramite (RAT) Mario Antonio Fernandez Bernabe
Datos contacto del RAT Tel. {994) 12 31035 30 Ext. 2456

Direccion donde se localiza el
archivo

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Secclén Serie/subserie
05C 05C.12
Recursos Asignacion y
Financieros optimizacion de

recursos financieros

06C 06C.06
Recursos materiales Control de contratos
y obra pablica

10C 10C.06 Seguimiento a
la aplicacién en

Descripcion

Comprobacion de las erogaciones
realizadas por las Representaciones
de México en el Exterior, asi como la
documentacidn soporte de los
ingresos.

Control y seguimiento de los
contratos, pedidos y convenios
modificatorios celebrados de las
adquisiciones, arrendamientos o
servicios contratados por la Secretaria
de Relaciones Exteriores en territorio
nacional.

Seguimiento y cumplimiento a las

gestiones y recomendaciones
derivadas de las auditorias, revisiones

37 Khojaly Ave, Demirchi Tower, Planta 24, Baku, Azerbaiyan

Fechas
extremas

2018 2019

2018-2020

2018-2019

mfernandez@sre.gob.mx

Volumen
(expedientes)
24

Coordinacion de Archivos

Soporte

Papel

Papel

Papel

Ubicacién

AT/AZE/P24 Al N1
AT/AZE/P24/A1/N2

AT/AZE/P24/A1/N2

AT/AZE/P24/A1/N3
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Control y auditoria medidas o o visitas de inspeccidn, sobre las
de actividades recomendaciones acciones de mejora propuestas por el
publicas Organo Interno de Control u otra

instancia fiscalizadora o auditora. Asi
como el seguimiento a la aplicacidn
de medidas o sanciones derivadas de
las responsabilidades,
inconformidades e inhabilitaciones a
los servidores piblicos.

Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titufar de Ja Unidad Admi istrativa
/
-
Mario Anton o rn ndez Bernabe A Ornelas Soto uan Rodrigo Labardini Flores

Encargado de Valija y Archivo Encargada de Administracion Embajador
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Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Unidad Administrativa Embajada de México Bruselas, Bélgica
Nombre del Titular Embajador Mauricio Escanero F.

Area generadora Documentacién

Nombre del Titular Embajador Mauricio Escanero

Responsable de Archivo
de tramite (RAT)

Datos contacto del RAT  Tel. 322 6290711 Correo electrénico: evillegasb@sre.gob.mx

Direccidon donde se
localiza el archivo

Enrigue Oswaldo Villegas Belmont

94 Av. Franklin D. Roosevelt 1050 Bruselas Bélgica

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Fechas Volumen

Seccidn Serie/subserie Descripcion . Soporte Ubicacion
/ P extremas | (expedientes) P
Control y seguimiento de los
contratos, pedidos y convenios
06C. Recursos modificatorios celebrados de las
. 06C.06 Control . .
materiales y obra de contratos adquisiciones, arrendamientos o 2019-2020 24 Papel AT/BEL/P3/Al
publica servicios contratados por la

Secretaria de Relaciones Exteriores
en territorio nacional.

Acta entrega-recepcion de los
asuntos a cargo, a la siguiente
administracién, a fin de aportarle
informacion estratégica sobre los
resultados y logros alcanzados por 2018-2019 2
la entidad, asi como las acciones,
actividades y asuntos pendientes o
en proceso de atencioén al cierre de
la gestion, y asegurar con ello la

10C. Control y
auditoria de 10C.15 Entrega-
actividades recepcion

publicas

Electrénico/

Papel AT/BEL/PB/A2
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consecucién de los objetivos y
metas en proceso de realizacion,
asi como la optimizacion de los
recursos financieros, humanos y
materiales.

Proposicién de la apertura, cierre, o
redefinicion de Consulados
Honorarios, y sobre el

03S.03 Nombramiento y término de
Formalizaciony | funciones de los Cénsules y
consolidacion de |\/iceconsules Honorarios de

°3§'Siicét§;g2n Y dele!aariiigees oy | México. Elaboracién las cartas
. gacion patentes para el ejercicio de 2020 1 electrénico AT/BEL/PB/HD
COnnaClOnaleSy territorio f . d | c . |
extranjeros nacional y unciones ge los Lonsulesy

representaciones | Viceconsules Honorarios y, en
de México en el |coordinacion con las

exterior representaciones
correspondientes, supervisar todo
lo relativo al funcionamiento de
dichas oficinas.

Expedicidon de pasaportes que es el
documento de viaje que la
Secretaria de Relaciones Exteriores
03S. Proteccion y 035.06 expide a los mexicanos para

asistenciaa | gy dicion de | ACTedIar su nacionalidad e 2018-2020 1129 Papel AT/BEL/PB/CON/ET
COnnaClOnaleSy

‘ pasaportes |dent|.dad \Y% soI|C|tar alas .
extranjeros autoridades extranjeras permitan

el libre paso en ese territorio,
proporcionen ayuda y proteccién
al titular.

Expedicién del documento de
identidad y viaje a los extranjeros
gue se encuentren en territorio

asistencia a nacional y que hubieran perdido
connacionalesy .docu.mentos.d.e su nacionalidad, sin haber

extranjeros |dent|dad.y viaje ~dauirid !

a extranjeros quirido otray que,

consecuentemente, sean
considerados de nacionalidad

03S.08

03S. Protecciony Expedicién de

2018-2020 131 Papel AT/BEL/PB/CON/E1
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indefinida, o que se encuentren en
territorio nacional de nacionalidad
definida y que no tengan
representante diplomatico ni
consular, o que demuestren, a
satisfaccién de la Secretaria, que
no tienen posibilidad alguna de
gue su representante diplomatico
0 consular les expida pasaporte o
gue no tengan.

Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unidad Administrativa

Enrique Oswaldo Villegas Belmont Mauricio Escanero. Mauricio Escanero.
Técnico Administrativo C Embajador Embajador



Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa
Nombre del Titular
Area generadora

Nombre del Titular

Responsable de Archivo
de tramite (RAT)

Datos contacto del RAT

Direccion donde se
localiza el archivo

Embajada de México en Bolivia

Edmundo Font, Encargado de Negocios a.i.
Embajada de México en Bolivia

Edmundo Font, Encargado de Negocios a.i.
Ninoska Sanchez Chavez
ninoskas@sre.gob.mx

Tel. 2771824 Ext. 2T Correo electroénico:

CALLE CLAUDIO ALIAGA NO.1155, EDIFICIO RIOS TAPIA, SAN MIGUEL, LA PAZ - BOLIVIA

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Fechas Volumen

Seccién

Serie/subserie

Descripciéon

extremas

(expedientes)

Soporte

Ubicacion

05C
Recursos financieros

05C.12
Asignaciény
optimizacién de
recursos financieros

Comprobacion de las erogaciones
realizadas por las Representaciones de
México en el Exterior, asi como la
documentacién soporte de los
ingresos.

2020

12

PAPEL

AT/BOL/P5/AT/N1

06C
Recursos materiales
y obra publica

06C.06
Control de contratos

Control y seguimiento de los
contratos, pedidos y convenios
modificatorios celebrados de las
adquisiciones, arrendamientos o
servicios contratados por la Secretaria
de Relaciones Exteriores en territorio
nacional.
Reglamentacion que fija las politicas y
criterios generales para una mejor
administraciéon de los actos que se
deriven de la contratacion de
empleados locales y/o prestadores de
servicios profesionales, que sin formar
parte del Servicio Exterior Mexicano
(SEM), ni ocupar plaza de estructura
federal, es contratado localmente por

2020

PAPEL

AT/BOL/P5/A1/N2




una Embajada, Mision, Delegacion
permanente u Oficina Consular de
México en el extranjero para prestar
determinados servicios
administrativos o de otra indole, en
apoyo a las labores del personal del
SEM.

10C
Control y auditoria
de actividades
publicas

10C.15
Entrega-Recepcion

Acta entrega-recepcion de los asuntos
a cargo, a la siguiente administracion,
a fin de aportarle informacion
estratégica sobre los resultados y
logros alcanzados por la entidad, asi
como las acciones, actividades y
asuntos pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion, y
asegurar con ello la consecucion de los
objetivos y metas en proceso de
realizacién, asi como la optimizaciéon
de los recursos financieros, humanosy
materiales.

2020

PAPEL

AT/BOL/P5/A1/N3

03S
Protecciony
asistencia a
connacionales y
extranjeros

03S.04.01
Servicios, tramites y
documentacion

Coordinaciéon con las instancias
competentes, sobre las medidas de
simplificacién, modernizaciéon
tecnoldgica y desregulacion
administrativa tendientes a mejorar la
prestacion de los servicios consulares y
migratorios que ofrecen las
representaciones de México en el
exterior. Coordinacion. con la Direccion
General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la correcta
administraciéon de los sistemas de
cémputo desarrollados para los
servicios consulares, a fin de facilitar la
generacioéon de informaciény
estadisticas en la materia. Dar acceso,
de conformidad con la Ley de
Seguridad Nacional, a los sistemas de
cémputo desarrollados para las tareas
de documentacién consulary, en el
ambito de su competencia, del
fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direcciéon General de
Tecnologias de Informacioén e
Innovacion, la correcta administracion
de los mismos, a fin de facilitar la
generaciéon de informaciény
estadisticas en la materia.

2020

PAPEL

AT/BOL/P5/A2/N1




Revision del cobro de los derechos por
los servicios consulares y los tramites
migratorios que prestan las Oficinas
Consulares de México en el exterior,

conforme a lo que establece la Ley

Federal de Derechosy la rendicion de

cuentas; detectar faltas, erroresy
omisiones en la elaboracién y
rendicion del Informe Mensual de
Actos y Recaudaciones mediante su
verificacion, analisis y glosa, asi como
cotejar la informacién que se registra
en el Médulo de Recaudacion
Consular (MRC) del Sistema Integral
de Administracion Consular (SIAC).

03S
Protecciény

Asesoria a las unidades
administrativas, representaciones en el
exterior y coordinarse con los

asistencia a . OBS._O4_.02’ . abogados extranjeros respecto de los 2019-2020 15 PAPEL AT/BOL/P5/A2/N2
. Asistencia juridica -
connacionales y casos en que el Estado Mexicano deba
extranjeros defender los derechos humanos de
sus nacionales.
Expediciéon de pasaportes que es el
documento de viaje que la Secretaria
03S de Relaciones Exteriores expide a los
Protecciény 03S.06 mexicanos para acreditar su
asistencia a Expedicion de nacionalidad e identidad y solicitar a 2020 1 PAPEL AT/BOL/P5/A2/N3
connacionales y pasaportes las autoridades extranjeras permitan el
extranjeros libre paso en ese territorio,
proporcionen ayuda y proteccién al
titular.
Legalizacién de firmas de documentos
publicos mexicanos que deban surtir
03S efectos en el extranjero, siempre y
. 03S.07 . -2
Protecciony Legalizacion de cuando que el pais en donde surtiran
asistencia a gﬁrmas de efectos no se encuentre adherido a la 2020 1 PAPEL AT/BOL/P5/A2/N3
connacionales y T Convencidon de la Haya, de lo contrario
. documentos publicos P )
extranjeros el tramite que procede sera el de
Apostilla ante la Secretaria de
Gobernacion.
03S 035.08 . E>'<ped|C|o'n'deI documento de
. o o identidad y viaje a los extranjeros que
Proteccion y Expedicion de se encuentren en territorio nacional
asistencia a documentos de Y 2020 1 PAPEL AT/BOL/P5/A2/N3

connacionales y
extranjeros

identidad y viaje a
extranjeros

gue hubieran perdido su nacionalidad,
sin haber adquirido otray que,
consecuentemente, sean




considerados de nacionalidad
indefinida, o que se encuentren en
territorio nacional de nacionalidad
definida y que no tengan
representante diplomatico ni consular,
o que demuestren, a satisfaccion de la
Secretaria, que no tienen posibilidad
alguna de que su representante
diplomatico o consular les expida
pasaporte o que no tengan.




__MBAJADA DE MEXICO EN BRASIL e
EMBAJADOR JOSE IGNACIO PENA ROJAS ‘
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':j"'lerecclon donde se .
-localiza el archivo::

"‘Tel 55-61
3204-5230

-. Setor Embaixadas Sul -

' EMBAJADA DE MEXICO EN BRASIL

Coordinacion de Archivos

Correo electronico:

'LUIS ANGEL DOMINGUEZ BRITO - MINISTRO - JEFE DE CANCILLERIA
- AGREGADA ADMINISTRATIVA “C" ANA RUIZ HURTADO

arulzh@sre gob mx

Avenida das Nagoes quadra 805, lote 18, Brasilia, D.F. Brasil. CEP 70412-300

Fondo; SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Exteriores en territorio nacional.
Reglamentacidn que fija las
politicas y criterios generales para
una mejor administracion de los
actos que se deriven de la

Seccnon Serle subserle CorDescripeion 1 b T R “Ubieacion i
hbaca i R / : DIt 'pel o .extremas {expedientes) | - s_gpqqe_ : ; .;‘-’_b_'."?“f'_‘?-’-‘:-.-:-_. S
OSC 05C12 Comprobacién de las erogaciones
Recursos Asignacién y realizadas por las
Financieros optimizacion de Representaciones de México en el
recursos Exterior, asi como la 2018-2020 30 HIBRIDO AT/BRA/PB/ES
financieros documentacién soporte de los
ingresos
06C 06C.06 Control y seguimiento de los
Recursos Control de contratos, pedidos y convenios
materiales y obra Contratos modificatorios celebrados de las
pubklica adquisiciones, arrendamientos o
servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones 2018-2020 26 HIBRIDO AT/BRA/PB/ES

J
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contratacidon de empleados
locales y/o prestadores de
servicios profesionates, que sin
formar parte del Servicio Exterior
Mexicano (SEM}, ni ocupar plaza
de estructural federal, es
contratade localmente por una
Embajada, Misidn, Delegacion
Permanente u Oficina Consular de
México en el extranjero para
prestar determinados servicios
administrativos o de otra indole,
en apoyo a las labores del
personal det SEM,

16C

Control y auditoria
de actividades
publicas.

10C5
Entrega-recepcion

Acta entrega-recepcion de los
asuntos a cargo, a la siguiente
administracion, a fin de aportarle
informacion estratégica sobre los
resuitados vy logros alcanzados por
la entidad, asi como fas acciones,
actividades y asuntos pendientes o
en proceso de atencion al cierre de
la gestion, y asegurar con ello la
consecucion de los objetivos vy
metas en proceso de realizacion,
asi como la coptimizacion de los
recursos financieros, humanos vy
materiales.

2018-2020

HIBRIDO

AT/BRA/PB/ES

jlo]@

Control y auditorfa
de actividades
publicas

10CI6
Libros blancos

"Informe de rendicion de cuentas
al término de cada administracion
gubernamental. Libros Blancos en
que se hace constar, documental
¥ narrativamente, la situacion que
guarde un programa, proyecto o
politica publica, relevante de la
Administracién Publica Federal.
Memorias Documentales con la
recopilacion documental y
descripcion de las principales
acciones legales, presupuestarias,
administrativas, operativas, de
seguimiento y de resultados
obtenidos, de un programa

2018-2020

HIBRIDO

AT/BRA/PB/ES
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proyecto o politica publica de la
Administracién Publica Federal
que se hayan concluido, sobre las
cuales se tiene interés en dejar

constancia.”
035 035.03 Informacion refativa a la
Proteccién y Formalizaciény formalizacion, fortalecimiento y
asistencia a consolidacién de la iconsolidacion de la red de
connacionalesy red de representaciones de México en el
extranjeros Delegaciones en exterior que se reatlicen con los

Territorio Nacional ipafses y organizaciones de |a
y Representaciones {competencia de la region, en

de México en el coordinacion con las unidades
Exterior. administrativas competentes.
Proposicién de la apertura, cierre, o
redefinicion de Consulados
Honorarios, v sobre

Nombramiento y término de
funciones de los Coénsules vy
Viceconsules Heonorarios de
México, Elaboracién de las cartas
patentes para el ejercicio de
funciones de fos Consules vy
Viceconsules Honorarios - €n| 5y 5000 1l HIBRIDO AT/BRAPBIFS
coordinacion con las
representaciones

correspondientes, supervisar todo
o relativo al funcionamiento de
dichas oficinas. Apertura o
reubicacion de Delegaciones y
Oficinas de eplace, asi como
nombramientos, comisién Y
rernocién de Delegados. Coordinar
la implementacién de acciones
que mejoren la organizacidn y
funcionamiento de las
delegaciones y subdelegaciones
en territorio nacional, dichas
acciones, entre otras, se
encuentran vinculadas con la
proteccién a mexicanos en el
exterior, asuntos juridicos,
culturales y de politica exterior, con
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el propdsito de contribuir en la
generacién de resultados que
fortalezcan a México.

035
Proteccidény
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

035.04
Servicio consular y
migratorio

Coordinacién con las instancias
competentes, sobre las medidas
de simplificacion y modernizacion
tecnolégica y desregutacion
administrativa tendientes a
mejorar la prestacién de los
servicios consulares y migratorios
gque ofrecen las representaciones
de México en el exterior
Coordinaciéon con la Direccidn
General de Tecnologias de
Informacién e Innovacién, la
correcta administracion de los
sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la
generacién de informacién y
estad(sticas en la materia. Dar
acceso, de conformidad con la Ley
de Seguridad Nacional, a los
sistemas de cémputo
desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en

el Ambito de su competencia, del
fendmeno migratorio, asi como
coordinar con la Direccién General
de Tecnologias de Informacion e
Innovacion, la correcta
administracion de los mismos, a fin
de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la
materia.

2018-2020

77

HIBRIDO

AT/BRA/PB/ES

035
Proteccidny
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

035.04.02
Asistencia juridica

Asesoria a las unidades
administrativas, representaciones
en el exterior y coordinar con los
abogados extranjeros respecto de
fos casos en que el Estado
Mexicano deba defender los

2018-2020

HIBRIDO

AT/BRA/PB/E
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derechos humanos de sus

nacionales..
03s 035.06 Expedicién de pasaportes que esel
Proteccidn y Expedicion de documento de viaje que Ia
asistencia a Pasaportes Secretaria de Relaciones Exteriores
connaciohales y expide a los mexicanos para
extranjeros acreditar su nacionalidad e 5018- 2020 1o HIBRIDO AT/BRAVPE/ES

identidad y solicitar a las
autoridades extranjeras perrmitan
el libre paso en ese territorio,
proporcionen ayuda y proteccién
al titular.

03S 035.08 Expedicién del documento de
Protecciony Expedicion de identidad y viaje a los extranjeros
asistencia a documentos de que se encuentran en territorio
connacionales y identidad y viaje a jnacional y que hubieran perdido
extranjeros extranjeros su  nacionalidad, sin  haber
adquirido otra v que,
consecuentemente, sean
considerados de nacionalidad
indefinida, o que se encuentren en
territorio nacional de nacionalidad
definida y que nho tengan
representante  diplomético  ni
consutar, o que demuestren, a
satisfaccion de [a Secretaria que no
tienen posibilidad alguna de que
su representante diplomatico o
consular les expida pasaporte o
que no tengan.

2018-2020 445 HIBRIDO AT/BRA/PB/ES

Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titular de Ja Unidad Administrativa

Y
/m“: urtado eHE)ommguez Brito Mel U6Fﬁiﬁ§uez Brito
Encargaela \.av archivo y valija W-»wf“’“ Ministro Ministro
. gmatica Jefe de Cancilleria Encargado de Negocios, a.i.
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Periodo que se reporta: 2020

Unidad Administrativa

Embajada de Meéxico en China
Emb. José Luis Bernal Rodriguez

Nombre del Titular
Area generadora
Nombre del Titular
_Responsable de Archivo
_detramite (RAT)

Embajada de México en China.
Emb. José Luis Bernal Rodriguez

Agda. Amva. “A” Marja Félix Amalia Marquez Gonzalez

el RAT ~ Tel. (8610) 6532 2070 Extension 7025 Correo electronico.  mmarquezg@sre.gob.mx.

Direccién dondese
localiza el archivo

Sanlitun Dong Wu Jie No. 5, 100600, Beijing, China

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

. - . . ~ Fechas Volumen , o
Seccién ’Se‘rle/s’ubsene‘ ‘ Descrlpc:lon ~ e xtremas | (expedicntes) | Soporte ;UblcaCl,On’,“
05C 05C.12 Comprobacion de las 2018-2020 29 Papel
Recursos Asignacion y erogaciones realizadas por las 2020=12 AT/CHN/PI/LI/E2/E3
Financieros optimizacion de Representaciones de México 2019=12
recursos en el Exterior, asi como [a 2018=4
financieros documentacion soporte de los
ingresos.
06C 06C.06 Control y seguimiento de los 2018-2020 83 Papel  AT/CHN/P2/LV/E]
Recursos Control de contratos, pedidos y convenios 2020 (25) AT/CHN/P2/L3/E2
materiales y contratos modificatorios celebrados de 2019 (28)
obra publica las adquisiciones, 2018 (30)
arrendamientos o servicios
contratados por la Secretaria
de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
035.04 035.04.01 Coordinacion con las 2018-2020 522 Papel  AT/CHN/P1/EI
instancias competentes, sobre 2020=216 AT/CHN/P2/ L1
AT/CHN/P1/A]
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Servicio
consulary
migratorio

Servicios, tramites
y documentacion

las medidas de simplificacion,
modernizacion tecnolégicay
desregulacion administrativa
tendientes a mejorar la
prestacion de los servicios
consulares y migratorios que
ofrecen las representaciones
de México en el exterior.
Coordinacién. con la Direccion
General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la
correcta administracion de los
sistemas de computo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y
estadisticas en la materia. Dar
acceso, de conformidad con la
Ley de Seguridad Nacional, a
los sistemas de computo
desarrollados para las tareas
de documentacion consulary,
en el ambito de su
competencia, del fendmeno
migratorio: asi como coordinar
con la Direccion General de
Tecnologias de Informacion e
Innovacion, la correcta
administraciéon de los mismos,
a fin de facilitar la generacion
de informacion y estadisticas
en la materia.

2019=142
2018=164

AT/CHN/PB/
AT/CHN/PB/LI/E

03S

Proteccion y
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

035.04.02
Asistencia juridica

Asesoria a las unidades
administrativas,
representaciones en el exterior
'y coordinarse con los
abogados extranjeros respecto
de los casos en que el Estado
Mexicano deba defender los

2018-2020

15

Papel

AT/CHN/P2/ET
AT/CHN/P1/A2
AT/CHN/P1/A]
AT/CHN/P2/EST
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derechos humanos de sus
nacionales.

03S 03S.06 Expedicidon de pasaportes que | 2018-2020 305 Papel EAT/CHN/PB
Protecciony Expedicion de es el documento de viaje que 2018=103
asistencia a pasaportes la Secretaria de Relaciones 2019=127
connacionalesy Exteriores expide a los 2020=75
extranjeros mexicanos para acreditar su
nacionalidad e identidad y
solicitar a las autoridades
extranjeras permitan el libre
paso en ese territorio,
‘proporcionen ayuda y
proteccion al titular.
03S 03S.07 Legalizacion de firmas de 2018-2020 5,379 Papel  AT/CHN/PB
Proteccién y Legalizacion de documentos publicos 2018=1,447
asistencia a firmas de mexicanos que deban surtir 2019=1,892
connacionalesy | documentos efectos en el extranjero, 2020=2,040
extranjeros publicos siempre y cuando que el pais
en donde surtiran efectos no
se encuentre adherido a la
Convencién de la Haya, de lo
contrario el tramite que
procede sera el de Apostilla
ante la Secretaria de
Gobernacion.
03S 035.08 Expedicion del documento de @ 2018-2020 6,140 Papel  AT/CHN/PB/LI/EI

Proteccion y
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

Expedicion de
documentos de
identidad y viaje a
extranjeros

identidad y viaje a los
extranjeros gue se encuentren
en territorio nacionaly que
hubieran perdido su
nacionalidad, sin haber
adquirido otray que,
consecuentemente, sean
considerados de nacionalidad
indefinida, o que se
encuentren en territorio

‘nacional de nacionalidad
‘definiday que no tengan




: f%ELf%ﬁi@NES EXTERIORES Coordinacion de Archivos
’ ' Guia de archivo documental 2021

representante diplomatico ni
consular, o gue demuestren, a
satisfaccion de la Secretaria,
que no tienen posibilidad
alguna de que su
representante diplomatico o
consular les expida pasaporte
0 que no tengan.

Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unidad Aldministrativa
/‘% ~

Agr%?da@elix Enb. José Luis Bernal Rodriguez Emb. José Luis Bernal Rodriguez
Amalia Marquez Gonzalez
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