RELACIONES EXTERIORES

SETRCTALLa ST FLLATIGKEL EaTELIONTE

Guia de archivo documental 2020 Coordinacién de Archivos

Perlodo > que se reporta: 2020 _
' DATOS DE RESPONSABIL]DADY CONTACT o - i (N

Unidad Administrativa Unidad de Administracion y Finanzas

Nombre del Titular José Antonio Dominguez Carballo

Area_generadora L Direccién General en la Unidad de Administracion y Finanzas

~Nombre del Titular Alejandro Emmanuel Garcia Miranda

Responsable de Archlvo de tramite (RAT) José Carlos Gonzalez Escutia

Datos contacto del_F_?f\T_ it ¢ Tel. 36865100 ext. 5645 Correo electrénico:  jgonzaleze@sre.gob.mx

_ Direccion donde se localiza el archivo Plaza Juarez No. 20, Piso 12, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

DATOS DE LA DOCUME_NTACI(SN -
Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores.

Fechas Volumen

Seccién Serie/subserie Descripcion AT (expedientes) Soporte Ubicacién
Seguimiento y cumplimiento a las gestiones y recomendaciones
10C 10C.086 derivadas de las auditorias, revisiones o visitas de inspeccion, sobre
Control y Seguimiento a la las acciones de mejora propuestas por el Organo Interno de Control AT/UAE/P12-
Auditoria de aplicacién en u otra instancia fiscalizadora o auditora. Asi como el seguimiento a 2020 25 Papel 10/ESO1/NOS
actividades medidas o la aplicacién de medidas o sanciones derivadas de las
publicas recomendaciones. |responsabilidades, inconformidades e inhabilitaciones a los

servidores publicos.

Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a la siguiente
administracién, a fin de aportarle informacién estratégica sobre los

Co?'g(r:o[ y resgltados y logros alcanzac_ios por la entidad, asf como Ia:=. acciqnes*
AGiibora dé 10C15 y actlvidade_s y asuntos pendientes o en proceso de atencion _al cierre 2020 n Papel AT/UAF/P12/E
actiidacles Entrega - recepcion |de la gestion, y asegurar con t_=_-lio la t;onsecucrén qe I_os c_;tyetwos y SO1/NO5S
puiblicas metas en proceso de realizacién, asi como la optimizacién de los

recursos financieros, humanos y materiales.

Respo ble dC e Trarnlte Area en’e?a Unidad A /iélistrativa
-~ ;’/—7 i

José Carlos Gonzalez Escutia Carlos ﬂb’erto Esparza Vazquez Carlos Alberto ESy sparza Vazquez en
Jefe de Departamento " Director de Area _su plenc:|a de
7~ Alejandro Emmanuel Garcia Miranda

De conformidad con los articulos 11, dltimo
parrafo y 55 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Relaciones.
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Periodo que se reporta: 2020

Unidad

Adiin L strativa Direccién General de Protocolo

Nombre del Titular Martha Susana Peén Séanchez

Area generadora Direccién de Administracién y Control de Gestiébn

Nombre del Titular Norma Angelica Carbajal Gonzdlez

Responsable de .

Archivo de tréamite Blanca Isela Soto Ortega

(RAT)

Datos contacto del Tel. 36 86 51 Correo

RAT 00 Ext. 5257 y 5260 Dy oy isoto@sre.gob.mx

Direccién donde se
localiza el archivo

Plaza Juarez No. 20, Piso 4, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

; Fechas Volumen
Seccibn Serie/subserie Descripecién sxtrenas | (sxpedieritas) Soporte Ubicacién
07C Servicios 07C.15 Control Informacién relativa a la 2019-2020 20 Papel AT/PRO/P3/ARC1/N01-04
generales de servicios en |coordinacién de agenda para
auditorios y llevar a cabo diversas
salas Reuniones de Trabajo,
Conferencias y Eventos en
las Salas de Conferencias y
Eventos Sociales de la
Cancilleria.
018 Conduccién 015.02 Programas |Informacién relativa a la 2019-2020 226 Papel y |AT/PRO/P4/ES09/N06-07
de la politica y proyectos en participacién en la electrénic [AT/PRO/P4/ES12/N01
exterior de materia de coordinacién de las o o
México politica visitas de estado, oficiales
exterior de y de trabajo del Presidente
México de la Repiiblica y los del
Secretario de SRE al
extranjero, asi como en
aquellos eventos
internacionales que se
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realicen en México y donde
también participen; asi
mismo en la elaboracién de
visitas oficiales y de
trabajo a México de los
jefes de Estado y de
Gobierno y los titulares de
Relaciones Exteriores de
otros paises.
Instrumentacién de
lineamientos protocolarios
aplicables a las
particularidades de las
visitas de Estado y de
Gobierno.

028 Actuacidn
internacional
del Gobierno de
la Republica

025.04
Acreditacién del
Cuerpo
Diplomatico,
Consular y
Funcionarios de
los Organismos
Internacionales
con Sede y
Representacién
ante el Gobierno
de México

Informacién relativa a la
acreditacién del Cuerpo
Diplomatico, Consular y
funcionarios de Organismos
Internacionales con Sede y
Representacién ante el
Gobierno de México, en
coordinacién con las
unidades administrativas
competentes.

Gestién de la acreditacién
de Cénsules Honorarios de
paises extranjeros ante el
Gobierno de México; de la
acreditacién de los miembros
del Honorable Cuerpo
Diplomatico, Consular y de
los Funcionarios de
Organismos Internacionales,
asi como para renovar los
documentos oficiales de
manera expedita y para
procesar oportunamente las
solicitudes de término de
comisién. Revocacién de
visas a los miembros del
cuerpo diplomatico y
consular acreditado ante el
gobierno de México, a
peticién de las
representaciones extranjeras

2019-2020

1389

Papel AT/PRO/P4/ES06/N01-06

AT/PRO/P4/ES08/N01-06
AT/PRO/P4/ES10/N01-06
AT/PRO/P4/ES11/N01-06
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y de acuerdo con la
normatividad vigente.
Registro de los Jefes de
Misiones Extranjeras que se
ausentan del territorio
nacional y de los
funcionarios gue permanecen
como Encargados de Negocios
durante- el periodo
provisional. Gestién del
consentimiento del Estado
mexicano para el
establecimiento o apertura
de un Consulado Honorario en
una localidad de la
Republica Mexicana, a través
de su Representaciédn
Diplomatica residente en
México, Embajada Concurrente
o Ministerio de Relaciones

Exteriores.
0258 Actuacién 025.06 Gestién Informacién relativa a las 2019-2020 997 Papel y |AT/PRO/P4/ES06/N01-07
internacional de acciones acciones de protocolo, electrénic [AT/PRO/P4/ES12/N01-07
del Gobierno de |protocolarias ceremonial, condecoraciones, o AT/PRO/P4/ES10/N01-07
la Republica acreditaciones, privilegios AT/PRO/P4/ES04/N01-07

e inmunidades de la
diplomacia y de las demas
relaciones internacionales
del pais o temas

diplomaticos.
Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Tltula? ?B i andad
Administrativa
__.?'—,f”/, l/jz\~ ‘::fi: 4ij/4;2;¢¢€$2(1¢//
Blanca Isela Soto Ortega Norma Angelica CarbajallGonzalez Martha’ /Susana [Beén Sanchez
Jefe Depto. de Archivo y Direccién de Administracién y Directora General de Protocolo

Correspondencia Control de Gestidn
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Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa
Nombre del Titular

Area generadora
Nombre del Titular
Responsable de Archivo
de tramite (RAT)

Datos contacto del RAT

Direccion donde se
localiza el archivo

Direccién Ceneral de Comunicacion Social
Daniel Millan Valencia

Direcciéon de medios nacionales

Daniela Zapata Zalce

Esteban Gonzalez Mancha

Tel. 36 86 51 00 Ext. 6478 Correo electréonico: estebang@sre.gob.mx

Plaza Juarez No. 20, Piso 5, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

= ; : g Srwr Volumen i . :
Seccién Serie/subserie Descripcion s . Soporte Ubicacién
extremas (expedientes)
Informacion derivada de las
i estrategias de comunicacion
- 09C.02 Programas = encaminadas a la difusion de las
. _ .. | yproyectosen campanas de publicidad de la
G Comunicaclon! ™ rateriade Secretaria de Relaciones 2018-2020 3 Papel AT/GCS/PS/AROINOT
Social A - ;
comunicacion Exteriores (SRE), con el fin de dar a
social conocer la politica exterior
mexicana y las tareas sustantivas
de la Secretaria,
Informacion relativa a las acciones
_— cire para difundir la politica exterior
09C Comunicacion  09C.05 Publicidad | o i ana asi como los objetivos, | 2018-2020 27 Hibrido AT/GCS/PS/ESO1,02
Social institucional A
programas y acciones de la
Secretaria.
: Difusion oportuna de las
. 09C.07 Boletines L s
09C Comunicacién = . . actividades de los diversos 2 3 AT/GCS/PB/DOC-
Social lnformatwfos Paa funcionarios de la cancilleria, 2018-2020 3 Elecirenice BOLETINES
medios - -
embajadores y consules, tanto en
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México como en el exterior.
Elaborar, registrar y publicar
periodicamente boletines
informativos sobre el quehacer
continuo institucional en los |
medios de comunicacion.

Titular de la Unidad Administrativa

X ﬁ%

Daniel Millan Valencia
Director General de Comunicacion
Social

Area Generadora

Esteban d’oﬁzérlez i\dancha
Directora de Area
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Periodo que se reporta: 2020

Emba;adora Claudn Franm Huuotos

D!recc&on para 1nd¥a Y Pemnsuta Coreana .

?;;:Nombre dei TltuEar

“Area'generadora
f_-jNombre del Tttuiar

Cosmo Garcra Lopoz
Dalia Hatsue Watanabe Hernandcz

Tet 36 86 5} OO gn ’784} B  Correo Q|Qctromco | dwatanabo(@_,(o qob mx e e

Plaza Judrez No. 20, Piso 20, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

© 015 Conduccion EO]S.OZ Programas | Plancacion, disefio, cJocumony

de la politica |y proyectos en evaluacion de los programas
exterior de materia de de accion internacional,
Meéxico poiftica exteriar ospecificos para os paises y :
de México organizaciones de la regidn, asi;

como para la regidn en su
conjunto, a corto, mediano y
largo plazo basandose en los

ineamientos generales de la 26
politica exterior. 2019-2020 2079 25 Papel AT/DAP/P2O/ES
2020

Gestion de las actividades
necesarias para alcanzar los
: objetive que persiguen las
i visitas del C. Presidente de la

Republica y/o altos
funcionarios a ios paises de la
region, asi como de sus :
homaologos a México
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- 01S Conduccion 015.05 : Informacidn refativa al
. delapolitica | Intervenciénen | seguimiento a las reuniones : ‘
exterior de foros, comisiones, que en rmateria de consultas | :
Meéxico COngresos, politicas gubernamentales y : 0 _
confore‘m‘mas, y . reuniones blnac;ona};es € | L0019 | 20182 Papel AT/DAR/P20/ES
expasiciones realicen con los paisesy : 5019 8
internacionaics organizaciones de |a :
competencia de la regién, en
- coordinacion con las unidades
: administrativas competentes.
01S Conduccién 015. 09 informacidn relativa a la
de la Politica - Coordinacién de | coordinacion de las acciones
Exteriorde | laaccionesque | que realizan las dependencias | :
MeExXico ; realicen _Ias | det globrerho fedfera1_con los 5019-2019 7 Sapel AT/DAP/P2O/ES
dependencias dol: paises y organizaciones _
gobierno federal | competenciadce la regicn, en |
en cl extranjero § coordinacidon con las unidades

- 025 Actuacion 025, 04 Inforrmacion relativa a la :
L internacional del | Acreditacion del acrediracion del Cuerpo '
i Gobiernodela cuerpo : Diplomatice, Consulary
Replblica diplomatice, | funcionarios de Organismos
Consulary Internacionates con Sede y
Funcionarios de Representacion ante el _ o . ; . )
. los Organismos Gobicrne de México, en 2019-2019 i v Papel AT/DAP/P2O/ES

Internacionales | coordinacion con las unidades
con Sede y - administrativas competentes.
Representacion
ante el Gobicrne
de México
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Responsable de Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa

Dalia Hatsue Watanabe Hernandez Lic. Cosme/Gardia tiopez Emb. Glaudia Franco Hijuelos
Jefa de Departamento Directopr d __Are Directora General
Control de Gestion y Seguimiento Direccidn para lndia y Peninsula

Coreana
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“2021, Ano de la Independencia”
Oficio numero: PME100109.21

Ciudad de México, 07 de enero de 2021.

Laura Beatriz Moreno Rodriguez,
Directora General Del Acervo Histérico Diplomatico
Presente

En atencién a su comunicacién S/N remitida a esta Direccién General el 5 de enero de 202],
adjunto al presente encontrara los insumos de respuesta a las observaciones efectuadas por
esa Direcciéon General con motivo de las Guias de Archivo Documental 2021 (antes guia simple
de archivos), correspondiente al archivo de tramite para el ejercicio 2020.

Aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente,

Leticia Maki Teramoto Sakamoto
Directora General

M\/c/ FS P/jﬁ\c/
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Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa Direccion General de Proteccion a Mexicanos en el Exterior

Nombre del Titular Leticia Maki Teramoto Sakamoto
Area generadora Direccion General Adjunta de Derecho de Familia
Nombre del Titular Miguel Angel Reyes Moncayo

Responsable de Archivo
de tramite (RAT)

Datos contacto del RAT  Tel. 5536865100 Ext. 7565 Correo electrénico: jmendezc@sre.gob.mx
Direccién donde se
localiza el archivo

Jesus Alejandro Mendez Calfeja

Plaza Juarez No. 20, Piso 17, Col, Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Fechas Volumen

extremas | (expedientes) | SOP°"te Ubicacién

Seccién Serie/subserie Descripcién

Informacién relativa a las acciones para cuidar el
respeto a los derechos de los mexicanos que se
encuentran en el exterior, fortaleciendo la capacidad

Qa3 l?roteccton y ORSARR3 de proteccion, asistencia juridica y gestion de la Red
asistenclaa consular mexicana, mediante la direcciéon y 2019 Ce.rrados 135 Papel AT/PME/P17
connacionales y Asistencia de : Abiertos 348

coordinacion de los casos de proteccion consular de la
Secretaria conforme a la normatividad vigente
aplicable en materia de presupuesto por las
representaciones de México en el exterior.

Responsable de Archivo de Tramite % T
M /’

Jesus Alejandro Mendez Calleja Miguel Angel Rey‘s Moncayo Leticia Maki Teramoto Sakamoto
Jefe de Departamento de Archivo Director General Adjunto de Derecho Directora General
de Familia

extranjeros proteccion

lar-de la Unidad Administrativa
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Periodo que se reporta: 2020

Guia de archivo documental 2021

' DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Unidad Administrativa
Nombre del Titular
Area generadora

Nombre del Titular
Responsable de Archivo de

tramite (RAT)

Datos contacto del RAT
Direccion donde se localiza

el archivo

Tel. 5536 86 5100  Ext.

Direccién General de Proteccién a Mexicanos en el Exterior
Leticia Maki Teramoto Sakamoto

Direccién General Adjunta de Proteccion Global

Octavio Perales Sanchez

Jesus Alejandro Méndez Calleja

7565 Correo electrénico:

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Coordinacion de Archivos

jmendezc@sre.gob.mx

Plaza Juarez No. 20, Piso 17, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

connacionales
y extranjeros

proteccion consular de la Secretaria conforme a la
normatividad vigente aplicable en materia de presupuesto
por las representaciones de México en el exterior.

Casos Cerrados
6,332

5 ¢ s s Fechas Volumen sokus
Seccid 5
n Serie/subserie Descripcion extremas | (expedientes) Soporte Ubicacion
Informacioén relativa a las acciones para cuidar el respeto a
03S los derechos de los mexicanos que se encuentran en el 2020
o exterior, fortaleciendo la capacidad de proteccién Casos Abi
Proteccié . ) s R e . ' 505 Ablertos o
e NY 1 035.04.03 Asistencia | asistencia juridica y gestion de la Red consular mexicana, 8,504 Digital y AT/PME/P1
asistencia a p : A B : < 2020 f
de proteccién mediante la direccién y coordinacién de los casos de Papel

Responsable de Archivo de Tramite

Area Generadora
CER, e

—~=

SN
Ay
_-H__"--._

de la Unidad Administrativa

Jesus Alejandro Méndez Calleja
Jefe de Departamento de Archivo

Octavio Perales Sanchez
Directos General Adjunto de
Proteccion Global

Leticia Maki Tera

Directora General

S
moto
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Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Unidad Administrativa Direccién General de Proteccién a Mexicanos en el Exterior
Nombre del Titular Leticia Maki Teramoto Sakamoto

Area generadora Direccién General Adjunta de Politicas de Proteccién
Nombre del Titular Raul Garcia Zentlapal

Responsable de Archivo
de tramite (RAT)
Datos contacto del RAT  Tel. 5536865100 Ext. 7565 Correo electrénico: jmendezc@sre.gob.mx

Jesus Alejandro Méndez Calleja

Dlret?cmn donc.ie > Plaza Juarez No. 20, Piso 17, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.
localiza el archivo

' DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

, : : S Fechas Volumen -
Seccién Serie/subserie Descripcién extremas | (expedientes) Soporte Ubicacién
035.02. Programasy Informacién relativa a Ias‘accmnes para cuidar el respeto a
los derechos de los mexicanos que se encuentran en el
03S proyectos en : leclend, | idad d L
Proteccion y raatatiade ex‘terlor.‘ i.’orta.emen (o] ”a capacida e protef:c!on, 2020
: g 2 asistencia juridica y gestién de la Red consular mexicana, . AT/PME/P1
asistencia‘a proteccién y z . o Sl 2020 Cerrados: 772 Papel
; : . mediante la direccién y coordinacion de los casos de 7
connacionales asistencia a o -
; f proteccién consular de la Secretaria conforme a la
y extranjeros connacionales y Fiifs ] : :
: normatividad vigente aplicable en materia de presupuesto
extranjeros. ? P :
por las representaciones de México en el exterior.
Responsable de Archivo de Tramite Area Ge dora Titu Unidad Administrativa
-_— == /
Jesus Alejandro Méndez Calleja Réﬁ]_ca)rciﬂientlapal Leticia Maki Teramoto Sakamoto
Jefe de Departamento de Archivo Director General Adjunto de Politicas Directora General

de Proteccion
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Periodo que se reporta: 2020

' DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa Direccion General de Proteccion a Mexicanos en el Exterior

Nombre del Titular Leticia Maki Teramoto Sakamoto
Area generadora Direccién General Adjunta de Proteccién para Estados Unidos de América
Nombre del Titular Raul Garcia Zentlapal (Encargado del Despacho)

Responsable de Archivo
de tramite (RAT)

Datos contacto del RAT  Tel.5536865100 Ext, 7565 Correo electrénico: jmendezc@sre.gob.mx
Direccién donde se
localiza el archivo

Jesus Alejandro Méndez Calleja

Plaza Juarez No. 20, Piso 17, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

 DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Fechas Volumen

extremas | (expedientes) Soporte | Ubicaciéon

Seccién Serie/subserie Descripcién

Informacién relativa a las acciones para cuidar el respeto a

03S los derechos de los mexicanos que se encuentran en el

Proteccisn exterior, fortaleciendo l|a capacidad de proteccion, 2020
asistenciaay 035.04.03 Asistencia | asistencia juridica y gestion de la Red consular mexicana, 2020 Abiertos: 234 Pabel AT/PME/P.
de proteccién mediante la direccién y coordinacién de los casos de Cerrados: 128 P B.-P17

connacionales

y extranjeros proteccion consular de la Secretaria conforme a la

normatividad vigente aplicable en materia de presupuesto
por las representaciones de México en el exterior.

Responsable de Archivo de Tramite Area Gene¢radora de la Unidad Administrativa
Jesus Alejandro Méndez Calleja Rau cia ﬂtntlapal Leticia Maki Teramoto-Sakamoto
Jefe de Departamento de Archivo Encargado del Despachbp de la Direccién Directora General

General Adjunta de Proteccién para Estados
Unidos de América, PME106231.20 (01/07/20).
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Periodo que se reporta: 2020

 DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Unidad Administrativa
Nombre del Titular

Area generadora
Nombre del Titular
Responsable de Archivo
de tramite (RAT)

Datos contacto del RAT

Direccién donde se
localiza el archivo

Direccion General de Protecciéon a Mexicanos en el Exterior
Leticia Maki Teramoto Sakamoto
Direccion General Adjunta de Proteccién para Estados Unidos de América

Rall Garcia Zentlapal (Encargado del Despacho)

Jesus Alejandro Méndez Calleja

Tel. 5536865100 Ext. 7565 Correo electrénico: jmendezc@sre.gob.mx
Plaza Juéarez No. 20, Piso 17, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Coordinacién de Archivos

- - : — Fechas Volumen ey
Seccién Serie/subserie Descripcion extremas | (expedientes) Soporte Ubicacién
El Comité de Evaluacion para la asistencias a casos de
protecciéon consular que reqguieran apoyos economicos
035.05 Comité de |mayores a cinco mil délares es un érgano colegiado de la
03S Elvaluar::ién parala |Secretaria de Relaciones E?cteriores que buls‘ca reforzar de
Proteccién y amstencyq a casos de forma‘tfansparente las acciones dg protecmon.cons_t{lar en
HeltERGIE B proteccién cpnsular beneﬁc;q _de las _personas mexicanas en s@uac:on de 2020 2020 papel AT/PME/P1
Sonnacionales que requieran vulnerabilidad y sin recursos econémicos suficientes para 1 iy
] apoyos economicos | enfrentar condiciones urgentes y de gravedad tomando en
y extranjeros i . Py . . A
mayores a cinco mil | cuenta los méritos y la trascendencia de cada situacion,
dolares siguiendo lo establecido en las Normas de Proteccién para
la ejecucién del programa de proteccion consular a
personas mexicanas en el exterior.
Responsable de Archivo de Tramite Area Gengrpdora la Unidad Administrativa
Jesus Alejandro Méndez Calleja Rﬁ@i%ientlapal Leticia Maki Teramoto Sakamoto
Jefe de Departamento de Archivo Encargado del Despacho de la Direccién Directora General
General Adjunta de Proteccién para Estados

Unidos de América. PME106231.20 (01/07/20).

=

\Vd
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Periodo que se reporta: 2020

Unidad Administrativa Direccion General de_':}e_r\_/ic_ios Consulares

Nombre del Titular Carolina Zaragoza Flores ML - - -
Area generadora _ Direccién de hecursps Consulares -
_Nombre delTitular ___ José Alvaro Montiel Hernandez el S S
gzst?;’;f,?:{?;fﬁ Arehivo I{uin Carlos Lozada Vézi;u_ez_ - B -
Datos contacto del RAT  Tel.ss36865100 Ext. 4752y 4726  Correo electronico: jlozada@sre.gob.mx : -
Direccion donde se Ricardo Flores Magén 2, Edificio Triangular, piso 3, Ala “B" Col. Guerrero, Alcaldia. Cuauhtémoc, C.P. 06300,
localizaelarchivo ~  Ciudad de México

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

TR e i Fechas Volumen . _
Se_ccion Serie/subserie Descripcion PRI Ty ‘Soporte Ubicacién

Revision del cobro de los derechos
por lo servicios consulares y los
tramites migratorios que prestan
las Oficinas Consulares de México
en el exterior, conforme a lo que
establece la Ley Federal de

03S Proteccién y Derechos y la rendicion de

Bl - 03S.04.01 Servicios, | cuentas; detectar faltas, errores y AT/DSC/Edificio
cORRECIONalEs tramites y omisiones en la elaboracion y 2019 - 2020 148 papel Triangular, P3, Ala “B" /
extranjeros Y documentacion | rendicion del informe Mensual de Basamento Ala "A”,

Actos y Recaudaciones mediante
s su verificacion, analisis y glosa, asi
como cotejar la informacion que
se registra en el Modulo de
Recaudacion Consular (MRC) del
Sistema Integral de
Administracion Consular (SIAC).




RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos
' Guia de archivo documental 2021

Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unidad Administrativa
,Zé"ﬁ ~ Q/ ‘
Juaff Carlos Lozada Vazquez José Alvaro N\‘I‘&V(tiel Hernandez Carolina Zaragoza‘ﬁores
Jefe de Departamento de Archivo Director de Recursos Consulares Directora General de Servicios

Consulares



q% RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos
} B T T T i — A
= Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

Dlrecaén General de Sel’VlCIOS Consulares
Carollna Zaragoza Flores

| Rubén Inocente Fuentes Sanchez

Juan Carlos Lozada Vazquez

Tel. 5536865100 Ext. 4752y 4726  Correo electrénico: jlozada@sre.gob.mx

- Ricardo Flores Magén 2, Edificio Triangular, piso 3, Ala “B" Col. Guerrero, Alcaldia. Cuauhtémoc, C.P. 06300,
Ciudad de México

Coordinacién, con las instancias
competentes, sobre las medidas
de simplificacion, modernizacion

tecnolégica y desregulacion

administrativa tendientes a

mejorar la prestacién de los
servicios consulares y migratorios

03S Proteccién y que ofrecen las representaciones

: 035.04.01 Servicios, de México en el exterior; upn
coiﬁ?ggfxg:s tramitesy Coordinacién con la Direccion 2019 - 2020 146 papel ABT/DSCIPE‘ Aila ,a,./
extranjeros y documentacion General de Tecnologias de CRRTTIETH €68 "2X

Informacién e Innovacion, la
correcta administracién de los
sistemas de computo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la
generacién de informacion y
estadisticas en la materia;

Dar acceso, de conformidad con la




RELACIONES EXTERIORES Coordinacién de Archivos
Guia de archivo documental 2021

Ley de Seguridad Nacional, a los
sistemas de computo
desarrollados para las tareas de
documentacién consular y, en el
ambito de su competencia, del
fenémeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General
de Tecnologias de Informacién e
Innovacién, la correcta
administracién de los mismos, a
fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la

materia.
Responsable de Archivo de Tramite AreaGe a Titular de la Unidad Administrativa
Juan l:C{%’os Lozada Vazquez Rubén Inocente Fuentes Sinchez Carolina Zaragoza FIdres
Jefe de Departameénto de Archivo Director General Adjunto de Directora General de Servicios
Modernizaciéon y Administracion Consulares

Consular



QECHUTAMIL $E 1 0y AT o0k I TRTEE TAED

Periodo que se reporta: 2020

Unidad
Administrativa

Nombre del Titular

Area generadora

- RELACIONES EXTERIORES

Guia de archivo documental 2021

Direccidn General de Servicios Consulares

Carolina Zaragoza Flores

Coordinacién de Archivos

Direccién General Adjunta de Servicios Consulares

Eliel Campuzanc Mendiola

_Nombre del Titular
IR P
tramite

Responsable
Archivo de

Juan Carlos Lozada Vazquez

Tel.
51 00

55 36 BS6

Ext. 4752 y 4726

Correo
electrdnico:

jlozada@sre.gob.mx

Cuauhtémoc,

CP.

© Ricardo Flores Magén 2, Edificio Triangular, piso 3, Ala “B” Col. Guerrero, Alcaldia.
06300, Ciudad de México

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores
e e e e s ST ol L Eauhas Volmn e e B T T
- Seccién | Serie/subserie Descripcién axtremas | (sxpedientes) Soporte | Ubicacién
Proposicién de la apertura,
cierre, o redefinicidén de
Consulados Honorarios, y
035.03 b 1 Nomb —
Formalizacién y IR Be iR SARARER
3 términc de funciones de los
consolidacién de 5 ; ;
; Consules y Vicecodnsules
035 Proteccidn y la red de ; ;
z i . Honorarios de México. wig
asistencia a delegaciones en Flabiranife 18E Captas 2019 - 46 . AT/DSC/P3, Ala “B
connacionales y territorio 2020 pap / Basamento Ala “A”

extranijeros

nacional y
representaciones
de México en el

exterior

Patentes para el ejercicic
de funciones de los Cénsules
y Vicecénsules Honorarios vy,

en coordinacién con las
representaciocnes
correspondientes, supervisar
todo lo relativeo al
funcionamiento de dichas
oficinas.




- RELACIONES EXTERIORES

Guia de archivo documental 2021

Coordinacién de Archivos

03S Proteccidn y

035.04.01

asistencia a Servicios,

Coordinacién y normalizacién
de la expedicién en las
oficinas diplomdticas y

consulares de México en el
exteriocr, de visas,
certificados de matricula
consular, legalirzacidn de
documentos publicos,
certificacién de documentos,

2019

160

papel

AT/DSC/ P3, Ala

\\Bn

connacionales y trémites vy

2020

extranjercs documentacidn

actos de registro civil,
actos notariales, cartillas
servicio militar,
declaratorias de
nacionalidad mexicana y
demas actos juridicos
competencia de las oficinas
consulares.

/ Basamento Ala “A”

Responsable de Archivo de Tramite

T

Area Gen'ﬁadera

Titular de la Unidad
Administrati

Juan arlos LoZada Vazquez
Departamento de Archivo

Jefe de

Eliel Camy zanb Mendjcla
Director @eneral ‘Adjuhto de

Servicios Consulares.

Carolina Zaragoza Flores
Directora General de Servicios

Consulares



Coordinacion de Archivos
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Guia de archivo documental 2021

Efrain Guadarrama Pérez

Nombre del Titular

Area generadora
Nombre del Titular
‘Responsable de Archivo
de tramite (RAT)

Datos contacto del RAT
‘Direccién donde se
localiza el archivo

Direcciéon de Mecanismos Regionales Americanos

Claudia Helietta Gonzalez Hernandez
Juan Carlos Cuevas Munoz
Tel. 36 86 51 00 7425y 5725

Ext. Correo electrénico:  jcuevas@sre.gob.mx

Plaza Juarez No. 20, Piso 16, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Responsable del Archivo de Tramite

intereses de nuestro Pais

contenidos en su Politica Exterior

Area Generadora

%Mﬂ On?\cﬂafay

- Fechas Volumen :
Seccién Serie/Subserie Descripcion extremas | (expedientes) Soporte Ubicacion
Informacioén relativa a la I :
participacién o Actuacion de ‘
México ante Organismos y
025.03.03 Organizaciones Regionales de |
02S.03 Actuacion | Actuaciones ante | caracter auténomo, Mecanismos ‘
Internacional del Organismos y de Concertacién Multilateral y f
Gobierno de la Mgcanismos Mecanismos Permanentesde | 2012-2020 | L Papel AT/ORA/PI6/ESTINS
Republica Internacionales y Consulta y Concertacion Politica ‘
Regionales de la regién a fin de ampliar,
profundizar y promover los ‘
|

Titular de la Unidad\Administrativa

Juan Carlos Cuevas Mufioz

Encargado del Archivo de Tramite

Periodo que se reporta: 2020

Tercerh Secretaria_/ [

laudia Helietta Gonzdlez Hernandez

Directora de Mecanismos Regionales

Americanos

ganismos y
Mecanismos Re es Americanos

71
Mtro. Efrain f-t rrkma Pérez
Director Geplerél
gion



‘', RELACIONES EXTERIORES SEFAINERION AR ARARGS
ol e Guia de archivo documental 2021
Periodo que se reporta: 2020

Nombre del Titular Efrain Guadarrama Pérez
Area generadora - Direccién para la Integracién Regional en América Latina y el Caribe
Nombre del Titular Patricia Gabriela Von Wartenberg Salgado

Responsable de Archivo
de tramite (RAT) | _
Datos contacto del RAT  Tel. 36 86 51 00 Ext. 7425y 5725 Correo electrénico: jcuevas@sre.gob.mx

Direccién donde se
localiza el archivo

Juan Carlos Cuevas Muhoz

Plaza Juérez No. 20, Piso 16, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

Fcﬁhddﬁ_SRE Slé_c'_jr__c—;'tan’a de Relaciones Exteriores

; Fechas Volumen :
Seccién Serie/Subserie Descripcién extremas | (expedientes) Soporte Ubicacioén
Informacién relativa a la
participacion o Actuacién de
México ante Organismos y
025.03.03 Organizaciones Regionales de
02S.03 Actuacion | Actuaciones ante | caracter auténomo, Mecanismos
Internacional del Organismos y de Concertacién Multilateral y
Gobierno de la Mecanismos Mecanismos Permanentes de 127080 i Paps AT/ORA/P16/ESOBNL
Republica Internacionalesy | Consulta y Concertacion Politica
Regionales de la regién a fin de ampliar,
profundizar y promover los
intereses de nuestro Pais
contenidos en su Politica Exterior

Responsable del Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unida

y = HE Ll ‘
Juan Car.l(s‘%.lev,as Mufoz e Prime ecretaria Mtro. Efr:% r a Pérez
Encargado del Archivo de Tramite Patricia Von Wartenberg Salgado Director Gefferal’de Organismos y
Directora para la Integracién Regional Mecanismos Regionales Americanos

en América Latina
Periodo que se reporta: 2020



: \ RELACIONES EXTERIORES Coordinacién de Archivos
A R Guia de archivo documental 2021

Unidad Administrativa Direcciéon General de Organismos y Mecanismos Regionales Americanos

Nombre del Titular Efrain Guadarrama Pérez

Area generadora Direccién de Asuntos Hemisféricos y de Seguridad
Nombre del Titular Dario De Hoyos Adame

Responsable de Archivo

Juan Carlos Cuevas Munoz

de tramite (RAT) 5
Datos contacto del RAT  Tel. 36 86 51 00 Ext. 7425y 5725 Correo electréonico: jcuevas@sre.gob.mx

Direccién donde se
localiza el archivo

Plaza Juarez No. 20, Piso 16, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

es Exteriores

= Fechas : Volumen
Descripcion extremas  (expedientes) Soporte Ubicacion
Informacion relativa a la
participacion o Actuacion de
México ante Organismos y
02S5.03.03 Organizaciones Regionales de
02S.03 Actuacion Actuaciones ante | caracter auténomo, Mecanismos |
Internacional del Organismos y de Concertaciéon Multilateral y
Gobierno de la Mecanismos Mecanismos Permanentes de 2RIBIE0 2 Papel AT/ORA/P16/ESO2NK
Republica Internacionales y Consulta y Concertaciéon Politica J
Regionales de la region a fin de ampliar, il
profundizar y promover los
intereses de nuestro Pais
| | contenidos en su Politica Exterior

Responsable del Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la 3d Administrativa

— /
Juan Carlos Cuevas Mufoz ?r Secretario Mtro. Effdin Gdadarrama Pérez
Encargado del Archivo de Tramite arip’De Hoyos Adame Director’Gen a\l e Organismos y
Director para Asuntos Politicos y de Mecanismos Regionales Americanos
Seguridad ‘ i

Periodo que se reporta: 2020



| RELACIONES O— Coordinacion de Archivos
B S Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

Mtra. Camlla Zepeda leama

Sandra Esqulvei Alvarez

Tel. 36865100

Ext 7235 Correo electrémco se_séqﬁlvei@sre gob mx

Fondo: SRE Secretarfa de Relaciones Exteriores

Informacién relativa a las Estrategias
de politica exterior en las instancias
internacionales para la Organizacién
de las Naciones Unidas ; participacién
v posicién de México en las reunicnes
convocadas por la Organizacion de las
Naciones Unidas y Ordanismos vy
rmecanismos internacionales
Especializados, estrategias para
promover  iniciativas  mexicanas;
Candidaturas de México a los
Organismos Internacionales y
Candidaturas de ofros paises;
acreditacion y actuacion  de las
delegaciones de México ante los
érganos, acuerdos internacionales
promovidos por la Organizacion de las
Naciones Unidas y por los Organismos

028 025.03.03 . 2020-2020 n3 PAPEL AT/TEL/P14/ARO/NI
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Guia de archivo documental 2021

Responsable de Archivo de Tramite

Sendret € Qquive.l

Sandra Esquivel Alvarez

y mecanismos Internacionales
Especializados.

: Acciones encaminadas a establecer la

posicion de Meéxico en temas de
competencia de esta Direccion
General, asi como en aquellos otros
‘temas emergentes de la agenda
internacional y regional cuyo caracter
‘evolutivo y dinamico exija una

intervencion vy respuesta en beneficio

de los intereses del pafs.
‘Informacion relativa a la participacion

'o actuacion de Meéxico ante
lorganismos y organizaciones
regionales de caracter auténomo,
mecanismos de concertacion
| multilateral y mecanismos

permanentes de consulta y
‘concertacion politica de la region a fin
de ampliar, profundizar y promover los
intereses de nuestro pals contenidos
en su politica exterior.

Documentacion relativa a la
coordinacion de la posicion oficial de
México en conferencia y foros
internacionales sobre la codificacion
'y desarrollo progresivo del derecho

i internacional. Documentaos de
|posicién  oficial, instrucciones e
linforme  reglamentario de la

participaci_én de México.

rea Generadora

a\ Gisele Fernandez Ludiow

Coordinacion de Archivos

Titular de la Unidad Administrativa

{kg 2 T
Gisele Fernandez Ludlo(rv

Encargada de Archivo y Correspondencia

Coordinadora para Asuntos
Econémicos y Sociales
*Conforme a lo dispuesto en el Articulo 55 del
Reglamento Interior de la SRE

Coordinadora para Asuntos
Econémicos y Sociales
*Conforme a lo dispuesto en el Articulo 55 del
Reglamento Interior de la SRE
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Coordinacion de Archivos

Periodo que se reporta: 2020.

- DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa Direccién General para la Organizacién de las Naciones Unidas

Nombre del Titular
Area generadora
Nombre del Titular

Responsable de Archivo

de tramite (RAT)

Dr. Eduardo Jaramillo Navarrete
Direccion General para la Organizacion de las Naciones Unidas
Dr. Eduardo Jaramillo Navarrete

Carolina Lépez Monroy

Datos contacto del RAT ~ Tel. 36 865100 Ext. 7327 y 7340  Correo electrénico: clopezm@sre.gob.mx

Direccién donde se
localiza el archivo

Plaza Juarez No. 20, Piso 15, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores.

Seccion

Fechas Volumen

Serie/subserie Descripcion extremas | (expedientes)

Soporte Ubicacion

02S Actuacion
internacional del
Cobierno de la
Republica

Informacion relativa a las
estrategias de politica exterior en
las instancias Internacionales para

la Organizacion de las Naciones
Unidas; participacion y posicion de
México en las reuniones
02S.03.03 convocadas por la Organizacion
Actuaciones ante de las Naciones Unidas y
Organismos y Organismos y mecanismaos
Mecanismos Internacionales Especializados;
Internacionalesy estrategias para promover
Regionales iniciativas mexicanas;
Candidaturas de México a los
Organismos Internacionales y
Candidaturas de otros paises;
acreditacion y actuacién de las
delegaciones de México ante los
o6rganos; tratados, convenios y

2019-2020 450 Papel AT/DNU/P15




RELACIONES EXTERIORES
Guia de archivo documental 2021

Coordinacion de Archivos

acuerdos internacionales
promovidos por la Organizacién
de las Naciones Unidas y por los
Organismos y mecanismos
Internacionales Especializados

Dir. General para la Organizaciép de

Responsable de Archivo de Tramite

[

Caroliha Lépez Monroy Dr. Edu Jaramillo Navarrete

Jefa de Departamento




Coordinacion de Archivos

RELACIQNES EXTERIORES
' Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020
DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Unidad Administrativa Direccion General de Vinculacion con las Organizaciones de la Sociedad Civil
Nombre del Titular Javier Jileta Verduzco

Area generadora Direccion General Adjunta de Desarrollo

Nombre del Titular Camila del Carmen Avifia Zavala

Responsable de Archivo de

tramite (RAT) Julio César Garcia Soto

Datos contacto del RAT Tel. 36 86 51 00 Ext. 4792 Correo electronico: jegarcia@sre.gob.mx
Direccion donde se localiza el Ricardo Flores Magon n® 2 P.B. Ala A Col. Guerrero Del. Cuauhtémoc C.P., 06300 Ciudad
archivo de México

247105 DE LA DOCUMENTACION
Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

[ o R

Seceidn Serie/subserie

Fechas Volumen

extremas (expedientes) Soporie Ubicacion

Descripcion

025.05 Promocién y Desarrollar y coordinar los

02S Conduccion de la _defensa de los . mecanismaos institucionales e

3 intereses de Meéxico Z 1 e
Actuacion ¥ STt S M5 interinstitucionales, criterios, politicas,
Internacional del il programas, estrategias y lineamientos | 2019-2020 96 PAPEL ATNOSC/PBA/AROI/NI

Gobierno de la émbitos encaminados a facilitar la interaccion
multilaterales

republica Biracionalas de la Secretaria con las organizaciones
npGonaesy de la sociedad civil. |
regionales | ] B
Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unidad Administrativa
=
”~ = I
s
Jullo César Garcfa Soto Camila del Carmen Aviita Zavala
Encargado del control de gestion Directora General Adjunta de Desarrollo Direc

T Organizaciones d
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