& R‘ELACIQNES EXTERIORES Coordinacion de Archivos

Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2018, 2019 y 2020

Nombre del Titular
‘Area generadora
Nombre del Titular

‘Responsable de Archivo

_de tramite (RAT)
Datos contacto del

‘Direccion don'de se

localiza el archivo

Unidad Administrativa

Delegacion Foranea de Pasaportes en Baja California Sur

Valeria Alej_andfa Rebollo Guzman

'Delegacion Foranea de Pasaportes en Baja California Sur
Valeria Alejandra Rebollo Guzman

Ameérica Monserrath Salvatierra Cota

RAT

Calle Ignacio Ramirez #3035, esquina con Sonora, Col. Pueblo Nuevo, C.P 23060.

' Tel.36865100  Ext. 4322y4323  Correoelectronico:  delpaz@sre.gobmx

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

< SR Volumen y -
Seccién Serie/subserie Descripcién Fechas extremas (expedientes) Soporte Ubicacion
EXPEDICION DE PASAPORTES QUE ESEL
DOCUMENTO DE VIAJE QUE LA SECRETARIA
03S PROTECCION Y DE RELACIONES EXTERIORES EXPIDE A LOS
ASISTENCIA A 035.06 EXPEDICION DE MEXICANOS PARA ACREDITAR SU
CONNACIONALES Y PASAPORTES. NACIONALIDAD E IDENTIDAD Y SOLICITAR A 2018-2020 44917 PAPEL AT/PBCS/PB/AR]
EXTRANJEROS. LAS AUTORIDADES EXTRAJERAS PERMITAN
EL LIBRE PAIS EN ESE TERRITORIOQ,
PROPORCIONEN AYUDA Y PROTECCION AL
TITULAR.
LEGALIZACION DE FIRMAS DE DOCUMENTOS
PUBLICOS MEXICANOS QUE DEBAN SURTIR
03S PROTECCION Y 035.07 LECALIZACION EFECTOSEN EL EXTRANJERO, SIEMPRE ¥
CUANDO QUE EL PAIS EN DONDE SURTIRAN
HEITEACIAR DE RS Y EFECTOS NO SE ENCUENTRE ADHERIDO A LA
CONNACIONALES Y DOCUMENTOS CONVENCION DE LA HAYA, DE LO 2018-2020 El PAPEL AT/PBCS/PB/AR]
EXTRANIEROS. PUBLICOS. i
CONTRARIO EL TRAMITE QUE PROCEDE SERA
EL DE APOSTILLA ANTE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION,
03S PROTECCION Y CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS
ASISTENCIA A 03,08 SERVICIO SOLICITUDES Y CONSULTAS RECIBIDAS POR
CONNACIONALES Y DELEGAClONAL_ PARTE DE LAS DELEGACIONES DE LA 2018-2020 727 PAPEL AT/PBCS/PB/ART
EXTRANIEROS, SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES Y
REPRESENTACIONES DE MEXICO EN EL




RELACIONES EXTERIORES

Guia de archivo documental 2021

Coordinacion de Archivos

EXTERIOR INHERENTES A UN IMPEDIMENTO
ADMINISTRATIVO O JUDICIAL O ALGUN OTRO
SERVIC|O CONFORME A ATRIBUCIONES.

035 PROTECCION Y

035.03 FORMALIZACION
Y CONSOLIDACION DE
LA RED DE

APERTURA © REUBICACION DE
DELEGACIONES Y OFICINAS DE ENLACE, AS
COMO NOMBRAMIENTOS COMISION Y
REMOCION DE DELEGADOS. COORDINAR LA
IMPLEMENTACICN DE ACCIONES QUE
MEJOREN LA ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LAS DELECACIONES ¥
SUBDELECACIONES EN TERRITORIO

NACIONAL, DICHAS ACCIONES, ENTRE OTRAS,

ASISTENCIA A DELEGACIONES EN
CONNACIONALES Y TERRITORIO NACIONAL SE ENCUENTRAN VINCULADAS CON LA 2018-2020 815 PAPEL AT/PBCS/PB/AROT
EXTRANIEROS. ¥ REPRESENTACIONES | PROTECCION A MEXICANOS EN EL EXTERIOR,

DE MEXICO EN EL
EXTERIOR.

ASUNTOS JURIDICOS, CULTURALES ¥ DE
POLITICA EXTERIOR, CON EL PROPOSITO DE

CONTRIBUIR EN LA GENERACION DE
RESULTADOS QUE FORTALEZCAN A MEXICO.
ATENCION A PETICIONES DE INFORMACION,

OBSERVACIONES, RECOMENDACIONES E
INVESTICACIONES A AUTORIDADES.

Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora

/" Ruben Tafleo Espinoza Ruiz
Subdelegado’en suplencia por ausencia
de la Titular'de la Delegacién de la S.R.E

en Baja California Sur conforme al
Articulo 56 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Relaciones Exteriores

delegado epr'suplencia por ausencia

de la Titular de la Delegacién de la S.R.E
en Baja California Sur conforme al

Articulo 56 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Relaciones Exteriores

Coordinadora/Administrativa
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Periodo que se reporta: 2020

Delegacién Campeche

uose Antonlo Brce y Escqmllla

Delecagion Campeche

- José Antonlo Arce ¥ EecamllLd """

¢ BAna Leticia hrteaga Alonso

T SRR T e o T e
U os Ext. 0000 y OOOQ. clectrénico: alarteagalsre.gob.mx

Lo Av. 16 de nept19nore, Edificio del palacio federal Jer b{so, Col Centrc., C.P 24000, San
> . Francisco de Campeche

s el 4f "fﬁ " Volumen fﬂ.*'
=Deséii ciénv-~ .1 Fachas {expedlentes
oL .;,.P '_ :h_gxtréma; 3
o Lontrol y begu1m1ento de gOllCltudeS yi . [ B -
consuttas recibidas por parte de las
(035 Proteccidn y Delegaciones de ia Secretaria de
asistencia a 033.99 Servicio |{Relaciones Bxteriores v _ . )
connacionales vy delegacional Representaciones de México en al 2018-2026 34,555 Papel AT/CAMP/PB
extranieros exterior inherentes a un inxpedimento
administrativo o judicial o algin otro
[iervicio conforme a atribuciones.
Responsabie de Archivo de Tramiie \"\_‘_&l'ea Gencradora Titular de I Unidad Administrativa
/ Tz,
(e HZin

Ana Leticia Arteaga Alonso Jose Apfo Arce y Escamilla wio Arce y Escamilia
Titular de la Délegacion Campeche Titular de I Deiegac:én Campeche



S Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

' DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
“Unidad Administrativa Delegacién Foranea Ciudad Juarez

Nombre del Titular Jorge Vazquez Salazar
Area generadora Delegacién Foranea Ciudad Juarez
- Nombre del Titular Jorge Vazquez Salazar

Responsable de Archivo

de tramite (RAT) Miguel Angel Flores Qllvares

Datos contacto del RAT  Tel.6562407167 Ext. 4379 Correo electrénico: delcjuarez@sre.gob.mx
Direccion donde se Edificio “Armando Bonifacio Chavez Montanez" ubicado en eje vial Juan Gabriel y Aserraderos, sector central
localiza el archivo de ciudad Juarez, Chihuahua, colonia Melchor Ocampo, C. P. 32600

' DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccion Serie/subserie Descripcién Fechas Volumen Soporte Ubicacién
extremas (expedientes)
10C Control y 10C.06 Seguimiento y cumplimientoa [2018-2019 2 Papel AT/CIU/ P/AOV/NOT
auditoria de Seguimiento a la las gestiones y recomendaciones
actividades aplicacion en derivadas de las auditorias,
publicas medidas o revisiones o visitas de inspeccion,
recomendaciones sobre las acciones de mejora

propuestas por el Organo
Interno de Control u otra
instancia fiscalizadora o auditora.
Asi como el seguimiento a la
aplicacion de medidas o
sanciones derivadas de las
responsabilidades,
inconformidades e
inhabilitaciones a los servidores

e B e pdblicos. B —
03S Proteccién y 035.06 Expedicién de pasaportes que es |2018-2020 174565 (2020: 36748, |Papel AT/CIU/ P/C/NOT
asistencia a Expedicion de el documento de viaje que la 2019: 68260, 2018:

pasaportes _Secretarl‘a ge Relaciones 69557)
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o vEEagT

connacionales y
extranjeros
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Coordinacion de Archivos

Exteriores expide a los
mexicanos para acreditar su
nacionalidad e identidad y
solicitar a las autoridades
extranjeras permitan el libre
paso en ese territorio,
proporcionen ayuda y proteccion
al titular.

03S Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

035.07

Legalizacién de
firmas de
documentos publicos

Legalizacion de firmas de
documentos publicos mexicanos
que deban surtir efectos en el
extranjero, siempre y cuando
que el pais en donde surtirdn
efectos no se encuentre
adherido a la Convencién de la
Haya, de lo contrario el tramite
que procede sera el de Apostilla
ante la Secretaria de
Gobernacion.

2018-2020

03S Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

035.09
Servicio delegacional

Control y seguimiento de las
solicitudes y consultas recibidas
por parte de las Delegaciones de
la Secretaria de Relaciones
Exteriores y Representaciones de
México en el exterior inherentes
a un impedimento
administrativo o judicial o algun
otro servicio conforme a

2018-2020

36

Papel AT/CIU/ P/A02/NO1

Papel AT/CIU/P/AO3/NOI/NO2

N

Responsable de Archivo de Tramite

atribucjeries.
o

N

Are}Qenerado’[a- F:

¥,

Titular d>a__Uni_dadifAd

inistrativa

__—~-\'I

“MiguelAngel Flores Olivares
Responsable de Archivo de tramite

Jorge Vézqué; Salazar
_Titular Area Geheradora

\

\

-

Jorge Vézquiz Sa ziar
Titular Area Gener

dora




£

LRERETAMIA BL AT ASINLE EXVERIDAL

Periodo que se reporta: 2020

' RELACIONES EXTERIORES

Guia de archivo documental 2021

Coordinacion de Archivos

Delcga(:lén Chtapas

José Angel del Valle M Molma

Tel 9616141462  Ext.

i ﬂé | Gina del Socorro Jiménez Gordtl]o

3744

Correo electrénico:

g]lmenezg@sre gob.mx

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Torre Chiapas, Boulevard Andrés Serra Rolas, No. 1090, Primer Nivel, Col. Paso Limén, C.P. 29045, Tuxtla Gutierrez, Ch:apas

 Secclén

* Serle/subserie

Volumen
(expedientes)

Soporte

~ Ubieacion

10C Control y auditoria de
actividades publicas

10C.15 Entrega-recepcion

Acta entrega-recepcion de los asuntos a cargo, a
la siguiente administracion, a fin de aportarle
informacion estratégica sobre los resultados y
logros alcanzados por la entidad, asi como las

acciones, actividades y asuntos pendientes o en
proceso de atencion al cierre de la gestion, y

asegurar con ellos la consecucion de los
objetivos y metas en proceso de realizacion, asi
como la optimizacion de los recursos
financieros, humanos y materiales.

2018-2018
2019-2019

Papel

AT/TUG/SO/ESTTNO3
AT/TUG/P1/ARS9NO1L

03S Proteccion y asistencia
a connacionales y
extranjeros

038.03 Formalizacion y
consolidacion de la red de
delegaciones en territorio

nacional y representaciones
de México en el exterior.

Informacion relativa a la formalizacion,
fortalecimiento y consolidacion de la red de
representaciones de México en el exterior que se
realicen con los paises y organizaciones de la
competencia de la region, en coordinacion con
las unidades administrativas competentes.
Proposicion de la apertura, cierre, o redefinicion
de Consulados Honorarios, y sobre el
Nombramiento y término de funciones de los
Consules y Viceconsules Honorarios de México.
Elaboracion las cartas patentes para el ¢jercicio

de funciones de los Consules correspondientes, |

supervisar todo lo relativo al funcionamiento de
dichas oficinas.

|
]

2018-2018
2019-2019
2020

Papel

AT/TUG/PI/ARSINO4
AT/TUG/PI/AR25N02
AT/TUG/PI/AR25N02

(A
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Apertura o reubicacion de Delegaciones y
Oficinas de Enlace, asi como nombramientos
comision y remocion de Delegados. Coordinar
la implementacién de acciones, entre otras, se
encuentran vinculadas con la proteccion a
mexicanos en el exterior, con la proteccion a
mexicanos en el exterior, asuntos juridicos,
culturales y de politica exterior, con el proposito
de contribuir en la generacion de resultados que
fortalezcan a México,

03S Proteccion y asistencia
a connacionales y
extranjeros

03S Proteccion y asistencia

extranjeros

Expedicion de pﬁsapbrles_qlle_es el documento
de viaje que la Secretaria de Relaciones

a connacionales y
|

03S Proteccion y asistencia
a connacionales y
extranjeros

Coordinacion de Archivos

; : ; ; 2018-2018
i Exteriores expide a los mexicanos para acreditar AT/TUG/SO/ES02N03
035.06 Expedicidn do o W oralidid s tdentiad y goliitern 1ns 29‘9'2”:9 85067 Papel AT/TUG/SO/ES2INO3
pasaportes autoridades extranjeras permitan el libre paso en 20308 AT/TUG/SO/ESTINO3
e 5 p 28/12/2020
ese territorio, proporcionen ayuda y proteccion
al titular,
AT/TUG/PI/ARS9INO4
Legalizacion de firmas de documentos publicos AT/TUG/PI/AR25N02
mexicanos que deban surtir efectos en el AT/TUG/P1/AR25N02
035.07 Legalizacion de extranjero, siempre y cuando que el pais en 2018-2018 C7GNOM2/ESCRITORIO/LEGALI
firmas de documentos donde surtiran efectos no se encuentre adherido 2019-2019 3 Papel y digital ZACIONES2018
publicos a la Convencion de la Haya, de lo contrario el 2020 C7GNOM2/ESCRITORIO/LEGALI
tramite que procede serd el de Apostilla ante la ZACIONES2019
Secretaria de Gobernacion, C7GNOM2/ESCRITORIO/LEGALI
ZACIONES2020
Control y seguimiento de las solicitudes y
consultas recibidas por parte de las
035.09 Servicio Delegaciones de la Secretaria de Relaciones 2018-2018 ATITUG/PI/ARS9NO4
=l Exteriores y Representaciones de México en el 2019-2019 3 Papel /TUG/P1/ARTTNOI

delegacional

Responsable de bZ\m de Tramite

Gina del Socorto

iménez Gordillo

exterior inherentes a un impedimento
administrativo o judicial o algin otro servicio
conforme a atribuciones.

2020

del Valle Molina

A

/TUG/P1/AR1TNOL

Vi

Titular de la Uniddd Administrativa

José Angq:"l

1 Valle Molina

Coordinador‘a deinistrativa
Nombre y cargo

egado
rey cargo

elegado
mbre y cargo No



'  RELACIONES EXTERIORES

Periodo que se reporta: 2018-2020

- DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa Delegacién Coahuila

Guia de archivo documental 2021

Coordinacion de Archivos

Nombre del Titular
Area generadora
Nombre del Titular

Manuel Alejandro Garza Flores
Delegaciéon Coahuila
Manuel Alejandro Garza Flores

Respansakie de Atchivo Juan Armando Rodriguez Guzman

de tramite (RAT)

Datos contacto del RAT 00

Direccién donde se
localiza el archivo

 DATOS DE LA DOCUMENTACION

Tel. 871 314 25

Ext. 4099y 4110

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Correo electrénico:

deltorreon@sre.gob.mx

1
Seccién Serie/subserie Descripcion Fechss Volu.m N Soporte Ubicacién
. extremas | (expedientes)
10C Control y 10C.06 Seguimiento |Seguimiento y cumplimiento alas | 2018-2019 2018: 02 Papel AT/COA/P/AI/NI
auditoria de a la aplicacion en gestiones y recomendaciones 2019: 01
actividades medidas o derivadas de las auditorias,
publicas recomendaciones revisiones o visitas de inspeccion,
sobre las acciones de mejora
propuestas por el Organo Interno
de Control u otra instancia
fiscalizadora o auditora. Asi como
el seguimiento a la aplicacién de
medidas o sanciones derivadas de |
' las responsabilidades,
'inconformidades e
inhabilitaciones a los servidores
publicos.
03S Protecciény |03S.06 Expedicién de | Expedicion de pasaportes que es 2018-2020 2018: 95,852 Papel AT/COA/P/C
asistencia a pasaportes el documento de viaje que la 2019: 92,472
connacionales y Secretaria de Relaciones 2020: 56,586
|extranjeros | Exteriores expide a los mexicanos

Blvd. Las Quintas No. 50, Col. Quintas San Isidro, Plaza Independencia Locales 17, 18, 19 y anexo, C.P. 27016,
Torreén, Coahuila.
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para acreditar su nacionalidad e

identidad y solicitar a las
autoridades extranjeras permitan
el libre paso en ese territorio,
proporcionen ayuda y proteccion
al titular.

—

Coordinaciéon de Archivos

03S Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

03S.07 Legalizacion
de firmas de
documentos
publicos

Legalizacion de firmas de
documentos publicos mexicanos
que deban surtir efectos en el
extranjero, siempre y cuando que
el pais en donde surtiran efectos
no se encuentre adherido a la
Convencion de la Haya, de lo
contrario el tramite que procede
sera el de Apostilla ante la
Secretarfia de Gobernacién.

03S Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

Responsable de Archivo de Tramite

035.09 Servicio
delegacional

—

| conforme a atribuciones.

Control y seguimiento de las
solicitudes y consultas recibidas
por parte de las Delegaciones de
la Secretaria de Relaciones
Exteriores y Representaciones de
Meéxico en el exterior inherentes a
un impedimento administrativo o
judicial o algun otro servicio

2018-2020

2018-2020

2018: 3
2019:2
2020: 3

2018:18
2019:19
2020:6

Papel

Papel

AT/COA/P/AIINZ

istrativa

Juan Armando Rodriguez Guzman

Manue ejanak%(]izyflores

Delegddo de la S.R.

.en Coahuila

ejandroWores
o de la S.R.E. en Coahuila
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Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Unidad Administrativa

Nombre del Titular
Area generadora
Nombre del Titular

Responsable de Archivo

de tramite (RAT)

Datos contacto del RAT

Direccion donde se
localiza el archivo

Delegacién Colima
Diego Armando Gonzalez Quintanilla
Delegacion Colima
Diego Armando Gonzalez Quintanilla

Thalia Islas Quijano

Correo

Tel. 36 86 51 00 Ext. A
electrénico:

3888 y 3884 tislas@sre.gob.mx

Calle Luis G. Urbina #345 fraccionamiento Lomas de Circunvalacion Colima, Colima

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Coordinacidon de Archivos

; Fechas Volumen :
Secciéon Serie/subserie Descripcioén sitromins | (Expedieritas) Soporte Ubicacién
03S 03S.06 | Expedicion de pasaportes que
Protecciony Expedicion de {es el documento de viaje que la
asistencia a pasaportes Secretaria de Relaciones
connhacionales y Exteriores expide a los
extranjeros mexicanos para acreditar su
nacionalidad e identidad y 2019-2020 16,304 Papel AT/COL/PB-P1
solicitar a las autoridades
extranjeras permitan el libre
paso en ese territorio,
proporcionen ayuda y
proteccion al titular.
03S 03S.08 Expedicién del documento de
Protecciony Expedicion de identidad y viaje a los
asistencia a documentos de %extranjeros que se encuentren | 2019-2020 m Papel AT/COL/P1
connacionalesy  identidad y viaje a | en territorio nacional y que
extranjeros extranjeros hubieran perdido su
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Responsable de Archivo de Tramite

nacionalidad, sin haber
adquirido otra y que,
consecuentemente, sean
considerados de nacionalidad
indefinida, o que se encuentren
en territorio nacional de
nacionalidad definida y que no
tengan representante
diplomatico ni consular, o que
demuestren, a satisfaccion de
la Secretaria, que no tienen
posibilidad alguna de que su
representante diplomatico o
consular les expida pasaporte o

que no tengan.

Area Generadora

Titular de la Unidad Administrativa

._ g
Thalia Islas Quijano
Coordinadora Administrativa

Diego Armando Gonzalez Quintanilla
Subdelegado en Suplencia por ausencia
del Titularde la S. R. E. en Colima
conforme al Articulo 56 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Relaciones
Exteriores

Diego Armando Gonzalez Quintanilla
Subdelegado en Suplencia por ausencia
del Titular de la S. R. E. en Colima
conforme al Articulo 56 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Relaciones
Exteriores




| RELACIONES e Coordinacién de Archivos
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Periodo que se reporta: 2020

- DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa DELEGACION FORANEZ EN DURANGO

Nombre del Titular MONICA RODRIGUEZ ARREDONDO
Area generadora DELEGACION FORANEA EN DURANGO
Nombre del Titular MONICA RODRIGUEZ ARREDONDO

Responsable de Archivo

de tramite (RAT) MONSERRAT DEL RAYO SILVA CHAVEZ

Datos contacto del RAT  Tel. 6181949997 Ext. 4014 Correo electrénico.  msilva@sre.gob.mx
Direccién donde se Calle Capitan Francisco de Ibarra 2507, Local 15-A, Plaza Galas, Colonia Nueva Vizcaya, C.P. 34080, Durango,
localiza el archivo Dgo.

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie/subserie Descripcion Fechas yolumen Soporte Ubicacién
e extremas | (expedientes) _
Informacion relativa a la
formalizacion, fortalecimiento vy
consolidacion de la red de
035.03 representaciones de México en el
Formaliiaciény exterior que se realicen con los
e paises y organizaciones de la
03S Proteccion y consollggcgjc;n L competencia de la regién, en
ageehcnn delegacionesen [S00rdinacion con las unidades| 546 5050 | 1473 Papel AT/DUR/PV/ES20ES2]

connacionales y
extranjeros

administrativas competentes.

Proposicion de la apertura, cierre,
o redefinicion de Consulados
Honorarios, v sobre el
Nombramiento y término de
funciones de los Codnsules vy
Viceconsules Honorarios de
México. Elaboracion las cartas

territorio nacional y
representaciones
de México en el
exterior
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03S Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

03S Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

03S.06 Expedicion
de Pasaportes

03S.07 Legalizacion

de firmas de
documentos
publicos

patentes para el ejercicio de
funciones de los Cénsules vy
Viceconsules Honorarios vy, en
coordinacion con las
representaciones

correspondientes, supervisar todo
lo relativo al funcionamiento de
dichas oficinas.

Apertura o reubicacion de
Delegaciones y Oficinas de Enlace,

asi como nombramientos
comision y remocioén de
Delegados. Coordinar la

implementaciéon de acciones que
mejoren la  organizacion y
funcionamiento de las
delegaciones y subdelegaciones
en territorio nacional, dichas
acciones, entre otras, se
encuentran vinculadas con la
proteccion a mexicanos en el
exterior, asuntos juridicos,
culturales y de politica exterior,
con el propésito de contribuir en
la generacion de resultados que
fortalezcan a México.

Expedicién de pasaportes que es
el documentos de viaje que la
Secretaria de Relaciones
Exteriores expide a los mexicanos
para acreditar su nacionalidad e
identidad vy solicitar a las
autoridades extranjeras permitan
el libre paso en ese territorio,
proporcionando ayuda y
proteccion al titular.

Legalizacion de firmas de
documentos publicos mexicanos
que deban surtir efector en el
extranjero, siempre y cuando que

el pais en donde surtirdn efectos

2018-2020

Coordinacion de Archivos

36

2018 - 2020

1

Papel

Papel

AT/DUR/PV/ES22ES23ES24

AT/DUR/P1/ES2/N3
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03S Proteccidén y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

03S.09 Servicio
delegacional

Guia de archivo documental 2021

no se encuentren adherido a la
Convencion de la Haya, de lo
contrario el tramite que procede
serd el de Apostila ante la
Secretaria de Gobernacion.

Control y seguimiento de las
solicitudes y consultas recibidas
por parte de las Delegaciones de
la Secretaria de Relaciones
Exteriores y Representaciones de
México en el exterior inherentes a
un impedimento administrativo o
judicial o algun otro servicio
conforme a atribuciones,

2018-2020

181

Coordinacion de Archivos

Papel AT/DUR/P1/ES25

Responsable de Archivo de Tramite

Ol

Monserrat d

ay( Silva Chavez

Subdelegada

Area Generadora

Modnica Rodriguez Arredondbo

Delegada

Titular de la Unidad Administrativa

Ménica Rodriguez Arredondo 3

Delegada




 RELACIONES EXTERIORES

Periodo que se reporta: 2020

 Delegacién Estado de México
Ma. Virginia Pedraza Moreno

Unidad Administrativa
Nmmbm'da{ Titular

Area gen

Nombtede!'l’itular L1
Responsable de Archivo

de tramite (RAT)

Datos contacto del F!AT
Direccién donde se

localiza el archivo

Guia de archivo documental 2021

Departamento de Archivo

Mauricio Villagran Guadarrama
Mauricio Villagran Guadarrama

Tel. 5079761 Ext.

4140

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Correo electronico:

Coordinacion de Archivos

mvillagran@sre.gob.mx

Av. Tollocan, Baja Velocidad No. 1195 int. 27, Col. Santa Maria Totoltepec, Estado de México

_ Ao : _ Fechas Volumen :
Seccién Serie/subserie Descripcién axtreimie’|| & fientes) Soporte Ubicacién
Expedicion de pasaportes que es el
documento de viaje que |la
Secretaria de Relaciones Exteriores
03s 035.06 :;f’égiara :__‘zf . OB 2018-75107
: : =t 2019 2019-727 papel AT/EMT/PB/CN23
Proteccion y | Expedicién de aitdaue W seRCar S Ul pa 20202992
e 2 | Pasaportes autqudades extranjeras permltz?n
et y el libre paso en ese territorio,
; proporcionen ayuda y proteccion
extranjeros al titular.
Legalizacion de firmas de
documentos publicos mexicanos
que deban surtir efectos en el 2018 2018-906
03s 035.07 extranjero, siempre y cuando gue 2019 2019-880 papel AT/EMT/PB/C/3
el pais en donde surtiran efectos 2020 2020-600
Proteccion y | Legalizacion de no se encuentre adherido a la
asistencia a | firmas de Convencion de la Haya, de lo




RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos
Guia de archivo documental 2021

connacionales y | documentos —‘contrario el tramite que procede ’
extranjeros publicos sera el de Apostila ante la

Secretaria de Gobernacion..

Informacion relativa a la

formalizacién, fortalecimiento vy
consolidacion de la red de
representaciones de México en el
exterior que se realicen con los
paises y organizaciones de |la
competencia de la regién, en
coordinacion con las unidades
administrativas competentes. ‘
Proposicion de la apertura, cierre, o
redefinicion de Consulados
Honorarios, y sobre el
Nombramiento y término de
funciones de los Consules Yy
Viceconsules Honorarios de
México. Elaboracion las cartas |
patentes para el ejercicic de

035 Oalc funciones de los Consules y
Proteccion y|Formalizacién :;/::?rg?::;]g: H°”°$‘fs Yo o0l 208 2018150
asistencia a | consolidacion de la tacl 2019 2019-160 papel AT/EMT/PB/C/3
connacionales vy |red gl | FERRESEINAGIONGS : 2020 2020-80
. ; correspondientes, supervisar todo
extranjeros delegaciones en

lo relative al funcionamiento de
dichas oficinas.

Apertura o© reubicacion de
Delegaciones y Oficinas de Enlace,

territorio nacional y
representaciones
de México en el

xterior. g ;

ol asi como nombramientos
comision y remocion de
Delegados, Coordinar la

implementacion de acciones que
mejoren |la organizacion y
funcionamiento de las
delegaciones y subdelegaciones
en territorio nacional, dichas
acciones, entre otras, se
encuentran vinculadas con |la
proteccion a mexicanos en el
exterior, asuntos juridicos,
culturales y de politica exterior, con
el propoésito de contribuir en la
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035

Proteccion
asistencia
connacionales
extranjeros

03S

Proteccion

asistencia

connacionales
| extranjeros

Responsable de Archivo de Tramite

Guia de archivo documental 2021

generacion de resultados que
fortalezcan a México.

Control y seguimiento de las
solicitudes y consultas recibidas
por parte de las Delegaciones de la

035.09 Secretaria de Relaciones Exteriores
y Representaciones de Mexico en |
y | Servicio el exterior inherentes a un

|
a | delegacional impedimento administrativo o|

y judicial o algun otro servicio|
| conforme a atribuciones

| Expedicion del documento de
identidad y viaje a los extranjeros
que se encuentren en territorio
nacional y que hubieran perdido

su nacionalidad, sin haber
adquirido otra v que,
consecuentemente, sean

03s.08 considerados de nacionalidad

Exoedicién de |indefinida, o que se encuentren en
4 e |territorio nacional de nacionalidad
a |documentos de

; . P |definida y que no tengan
y J:j?;:ﬁ:?og visea |representante  diplomatico  ni
lconsuiar, 0 gue demuestren, a
isatisfaccién de la Secretaria, que
|no tienen posibilidad alguna de
que su representante diplomatico
o consular les expida pasaporte o
que no tengan.

2018
2019
2020

2018
2019
2020

Area Generadora

2018-173
2019-288
2020-250

2018-980
2019-1064
2020-530

Coordinacion de Archivos

papel

papel

AT/EMT/PB/C/3

AT/EMT/PB/C/3

Titular de la Unidad Administrativa

"

/

Mauricio Villagrén%uadarrama
Responsable de Archivo

Mauricio Villagrén Guadarrama
Responsable de Archivo

Ma. Virginia Pedraza Moreno

Delegada

L
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Periodo que se reporta: 2020

| DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa _ Delegacién Guanajuato

Nombre del Titular Eva Gémez Martinez, Subdelegada Encargéda _
Area generadora Coordinacién Administrativa
Nombre del Titular Guillermo Miranda Ramirez

Responsable de Archivo

de tramite (RAT) Ma Teresa Romero Cervantes

Datos contacto del RAT TeI 477 215 02 03 _ _Co_r_r;e__b g_ijeqt[érlic_fx___'_'}ﬁfb-m'éfdé@srgé.go'b.mx - -
Direccién donde se Plaza Galerfas Las Torres Local E24, Boulevard Juan Alonso de Torres Oriente #1315, Col. San José del Consuelo,
localiza el archivo C.P. 37200, Ledn, Gto.

| DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

[ Fechas Voi.lmen
extremas | (expedientes)

Soporte Ubicacién

Seccién Serie/subserie Descripcion

Acta entrega-recepcion de los .
asuntos a cargo, a la siguiente '-..(
administracion, a fin de aportarle -~
informacién estratégica sobre los
resultados y logros alcanzados por
10C Control y la entidad, asi como las acciones,
auditoria de 10C.15 Entrega- actividades y asuntos pendientes
actividades recepcion o en proceso de atencion al cierre : ‘\.:\
publicas de la gestién, y asegurar con ello i
la consecucion de los objetivos y
metas en proceso de realizacién, J
asi como la optimizacién de los /
recursos financieros, humanos y y
materiales. f

2019 1 Papel AT/GTO/P1/ESN
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Apertura o reubicacion de
Delegaciones y Oficinas de Enlace,
asi como nombramientos
comisién y remocion de
Delegados. Coordinar la
implermentacién de acciones que
mejoren la organizacion y
funcionamiento de las

035.03
Formalizacién y

03S Proteccién y consolidacion de la

; : red de . !
asistencia a . delegaciones y subdelegaciones | 2018-2020 1
connacionales y fe?’lri??oe:(i:;o:ae;s:al en territorio nacional, dichas 2020-2020 1 Fapsl AGROIRIESN
extranjeros y acciones, entre otras, se
representaciones ;
: encuentran vinculadas con la
de México en el iy ;
; proteccién a mexicanos en el
exterior : =R
exterior, asuntos juridicos,
culturales y de politica exterior,
con el propdsito de contribuir en
la generacion de resultados que
- fortalezcan a México.
Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unidad Administrativa
T r A
1
Ny
7 . Y il e &)
A~ - ..’" - - - - -
Ma Teresa Romero Cervan Guillermo Miranda Ramirez Dulce Carolina Evelia Cuellar Valdivia
Encargada de Archivo Encargadgo’de la Coordinacién Jefa de Departamento en suplencia por ausencia de

la Titular de la Delegacién de la S.RE. en Guanajuato
conforme al Articulo 56 del Reglamento Interior de
la Secretarla de Relaciones Exteriores

Administrativa
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Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa Delegacién Guanajuato

Nombre del Titular Eva Gémez Martinez, Subd-elegada Ehcargada
Area generadora Jurfdico _
Nombre del Titular Liliana Teresa Navarro Lépez

Responsable de Archivo

de tramite (RAT) Ma Teresa Romero Cervantes

Datos contacto del RAT ~ Tel. 4772150203  Correo electrénico: mromeroc@sre.gob.mx -
Direccién donde se Plaza Galerfas Las Torres Local E24, Boulevard Juan Alonso de Torres Oriente #1315, local E-24, Col, San José del
localiza el archivo Consuelo, C.P. 37200, Ledn, Gto.

' DATOS DE LA DOCUMENTACION X 'f

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores “ _\1
Seccibén Serie/subserie Descripcion Fechas Volurn . Soporte Ubicacién =
B extremas | (expedientes) o s |
Legalizacién de firmas de |
documentos publicos mexicanos
que deban surtir efectos en el
03S Proteccién y 035.07 Legalizacion | extranjero, siempre y cuando que -
asistencia a de firmas de el pais en donde surtirdn efectos Ok
connacionales y documentos no se encuentre adherido a la 2020-2020 16 Papel AT/GTO/PVESN
extranjeros publicos. Convencién de la Haya, de lo
contrario el tramite que procede
serd el de apostilla ante la
Secretaria de Gobernacion.
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Control y seguimiento de las
solicitudes y consultas recibidas
i por parte de las Delegaciones de
03.5 Prot_ecc:on Y o2 la Secretaria de Relaciones 2018-2020 1
asistencia a 03S.09 Servicio ; -

. 1 Exteriores y Representaciones de | 2019-2020 7 Papel
connacionalesy delegacional. 2 A~
: México en el exterior inherentesa | 2020-2020 62
extranjeros . : i :
un impedimento administrativo o
judicial o algun otro servicio
conforme a atribuciones.

AT/GTO/PI/EST

Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unidad Administrativa

AT o o

Ma Teresa Romero Cervantes — Nallely Virm‘ia_ﬁidonzélez Chavez Dulce Carolina Evelia Cuellar Valdivia
Encargada de Archivo Apoyo en el Area Juridica Jefa de Departamento en suplencia por ausencia de
la Titular de la Delegacién de la S.R.E. en Guanajuato

conforme al Articulo 56 del Reglamento Interior de
la Secretaria de Relaciones Exteriores



Periodo que se reporta: 2020

Area generadora
Nombre del Titular

Responsable de Archivo

de tramite (RAT)
Datos contacto del

Direccién donde se

localiza el archivo

.~ RELACIONES EXTERIORES
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DA_TO'S- DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa
Nombre del Titular

Delegacién Guanajuato
Eva Gémez Martinez, Subdelegada Encargada

Archivo de Pasaportes
Ma Teresa Romero Cervantes

RAT

Tel. 477 215 02 03

Ma Teresa Romero Cervantes

Correo electronico:

C.P. 37200, Ledn, Gto.

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccion

03S Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

Serie/subserie

035.06 Expedicién de
pasaportes

ponsable de Archivo de Tramite

Coordinaciéon de Archivos

mromeroc@sre.gob.mx
Plaza Galerias Las Torres Local E24, Boulevard Juan Alonso de Torres Oriente #1315, Col. San José del Consuelo,

R Fechas Volumen
Descripcién
extremas (expedientes)
Expedicion de pasaportes que es el documento de
S 5 : : : 2018-2020 3
viaje que la Secretaria de Relaciones Exteriores expide

a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e

identidad y solicitar a las autoridades extranjeras 20132020 L
permitan el libre paso en ese territorio, proporcionen }

ayuda y proteccién al titular. #29-2020 Gea7d

Area Generadora

AN Y ST 2

Soporte

Papel

Ubicacion

AT/GTO/P1/ESO1-10

Titular de la Unidad Administrativa

O

Ma Teresa Romero Cervantes
Encargada de Archivo

Ma Teresa Romero Cervan
Encargada de Archivo de Pasaportes

Dulce Carolina Evelia Cuellar Valdivia
Jefa de Departamento en suplencia por ausencia de
la Titular de la Delegacién de la S.R.E. en Guanajuato

conforme al Articulo 56 del Reglamento Interior de

la Secretaria de Relaciones Exteriores




