Coordinacion do Archivos

RELACIONES EXTERIORES
Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO e e
Unidad Administrativa CONSULADO DE MEXICO EN ALBL}QUEF&QU

Nombre del Titular - NORMAANG SANCHEZ

Area generadora ” DroLecuom Asuntos Juridicos, Comnunidades

Nombre del Titular ~Ana Maria del Carmen Méndez Pifia

Responsable. de Archlvo

de tramite (RAT] Maria Terasa Caroy \/fﬂhzquc‘?

Tal. 505 765 N -
Datos contacto del RAT /6|}/ e "7 Ext. 203 Correo electronico:  ameoendez@isre.gob.mx
L

Direccion donde se

; N ! 1610 4th. Stroot NW., /\Iouquorouo Nucvo Moxico 87102
tocaliza el archivo

_ DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccion Serie/subserie Descripcién . Fechas extremas | Volumen i Soporte i Ubicacién .
IR e e e - (eXPEd'e“tesl |
J10C Control y 1OC.06 Seguimiento a la aplicacion de A

- auditoriade  Seguimiento ala medidas o recomendaciones.
actividades aplicacion en medidas o Scguimiontoy cumplimionrto a
publicas recomendaciones las gestionas y

recomendaciones derivadas de

las auditorias, revisiones y visitas |

~de inspeccicén, sobre las

ncciones de mejora propuesta :
por el drgano internoe de Control - 2018-2020 5 Dapel 1 AT/ALROR
Lotra instancia fiscalizadora o :
auditoria. Asi como el

seguimiente a la aplicacion do
.maedidas ¢ sanciones derivadas
‘de las responsabilidades,

inconformidades e

.inhabilitaciones a los servidares

‘publicos.



Coordinacion de Archivos

_f RELACIONES EXTERIORES
‘ Guia de archivo documental 2021
03s  |035.04.02- Asistencia | Asesoria a las unidades - o
Protecciény Juridica administrativas,
‘asistenciaa representaciones en el exterior y
'connacionale | coordinarse con los abogados |
sy , extranjeros respecto de los 2018-2020 2,261 Digital AT/ALB/PB
extranjeros | casos en que el Estado
! Mexicano deba defender los
| ' derechos humanos de sus
| | o nacionales. - I R N
Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unidad Administrativa

S : P4,

Maria Teresa Cﬁrnxxlézquez Ana Maria del Carmen Méndez Pifia

Norma Ang Sanchez

Responsable de Archivg de Tramite Coénsul de Proteccién, Asuntos Juridicos, Titular

y Comunidades



Periodo que se reporta: 2020

' DATOS DE RESPONSABILIDAD Y'CONTACTO - |
Unidad Administrativa  CONSULADO DE MEXICO EN ALBUQUERQUE

Nombre del Titular NORMA ANG SANCHEZ
Area generadora Administracion
Nombre del Titular Marin Taresa Carpy Veldzguez

Responsable de Archivo ‘
de tramite (RAT) Maria Toresa Carpy Veldzguez

- Tel. 505 765 Ext. . i
Datos contacto del RAT 7620 504 Correo electrorico: maarpy@sre.gob.mx
Direccidn donde se

. . 1610 41n. Street NW., Albuguergue, Nuevo Mexice 87102
localiza el archivo

'DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Fechas Volumen

Seccién Seriefsubserie Descripcion .
_ extremas {expedientes}

Soporte = Ubicacidn

Comprobacién de las acione
U5z 02.- Asigrnecion y optimizacicr  realizadas por las representacicnes co
de recurses financieros. Mexico en el extericr, asi como la

cocLmeantacion soporte ae los ingrescs,. ) ' . A

POIB-2020 6 Papel ALBIP3

-Controly seguimiente cc los contratos,
Podidos y convenios moaificatorios
~uiichbracos de las adguisiciones,
carrendamicntos o servicios contratados
- por fa Secretaria de Relaciones Extericres
‘en territorio nacianal Reglamentaoion
-gue fiia las politicas y criterios gonotales
C6e0b.- Fecurscs materiales y .parg una meior administracion de los
ohbra pablica actos que se deriven de fa contratacion
de empleados locales y/ o prestadores dea
servicios profesionales, gue sin formaar
parte del Servicio Extericr Mexicano
SEM) nicoupar placa doe estruciura
fodeoral. es contratade lccalmente por
Lra Smbaraca, Mision, Delegacion
Permanente o Oficina Censular de

e

2020 Ly Papel ALIB/213

-,

7

Joc



| México en el extranjero para prestar
| determinados servicios administrativos o
de otra indole, en apoyo a las labores del

Responsable de Archivo de Tramite

sl

Area Generadora

Maria Teresa CaWézquez
Responsable de Archivd de Tramite

Titular de la Unidad Administrativa

C o,

Maria Teresa Carp

Responsable de la Ofi¢inade

Administracidé

Norma Ang Sanchez

Titular
|
|
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RELACIONES EXTERIOCRES
Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa
Nombre del Titular

Area generadora
Nombre del Titular
Responsable de Archivo
de tramite {RAT}

Datos contacto del RAT

Direccion donde se
localiza el archivo

Consulmex Albuguerguce

Norma Ang Sanchez

Area de Docurnentacidn a Mexicanos
Jorge Sanchez Catafio

Maria Teresa Carpy Velazgucz

Tel 505 7657605 Correo electronico:

Ext 207 Jorgesilsre.gob.mx

4th Street Na, 1610 Noroeste, Albugueraue, Nucvo México, C.P. 87102, Estados Unides do Amdrica.
DATOQS DE LA DOCUMENTACION |
Fondao: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Fechas Volumen

v

hubiaran perdido su
nacionalidad, sin haber

Seccién | Seriefsubserie Descripcion extrermas expedientes) Sopcrte Ubicacidn
035 Proteccidn y . 03s5.06 Expedicidn de pasaportes quoe
asistencia a - Expedicion de ¢s ol documento de viaje gue
connacionalesy | Pasaportes la Secretaria de Relaciones
extranjeros : Exteriores expide a los
mexicanos para acreditar su
nacionatidad ¢ identidad y 2018-2020 T 4R Hirico AT/ALB/P
solicitar a las autoridades :
cxtrajeras permitan el libre
paso en ese territorio,
preporcionen aylda y
proteccion al titular,
035 Proteccidny  3s.08 Expedicion del documonto de
asistencia a Expedicion de Jidentidad v viajc a los
: connat_:lonalesy 5 docur_*mentos .d_e extrdm_ero; que se er1CL;er11.reer1 2018-2020 57, Hibrido AT/ALB/PT
extranjeros “identidad y viaje.  on territoric nacional y guo




RELACIONES EXTERIORES CoordinaFién de Archivos
Guia de archivo documental 2021

adquirido otra y que, i '

consecuentemente, sean |

considerados de nacionalidad ‘ |

indefinida, o que se | : 5

encuentren en territorio '
l nacional de nacionalidad '
i definida y que no tengan i
' representante diplomatico ni
‘ consular, o que demuestren, a
‘ satisfaccion de la Secretaria,

que no tienen posibilidad .
| alguna de que su | |
: representante diplomatico o i

consular les expida pasaporte i

0 gue no tengan. | :

Nota: La actividad que se realiza en los Consulados no esta descrita en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica 2018, pero si se describe en la Tabla de equivalencias para la alineacion
del nuevo Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2018 de la SRE con el SICAR:
Documentacién a extranjeros: Expedicion de visas no ordinarias, supresidon de visas, permisos de
internacién, reporte de expedicién de documentacién migratoria.

Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora TltulardmCm'wdmlmstratwa
Maria Teresa CarpNelazquez Maria Teresa Carpy‘Ve zquez Norma Ang Sdnchez
Responsable de Archivo de Tramite Encargada de la Oficina de

.. Titular
Documentacion



- RELACIONES EXTERIORES

Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

Unidad Administrativa
Nombre del Titular

Area generadora

Nombre del Titular
Responsable de Archivo

de tramite (RAT)

Datos contacto del RAT

Direccion donde se
localiza el archivo

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Consulado General de Meéxico en Atlanta
Francisco Javier Diaz de Ledn
Consulado General de México en Atlanta

Francisco Javier Diaz de Ledn
Lorena Francis Lance
237

Teléfono (404) 266-2233 Extension

1700 Chantilly Dr. NE, Atlanta, Georgia, 30324.

DATOS DE LA DOC_UMEN'TAméN:":
Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

| i Fechas

Correo electréonico:

Volumen

Coordinaciéon de Archivos

Ifrancis@sre.gob.mx

Seccién Serie/subserie Descripcion extremas ' | (expedientes) Soporte Ubicacién
05C Recursos 05C.12 Asignacion Com probacion de las erogaciones 2018 36 Papel | AT/ATL/P3/ES/NI
Financieros c_ie recursos realizadas por las A¥§i¥gggﬁgsﬁmg

i Representaciones de México en el A ?
Exterior, asi como la
| documentacion soporte de los
' | EsOS:
{ 06C Recursos 06C.06 Controlde  Control y seguimiento de los 2018- 36 Papel AT/ATL/P3/A/NT
m'ate_.'riales y obra contratos contratos, pedidos y convenios 2020 2018:13
publica i . 2019:13
modificatorios celebrados de las 2020: 13
adquisiciones, arrendamientos o
servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones Exteriores
en territorio nacional. |' |
10C Controly 10C15 Entrega- 'Acta entrega-recepcion de los 12018 ik N | Papel | AT/ATL/P3/A/NT
22‘3\',?32335@ recepcion asuntos a cargo, a la siguiente :
administracion, a fin de aportarle |




i RELACIO

SECSRTANI TR LRLAFTI Sy CE1SN SRAT

NES EXTERIORES

Coordinacion de Archivos

Guia de archivo documental 2021

publicas

informacién estratégica sobre los
resultados y logros alcanzados por
la entidad, asi como las acciones,
actividades y asuntos pendientes o
en proceso de atencion al cierre de
la gestion, y asegurar con ello la
consecucion de los objetivos y
metas en proceso de realizacion,
asi como la optimizacion de los
recursos financieros, humanos y
materiales.

03S Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

035.04.01 Servicios,
tramites y
documentacion

2018-
2020

Coordinacioén con las instancias
icor‘npetentes, sobre las medidas
de simplificacion, modernizacion
tecnologica y desregulacion
administrativa tendientes a
mejorar la prestacion de los
servicios consulares y migratorios
que ofrecen las representaciones
de México en el exterior.
Coordinacion. con la Direccion
General de Tecnologias de
Informacién e Innovacion, la
correcta administracion de los
sistemas de computo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y
‘estadisticas en la materia. Dar
acceso, de conformidad con la Ley
‘de Seguridad Nacional, a los
‘sistemas de cOmputo
desarrollados para las tareas de
'documentacion consulary,enel |
‘dmbito de su competencia, del

65,126 | Hibrido |sIAC
1 2018: 26,246 [ AT/ATL/P2/C
| 2019: 28,695
|2020:10,185




i RELACIONES EXTERIORES

' STTEATANGS TEEALLSLumTy CETER ARET

Guia de archivo documental 2021

Coordinacion de Archivos

fendmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General
de Tecnologias de Informacién e
Innovacion, la correcta
administracion de los mismos, a
fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la
materia.

03S Proteccion y 035.06 Expedicion | Expedicion de pasaportes que es |2018- 157,088 Hibrido SIAC
asistencia a de pasaportes el documento de viaje que la 2020 2018: 58,439 AT/ATL/PI/C
conpacionalesy Secretaria de Relaciones Exteriores | el os By '
extranjeros | 2020: 35,469

expide a los mexicanos para

acreditar su nacionalidad e |

identidad y solicitar a las | ‘

autoridades extranjeras permitan | '

el libre paso en ese territorio,

proporcionen ayuda y proteccion |

al titular. | |
03}5 Prot‘eccién y 335808 Expediciédn Expediciéon del documento de gg:g “12.((5)?; o Hibrido iyrl}iTupzjc

i men ; s 5 oo : 1

rnmteriales y identidad v JE}Z . identidady viaje a los extranjeros |2, 2019: 608
extranjeros extranjeros /gue se encuentren en territorio

'nacional y que hubieran perdido
su nacionalidad, sin haber

adquirido otra y que,
consecuentemente, sean
considerados de nacionalidad
indefinida, o que se encuentren en
territorio nacional de nacionalidad

‘definida y que no tengan

representante diplomatico ni

‘consular, o que demuestren, a

satisfaccion de la Secretaria, que
no tienen posibilidad alguna de

‘que su representante diplomatico

1 2020: 425




' RELACIONES EXTERIORES Coordinacioén de Archivos
Guia de archivo documental 2021

o consular les expida pasaporte o
que no tengan.

Responsable de Archivo de Tramite _ Area Generadora Titular de la Unidad Administrativa

Lorena Frangis Lance Francisco JavierD[aLde.eén Francisco Javier Diaz-de-Ledn
Responsable de Archivo de Tramite Consul General Cénsul General




ﬁbhﬂblUth EXTERIORES Coordinacion de Archivos
h Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa Consulado de México en Barcelona, Espana

Nombre del Titular Maria Teresa Rosas Jasso

Area generadora Departamento de Documentacidn

Nombre del Titular Maria Teresa Rosas Jasso

Responsable de Archivo . y

de trémite (RAT) Uriel Castillo Cabrera

Datos contacto del RAT ;‘21,1;34 ol Ext. 209 Correo electréonico:  administracionbar@sre.gob.mx
Direccién donde se i

laealiza el arehive Paseo de la Bonanova 55, PB. C.P. 08017, Barcelona, Espafia.

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

z . Fechas Volumen
Seccién Serie/subserie Descripcion extremas (expedientes) Soporte Ubicacién
Coordinacién con las instancias
competentes, sobre las medidas
de simplificacion, modernizacién
tecnoldgica y desregulacion
administrativa tendientes a
mejorar la prestacion de los
servicios consulares y migratorios
; . 035.04.01 Servicios,  9Ye ofrecn:n_ las representaciones
asistencia a S ! de México en el exterior.
connacionalesy doé[}ar::;etsagién Coordinacién. con la Direcciéon R 4680 Papel AT/BAR/PB/ESO/NO2
extranjeros General de Tecnologias de
Informacion e Innovacidn, la
correcta administracién de los
sistemas de computo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la
generacién de informacién y
estadisticas en la materia. Dar

03S Proteccién y



coordinacion de Archivos

i RELAGIUNEDS EXLERKIORES

T SLTRETANIA DE PELACINDS LANEMISOLE

Guia de archivo documental 2021

acceso, de conformidad con la Ley
de Seguridad Nacional, a los
sistemas de cémputo
desarrollados para las tareas de
documentacién consulary, en el
ambito de su competencia, del
fenémeno migrataorio; asi como
coordinar con la Direcciéon General
de Tecnologias de Informacién e
Innovacién, la correcta
administracién de los mismos, a
| fin de facilitar la generacion de
informacién y estadisticas en la
materia.

Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unidad Administrativa

= ' Y ” - = -
Nombre y cargo _ ombre/y farge” Fa zﬂo/’ﬁ'lbref cargs”
Uriel Castillo Cabrera Maria Teregsa Rosas Jasso Maria Teresa Rosas Jasso

Encargado de Administracién y Archivo Cdnsul Adscrita Cdnsul Encargada



59 RELAGIUNES EXTEKIORES Coordinacion de Archivos
i Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa Consulado de México en Barcelona

Nombre del Titular Maria Teresa Rosas Jasso

Area generadora Departamento de Administracion

Nombre del Titular Uriel Castillo Cabrera

Responsable de Archive ) .

de trémite (RAT) Uriel Castillo Cabrera

Datos contactodel RAT  Tel. 932011822 Ext. 209 Correo electrdénico:  administracionbar@sre.gob.mx

Direccion donde se

localiza alatchive Paseo de la Bonanova 55, 08017, Barcelona, Espana

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

=% | Fechas Volumen 6n
Seccién | Serie/subserie | Descripcién _extremas (expedientes) Soporte Ubicacié
10C Control y 10C.15 Entrega Acta entrega-recepcion de los
auditoria de Recepcién asuntos a Cargo' ala Siguiente 2020 Papel AT/BAR/WESO?J’/NOS
actividades

administracién, a fin de
aportarle informacion
estratégica sobre los
resultados y logros alcanzados
por la entidad, asi como las
acciones, actividades y asuntos
pendientes o en proceso de 2
atencién al cierre de la gestidn,
y asegurar con ello la
consecucidn de los objetivos y
metas en proceso de
realizacién, asi como la
optimizacion de los recursos
financieros, humanosy
materiales.

publicas



i REBLAGIVUNED EALERKIUKES

coordinhacion de Archivos

Guia de archivo documental 2021

Titular de la Unidad Administrativa

Responsable de Archivo fe Tramite

{_’___ — >
Uriel Castillo Cabrera Uriel Castillo C‘ﬂarera
Encargado de Administracion y Encargado de Administracién

Archivo



RELACIONES EXTERIORES Coordinacion de Archivos
Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa Consulado de Carrera de México en Boise, Idaho

Nombre del Titular Min. Ricardo Gerardo Higuera

Area generadora Consulado de Carrera de México en Boise, Idaho

Nombre del Titular Min. Ricardo Gerardo Higuera

Responsable de Archivo

de tramite (RAT) Ana Lagra Ortega Rodriguez

Datos contacto del RAT  Tel. (208) 343-6228 Ext.218 Correo electrénico: aortegar@sre.gob.mx

Direccién donde se

2 X 701 Morrison Knudsen Drive, Suite. 102, Boise, ID 83712
localiza el archivo

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Fechas : Volumen

Seccién Serie/subserie | Descripcién Soporte Ubicacién

extremas (expedientes) 1

03S 03S5.04.02 Asesoria a las unidades 2018-2020 1,307 Hibrido AT/BOI/P1/AROT
Proteccién y Asistencia juridica |administrativas,
asistencia a | representaciones en el exterior
connacionales y y coordinarse con los
extranjeros abogados extranjeros respecto

de los casos en que el Estado

Mexicano deba defender los

derechos humanos de sus

nacionales.
03S 03S.06 Expedicion de pasaportes que | 2018-2020 135 Hibrido AT/BOI/P1/AD
Proteccién y Expedicion de |es el documento de viaje que
asistencia a pasaportes la Secretaria de Relaciones
connacionales y Exteriores expide a los
extranjeros mexicanos para acreditar su

nacionalidad e identidad y
solicitar a las autoridades
extranjeras permitan el libre



Coordinacién de Archivos

R_ELACIONES EXTERIORES
Guia de archivo documental 2021

paso en ese territorio,
proporcionen ayuda y
proteccion al titular.

05C 105C.12 Comprobacién de las 2018-2020 36 Papel AT/BOI/P1/AR02
Recursos Asignacion y |erogaciones realizadas por las
Financieros optimizacién de Representaciones de México

recursos en el Exterior, asi como la

financieros documentacién soporte de los

ingresos.

10C 10C.15 Acta entrega-recepcion de los | 2018-2020 2 Papel AT/BOI/P1/LOY
Controly Entrega-recepcidén asuntos a cargo, a la siguiente
auditoria de administracién, a fin de
actividades aportarle informacién
publicas estratégica sobre los

resultados y logros alcanzados
por |la entidad, asi como las
acciones, actividades y asuntos
pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion,
y asegurar con ello la
consecucion de los objetivos y
metas en proceso de
realizacion, asi como la
optimizacion de los recursos
financieros, humanos y
materiales.

Responsable de Archivo de Tramite dora Titular de la Unidad Admini

u

- ' - -
T Anataura-©rtega Rodriguez Rica iguera Ricardo Gerar era

sul Titular onsul Titdlar




Coordinacién de Archivos

'RELACIONES EXTERIORES
G ' Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

DATOS DERESPONSABILIDAD YaCONTACTO Lo e T e i e

Unidad Administrativa ~ Consulado General de Mexu:o en _@qs_tg_n B - - - -
Nombre del Titular _Alberto Fierro Garza B B - N - .
Area generadora Consulado General de Mexeco en Bostbn - - -
Nombre del Titular Alberto Flerro Ga rza * -

Responsable de Archivo
de tramite (RAT) Carlos José Navarro Bustamante o _ _ - -

Datos contacto del RAT ~ Tel. + 857-305-3486 B Ext. ) Correo electromco cnavarro@sregob.mx

Direccién donde se

localiza el archivo 55 Franklin Street, Boston, Massachusetts, 02110

oktoso LnpocumEAGEN

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

o | : 5 O Fechas Volumen i
Seccion Serie/subserie Descripcién Sdrernas (expedientes) Soporte Ubicacién
05C OSC 12 Comprobacic’:n de las 2018-2020 36 Hibrido AT/BOS/P2/ESO1/N2
Recursos Asignacién y erogaciones realizadas por las
Financieros optimizaciéon de Representaciones de México
recursos en el Exterior, asi como la
financieros documentacién soporte de los
ingresos.
06C 06C.06 Control y seguimiento de los 2018-2020 3 Papel AT/BOS/P2/A03
| Recursos Control de contratos, pedidos y convenios
materiales y contratos modificatorios celebrados de
obra publica las adquisiciones,
arrendamientos o servicios
contratados por la Secretaria
de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C 10C.15 Acta entrega-recepcién de los | 2018-2019 4 Hibrido AT/BOS/P2/ESO1/N4
Entrega-recepcién |asuntos a cargo, a la siguiente
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Controly
auditoria de
actividades
publicas

administracién, a fin de
aportarle informacion
estratégica sobre los
resultados y logros alcanzados
por la entidad, asi como las
acciones, actividades y asuntos
pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestién,
y asegurar con ello la
consecucién de los objetivos y
metas en proceso de
realizacién, asi como la
optimizacién de los recursos
financieros, humanos y
materiales.

Coordinacion de Archivos

==
03S.04
Servicio
consulary
migratorio

035.04.01
Servicios, tramites
y documentacion

Coordinacion con las
instancias competentes, sobre
las medidas de simplificacion,
modernizacién tecnolégica y
desregulacién administrativa
tendientes a mejorar la
prestacion de los servicios
consulares y migratorios que
ofrecen las representaciones
de México en el exterior.
Coordinacién. con la Direccién
General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la
correcta administracion de los
sistemas de coémputo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y
estadisticas en la materia. Dar
acceso, de conformidad con la
Ley de Seguridad Nacional, a
los sistemas de cémputo
desarrollados para las tareas
de documentacioén consular y,

2018-2020

5672

Hibrido

AT/BOS/P1/ESO1/NI1




RELACIONES EXTERIORES
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Coordinacién de Archivos

en el ambito de su
competencia, del fendmeno
migratorio: asi como coordinar
con la Direccién General de
Tecnologias de Informacion e
Innovacion, la correcta
administracion de los mismos,
a fin de facilitar la generacién
de informacioén y estadisticas
en la materia.

nacionalidad, sin haber
adquirido otra y que,
consecuentemente, sean
considerados de nacionalidad
indefinida, o que se
encuentren en territorio
nacional de nacionalidad
definida y que no tengan
representante diplomatico ni
consular, o que demuestren, a
satisfaccion de la Secretaria,
que no tienen posibilidad

|03S 03S.06 Expedicién de pasaportes que 95 Hibrido AT/BOS/P1/A07
Proteccién y Expedicién de es el documento de viaje que
asistencia a pasaportes la Secretaria de Relaciones
connacionales y Exteriores expide a los
extranjeros mexicanos para acreditar su 2018-2020
nacionalidad e identidad y
solicitar a las autoridades
extranjeras permitan el libre
paso en ese territorio,
proporcionen ayuda y
proteccién al titular.
'03S 03S.08 Expedicién |Expedicién del documento de | 2018-2020 895 Hibrido AT/BOS/P1/ESO1/N2
| Proteccion y de documentos de |identidad y viaje a los
asistencia a identidad y viaje a |extranjeros que se encuentren
connacionales y |extranjeros en territorio nacional y que
extranjeros hubieran perdido su
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Guia de archivo documental 2021

Responsable de Archivo de Tramite

alguna de que su

representante diplomatico o
consular les expida pasaporte

0 que no tengan.

Coordinacion de Archivos

I I
|
|

Area Generadora

,/l/(./pﬂ

Titular de la Unidad Administrativa

o

Carlos Jo

Alberto Fierro Garza
Consulado General

Alberto Fierro Garza
Consulado General
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Periodo que se reporta: 2020

Unidad Administrativa Consulmex Calexico

Nombre del Titular Tarcisio Navarrete Montes De Oca

Area generadora =~ Administracion B

Nombre del Titular Olga Berenice Rosas Miguel

Responsable de

Archivo de tramite Maritza Alonso Reyes

(RAT) | | . .

En)i:cros GOnpio gl Tel.760 3573863 Ext. 110y122  Correo electronico: infocalexico@sre.gob.mx

Direccion donde se
localiza el archivo

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

408 Heber Ave. Calexico, CA. 92231

Seccién Serie/subserie Descripcién Fechas Volumen Soporte Ubicacion
extremas | (expedientes)
05C 05C12 Comprobacion de las 12018-2020 | Total 36 Papel |AT/CAL/P1/AROINOI
Recursos Asignacion y erogaciones realizadas por las '
financieros optimizaciéon de | Representaciones de México 2018:12
recursos en el Exterior, asi como la 2019:12
financieros documentacion soporte de 2020:12
los ingresos.
06C 06C.06 Control y seguimiento de los | 2018-2019 Total 45 Papel |AT/CAL/P1/ARO2NOI1
Recursos Control de contratos, pedidos y
materiales y contratos convenios modificatorios ‘ 2018: |
obra publica ‘ celebrados de las 2019:
adquisiciones, 2020:15 ‘
arrendamientos o servicios | '
contratados por la Secretaria ' ‘




i}, RELACIONES EXTERIORES R RS
Guia de archivo documental 2021

de Relaciones Exteriores en ‘ ‘
territorio nacional.

Responsable de //}r,chivo de Tramite Area Generadora

Marjtza Alonso Reyes Olga Berenice Rosas Miguel X
Coordinadora Administrativa Encargada del Archivoy Coénsul Titular
Correspondencia




") RELACIONES EXTERIORES

L
L

“-\-v.

== ]
s

Periodo que se reporta: 2020

Unidad Administrativa
Nombre del Titular

Area generadora

Nombre del Titular
Responsable de Archivo

de tramite (RAT)

Datos contacto de;i 'RAT
Direccion donde se
localiza el archivo

Guia de archivo documental 2021

Consulmex Calexico
Tarcisio Navarrete Montes De Oca

Direccién de archivos

Grecia Danielle Romero Nichols
Maritza Alonso Reyes
Tel.760 3573863

408 Heber Ave. Calexico, CA. 92231

Ext. 110 y 122

Correo electronico:

Coordinacion de Archivos

malonso@sre.gob.mx

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

x ; : LT Fechas Volumen . 1T &
Seccion Serie/subserie Descripcion extremas | (expedientes) Soporte Ubicacion
03S 035.06 Expedicion de pasaportes que | 2018-2020 Total 37,401 Papel AT/CAL/PI/ESOT/NO1T
Protecciéon y Expedicién de es el documento de viaje que
asistencia a pasaportes la Secretaria de Relaciones 2018:10,51
connacionales y Exteriores expide a los 2019: 20,158
extranjeros mexicanos para acreditar su 2020: 6,732
nacionalidad e identidad y
solicitar a las autoridades
extranjeras permitan el libre
paso en ese territorio,
proporcionen ayuday
proteccién al titular.
03S 03S.07 Legalizacion de firmas de 2018-2020 Total 765 Papel AT/CAL/P1/ESO2/NOT
Protecciony Legalizacion de  documentos publicos
asistencia a firmas de mexicanos que deban surtir 2018: 478
connacionalesy 'documentos efectos en el extranjero, 2019: 275 |
extranjeros publicos siempre y cuando que el pais 2020:12

en donde surtiran efectos no
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Guia de archivo documental 2021

se encuentre adherido a la
Convencion de la Haya, de lo
contrario el tramite que
procede sera el de Apostilla
ante la Secretaria de
Gobernacion.

| 03S
Proteccion y
asistencia a
connacionales y
extranjeros

03.5.08
Expedicion de
documentos de
identidad y viaje
a extranjeros

Expedicion del documento de
identidad y viaje a los

extranjeros que se encuentren |

en territorio nacional y que
hubieran perdido su
nacionalidad, sin haber
adquirido otra y que,
consecuentemente, sean
considerados de nacionalidad
indefinida, o que se
encuentren en territorio
nacional de nacionalidad
definida y que no tengan
representante diplomatico ni
consular, o que demuestren, a
satisfacciéon de la Secretaria,
que no tienen posibilidad
alguna de que su
representante diplomatico o
consular les expida pasaporte
O que no tengan.

Responsable de A/rc'Flivo de Tramite

2018-2020 |

Area Geperadora

Total: 1142

2018: 625
2019: 533
2020:92

Coordinacion de Archivos

1

Papel | AT/CAL/PO1/ESO3/NOT

Titular de la Unidad Administrativa

Mariﬁ’a’ Alonso Reyes

Coordinadora Administrativa

Grecia Da}f’elle’Romero Nichols
Encargada’de Archivo Documental

G e
Tarcisio K

__vf'a,ﬁete Montes de Oca
Cénsul Titular
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Coordinacion de Archivos

Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Unidad Administrativa
Nombre del Titular

Area generadora

Nombre del Titular
Responsable de Archivo

de tramite (RAT)

Datos contacto del RAT
Direccion donde se

localiza el archivo

Consulado General de México en Dallas, Texas

Francisco de la Torre Galindo

Departamento de Documentacion a Mexicanos

Sandra Araceli Olay Jardon

Cabriel Roberto Ochoa Gémez Tagle

Tel. +1 214 932-0672 Extension

1210 River Bend Dr, Dallas, TX 75247

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccion Serie/subserie

03S

04.01

Descripcion

Coordinacion y normalizacion de la
expedicion en las oficinas
diplomaticas y consulares de México
en el exterior, de visas, certificados
de matricula consular, legalizaciéen
de documentos publicos,
certificacion de documentos, actos
de registro civil, actos notarial es,
cartillas servicio militar, declaratoria
de nacionalidad mexicana y demas
actos juridicos competencia de las
oficinas consulares.

10 Correo electronico: gochoa@sre.gob.mx
Fechas Volumen i
Soporte Ubicacion
extremas (expedientes) e
2020 14 Papel  AT/DAL/P1/B1/ESO1-05



Coordinacion de Archivos

RELACIONES EXTERIORES
Guia de archivo documental 2021

Expedicion de pasaportes que es el
documento de viaje que la
Secretaria de Relaciones Exteriores
expide a los mexicanos para
acreditar su nacionalidad e
identidad y solicitar a las
autoridades extranjeras permitan el
libre paso en ese territorio.
proporcionen ayuda y proteccion al
titular,

AT/DAL/P1/BI/ESO6-

03S 06 2020 12 Papel 09

Expedicion del documento de
identidad y viaje a los extranjeros
que se encuentren en territorio
nacional y que hubieran perdido su
nacionalidad, sin haber adquirido
otra y que, consecuentemente, sean
considerados de nacionalidad
indefinida , o que se encuentren en
03S 08 territorio nacional de nacionalidad 2020 1 Papel AT/DAL/P1/BI/ESIO
definida y que no tengan
representante diplomatico ni
consular, o gue demuestren, a
satisfaccion de |la Secretaria, que no
tienen posibilidad alguna de que su
representante diplomatico o
consular les expida pasaporte o que

no tengan.
Responsable de Arclyivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unidad Administrativa
Gabriel R. Ochoa Gémez Tagle Sandra A. Olay Jardén /masfo de la Torre Galindo
Responsable de Archivo de Tramite Encargada de Documentacién Consul General



"

Periodo que se reporta: 2020

5| Beremce Rendon Talavera
_' | Consulado General de Mexaco en Denver
Beremce Rendon Talave ra

. Marisol Martinez Gutiérrez

de tramite (RAT)
Datns contacto del RAT Tel +1 303. 33] mo

Dlreccidn donde se
locallza el archivo

:v-.h\'
.

hnjﬁn.).}

. RELACIONES EXTERIORES

Guia de archivo documental 2021

Coordinacion de Archivos

Ext 130 Correo iléctrénic_o:

5350 Leetsdale Dr. Suite 100, Denver, CO. 80246

DOCUMENTAGION
i g S £ gt

marisolm@sre.gob.mx

g \ soas s @l P
all '-- ‘.i':_&:-ttd?ﬂ\{ ¥ :-'-'*'_-"

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

- Seccién  Serie/subserie

0sC ~ 0sCI2 "

Recursos Asignacion y

Financieros 'optimizacion de
recursos
financieros

06C ~ 06C.06

Recursos Control de

materiales y contratos

obra ptblica

03504  035.04.01

Servicio Servicios, tramites

-Comprobacmn de las

~ Control y seguamlento de los

] - | Fechas = Volumen
{ Descripciéon e xt_r'em'asl'

2018 - 2020 36

erogaciones realizadas por las
Representaciones de México
en el Exterior, asi como la
documentacién soporte de los
|ng resos.

2018 - 2020 4
contratos, pedidos y convenios
modificatorios celebrados de
las adquisiciones,
arrendamientos o servicios
contratados por la Secretaria
de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.

Coordinacién con las
instancias competentes, sobre

2018-2020 2301

(expedientes)

| T v
Soporte. : : Ubicacion .
Papel " AT/DEN/P2/EST/NI |
| |
|
Papel |  AT/DEN/P2/ESUNT
Hibrido  AT/DEN/PB/CI146 - CJ153

AT/DE N/PB/AR3/N1-NS

AT/DEN/PB/AR2/N1-N3 /8



Coordinaciéon de Archivos

' RELACIONES EXTERIORES

Guia de archivo documental 2021

Ednsulary ydocumentatién las medidas de simpli-ﬁ-é'é-(':ic'm, [ [ - | AT/DEN/PB/AR4/NI-NS
AT/DEN/PB/ARS/N1-NS

migratorio modernizacién tecnolégica y

desregulacion administrativa AT/DEN/PB/ARGE/N1-N5

|tendientes a mejorar la

' prestacion de los servicios
consulares y migratorios que
ofrecen las representaciones
de México en el exterior.
Coordinacion. con la Direccién
General de Tecnologias de
Informacion e Innovacién, la
correcta administracién de los
sistemas de cémputo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y
estadisticas en la materia. Dar
acceso, de conformidad con la
Ley de Seguridad Nacional, a
los sistemas de computo
desarrollados para las tareas
de documentacion consular y,
en el ambito de su
competencia, del fenémeno
migratorio: asi como coordinar
con la Direccién General de
Tecnologias de Informacién e
Innovacion, la correcta
administracion de los mismos,
a fin de facilitar la generacién
de informacion y estadisticas
en la materia.

03s 03S.04.02 Asesoria a las unidades 2018-2020 13 Papel = AT/DEN/PB/ARI/NI
Protecciébny | Asistencia juridica administrativas, _ '

asistencia a representaciones en el exterior

connacionales y y coordinarse con los

extranjeros abogados extranjeros respecto

de los casos en que el Estado
Mexicano deba defender los



Coordinacion de Archivos

' RELACIONES EXTERIORES

Guia de archivo documental 2021

derechos humanos de sus

' nacionales. , ;
103S 1035.06 Expedicion de pasaportes que 80,663 | Hibrido | AT/DEN/PB/CI1-CJ40 |
Proteccion y Expedicion de ‘es el documento de viaje que | 2018-2020 | i 3 ;
asistencia a pasaportes la Secretaria de Relaciones |' '
connacionalesy | Exteriores expide a los
extranjeros mexicanos para acreditar su
- nacionalidad e identidad y
solicitar a las autoridades :
extranjeras permitan el libre ' '
paso en ese territorio,
proporcionen ayuda y
.- proteccion al titular. |
03s 1035.08 Expedicién | Expedicion del documento de | 2018-2020 J 36 | Papel | AT/DEN/PB/CI41-CJ145 |
Proteccion y |de documentos de identidad y viaje a los | ' |
asistencia a identidad y viaje a extranjeros que se encuentren '
connacionalesy extranjeros en territorio nacional y que
| extranjeros hubieran perdido su

! ‘nacionalidad, sin haber
' adquirido otra y que,
consecuentemente, sean
considerados de nacionalidad
indefinida, o que se
‘encuentren en territorio
nacional de nacionalidad
definida y que no tengan
representante diplomatico ni
consular, o que demuestren, a
satisfaccion de la Secretaria, §

que no tienen posibilidad

alguna de que su

representante diplomatico o

consular les expida pasaporte -

o que no tengan. ! {%
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Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unidad Administrativa
Mar‘sol Martinez Gutiérréz José Federico _G_uillermo Bass Villarreal José Federico Guillermo.Bass Villarreal

Informatica Regional Consul Encargado Consul Encargado



Coordinacién de Archivos

' RELACIONES EXTERIORES
- Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

Unidad Administrativa Consulado de México en el Paso, Texas

Nombre del Titular Cénsul General Mauricio Ibarra Ponce de Le6n
Area generadora Departamento Asuntos Comunitarios
Ncmbre del Titular Lorena Adriana Martinez Landaverde _ -

Responsable de Archivo

Laura Islas Santos

' Tel. 9155334082 Ext. 256y 263 Correo electronico:  lislas@sre.gob.mx
910 E. San Antonio ave. El Paso Texas 79901

T o P Nl e o

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién | Serie/subserie Descripcion . treres| (expedientes) Soporte ‘ Ubicacién

Coordinacién con las instancias
competentes sobre las medidas
de simplificacion, modernizacion
tecnologica y desregularizacion
administrativa, tendientes a
mejorar la prestacion de servicios
consulares y migratorios que
ofrecen las Representaciones de

03S.Protecciony | 035.04.01 Servicios P :

asistencia a tramites y México.en el Exterior. 2020 20 Papel/electré AT/EPA/PISOT
connacionales y documentacion CoBTAIHEEISH 06T 15 DIFeEEI5H nico

extranjeros consulares

General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion para la
correcta administracién de los
sistemas de computo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la | ,
generacion de informacion y

estadisticas en la materia. ‘ |




% RELACIONES T Coordinacion de Archivos
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| Dar acceso, de conformidad con la .
Ley de Seguridad Nacional,a los |

sistemas de computo

desarrollados para las tareas de :
documentacion consular y, en el -
ambito de competencia, del
fenémeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General
de Tecnologias de Informacion e

| Innovacion, la correcta
ladministracion de los mismos, a
fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la

materia.

Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unidad Administrativa

Laura Isjas Santos Lorena Adfiana j‘dartinez Maurici&hﬂ@eén
d

Encargada Administraciony Landaverde Coénsul General =
Responsable de Archivo de Tramite Encargada Asuntos Comunitarios




Coordinacién de Archivos

J RELACIONES EXTERIORES

Guia de archivo documental 2021

Periodo que se reporta: 2020

Unidad Administrativa ~ Consulado de Mexico en el Paso, Texas

Nombre del Titular Consul General Mauricio Ibarra Ponce de Leén
Area_ _g_gneradora Departamento de Documentaciéon
_Nombre’def Titular - Guadalupe Casillas Escamilla

Laura Islas Santos

~ Tel. 9155334082 Ext. 256y 263 Correo electrénico: lislas@sre.gob.mx
910 E. San Antonio ave. El Paso Texas 79901

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

(D AR e = el Fechas Volumen B a2 e
SHELEE Ser!el_suhser_ie Descripcién oxtremas | (expedientes] || —2Porte || Ubicacion

Coordinacion con las instancias
competentes sobre las medidas
de simplificaciéon, modernizacion
tecnoldgica y desregularizacion
administrativa tendientes a
mejorar la prestacion de servicios
03S.Protecciony | 035.04.01 Servicios | consulares y migratorios que

asistencia a tramites y ofrecen las Representaciones de 2020 6993 Papely |AT/EPA/PISO1
connacionales y documentacion |México en el Exterior. digital
extranjeros consulares

Coordinacion con la Direccion
General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la
correcta administracion de los
sistemas de computo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la




.+, RELACIONES EXTERIORES

generacion de informacion y
estadisticas en la materia.

Dar acceso, de conformidad con la
Ley de Seguridad Nacional, a los
sistemas de computo
desarrollados para las tareas de
documentacion consular y, en el
ambito de competencia, del
fenémeno migratorio: asi como
coordinar con la Direcciéon General
de Tecnologias de Informacion e
Innovacion, la correcta
administracion de los mismos, a
fin de facilitar la generacion de
informacion y estadisticas en la
materia.

Guia de archivo documental 2021

Coordinacion de Archivos

03S.Proteccion y
asistencia a

03S.06 Expedicion

Expedicion de pasaportes que es
el documento de viaje que la
Secretaria de Relaciones
Exteriores expide a los mexicanos
para acreditar su nacionalidad e

2020

9445

Papely |AT/EPA/PISO]1

extranjeros

indefinida, o que se encuentren

en territorio nacional de
nacionalidad definida y que no
tengan representante diplomatico

connacionales y de pasaportes |identidad y solicitar a las digital
extranjeros autoridades extranjeras permitan
el libre paso en ese territorio,
proporcionen ayuda y proteccién
al titular.
Expedicién del documento de
identidad y viaje a los extranjeros
gue se encuentren en territorio
GPpmetony | o Stel oy (BTl berD porl
asistencia a P = : Papely |AT/EPA/PISO1
. documentos de |adquirido otray que, 2020 151 L
connacionalesy |. % A digital
: identidad y viaje a |consecuentemente, sean
extranjeros ; . :
considerados de nacionalidad




.ii: | RELACIONES G Coordinacion de Archivos
SR Guia de archivo documental 2021

| ni consular, o que demuestren, a
| satisfaccion de la Secretaria, que
no tienen posibilidad alguna de
que su representante diplomatico
o consular les expida pasaporte o '
gue no tengan. : |

Responsable de Archivo de Tramite Area Generadora Titular de la Unidad Administrativa
%ﬂf{(// /‘:>
Laura lsl;’s Santos Guada Upe_aasillas Escamilla Mauncn
Encargada de Administracién y Encargada de Documentacion Consul General

Responsable de Archivo de Tramite



Coordinacion de Archivos

(. RELACIONES EXTERIORES

Guia de archivo documental 2021

~Consulado de México en Filadelfia -
_ : Marfa del Rocio Vazquez Alvar_ez_(C6nsuI Encargada)

Area generadora ~ Consulado de México en Filadelfia

P e Marfa del Rocfo Vazquez Alvarez (Cénsul Encargada)

Nompbre del Titular

det%:i:;’%}fgmcmw Paula Elizabeth Lucano Gémez
Datos contacto del RAT '8I'§IE.!(215)923- Ext. 230 Correo electrénico:  plucano@sre.gob.mx
Direceianidonds se: M S. Independence Mall East, Suites 310 y 220, Filadelfia, PA, 19106.

localiza el archivo

Fondoi SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Seccién Serie/subserie | Descripcién | e::i:z:s te:::;’;::;‘es) Soporte Ubicacién
0sC 0sCiz Comprobacién de las
Recursos Aslgnacion y erogaciones realizadas por
Financieros | optimizacién de recursos las Representaciones de
financieros L. , 2018-2020 3] Papel AT/FIA/P3/AROINOI
México en el Exterior, asl R AR
como la documentacién
soporte de los ingresos.
oeC 06C.06 Control y seguimiento de
Recursos Control de contratos los contratos, pedidos y
Materiales y : W s
obra pablica convenios modificatorios
celebrados de las
scquislcionss .| 20182020 85 Papel AT/FIA/P3/AROTNOT
arrendamientos o servicios
contratados por la
Secretaria de Relaciones
Exteriores en territorio
| nacional. -




RELACIONES EXTERIORES

10C

Control y
auditoria de
actividades
publicas

03S
Proteccion y
asistencia a
connacionale
sy extranjeros

|

10C.15
Entrega-recepcion

035.04.01
Servicios, tramites y
documentacion

Guia de archivo documental 2021

Acta entrega-recepcion de
los asuntos a cargo, a la
siguiente administracion, a
fin de aportarle informacion |
estratégica sobre los
resultados y logros
alcanzados por la entidad,
asi como las acciones,
actividades y asuntos
pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la
gestion, y asegurar con ello
la consecuciéon de los
objetivos y metas en
proceso de realizacion, asi
como la optimizacién de los
recursos financieros,
humanos y materiales.

Coordinacion con las
instancias competentes,
sobre las medidas de
simplificacion,
modernizacion tecnoldgica
y desregulacion
administrativa tendientes a
mejorar la prestacion de los
servicios consulares y
migratorios que ofrecen las
representaciones de México
en el exterior. Coordinacion.
con la Direccién General de
Tecnologias de Informacion
e Innovacién, la correcta
administracién de los
sistemas de computo

desarrollados para los

[ 2018-2020

2018-2020

5966

Coordinacion de Archivos

Papel

AT/FIA/PZ/AROINOT

AT/FIA/P3/ARQINOI
AT/FIA/P3/AROINO2
AT/FIA/P3/AROINO3
AT/FIA/P3/AR02NOT
AT/FIA/P3/ARO2NO2
AT/FIA/P3/ARO02NO3
AT/FIA/P3/ARO3NOI
AT/FIA/P3/ARO3INO2
AT/FIA/P3/ARO3ZNO3
AT/FIA/P3/AROINOI
AT/FIA/P3/AROINO2
AT/FIA/P3Z/AROINO3
AT/FIASS




. RELACIONES EXTERIORES

servicios consulares, a fin de

facilitar la generacién de
informacién y estadisticas
en la materia. Dar acceso,
de conformidad con la Ley
de Seguridad Nacional, a los
sistemas de cdmputo
desarroliados para las tareas
de documentacién consular
y, en el ambito de su
competencia, del fenémeno
migratorio: asi como
coordinar con la Direccién
General de Tecnologias de
Informacidn e Innovacioén, la
correcta administraciéon de
los mismos, a fin de facilitar
la generacidon de
informacién y estadisticas
en la materia.

Guia de archivo documental 2021

Coordinacién de Archivos

expide a los mexicanos para
acreditar su nacionalidad e
identidad y solicitar a las

03S 035.04.02 Asesoria a las unidades
Proteccidony |Asistencia jurldica administrativas
asistencia a — ! |
RE AR B aRals representaciones en e
sy extranjeros exterior y coordinarse con
los abogados extranjeros 2018 - 2020
respecto de los casos en
que el Estado Mexicano
deba defender los derechos
humanos de sus nacionales.
03s 03s.06 Expedicion de pasaportes
Protecciény |Expedicién de que es el documento de 2018-2020
asistencia a pasaportes J- las taila d
cornationale viaje que la Secretaria de
sy extranjeros Relaciones Exteriores

175

807

Papel

AT/FIA/P3/AO5/NO3

Papel

AT/FIA/S




i RELACIONES EXTERIORES

Coordinacidén de Archivos

Guia de archivo documental 2021

connacionale |identidad y viaje a .
s y extranjeros | extranjeros encuentren en territorio

autoridades extranjeras
permitan el libre paso en
ese territorio, proporcionen
ayuda y proteccién al titular.

035 035-2? p Expedicién del documento
Protecciony | Expedicién de de identidad y viaje a los
asistenciaa |documentos de yvial 2018-2020 4 Papel AT/FIA/S

extranjeros que se

nacional y que hubieran
perdido su nacionalidad, sin
haber adquirido otray que,
consecuentemente, sean
considerados de
nacionalidad indefinida, o
que se encuentren en
territorio nacional de
nacionalidad definida y que
no tengan representante
diplomatico ni consular, o
que demuestren, a
satisfacciéon de la Secretaria,
gue no tienen posibilidad
alguna de que su
representante diplomatico
o consular les expida
pasaporte o que no tengan.

Nota: Los expedientes reportados en la subserie 035.08 incluyen aguellos correspondientes a tramites de visas no ordinarias, de conformidad con la tabla de

equivalencias para la alinecion del nuevo CGCA 2018, aslcomo expedientes de tramites de cobros redlizados de acuerdo a la Ley de Migracidn; se aclara lo anterior, toda

vez que la descripcion oficial de dicha subserie no in€luye esa informacién. Los @
Resplonsable de Archivo de Tramite

ientes de visag'ordinarias sereportan en.la":;ubserie 035.04.01-
Area Generadora / \ _Titular de la Unidad A

F L \‘H‘_‘_._‘——‘““‘ﬂ-- Te—
:—--.\\kt\lllii /! <
- I . /A e 7 vy
Pdula Elizabeth Lucano Gcfmez ~Maria del Rocio Vazquez Alvarez “Maria del Rocio \’/a’é’d uez Alvarez

Cénsul Encargada Coénsul Encargada
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Periodo que se reporta: 2018-2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO

Unidad Administrativa Consulado de México en Francfort del Meno
Nombre del Titular Carmen Cecilia Villanueva Bracho
Area generadora Consulado de México en Francfort del Meno
Nombre del Titular Carmen Cecilia Villanueva Bracho

Responsable de Archivo . .
de tramite (RAT) José Manuel Navarro Miguel
Tel.: +49 (0)69
Datos contacto del RAT 599 875
Direccién donde se

. ; Taunusanlage 21,60325, Francfort del Meno, Hesse, Republica Federal de Alemania
localiza el archivo

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Ext. 21 Correo electronico:  administracionfrk@sre.gob.mx

. . . N Fechas Volumen S
Seccidén Serie/subserie Descripcion q Soporte Ubicacion
| extremas (expedientes)
0O5C Recursos 05C.12 Asignacién | Comprobacién de las
financieros y optimizacion de | erogaciones realizadas por las
recursos Representaciones de México 2020 26 Papel AT/FRK/PO3/AR02/N3
financieros en el Exterior, asi como la P AT/FRK/PO3/AR04/N2-3
documentacion soporte de los
ingresos.
06C Recursos 06C.06 Control Control y seguimiento de los
materialesy obra |de contratos contratos, pedidos y convenios
publica modificatorios celebrados de
las adquisiciones AT/FRK/PO3/AR02/N4
. ' .. 2020 23 P |
arrendamientos o servicios ape AT/FRK/PO3/ARO4/N1
contratados por la Secretaria
de Relaciones Exteriores en
territorio nacional.
10C .Cor]trol Yy 10C.15 Eptrega— Acta entrega—recepcpn qle los 5020 1 Papel AT/FRK/PO3/AROT/N3
auditoria de recepcion asuntos a cargo, a la siguiente
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actividades administracion, a fin de

publicas

aportarle informacioén
estratégica sobre los
resultados y logros alcanzados
por la entidad, asi como las
acciones, actividades y asuntos
pendientes o en proceso de
atencion al cierre de la gestion,
y asegurar con ello la
consecucion de los objetivos y
metas en proceso de
realizacién, asi como la
optimizacién de los recursos
financieros, humanos y
materiales.

03S Protecciony
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

035.03
Formalizacion y
consolidacion de
la red de
delegaciones en
territorio nacional
y .
representaciones
de México en el
exterior

Proposicion de la apertura,
cierre, o redefinicion de
Consulados Honorarios, y
sobre el Nombramiento y
término de funciones de los
Cdnsules y Vicecdnsules
Honorarios de México.
Elaboracion las cartas patentes
para el ejercicio de funciones
de los Cénsulesy Vicecdnsules
Honorarios y, en coordinaciéon
con las representaciones
correspondientes, supervisar
todo lo relativo al
funcionamiento de dichas
oficinas.

2020

Papel

AT/FRK/PO3/ARO5/N1

03S Protecciony
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

03S.04 Servicio
consulary
migratorio

Coordinacion con las
instancias competentes, sobre
las medidas de simplificacion,
modernizacion tecnoldgica y
desregulacién administrativa
tendientes a mejorar la
prestacion de los servicios
consulares y migratorios que

2020

Papel

AT/FRK/PO3/AR06/NT
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ofrecen las representaciones
de México en el exterior.
Coordinacién. con la Direccidn
General de Tecnologias de
Informacién e Innovacion, la
correcta administracion de los
sistemas de computo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la
generacion de informaciéon y
estadisticas en la materia. Dar
acceso, de conformidad con la
Ley de Seguridad Nacional, a
los sistemas de codmputo
desarrollados para las tareas
de documentacién consulary,
en el ambito de su
competencia, del fendmeno
migratorio: asi como coordinar
con la Direccién General de
Tecnologias de Informacion e
Innovacioén, la correcta
administracién de los mismos,
a fin de facilitar la generaciéon
de informacién y estadisticas
en la materia.

03S Protecciony |03S.04.01 Coordinacién con las

asistencia a Servicios, instancias competentes, sobre

connacionalesy |tramitesy las medidas de simplificacion,

extranjeros documentacion | modernizacion tecnoldégicay
desregulacion administrativa
tendientes a mejorar la AT/FRK/P0O3/AR07/N2
prestacion de los servicios 2020 17 Papel AT/FRK/PO3/AR10/N2
consulares y migratorios que AT/FRK/PO3/ES03/N3

ofrecen las representaciones
de México en el exterior.
Coordinacién. con la Direccién
General de Tecnologias de
Informacioén e Innovacion, la




RELACIONES EXTERIORES

Guia de archivo documental 2021

Coordinaciéon de Archivos

correcta administracion de los
sistemas de computo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la
generacién de informaciény
estadisticas en la materia. Dar
acceso, de conformidad con la
Ley de Seguridad Nacional, a
los sistemas de cémputo
desarrollados para las tareas
de documentacién consulary,
en el &mbito de su
competencia, del fendmeno
migratorio: asi como coordinar
con la Direccion General de
Tecnologias de Informacién e
Innovacidén, la correcta
administracion de los mismos,
a fin de facilitar la generaciéon
de informacién y estadisticas
en la materia.

03S Protecciony |03S.06 Expedicion de pasaportes que
asistencia a Expedicion de es el documento de viaje que
connacionalesy |pasaportes la Secretaria de Relaciones
extranjeros Exteriores expide a los
mexicanos para acreditar su
nacionalidad e identidad y 2020 82 Papel AT/FRK/PO3/AR08/N1-4
solicitar a las autoridades
extranjeras permitan el libre
paso en ese territorio,
proporcionen ayuday
proteccién al titular.
03S Protecciony |03S.07 Legalizacion de firmas de
asistencia a Legalizacion de | documentos publicos
connacionalesy |firmas de mexicanos que deban surtir
extranjeros documentos efectos en el extranjero, 2020 1 Papel AT/FRK/PO3/AR10/N2
publicos siempre y cuando que el pais

en donde surtirdn efectos no
se encuentre adherido a la
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Convencion de la Haya, de lo
contrario el trémite que
procede sera el de Apostilla
ante la Secretaria de
Gobernacion.

03S Protecciony
asistencia a
connacionalesy
extranjeros

03s.08
Expedicidn de
documentos de
identidad y viaje
a extranjeros

Expedicién del documento de
identidad y viaje a los
extranjeros que se encuentren
en territorio nacional y que
hubieran perdido su
nacionalidad, sin haber
adquirido otra y que,
consecuentemente, sean
considerados de nacionalidad
indefinida, o que se
encuentren en territorio
nacional de nacionalidad
definida y que no tengan
representante diplomatico ni
consular, o que demuestren, a
satisfaccion de |la Secretaria,
gue no tienen posibilidad
alguna de que su
representante diplomatico o
consular les expida pasaporte
0 que no tengan.

2020

81

AT/FRK/PO3/AR09/N3-4
Papel AT/FRK/PO3/ESO1/N2-4
AT/FRK/PO3/ES02/N2-4

Responsable de Archivo de Tramite

Area Generadora

Py

Titular de la Unidad Administrativa

Sl Mt ce—

José Manuel Navarro Miguel,
Encargado de Administracion

Carmen Cecilia Villanueva Bracho,

Coénsul Titular

Carmen Cecilia Villanueva Bracho,

Cénsul Titular
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Periodo que se reporta: 2020

DATOS DE RESPONSABILIDAD Y CONTACTO
Unidad Administrativa Consulado General de México en Guangzhou

Nombre del Titular Emb. Carlos Ignacio Giralt Cabrales
Area generadora Oficina del Consul General
Nombre del Titular Emb. Carlos Ignacio Giralt Cabrales
Responsable de Archivo

de tramite (RAT) Agregada Administrativa "D" llse Ochoa Valencia

Datos contacto del RAT  Tel. + 8620 22081540 5100 Ext. 1008 Correo electrénico: iochoav@sre.gob.mx

Direccion donde se

localiza el archivo Unit 01, 20/F, Teem Tower, No. 208 Tianhe Road, Tianhe District, 510620, Guangzhou, Guangdong, China

DATOS DE LA DOCUMENTACION

Fondo: SRE Secretaria de Relaciones Exteriores

Fechas Volumen -
Seccién Serie/subserie | Descripcion | extremas | (expedientes) | Soporte | Ubicacion
05C 05C.12 Comprobacién de las erogaciones = 2018-2020 36 Papel AT/GUN/P20
Recursos Asignacion y realizadas por las | 2020:12
Financieros optimizacion de | Representaciones de México en el | 2019:12
recursos | Exterior, asi como la 5 201812
financieros documentacion soporte de los
ingresos.
0eC 06C.06 Control y seguimiento de los 2018-2020 7 Papel AT/GUN/P20
Recursos Control de contratos, pedidos y convenios 2020:1
materialesyobra  contratos modificatorios celebrados de las 2019: 4
publica adquisiciones, arrendamientos o 2018: 2
servicios contratados por la
Secretaria de Relaciones
Exteriores en territorio nacional.
10C 10C15 Acta entrega-recepcion de los 2019 1 Hibrido AT/GUN/P20
Control y auditoria Entrega-recepcién asuntos a cargo, a la siguiente
de actividades administracion, a fin de aportarle
publicas informacion estratégica sobre los

resultados y logros alcanzados por

// SONSULADC GENERAL DE MEXICO

SUANGZHOU REPUBLICA POPULAR CHINA
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035.04.01 Servicios,
tramites y
documentacion

03s

| Proteccién y
|asistencia a
connacionales y

|extranjeros

Coordinacién con las instancias |

Coordinacion de Archivos

Guia de archivo documental 2021

la entidad, asi como las acciones,
actividades y asuntos pendientes
o en proceso de atencion al cierre
de la gestion, y asegurar con ello
la consecucién de los objetivos y
metas en proceso de realizacion,
asi como la optimizacion de los
recursos financieros, humanos y
materiales.

2018-2020

competentes, sobre las medidas
de simplificacion, modernizacion
tecnolégica y desregulacion
administrativa tendientes a
mejorar |la prestacion de los
servicios consulares y migratorios
que ofrecen las representaciones
de México en el exterior.
Coordinacion. con la Direccion
General de Tecnologias de
Informacion e Innovacion, la
correcta administracion de los
sistemas de computo
desarrollados para los servicios
consulares, a fin de facilitar la
generacion de informacion y
estadisticas en la materia. Dar
acceso, de conformidad con la Ley |
de Seguridad Nacional, a los
sistemas de computo
desarrollados para las tareas de
documentacion consulary, en el
ambito de su competencia, del
fenédmeno migratorio: asi como
coordinar con la Direccion General
de Tecnologias de Informacion e
Innovacion, la correcta
administracion de los mismos, a

| fin de facilitar la generacién de

19,880 " Hibrido ~ AT/GUN/P20

2020: 3,678 |
2019:7978

2018: 8,224

VONSULADO GENERAL DE MEXICO
GUANGZHOU, REPUBLICA POPULAR CHINA
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informacion y estadisticas en la

materia.

03s '035.06

. Expedicion de | pasaportes gue es

el documento de viaje que la

Expedicion de
pasaportes

Protecciony
asistencia a
connacionales y
extranjeros

Secretar

identida
autorida

ia de Relaciones

Exteriores expide a los mexicanos
para acreditar su nacionalidad e

d y solicitar a las
des extranjeras permitan

el libre paso en ese territorio,
proporcionen ayuda y proteccion
al titular.

Responsable de Archivo de Tramite

/s

Area Generadora

' 2018-2020 |

953 " Hibrido = AT/GUN/P20
2020: 265
2019: 387

2018: 301

Titular de la Unidad Administrativa

oayaiencia
dministrativa “D"

lise O
Agregada

q\JNSULADD GENERAL Dg MEXICO

GUANGZHOU REPUBL

Emb Carlos K gﬁraltCabrales
Consul General

CAPOPULAR CHinva

Emb. Carlos I dfralt Cabrales
Consul General
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'Periodo que se reporta: 2020

Consulado General de México en Hong Kong
Saul Zambra Ao Barajas (Consu! Enca rgado)
-Serwaos Consulares

' José Ma nuel Gutzerrez Minera

Marco Antonio Gémez Corre_a
Tel. 39448303 ~ Ext - Correo. eiectronlco __Mmagomezc@sre. gob mx .

Roems 2507-2509. Hopewel[ Centre, 183 Queen s:Road East, Wan Chal, Hong Kong

Serie/subserie: | - -

035 Proteccidny 03,0401 -Coordinacién con las : : :
iAsistenciaa “Servicios, ‘instancias competentes, - :
:Estr:;‘s;cr’g;'esy ‘trdmitesy  Isobre las medidas de f :5 ;
: “documentacidn: simplificacion,
émodemi'zacién tecnoldgica
'y desregulacion ' ‘
iadminiétrativ_ajtendientes--a _ 055 : |
‘mejorar la prestacidn de los | 2018-2020 - " [ Papal AT/ HKO/P]

 servicios consulares y | :
'migratorios que ofrecen las. i
%-"répresentac'i'ones'de México
en el exterior, Coordinacion. !
.con la Direccién General de __ ;

i Tecnologias de Informacion - : l -j |
‘e Inhovacion, la correcta /ié
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Assstencra a
Connacionales y
Extranjeros

Asistencia
“juridica
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‘administracion de los

Isisternas de c6mputo
desarrollados pard los

facilitar la generacién de-
informacién y-estadisticas
en la materia. Dar acceso,
i de conformidad con la. Ley

sistemas de codmputo

y,en el émbito de su

migratorio:; asi como
coordinar ¢on la Dirgccién
General de Tecnologfas de

tcorrecta administracidon de-

la generacion de
informaciony estadisticas
en Ia materra

Asesorla alas umdades
administrativas,
represantacionss eriel
exterior y coardinarse con
los abogados extranjeros
respecto de los casesen
que e| Estado Mexicano

OBS Pféiééc!on ¥
Asistencia a

Expedlc:[on de’ pasaportes
gue es el documento de

vigje que la Secretaria de :

servicios.consulares; a fin de

de Seguridad Nacional, a los

desarrollados para las tareas.
de documentacion consular

competernicia, del fenomeno

f.

Informacién e Innovacién, Ia

los mismos, a fin de-facilitar

deba defender los derechos |
humanos de sus nact onales :

2018-2020

20182020

51

Coordinacidén de Archivos

Papel AT/ HKG/P3
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;C'O_Dhgvc'_l_'c_:na_lesy .Relaciones Exteriores
| Extranjeros ‘expide a los mexicanos para _
‘acreditar su nacionalidad.e '
lidentidad y solicitar a las |
‘autoridades extranjeras
‘perrmitan el libre pasoen '
: _ ‘ese territorio, proporcionen

R_esponsawe Tramite Area Generadora Titutar de la Unidad Administrativa

B} —%

Marco A. Gémez Corraa ; aManuel Gutiérrez Minera Saul Zambrano Barajas
Responsable de Archivo de“Tramite , Cénsul. Cénsul Encargado




