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INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020
COORDINACION DE ARCHIVOS

Presentacion

Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 23 de la Ley General de Archivos (LGA), el 23 de
enero de 2020 se presentd para aprobacién del Comité de transparencia el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) de la Secretaria de Relaciones Exteriores (SRE) para el ejercicio 2020,
dentro del cual se contemplaron diversas acciones encaminadas al cumplimiento de las disposiciones
aplicables en materia de archivos.

La contingencia sanitaria derivada del virus COVID-19 implico el reto de implementar acciones
- emergentes que permitieran cumplir con las metas planteadas, al contexto de austeridad que
caracteriza a la administracion actual se sumo la necesidad de prdteger la salud del personal mas
vulnerable, lo que tuvo un importante impacto en el desarrollo de las actividades proyectadas, a
continuacion se presenta un resumen de los resultados obtenidos.

A raiz de la contingencia se vieron interrumpidos procesos importantes como la depuracion de grupos
documentales que ya cumplieron su vigencia y deben ser transferidos al Archivo Histérico o dados de
baja, debido a que el personal operativo fue confinado a sus domicilios para prevenir contagios. El
Archivo General de la Nacion (AGN) extendid el periodo de suspension de recepcion de solicitudes hasta
el mes de diciembre, y en octubre emitié nuevos lineamientos para la emision de dictdmenes de baja

documental, modificando los formatos de inventario, lo que obliga a reelaborar los que ya se tenian
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revisados previo a la suspension; otra consecuencia de la emision de estas disposiciones fue la
imposibilidad de elaborar un procedimiento que cuente con criterios definidos para la baja y
transferencia pues hasta el momento el AGN no ha publicado los nuevos formatos que se utilizaran.
Derivado de la contingencia sanitaria se suspendieron las acciones presenciales de capacitacién, por lo
que fue necesario reorganizar el plan de trabajo y adaptarlo a la modalidad a distancia. La actualizacion
del Catalogo de Disposicion Documental, contemplada para realizarse de marzo a noviembre de 2020
se recorrid para el periodo agosto 2020-junio 2021,

Resultados

El PADA 2020 contemplaba la capacitacion de los RAT y RUC de las RME en materia de archivos, para
lograr el objetivo se realizaron gestiones ante la DGSERH para incluir en el Plan anual de capacitacion
2020 de la SRE, la contrataciéon de un curso en la modalidad a distancia que incluyera el desarrollo del
contenido tematico y la difusion, sin embargo, a raiz de la contingencia esto no fue posible.

Como alternativa a dicha problematica, la Coordinacién de Archivos disefié e impartié un curso de
capacitacion emergente mediante capsulas en video realizadas por personal de la DGAHD, al final de la
proyeccion se abrieron sesiones de preguntas y respuesta para dar oportunidad de retroalimentar y
aclarar dudas puntuales, esto permitié capacitar a 281 funcionarios de las Representaciones de México
en el Exterior y obtener informacidén de primera mano sobre las problematicas que enfrentan, lo que
servira como insumo para el disefio de las acciones de capacitacién subsecuentes.

Las actividades descritas en el PADA 2020 comprometieron la obtencion de diversos entregables, al 15

de diciembre de 2020 la Coordinacion de Archivos cuenta con los siguientes documentos:
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e Oficio de designacion del Responsable del Archivo de Concentracién (RAC), firmado por el Titular
de la SRE.

e Designacion de los Responsables de Archivo de Tramite (RAT) y Unidad de Correspondencia (RUC)
designados por los Titulares de cada Unidad Administrativa y Representaciones de México en el
Exterior (muestra).

e Constancias de capacitacion de funcionarios de la SRE, particularmente, RAT y RUC (muestra).

e Guia de Archivo Documental 2020.

e Reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental (GIVD) aprobadas en
sesion ordinaria del 28 de agosto de 2020 (en proceso de firma).

e Programa de trabajo del GIVD.

e Borradores de fichas Técnicas de Valoraciéon Documental para la actualizacion del CDD.

e Evidencia de las asesorias brindadas a las Unidades Administrativas y Representaciones de México
en el Exterior.

e Constancias de Inscripcion Registro Nacional de Archivos.

Adicionalmente, se dio de alta a la Secretaria de Relaciones Exteriores en el registro Nacional de Archivos,
dando cumplimiento a lo establecido en los articulos 11y 79 de la Ley General de Archivos.

Se gestiond la actualizacion del aplicativo SICAR, en el cual se actualizé la base de datos con los valores
y vigencias establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental, se cambid su denominacién a SIRGE

(Sistema de registro y gestion de expedientes), con la finalidad de evitar ambigliedades y confusiones
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sobre la funcionalidad del aplicativo y se incorporaron funciones como la impresion de caratulas de
expedientes y los inventarios documentales, todo ello con el fin de facilitar el trabajo de los Responsables
de Archivo de Tramite y hacer mas eficientes los procedimientos de baja y transferencia documental. El
prototipo superé las pruebas de vulnerabilidad y se encuentra en la fase de control de calidad por parte
del area de QA de la Direccién General de Tecnologias de la Informacién e Innovacién. Se prevé que
estara listo para operar dentro del primer trimestre de 2021.

Dentro de la matriz de identificacion de riesgos integrada en el PADA 2020, se identificaron 7 riesgos
gue podian dificultar el logro de las metas de la Coordinacion de Archivos, se definieron los factores de
riesgo y las acciones control gue permitirian disminuir el riesgo, a continuacién se muestran los

avances obtenidos durante el ejercicio 2020:
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Se sombrearon los riesgos en los que se lograron progresos, en algunos el avance fue completo y en

otros parcial, los que se encuentran en blanco no tuvieron resultados.

Anexos

Oficio de designacion del Responsable del Archivo de Concentracion (RAC).

Oficio de designacion del Responsable del Archivo Histoérico.

Designacion de los RAT y RUC (muestra).

Constancias de capacitacion de 281 funcionarios de la SRE (muestra).

Guia de Archivo Documental 2020.

Reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental (GIVD) aprobadas en

sesion ordinaria del 28 de agosto de 2020 (en proceso de recoleccion de firmas).
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e Programa de trabajo del GIVD.

e Evidencia de las asesorias brindadas a las Unidades Administrativas y Representaciones de México

en el Exterior.

Coordinacion de Archivos, diciembre de 2020






