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PRESENTACION

Con fundamento en las fracciones I 'y VI, del Articulo 12, de Ley Federal de Archivos y articulo 2 fraccion IV de su Reglamento, se elabor6 el Plan Anual
de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Relaciones Exteriores (SRE), que establece las acciones a emprender para el mejoramiento continuo de
los servicios documentales y archivisticos de la SRE, regulando la organizacion y conservacion del sistema institucional de archivos, que contribuyan
a la eficiencia administrativa, la correcta gestion asi como a la promocion de una cultura de valoracién de los archivos y su reconocimiento como eje
de la actividad gubernamental, acciones encaminadas a generar en los Servidores Publicos la conciencia de que un archivo bien organizado es garantia
de transparencia y rendicion de cuentas.

OBIJETIVO

Planear y coordinar normativa y operativamente las acciones de los archivos de tramite y concentracion e histérico de la Secretaria, que garanticen
su adecuado funcionamiento, asi como otorgar los elementos normativos y técnicos necesarios para el resguardo y custodia de los documentos
institucionales de conformidad al marco normativo y criterios aplicables en la materia.

MARCO NORMATIVO

Se citan de manera enunciativa y no limitativa.

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Ley Federal de Archivos.

- Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica Gubernamental.

- Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

- Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal.

- Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Pdblica Federal.

-Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

- ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de la Administracién Publica Federal y el Manual
Administrativo de Aplicacién General en las materias de Transparencia y de Archivos.

- Decreto por el que las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las Unidades

Administrativas de la Presidencia de la Republica y los érganos desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comision Nacional de Libros de Texto

Gratuitos, el desecho de papel y cartén a su servicio cuando ya no les sean Utiles.

- Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-20138.
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ACCIONES ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
Elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2018 de la
SRE. X

Obligacion de la Ley Federal de Archivos y su Reglamento.

Publicacidon del Plan Anual de Desarrollo Archivistico en el

Portal de Obligaciones de Transparencia. X X
Obligacion del Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Validacion de los instrumentos de Control Archivistico, Cuadro
General de Clasificacion y Catalogo de Disposicion X X X
Documental. La Validacién dependera del tiempo de respuesta del AGN.

Actualizacion de la guia simple de archivo, para su publicacion

en el portal de Internet. - b
Obligacion de la Ley Federal de Archivos y Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental.

Solicitar a los responsables de archivos de tramite el
porcentaje de expedientes actualizados, obtenido del nimero
de expedientes activos registrados entre el nGmero de X X

expedientes activos totales.
Indicador de Programa para un Gobierno Cercano y Moderno.

Imparticién de cuatro cursos de capacitacion modalidad de
taller, de gestion documental y manejo de instrumentos de

control archivistico.
Obligacion de la Ley Federal de Archivos

Liberacion de la segunda fase del Sistema de Clasificacion de
Archivos (SICAR) en la cual se incluiran los campos
correspondientes a la actualizacién de los instrumentos de
control archivistico, Cuadro General de Clasificacion X X
Archivistica (CGCA) y Catalogo de Disposicion Documental
(CDD).

Obligacién de Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los
archivos del Poder Ejecutivo Federal. (03 de julio de 2015).

Estabilizacion y restauracion de expedientes contaminados
con nivel de afectacidn severo por microorganismos del grupo
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documental Archivo de la Embajada de México en Estados

Unidos de América.
Obligacion de la Ley Federal de Archivos

ACCIONES

ENE | FEB | MAR | ABR [ MAY | JUN | JuL | AGo | sep | ocT | Nov | bic

Llevar a cabo el procedimiento de préstamo de expedientes

resguardados en los archivos de tramite y concentracion.
Obligacion del Acuerdo en el que se emiten las Disposiciones Genérales para la
Transparencia y los Archivos de la Administracion Publica Federal y el Manual
Administrativo de Aplicacién General en las materias de Transparencia y de Archivos

ACTIVIDAD PERMANENTE

10

Brindar asesoria personalizada y telefonica a los responsables
de los archivos de tramite y concentracion de las diferentes
areas administrativas y Representaciones de México en el

Exterior.
Obligacién del Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

ACTIVIDAD PERMANENTE




